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Об утверждении регламентов государственных услуг в области растениеводства, животноводства и сельского хозяйства, оказываемых в городе Алматы

					
			Утративший силу
			
			
		
					
Постановление акимата города Алматы от 11 ноября 2015 года № 4/620. Зарегистрировано Департаментом юстиции города Алматы 08 декабря 2015 года № 1232. Утратило силу постановлением акимата города Алматы от 25 сентября 2020 года № 3/391

      Сноска. Утратило силу постановлением акимата города Алматы от 25.09.2020 № 3/391 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).

      Примечание РЦПИ. В тексте документа сохранена пунктуация и орфография оригинала.

       В соответствии со статьей 16 Закона Республики Казахстан от 15 апреля 2013 года "О государственных услугах" и приказами Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 28 апреля 2015 года № 3-2/378 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области животноводства", от 28 апреля 2015 года № 4-1/379 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивания (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда", от 6 мая 2015 года № 4-3/423 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур", от 6 мая 2015 года № 4-2/419 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование развития семеноводства", от 6 мая 2015 года № 4-2/416 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области семеноводства", от 8 мая 2015 года № 4-1/428 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте", от 8 июня 2015 года № 15-1/522 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов, предназначенных для обработки сельскохозяйственных культур в целях защиты растений", от 21 июля 2015 года № 4-4/679 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости удобрений (за исключением органических)" акимат города Алматы ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      Утвердить прилагаемые регламенты государственных услуг:

      1) "Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства";

      2) "Субсидирование на развитие племенного животноводства, повышение продуктивности и качества продукции животноводства";

      3) "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивания (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда";

      4) "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур";

      5) "Субсидирование развития семеноводства";

      6) "Аттестация лабораторий по экспертизе качества семян";

      7) "Аттестация производителей оригинальных, элитных семян, семян первой, второй и третьей репродукции и реализаторов семян";

      8) "Субсидирование стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте";

      9) "Субсидирование стоимости гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов, предназначенных для обработки сельскохозяйственных культур в целях защиты растений";

      10) "Субсидирование стоимости удобрений (за исключением органических)".

      2. Управлению сельского хозяйства города Алматы обеспечить государственную регистрацию данного постановления в органах юстиции, его официальное опубликование в средствах массовой информации и размещение на интернет-ресурсе.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя акима города Алматы Е. Аукенова.

      4. Настоящее постановление вступает в силу со дня государственной регистрации в органах юстиции и вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования.
	
Аким города Алматы
	
Б. Байбек





	 
	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги
"Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      Государственная услуга "Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства" (далее – Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 28 апреля 2015 года № 3-2/378 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области животноводства".

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее - портал).

      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (полностью автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результатом оказания государственной услуги является: справка (далее – справка) о наличии личного подсобного хозяйства, согласно приложению 1 к Стандарту.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная и (или) бумажная.

      1) при обращении к услугодателю и (или) в Государственную корпорацию за получением государственной услуги на бумажном носителе, результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается, заверяется печатью и подписью руководителя;

      2) при обращении через портал – справка в форме электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя, которая направляется услугополучателю в "личный кабинет" в форме электронного документа, удостоверенного ЭЦП уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги:

      услугополучатель либо его представитель (по нотариально заверенной доверенности) представляет документы, указанные в пункте 9 Стандарта.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя принимает от услугополучателя либо его уполномоченного представителя заявление по форме согласно приложению 2 Стандарта, документ удостоверяющий личность (для идентификации), осуществляет регистрацию заявления и выдает расписку о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема запроса;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названия приложенных документов;

      даты (времени) и места выдачи результатов государственной услуги;

      фамилии, имени, отчества (при наличии) работника, принявшего заявление на оформление документов;

      фамилии, имени, отчества (при наличии) услугополучателя или его уполномоченного представителя, и их контактных телефонов;

      Передает заявление руководителю услугодателя, для наложения визы - 5 (пять) минут;

      2) руководитель услугодателя определяет ответственного исполнителя и налагает соответствующую визу - 5 (пять) минут;

      3) ответственный исполнитель услугодателя проверяет представленные документы на соответствие требованиям предусмотренные в стандарте, в случае положительного решения оформляет справку о наличии личного подсобного хозяйства и передает проект результата оказания государственной услуги руководителю услугодателя - 10 (десять) минут;

      4) руководитель услугодателя подписывает проект результата оказания государственной услуги - 5 (пять) минут;

      5) сотрудник канцелярии услугодателя выдает результат оказания государственной услуги (справку о наличии личного подсобного хозяйства) - 5 (пять) минут.

      6. Результат действия по оказанию государственной услуги – получение услугополучателем результата оказания государственной услуги:

      1) Результат действия – выдача услугополучателю расписки о приеме документов;

      2) Результат действия – виза руководителя услугодателя;

      3) Результат действия – проект результата оказания государственной услуги;

      4) Результат действия – подпись результата оказания государственной услуги;

      5) Результат действия – получение услугополучателем результата оказания государственной услуги.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) ответственный исполнитель услугодателя;

      3) руководитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) сотрудник канцелярии услугодателя после приема документов, их регистрации и выдачи расписки, передает заявление руководителю для наложения визы - 5 (пять) минут;

      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами и передает с соответствующей визой ответственному исполнителю услугодателя - 5 (пять) минут;

      3) ответственный исполнитель услугодателя проверяет представленные документы на соответствие требованиям предусмотренные в стандарте, в случае положительного решения оформляет справку о наличии личного подсобного хозяйства и передает проект результата оказания государственной услуги руководителю услугодателя - 10 (десять) минут;

      4) руководитель услугодателя принимает соответствующее решение и передает результат оказания государственной услуги сотруднику канцелярии услугодателя - 5 (пять) минут;

      5) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет выдачу результата государственной услуги услугополучателю - 5 (пять) минут.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или)
иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем
в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугаполучателя:

      1) услугополучатель либо его уполномоченный представитель предоставляет заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему стандарту и оригинал документа, удостоверяющего личность (для идентификации личности), а также письменное согласие на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, по форме, представленной центром, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан - 5 (пять) минут;

      2) сотрудник центра сверяет подлинность оригиналов документов со сведениями, представленными из информационных систем государственных органов, после чего возвращает оригиналы услугополучателю и выдает расписку о приеме соответствующих документов - 5 (пять) минут;

      3) сотрудник центра выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю либо его уполномоченному представителю - 10 (десять) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических лиц (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении
1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугадателя и услугаполучателя при оказании государсвтенных услуг через портал:

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированного услугополучателя на портале);

      2) процесс 1 – процесс ввода услугополучателем ИИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения услуги;

      3) условие 1 – проверка на портале подлинности данных о зарегистрированном услугополучателе через ИИН и пароль;

      4) процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;

      5) процесс 3 – выбор услугополучателем услуги, указанной в настоящем регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий документов в электронном виде указанные в пункте 9 Стандарта, а также выбор услугополучателем регистрационного свидетельства ЭЦП для удостоверения (подписания) запроса;

      6) условие 2 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН указанным в запросе, и ИИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) процесс 4 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;

      8) процесс 5 – направление электронного документа (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП услугополучателя через шлюз электронного правительства в информационной системе "Е-собес" для обработки запроса услугодателем;

      9) условие 3 - для основания оказания услуги услугодателем, соответствия приложенных услугополучателем документов, указанных в пункте 9 Стандарта;

      10) процесс 6 - формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя;

      11) процесс 7 - получение услугополучателем результата услуги (уведомление в форме электронного документа) сформированного порталом.

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении/не назначений субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного ЭЦП руководителя услугодателя.

      Функциональные взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги через портал приведены диаграммой согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги "Субсидирование на развитие племенного животноводства,
повышение продуктивности и качества продукции животноводства"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      Государственная услуга "Субсидирование на развитие племенного животноводства, повышение продуктивности и качества продукции животноводства" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование на развитие племенного животноводства, повышение продуктивности и качества продукции животноводства" (далее - Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 28 апреля 2015 года № 3-2/378 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области животноводства"

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее - портал).

      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результатом оказания государственной услуги является: уведомление о результатах рассмотрения заявки на получение субсидий по форме согласно приложению 1 к настоящему стандарту государственной услуги, либо мотивированный ответ услугодателя об отказе по основаниям, указанным в пункте 10-1 настоящего стандарта государственной услуги.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная и (или) бумажная.
 2. Описание порядка действии структурных подразделений
(работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является принятие услугодателем заявки от услугополучателя по форме согласно приложению 2 к Стандарту.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

      Процедура 1 - заявление услугополучателем подается в канцелярию услугодателя, регистрируется с присвоением регистрационного номера и даты, после чего передается руководителю услугодателя либо его заместителю. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – не более 30 (тридцать) минут; 

      Процедура 2 - руководитель услугодателя либо его заместитель налагает резолюции передает заявление руководителю отдела услугополучателя. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – в течение 1 (одного) рабочего дня;

      Процедура 3 - руководитель отдела услугодателя передает заявление услугополучателя ответственному специалисту отдела. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – в течение 1 (одного) рабочего дня;

      Процедура 4 - ответственный специалист отдела услугодателя после получения заявок и документов проверяет представленные услугополучателем документы на полноту и вносит на рассмотрение Межведомственной комиссии (далее – МВК) по определению и распределению субсидий услугополучателям. В случае представления услугополучателем неполного пакета документов, заявка и документы возвращаются на доработку. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 7 (семь) рабочих дней;

      В случае установления факта неполноты представленных услугополучателем документов, ответственный специалист отдела дает письменный мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления на получение государственной услуги – в течение 1 (одного) рабочего дня;

      Процедура 5 - МВК рассматривает представленные документы, формирует список услугополучателей на получение субсидий и предоставляет на утверждение руководству услугодателя. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 2 (двух) рабочих дней;

      Процедура 6 - руководитель услугодателя утверждает список - в течение 1 (одного) рабочего дня; 

      Процедура 7 – ответственный специалист отдела услугодателя формирует ведомость на выплату субсидий и представляет в территориальное подразделение казначейства реестр счетов к оплате. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 2 (двух) рабочих дней;

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия).

      Результат процедуры 1 – регистрация заявления (документов) услугополучателя по форме согласно приложению 1 к Стандарту;

      Результат процедуры  2 – руководитель услугодателя либо его заместитель налагает резолюцию, передает заявление руководителю отдела услугополучателя для исполнения;

      Результат процедуры 3 – определение ответственного специалиста отдела услугодателя;

      Результат процедуры 4 – рассмотрение представленных документов услугополучателя для получения субсидий;

      Результат процедуры 5 – МВК формирует и вносит на утверждение руководству услугодателя списк услугополучателей на получение субсидий;

      Результат процедуры 6 - руководитель услугодателя утверждает список;

      Результат процедуры 7 – направление реестра в территориальное подразделение казначейства.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) специалист канцелярия услугодателя;

      2) руководитель услугодателя либо его заместитель;

      3) руководитель отдела;

      4) ответственный специалист отдела;

      5) МВК.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) заявление услугополучателем подается в канцелярию услугодателя, регистрируется с присвоением регистрационного номера и даты, после чего передается руководителю услугодателя либо его заместителю. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – не более 30 (тридцать) минут; 

      2) руководитель услугодателя либо его заместитель налагает резолюции передает заявление руководителю отдела услугополучателя. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – в течение 1 (одного) рабочего дня;

      3) руководитель отдела услугодателя передает заявление услугополучателя ответственному специалисту отдела. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – в течение 1 (одного) рабочего дня;

      4) ответственный специалист отдела услугодателя после получения заявок и документов проверяет представленные услугополучателем документы на полноту и вносит на рассмотрение МВК по определению и распределению субсидий услугополучателям. В случае представления услугополучателем неполного пакета документов, заявка и документы возвращаются на доработку. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 7 (семь) рабочих дней;

      В случае установления факта неполноты представленных услугополучателем документов, ответственный специалист отдела дает письменный мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления на получение государственной услуги – в течение 1 (одного) рабочего дня;

      5) МВК рассматривает представленные документы, формирует список услугополучателей на получение субсидий и предоставляет на утверждение руководству услугодателя. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 2 (двух) рабочих дней;

      6) руководитель услугодателя утверждает список - в течение 1 (одного) рабочего дня; 

      7) ответственный специалист отдела услугодателя формирует ведомость на выплату субсидий и представляет в территориальное подразделение казначейства реестр счетов к оплате. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 2 (двух) рабочих дней; 
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или)
иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем
в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя:

      1) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявления и полноту пакета документов, предоставленных услугополучателем, на соответствие пункту 9 Стандарта – 5 (пять) минут.

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов согласно перечню, предусмотренному пунктом 10 Стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме заявления и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 5 к Стандарту.

      При предоставлении полного пакета документов, работник Государственной корпорации регистрирует их в интегрированной информационной системе Государственной корпорации (далее – ИИС ГК) и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов.

      2) работник Государственной корпорации получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан – 5 (пять) минут;

      3) работник Государственной корпорации идентифицирует личность услугополучателя, вносит соответствующую информацию об услугополучателе и список поданных документов в ИИС ГК, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов – 5 (пять) минут;

      4) работник Государственной корпорации подготавливает пакет документов и направляет его услугодателю через курьерскую или иную уполномоченную на это связь – 1 (один) рабочий день;

      5) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет в Государственную корпорацию результат оказания государственной услуги либо письменный мотивированный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления – не более 11 (одиннацать) рабочих дней;

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в интегрированной ИИС ГК логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических лиц (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственных услуг через портал:

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированного услугополучателя на портале);

      2) процесс 1 – процесс ввода услугополучателем ИИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения услуги;

      3) условие 1 – проверка на портале подлинности данных о зарегистрированном услугополучателе через ИИН и пароль;

      4) процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;

      5) процесс 3 – выбор услугополучателем услуги, указанной в настоящем регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий документов в электронном виде указанные в пункте 9 Стандарта, а также выбор услугополучателем регистрационного свидетельства ЭЦП для удостоверения (подписания) запроса;

      6) условие 2 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН указанным в запросе, и ИИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) процесс 4 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;

      8) процесс 5 – направление электронного документа (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП услугополучателя через шлюз электронного правительства в информационной системе "Е-собес" для обработки запроса услугодателем;

      9) условие 3 - для основания оказания услуги, проверка услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов, указанных в пункте 9 Стандарта;

      10) процесс 6 - формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя;

      11) процесс 7 - получение услугополучателем результата услуги (уведомление в форме электронного документа) сформированного порталом.

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении/не назначений субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного ЭЦП руководителя услугодателя.

      Функциональные взаимодействия информационных систем, задействованных при оказании государственной услуги через портал приведены в диаграмме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивания 
(в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      Государственная услуга "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивания (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивания (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда" (далее - Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 28 апреля 2015 года № 4-1/379 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда" 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация).

      2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги: предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная. 
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является наличие заявок: 

      1) для получения субсидий на закладку многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда, произведенную предыдущей осенью и (или) весной текущего года, представляемых услугодателю в срок до 15 (пятнадцатого) июня соответствующего года по форме согласно приложению 3 к Стандарту.

      2) для получения субсидий на выращивание (уход) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда второй вегетации – для заложенных саженцами на карликовом подвое или саженцами книп-баум, второй-третьей вегетаций – для заложенных саженцами на полукарликовом подвое, второй-третьей-четвертой вегетаций – для заложенных саженцами на сильнорослых подвоях, со второй по седьмую вегетацию включительно – по яблоне сорта "Апорт", в срок до 1 (первого) сентября соответствующего года представляет услугодателю заявку на получение субсидий по форме согласно приложению 4 к Стандарту.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

      1) сотрудник канцелярии отдела осуществляет прием и регистрацию заявок, передает их руководителю услугодателю – 15 (пятнадцать) минут; 

      2) руководитель услугодателя ознакамливается с поступившими заявками и направляет их ответственному руководителю отдела - 15 (пятнадцать) минут;

      3) руководитель отдела услугодателя ознакамившися с поступившими заявками, направляет их ответственному исполнителю отдела услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет представленные заявки на предмет соответствия условиям Правил субсидирования стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда (далее – Правила), утвержденные Приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 27 февраля 2015 года № 4-1/168 "Об утверждении Правил субсидирования стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда" и направляет их на рассмотрение межведомственной комиссии (далее – Комиссия) – 3 (три) рабочих дней;

      5) комиссия с даты внесения ответственным исполнителем отдела заявки с выездом на место составляет акт обследования, после составления акта обследования принимает протокольное решение о предоставлении либо отказе;

      в предоставлении субсидий и представляет их ответственному исполнителю отдела услугодателя – 5 (пять) рабочих дней;

      6) ответственный исполнитель отдела услугодателя в случае принятия Комиссией решения о предоставлении субсидий направляет заявки с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения руководителю отдела услугодателя – 1 (один) рабочий день;

      7) руководитель отдела услугодателя направляет заявки с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения руководителю услугодателя - 30 (тридцать) минут; 

      8) руководитель услугодателя ознакамливается с поступившими документами, принимает решение – 30 (тридцать) минут;

      9) ответственный исполнитель отдела услугодателя с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения представляет в территориальное подразделение казначейства платежные документы к оплате – 2 (два) рабочих дня.

      6. Результаты процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, которые служат основанием для начала выполнения следующих процедур (действий):

      1) работник канцелярии отдела осуществляет прием и регистрацию заявок;

      2) руководитель услугодателя ознакамливается с поступившими заявками и направляет их ответственному руководителю отдела;

      3) руководитель отдела услугодателя ознакамившись с поступившими заявками, направляет их ответственному исполнителю отдела услугодателя;

      4) ответственный исполнитель отдела рассматривает и направляет поступившие заявки на рассмотрение Комиссии;

      5) составление актов обследования, после принятия протокольного решения о предоставлении субсидий;

      6) ответственный исполнитель отдела услугодателя в случае принятия Комиссией решения о предоставлении субсидий направляет заявки с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения руководителю отдела услугодателя;

      7) руководитель отдела услугодателя направляет заявки с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения руководителю услугодателя;

      8) руководитель услугодателя ознакамливается с поступившими документами, принимает решение;

      9) представление в территориальное подразделение казначейства платежные документы к оплате ответственным исполнителем отдела услугодателя.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии отдела;

      2) руководитель отдела;

      3) ответственный исполнитель отдела;

      4) межведомственная комиссия;

      5) руководитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) сотрудник канцелярии отдела осуществляет прием и регистрацию заявок, передает их руководителю услугодателю – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя ознакамливается с поступившими заявками и направляет их ответственному руководителю отдела - 15 (пятнадцать) минут;

      3) руководитель отдела услугодателя ознакамившися с поступившими заявками, направляет их ответственному исполнителю отдела услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет представленные заявки на предмет соответствия условиям Правил, и направляет их на рассмотрение Комиссии – 3 (три) рабочих дней;

      5) комиссия с даты внесения ответственным исполнителем отдела заявки с выездом на место составляет акт обследования, после составления акта обследования принимает протокольное решение о предоставлении либо отказе в предоставлении субсидий и представляет их ответственному исполнителю отдела услугодателя – 5 (пять) рабочих дней;

      6) ответственный исполнитель отдела услугодателя в случае принятия Комиссией решения о предоставлении субсидий направляет заявки с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения руководителю отдела услугодателя – 1 (один) рабочий день;

      7) руководитель отдела услугодателя направляет заявки с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения руководителю услугодателя - 30 (тридцать) минут; 

      8) руководитель услугодателя ознакамливается с поступившими документами, принимает решение – 30 (тридцать) минут;

      9) ответственный исполнитель отдела услугодателя с копиями соответствующих актов и копией протокольного решения представляет в территориальное подразделение казначейства платежные документы к оплате – 2 (два) рабочих дня.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией
"Правительство для граждан" и (или) иными услугодателями, а также порядка
использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя:

      1) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявления и полноту пакета документов, предоставленных услугополучателем, на соответствие пункту 9 Стандарта – 5 (пять) минут.

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов согласно перечню, предусмотренному пункту 10 Стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме заявления и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 5 к Стандарту.

      При предоставлении полного пакета документов, работник Государственной корпорации регистрирует их в интегрированной информационной системе Государственной корпорации (далее – ИИС ГК) и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов.

      2) работник Государственной корпорации получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан – 5 (пять) минут;

      3) работник Государственной корпорации идентифицирует личность услугополучателя, вносит соответствующую информацию об услугополучателей и список поданных документов в ИИС ГК, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов – 5 (пять) минут;

      4) работник Государственной корпорации подготавливает пакет документов и направляет его услугодателю через курьерскую или иную уполномоченную на это связь – 1 (один) рабочий день;

      5) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет в Государственную корпорацию результат оказания государственной услуги либо письменный мотивированный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления – не более 11 (одиннадцать) рабочих дней;

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в интегрированной ИИС ГК логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;
            4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических лиц (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям  к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственных услуг через портал:

      Государственная услуга через веб-портал "электронного правительства" не оказывается, использование иных информационных систем в процессе оказания государственной услуги не предусмотрено.
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги
"Субсидирование повышения урожайности и качества продукции
растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других
товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения
весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования
производства приоритетных культур"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур" (далее – Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 4-3/423 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур"

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее - портал).

      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги: предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная и (или) бумажная. 
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является получение услугодателем заявления и необходимых документов для оказания государственной услуги от услугополучателя (либо его представителя по доверенности), предусмотренных пунктом 9 Стандарта.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, результат и длительность его выполнения:

      процедура 1 - сотрудник канцелярии услугодателя в день поступления документов от услугополучателя производит их регистрацию с присвоением регистрационного номера и даты, выдает расписку о приеме пакета документов, после чего передает руководителю услугодателя либо его заместителю. Услугодатель получает письменное согласие услугаполчателя на использование сведений, составляющих охраняемую законном тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – не более 30 (тридцати) минут;

      процедура 2 -рассмотрение документов услугополучателя руководителем услугодателя и передача ответственному руководителю отдела услугодателя на исполнение. Длительность выполнения не более 30 (тридцати) минут;

      процедура 3 - руководитель отдела услугодателя передает заявление услугополучателя ответственному исполнителю отдела услугодателя. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – не более 30 (тридцати) минут;

      процедура 4 - ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет представленные услугополучателем документы согласно пунктом 9 Правил субсидирования повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур и стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте (далее – Правила), утвержденных приказом исполняющего обязанности Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 27 февраля 2015 года № 4-3/177 (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11094), вносит на рассмотрение Межведомственной комиссии по определению списка сельскохозяйственных товаропроизводителей на получение субсидий (далее – МВК). В случае представления сельскохозяйственным товаропроизводителем (далее – СХТП) неполного пакета документов, заявка и документы возвращаются СХТП на доработку. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 3 (три) рабочих дня;

      процедура 5 – МВК организует выезд членов МВК в хозяйства с целью визуальной проверки наличия всходов, а также соблюдения СХТП севооборотов, указанных в картах (схемах) размещения полей в севообороте, и составления акта приемки посевов. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 2 (два) рабочих дней;

      процедура 6 – МВК утверждает список услугополучателей в разрезе СХТП. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 3 (три) рабочих дня;

      процедура 7 – ответственный специалист услугодателя формирует ведомость на выплату субсидий и представляет в территориальное подразделение казначейства реестр счетов к оплате. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры – 2 (два) рабочих дня. 

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      Результат процедуры 1 – регистрация заявления (документов) услугополучателя;

      Результат процедуры 2 – виза руководителя услугодателя либо его заместителя на заявлении услугополучателя, направление документов руководителю отдела услугодателя;

      Результат процедуры 3 – определение ответственного исполнителя услугодателя;

      Результат процедуры 4 – внесение пакета документов услугополучателя на рассмотрение МВК либо отказ ввиду неполноты пакета документов;

      Результат процедуры 5 – проверка МВК наличия всходов и соблюдения севооборотов, составление акта приемки посевов, направление и утверждает;

      Результат процедуры 6 – утверждение МВК списка услугополучателей;

      Результат процедуры 7 – направление реестра счетов к оплате в территориальное подразделение казначейства.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя и (или) заместитель руководителя;

      3) руководитель отдела сельского хозяйства услугодателя;

      4) специалист отдела сельского хозяйства услугодателя;

      5) МВК.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) услугодателя:

      процедура 1 - сотрудник канцелярии услугодателя в день поступления документов от услугополучателя производит их регистрацию с присвоением регистрационного номера и даты, выдает расписку о приеме пакета документов, после чего передает руководителю услугодателя либо его заместителю. Услугодатель получает письменное согласие услугаполчателя на использование сведений, составляющих охраняемую законном тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      процедура 2 - рассмотрение документов услугополучателя руководителем услугодателя и передача ответственному руководителю отдела услугодателя на исполнение;

      процедура 3 - руководитель отдела услугодателя передает заявление услугополучателя ответственному исполнителю отдела услугодателя;

      процедура 4 - ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет представленные услугополучателем документы согласно пункту 9 Правил, вносит на рассмотрение МВК по определению списка сельскохозяйственных товаропроизводителей на получение субсидий. В случае представления СХТП неполного пакета документов, заявка и документы возвращаются СХТП на доработку;

      процедура 5 – МВК организует выезд членов МВК в хозяйства с целью визуальной проверки наличия всходов, а также соблюдения СХТП севооборотов, указанных в картах (схемах) размещения полей в севообороте, и составления акта приемки посевов;

      процедура 6 – МВК утверждает список услугополучателей в разрезе СХТП;

      процедура 7 – ответственный специалист услугодателя формирует ведомость на выплату субсидий и представляет в территориальное подразделение казначейства реестр счетов к оплате. Максимально допустимое время для осуществления данной процедуры.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателями, длительность обработки запроса услугополучателя:

      1) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявки и полноту пакета документов, предоставленных услугополучателем, на соответствие пункта 4 настоящего Стандарта – 5 (пять) минут;

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов согласно перечню, предусмотренному пунктом 4 настоящего Стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме заявки и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 4 к Стандарту.

      2) работник Государственной корпорации получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан – 5 (пять) минут;

      При сдаче услугополучателем всех необходимых документов, работник Государственной корпорации выдает расписку о приеме соответствующих документов – 5 (пять) минут.

      3) работник Государственной корпорации подготавливает пакет документов и направляет его услугодателю через курьерскую или иную уполномоченную на это связь – 1 (один) рабочий день;

      4) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет в Государственную корпорацию уведомление с решением о назначении/неназначении субсидий – 37 (тридцать семь) рабочих дней;

      5) работник Государственной корпорации в срок, указанный в расписке о приеме соответствующих документов, выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 15 (пятнадцать) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух)минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал;

      услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН) и (или) бизнес идентификационного номера (далее - БИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированных услугополучателей на портале);

      процесс 1 – ввод услугополучателем ИИН и (или) БИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения государственной услуги;

      условие 1 – проверка на портале подлинности данных о зарегистрированном услугополучателе через ИИН и (или) БИН и пароль;

      процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;

      процесс 3 – выбор услугополучателем государственной услуги, указанной в настоящем регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий пакета документов в электронном виде, а также выбор услугополучателем регистрационного свидетельства ЭЦП для удостоверения (подписания) запроса;

      условие 2 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН и (или) БИН, указанным в запросе, и ИИН и (или) БИН, указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      процесс 4 – формирование сообщения о мотивированном отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;

      процесс 5 – направление электронного пакета документа (запроса услугополучателя), удостоверенного (подписанного) ЭЦП услугополучателя через ШЭП в АРМ РШЭП для обработки запроса услугодателем;

      условие 3 – изучение услугодателем представленных документов, которые являются основанием для оказания государственной услуги;

      процесс 6 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в пакете документов услугополучателя;

      процесс 7 – получение услугополучателем результата государственной услуги (уведомление в форме электронного документа), сформированный порталом.

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении/не назначений субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного ЭЦП руководителя услугодателя.

      Функциональные взаимодействия информационных систем, задействованных при оказании государственной услуги через портал приведены в диаграмме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги
"Субсидирование повышения урожайности и качества продукции
растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других
товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения
весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства
приоритетных культур"
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	Приложение 2
к регламенту государственной
услуги
"Субсидирование повышения
урожайности и качества
продукции растениеводства,
стоимости горюче-смазочных
материалов и других товарно-
материальных ценностей,
необходимых для проведения
весенне-полевых и уборочных
работ, путем субсидирования
производства приоритетных
культур"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги через портал 
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги "Субсидирование развития семеноводства"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Субсидирование развития семеноводства" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование развития семеноводства" (далее – Стандарт), утвержденного приказом Министра сельскогохозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 4-2/419 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование развития семеноводства"

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация).

      2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги: предоставление в территориальное подразделение казначейства реестра счетов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная. 
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является:

      услугополучатель, (либо его представитель по доверенности) представляет услугодателю и в Государственную корпорацию:

      1) для получения субсидий за приобретенные субсидируемые семена – в срок до 30 июля соответствующего года – по яровым культурам, до 1 сентября соответствующего года – по многолетним травам, до 10 ноября соответствующего года – по озимым культурам:

      заявку на получение субсидий на возмещение затрат по приобретению субсидируемых семян по форме, согласно приложению 4 к Стандарту государственной услуги.

      2) для получения причитающихся субсидий за приобретенные субсидируемые семена (в случае предоставления права получения субсидий элитно-семеноводческому или семеноводческому хозяйству) – в срок до 30 июля соответствующего года – по яровым культурам, до 1 сентября соответствующего года – по многолетним травам, до 10 ноября соответствующего года – по озимым культурам:

      заявку об оплате причитающихся субсидий по форме, согласно приложению 5 к Стандарту государственной услуги;

      сводную заявку, сформированную на основании заявок сельскохозяйственных товаропроизводителей (далее –сельхозтоваропроизводитель), поданных через элитно-семеноводческое или семеноводческое хозяйство (при подаче нескольких заявок), по форме, согласно приложению 6 к Стандарту государственной услуги;

      3) для получения субсидий за использованные на посев семена собственного производства – в срок до 30 июля соответствующего года – по яровым культурам, до 1 сентября соответствующего года – по многолетним травам, до 10 ноября соответствующего года – по озимым культурам:

      заявку на получение субсидий за использованные субсидируемые семена по форме, согласно приложению 7 к Стандарту государственной услуги.

      Сведения о документе, удостоверяющем личность услугополучателя, о регистрации юридического лица работник Государственной корпорации и услугодателя получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз "электронного правительства" (далее – ШЭП).

      Истребование от услугополучателей документов, которые могут быть получены из информационных систем, не допускается.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность их выполнения:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием и регистрацию документов с последующей передачей руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугадателя рассматривает документы и определяет ответственного руководителя отдела – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный руководитель отдела рассматривает документы и определяет ответственного специалист отдела - 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела проверяет представленные документы на соответствие требованиям, предусмотренные пунктом 6 Стандарта государственной услуги, в случае несоответствия требованиям подготавливает мотивированный отказ по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Стандарта государственной услуги, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку к руководителю отдела - 4 (четыре) рабочих дня;

      5) руководитель отдела услугодателя рассматривает документы и выносит решение, отправляет на подпись руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы и в случае положительного решения, подписывает документ – 30 (тридцать) минут; 

      7) ответственный специалист услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства реестры счетов к оплате и (или) счета к оплате для перечисления причитающихся субсидий на счета сельхозтоваропроизводителей, элитно-семеноводческих или семеноводческих хозяйств – 1 (один) рабочий день.

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      1) регистрация документов в канцелярии услугодателя;

      2) рассмотрение и наложение резолюции руководителем услугодателя;

      3) ответственный руководитель отдела рассматривает документы и определяет ответственного специалиста отдела, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку к руководителю отдела;

      4) ответственный специалист отдела проверяет представленные документы на соответствие требованиям;

      5) руководитель отдела услугодателя рассматривает документы и выносит решение, отправляет на подпись руководителю услугодателя;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы и в случае положительного решения, подписывает документ;

      7) предоставление в территориальное подразделение казначейства реестра счетов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей ответственным специалистом услугодателя.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений, (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии отдела;

      2) руководитель отдела;

      3) ответственный специалист отдела;

      4) руководитель;

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием и регистрацию документов с последующей передачей руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугадателя рассматривает документы и определяет ответственного руководителя отдела – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный руководитель отдела рассматривает документы и определяет ответственного специалист отдела - 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела проверяет представленные документы на соответствие требованиям, предусмотренные пунктом 6 Стандарта государственной услуги, в случае несоответствия требованиям подготавливает мотивированный отказ по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Стандарта государственной услуги, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку к руководителю отдела - 4 (четыре) рабочих дня;

      5) руководитель отдела услугодателя рассматривает документы и выносит решение, отправляет на подпись руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы и в случае положительного решения, подписывает документ – 30 (тридцать) минут; 

      7) ответственный специалист услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства реестры счетов к оплате и (или) счета к оплате для перечисления причитающихся субсидий на счета сельхозтоваропроизводителей, элитно-семеноводческих или семеноводческих хозяйств – 1 (один) рабочий день.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией
и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных
систем в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность каждой процедуры (действия):

      1) услугополучатель (либо его представитель по доверенности) для получения государственной услуги представляет в Государственную корпорацию заявку по установленной форме, предусмотренные пунктом 6 Стандарта государственной услуги;

      2) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявления, полноту представленных документов, получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных 

      системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан и выдает услугополучателю соответствующую расписку – 10 (десять) минут;

      3) работник Государственной корпорации идентифицирует личность услугополучателя, вносит соответствующую информацию об услугополучателе и список представленных документов – 10 (десять) минут;

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов, согласно перечню, предусмотренному пунктом 6 Стандарта государственной услуги, работник Государственной корпорации отказывает в приеме заявки и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 9 к Стандарту государственной услуги.

      4) работник Государственной корпорации, выдает услугополучателю расписку о приеме пакета документов с указанием даты выдачи результата оказания государственной услуги и передает услугодателю – 10 (десять) минут;

      5) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет в Государственную корпорацию – 5 (пять) рабочих дней;

      6) работник Государственной корпорации в срок, указанный в расписке о приеме пакета документов, выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 10 (десять) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через ШЭП в государственную базу данных физических лиц (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной)минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:

      Государственная услуга через веб-портал "электронного правительства" не оказывается, использование иных информационных систем в процессе оказания государственной услуги не предусмотрено
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 Регламент государственной услуги
"Аттестация лабораторий по экспертизе качества семян"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Аттестация лабораторий по экспертизе качества семян" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Аттестация лабораторий по экспертизе качества семян" (далее – Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 4-2/416 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области семеноводства"

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz ,www.elicense.kz (далее - портал).

      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги: выдача свидетельства об аттестации (далее – свидетельство об аттестации) или мотивированный отказ по основаниям, указанным в пункте 9-1 настоящего стандарта государственной услуги.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная.
 2. Описание порядка действии структурных подразделений
(работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является представление услугополучателем (либо его представителем по доверенности) следующих документов: 

      1) через канцелярию услугодателя: заявление по форме согласно приложению 1 Стандарта;

      информацию о соответствии требованиям, предъявляемым к лабораториям по экспертизе качеств семян, в виде формы сведений, согласно приложению 2 к Стандарту.

      2) через портал: запрос в форме электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) услугополучателя;

      электронная копия формы сведений о соответствии требованиям, предъявляемым к лабораториям по экспертизе качеств семян, в виде формы сведений, согласно приложению 2 к Стандарту.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения при обращении к услугодателю:

      1) канцелярия услугодателя осуществляет прием, регистрацию полученных документов и выдачу талона о принятии заявления и пакета документов – не более 15 (пятнадцати) минут;

      2) руководство услугодателя ознакамливается с документами, определяет ответственного руководителя отдела, оформляет резолюцию и направляет документы ответственному исполнителю – не более 15 (пятнадцати) минут;

      3) ответственный руководитель отдела услугодателя изучает и передает документы ответственному исполнителю отдела – 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела услугодателя изучает и передает документы в аттестационную комиссию – не более 30 (тридцати) минут;

      5) аттестационная комиссия:

      проверяет полноту представленных документов, с выездом на место проводит обследование в течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения документов заявителя;

      составляет акт обследования, на основании акта обследования в течение 1 (одного) рабочего дня;

      на основании рассмотренных документов, акта обследования принимает решение об аттестации лаборатории по экспертизе качества семян в течение 2 (двух) рабочих дней;

      оформляет и направляет протокол ответственному исполнителю услугодателя – не более 6 (шесть) рабочих дней;

      6) ответственный исполнитель услугодателя согласно протоколу аттестационной комиссии подготавливает проект постановления и направляет его на согласование руководителю отдела услугодателя – 1 рабочий день;

      7) ответственный руководитель отдела рассматривает проект постановления, в случае положительного решения направляет его на согласование руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      8) руководитель услугодателя утверждает проект постановления о присвоении услугополучателю статуса лаборатории по экспертизе качества семян, подписывает свидетельство об аттестации и направляет в канцелярию – не более 2 (двух) рабочих дней;

      9) работник канцелярии услугодателя выдает свидетельство об аттестации – не более 15 (пятнадцати) минут.

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      1) прием и регистрация документов, выдача талона о принятии заявления и пакета документов и направляет руководителю;

      2) руководство услугодателя ознакамливается с документами, определяет ответственного руководителя отдела, оформляет резолюцию и направляет документы ответственному исполнителю;

      3) ответственный руководитель отдела услугодателя изучает и передает документы ответственному исполнителю отдела;

      4) ответственный исполнитель отдела передает документы аттестационной комиссии;

      5) составление акта обследования, оформление решение комиссии в форме протокола и направляет ответственному исполнителю;

      6) подготовка проекта постановления;

      7) утверждение проекта постановления; 

      8) подписание свидетельство об аттестации;

      9) выдача свидетельства об аттестации.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений(работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (сотрудников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) работник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) ответственный исполнитель услугодателя;

      4) аттестационная комиссия.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (сотрудниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) канцелярия услугодателя осуществляет прием, регистрацию полученных документов и выдачу талона о принятии заявления и пакета документов – не более 15 (пятнадцати) минут;

      2) руководство услугодателя ознакамливается с документами, определяет ответственного руководителя отдела, оформляет резолюцию и направляет документы ответственному исполнителю – не более 15 (пятнадцати) минут;

      3) ответственный руководитель отдела услугодателя изучает и передает документы ответственному исполнителю отдела – 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела услугодателя изучает и передает документы в аттестационную комиссию – не более 30 (тридцати) минут;

      5) аттестационная комиссия:

      проверяет полноту представленных документов, с выездом на место проводит обследование в течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения документов заявителя;

      составляет акт обследования, на основании акта обследования в течение 1 (одного) рабочего дня;

      на основании рассмотренных документов, акта обследования принимает решение об аттестации лаборатории по экспертизе качества семян в течение 2 (двух) рабочих дней;

      оформляет и направляет протокол ответственному исполнителю услугодателя – не более 6 (шесть) рабочих дней;

      6) ответственный исполнитель услугодателя согласно протоколу аттестационной комиссии подготавливает проект постановления и направляет его на согласование руководителю отдела услугодателя – 1 рабочий день;

      7) ответственный руководитель отдела рассматривает проект постановления, в случае положительного решения направляет его на согласование руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      8) руководитель услугодателя утверждает проект постановления о присвоении услугополучателю статуса лаборатории по экспертизе качества семян, подписывает свидетельство об аттестации и направляет в канцелярию – не более 2 (двух) рабочих дней;

      9) работник канцелярии услугодателя выдает свидетельство об аттестации – не более 15 (пятнадцати) минут.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или)
иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем
в процессе оказания государственной услуги

      9. Государственная услуга через Государственной корпорацией и его территориальными подразделениями не оказывается, использование иных информационных систем в процессе оказания государственной услуги не предусмотрено.

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал;

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированного услугополучателя на портале);

      2) процесс 1 – процесс ввода услугополучателем ИИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения услуги;

      3) условие 1 – проверка на портале подлинности данных о зарегистрированном услугополучателе через ИИН и пароль;

      4) процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;

      5) процесс 3 – выбор услугополучателем услуги, указанной в настоящем регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий документов в электронном виде указанные в пункте 9 Стандарта, а также выбор услугополучателем регистрационного свидетельства электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) для удостоверения (подписания) запроса;

      6) условие 2 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН указанным в запросе, и ИИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) процесс 4 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;

      8) процесс 5 – направление электронного документа (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП услугополучателя через шлюз электронного правительства в информационной системе "Е-собес" для обработки запроса услугодателем;

      9) условие 3 - для основания оказания услуги услугодателем, соответствия приложенных услугополучателем документов, указанных в пункте 9 Стандарта;

      10) процесс 6 - формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя;

      11) процесс 7 - получение услугополучателем результата услуги (уведомление в форме электронного документа) сформированного порталом.

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении/не назначений субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного ЭЦП руководителя услугодателя. 

      Функциональные взаимодействия информационных систем, задействованных при оказании государственной услуги через портал приведены в диаграмме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги
"Аттестация производителей оригинальных, элитных семян,
семян первой, второй и третьей репродукций и реализаторов семян"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Аттестация производителей оригинальных, элитных семян, семян первой, второй и третьей репродукции и реализаторов семян" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Аттестация производителей оригинальных, элитных семян, семян первой, второй и третьей репродукции и реализаторов семян" (далее - Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 4-2/416 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области семеноводства"

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее - портал).

      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результатом оказания государственной услуги является: свидетельство об аттестации мотивированный отказ по основаниям, указанным в пункте 10-1 настоящего стандарта государственной услуги.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги являются документы, необходимые для оказания государственной услуги при обращении услугополучателя (либо его представителя по доверенности):

      при обращении к услугодателю и в Государственную корпорацию:

      1) заявление по форме согласно приложению 1 к Стандарту;

      2) форма сведений согласно приложениям 2, 3, 4 и 5 к Стандарту;

      на портале:

      1) запрос в форме электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) услугополучателя;

      2) форма сведений согласно приложениям 2, 3, 4 и 5 к Стандарту.

      Сведения о документе, удостоверяющем личность услугополучателя, о регистрации юридического лица работник Государственной корпорации и услугодателя получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП).

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

      1) специалист канцелярии услугодателя с момента подачи услугополучателем необходимых документов осуществляет прием документов, проводит регистрацию в государственной информационной системе "Государственная база данных "Е-лицензирование" (далее – ИС ГБД "Е-лицензирование") и направляет документы руководителю на резолюцию – 20 (двадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя рассматривает поступившие документы и определяет ответственного руководителя отдела услугодателя – 20 (двадцать) минут;

      3) ответственный руководитель отдела с момента получения документов заявителя, проверяет полноту представленных документов, направляет ответственныму специалисту для дальнейшего перенаправление в экспертную комиссию (далее - Комиссия) – 2 (два) рабочих дня. В случае предоставления заявителем неполного пакета документов дает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления;

      4) Комиссия:

      изучает представленные документы и с выездом на место определяет степень соответствия физического или юридического лица требованиям законодательства Республики Казахстан – 9 (девять) рабочих дней;

      по результатам обследования заявителя составляет акт обследования – 1 (один) рабочий день;

      по итогам рассмотрения документов, а также акта обследования принимает решение о соответствии или несоответствии физического или юридического лица требованиям, которое оформляется протоколом и подписывается всеми членами Комиссии – 1 (один) рабочий день;

      5) ответственный руководитель отдела на основании положительного решения Комиссии направляет документы ответственному исполнителю отдела для подготовки проекта постановления – 1 (один) рабочий день. В случае несоответствия услугополучателя требованиям 
дает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления;

      6) ответственный исполнитель отдела услугодателя подготавливает проект постановления и направляет его на согласование руководителю отдела услугодателя – 2 (два) рабочих дня. В случае несоответствия услугополучателя требованиям дает мотивированный ответ об отказе с указанием причины отказа;

      7) ответственный руководитель отдела согласовывает проект постановления о присвоении услугополучателю статуса производителя оригинальных семян, элитно-семеноводческого хозяйства, семеноводческого хозяйства, реализатора семян и направляет его на подпись руководителю услугодателя – 3 (три) рабочих дня;

      8) руководитель услугодателя через ИС ГБД "Е-лицензирование" подписывает ЭЦП свидетельство об аттестации. В случае обращения услугополучателя на бумажном носителе, свидетельство об аттестации распечатывается, заверяется подписью и печатью руководителя – 20 (двадцать) минут;

      9) специалист канцелярии услугодателя выдает услугополучателю свидетельство об аттестации через ИС ГБД "Е-лицензирование" – 20 (двадцать) минут.

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      1) прием документов, проводит регистрацию в государственной информационной системе, направляет документы руководителю на резолюцию;

      2) определение ответственного руководителя отдела услугодателя;

      3) проверка ответственным руководителем отдела документов заявителя на полноту;

      4) проверка степени соответствия требованиям;

      составление акта обследования;

      составление протокола;

      5) на основании положительного решения Комиссии направление документов ответственному исполнителю отдела для подготовки проекта постановления;

      6) подготовка проекта постановления;

      7) утверждение проекта постановления;

      8) подписание свидетельства об аттестации;

      9) выдача свидетельства об аттестации.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) специалист канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) ответственный отдел услугодателя;

      4) комиссия;

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) специалист канцелярии услугодателя с момента подачи услугополучателем необходимых документов осуществляет прием документов, проводит регистрацию в государственной ИС ГБД "Е-лицензирование" и направляет документы руководителю на резолюцию – 20 (двадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя рассматривает поступившие документы и определяет ответственного руководителя отдела услугодателя – 20 (двадцать) минут;

      3) ответственный руководитель отдела с момента получения документов заявителя, проверяет полноту представленных документов, направляет ответственныму специалисту для дальнейшего перенаправление в комиссию – 2 (два) рабочих дня. В случае предоставления заявителем неполного пакета документов дает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления;

      4) Комиссия:

      изучает представленные документы и с выездом на место определяет степень соответствия физического или юридического лица требованиям законодательства Республики Казахстан – 9 (девять) рабочих дней;

      по результатам обследования заявителя составляет акт обследования – 1 (один) рабочий день;

      по итогам рассмотрения документов, а также акта обследования принимает решение о соответствии или несоответствии физического или юридического лица требованиям, которое оформляется протоколом и подписывается всеми членами Комиссии – 1 (один) рабочий день;

      5) ответственный руководитель отдела на основании положительного решения Комиссии направляет документы ответственному исполнителю отдела для подготовки проекта постановления – 1 (один) рабочий день. В случае несоответствия услугополучателя требованиям 
дает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления;

      6) ответственный исполнитель отдела услугодателя подготавливает проект постановления и направляет его на согласование руководителю отдела услугодателя – 2 (два) рабочих дня. В случае несоответствия услугополучателя требованиям дает мотивированный ответ об отказе с указанием причины отказа;

      7) ответственный руководитель отдела согласовывает проект постановления о присвоении услугополучателю статуса производителя оригинальных семян, элитно-семеноводческого хозяйства, семеноводческого хозяйства, реализатора семян и направляет его на подпись руководителю услугодателя – 3 (три) рабочих дня;

      8) руководитель услугодателя через ИС ГБД "Е-лицензирование" подписывает ЭЦП свидетельство об аттестации. В случае обращения услугополучателя на бумажном носителе, свидетельство об аттестации распечатывается, заверяется подписью и печатью руководителя – 20 (двадцать) минут;

      9) специалист канцелярии услугодателя выдает услугополучателю свидетельство об аттестации через ИС ГБД "Е-лицензирование" – 20 (двадцать) минут.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или)
иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем
в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугодателя:

      1) услугополучатель для получения государственной услуги обращается в Государственную корпорацию;

      2) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявления, полноту представленных документов, получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан и выдает услугополучателю соответствующую расписку – 10 (десять) минут;

      3) работник Государственной корпорации идентифицирует личность услугополучателя, вносит соответствующую информацию об услугополучателе и список представленных документов – 5 (пять) минут;

      4) работник Государственной корпорации, выдает услугополучателю расписку о приеме пакета документов с указанием даты выдачи результата оказания государственной услуги – 5 (пять) минут.

      5) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги – 20 (двадцать) рабочих дней.

      6) работник Государственной корпорации в срок, указанный в расписке о приеме пакета документов, выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 10 (десять) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через ШЭП в государственную базу данных физических (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный отказ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения последовательности процедур (действий) услугадателя и услугаполучателя при оказании государсвтенных услуг через портал:

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированного услугополучателя на портале);

      2) процесс 1 – процесс ввода услугополучателем ИИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения услуги;

      3) условие 1 – проверка на портале подлинности данных о зарегистрированном услугополучателе через ИИН и пароль;

      4) процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;

      5) процесс 3 – выбор услугополучателем услуги, указанной в настоящем регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий документов в электронном виде указанные в пункте 9 Стандарта, а также выбор услугополучателем регистрационного свидетельства ЭЦП для удостоверения (подписания) запроса;

      6) условие 2 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН указанным в запросе, и ИИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) процесс 4 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;

      8) процесс 5 – направление электронного документа (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП услугополучателя через шлюз электронного правительства в информационной системе "Е-собес" для обработки запроса услугодателем;

      9) условие 3 - основаниям для оказания услуги услугодателем, соответствия приложенных услугополучателем документов, указанных в пункте 9 Стандарта; 

      10) процесс 6 - формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя;

      11) процесс 7 - получение услугополучателем результата услуги (уведомление в форме электронного документа) сформированного порталом.

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении/не назначений субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного ЭЦП руководителя услугодателя.

      Функциональные взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги через портал приведены диаграммой согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги
"Субсидирование стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных
культур в защищенном грунте"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Субсидирование стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услогодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте" (далее – Стандарт), утвержденного приказом исполняющего обязанности министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 8 мая 2015 года № 4-1/428 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте". 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация).

      2. Форма оказания государственной услуги: бумажная. 

      3. Результат оказания государственной услуги: предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является обращение услугополучателя (либо его представитель по доверенности) к услугодателю и в Государственную корпорацию и предоставление следующего пакета документов:

      1) заявка на получение субсидий стоимости затрат на возделывание сельскохозяйственных культур в защищенном грунте по форме, согласно приложению 3 к Стандарту;

      2) копия справки банка второго уровня о наличии банковского счета с указанием его номера в одном экземпляре.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения: 

      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием документов, регистрацию заявки – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя накладывает визу на заявку и направляет ответственному исполнителю отдела – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет представленные документы на полноту и вносит на рассмотрение межведомственной комиссии (далее – МВК) – 1 (один) рабочий день.

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов, возвращает его услугополучателю на доработку;

      4) МВК рассматривает представленные отделом документы, составляет список услугополучателей, претендующих на получение субсидий – 2 (два) рабочих дня;

      визуально проверяет наличие всходов – 2 (два) календарных дней;

      по итогам проверки составляет акт – 1 (один) час;

      5) МВК утверждает акт – 1 (один) рабочий день;

      6) МВК на основании акта и представленных услугополучателями документов составляет список услугополучателей на получение субсидии и отправляет к услугодателю – 1 (один) рабочий день;

      7) МВК утверждает список услугополучателей – 30 (тридцать) минут;

      8) ответственный исполнитель отдела услугодателя:

      в случае отказа от включения услугополучателя в список МВК, выдает услугополучателю соответствующую справку с указанием причины отказа – 1 (один) рабочий день;

      представляет руководителю услугодателя утвержденный МВК список услугополучателей на получение субсидий, акты приемки и справку банка второго уровня, национального оператора почты о наличии банковского счета с указанием его номера – 1 (один) час;

      9) ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет на соответствие представленные документы, формирует ведомость на выплату бюджетных субсидий услугополучателям и направляет на подпись руководителю отдела финансирования и бухгалтерского учета услугодателя – 1 (один) час;

      10) руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета услугодателя подписывает ведомость на выплату бюджетных субсидий услугополучателям и направляет на утверждение руководителю услугодателя – 1 (один) рабочий день;

      11) руководитель услугодателя утверждает ведомость – 30 (тридцать) минут;

      12) ответственный исполнитель услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей – 1 (один) рабочий день.

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      1) зарегистрированная заявка услугополучателя; 

      2) виза руководителя отдела и направление ответственному исполнителю отдела услугодателя;

      3) проверка представленных документов на полноту и внесение на рассмотрение МВК;

      4) список услугополучателей, акт наличия всходов;

      5) утвержденный акт;

      6) список услугополучателей;

      7) утвержденный список услугополучателей;

      8) представление к услугодателю утвержденный список услугополучателей;

      9) ведомость на выплату бюджетных субсидий услугополучателям, направление на подпись руководителю отдела финансирования и бухгалтерского учета услугодателя;

      10) подписанная ведомость на выплату бюджетных субсидий услугополучателям и направление на утверждение руководителю услугодателя;

      11) утвержденная ведомость;

      12) представление в территориальное подразделение казначейства реестра счетов к оплате.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) канцелярия услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) ответственный исполнитель отдела услугодателя;

      4) МВК;

      5) руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием документов, регистрацию заявки – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя накладывает визу на заявку и направляет ответственному исполнителю отдела – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет представленные документы на полноту и вносит на рассмотрение межведомственной комиссии (далее – МВК) – 1 (один) рабочий день.

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов, возвращает его услугополучателю на доработку;

      4) МВК рассматривает представленные отделом документы, составляет список услугополучателей, претендующих на получение субсидий – 2 (два) рабочих дня;

      визуально проверяет наличие всходов – 2 (два) календарных дней;

      по итогам проверки составляет акт – 1 (один) час;

      5) МВК утверждает акт – 1 (один) рабочий день;

      6) МВК на основании акта и представленных услугополучателями документов составляет список услугополучателей на получение субсидии и отправляет к услугодателю – 1 (один) рабочий день;

      7) МВК утверждает список услугополучателей – 30 (тридцать) минут;

      8) ответственный исполнитель отдела услугодателя:

      в случае отказа от включения услугополучателя в список МВК, выдает услугополучателю соответствующую справку с указанием причины отказа – 1 (один) рабочий день;

      представляет руководителю услугодателя утвержденный МВК список услугополучателей на получение субсидий, акты приемки и справку банка второго уровня, национального оператора почты о наличии банковского счета с указанием его номера – 1 (один) час;

      9) ответственный исполнитель отдела услугодателя проверяет на соответствие представленные документы, формирует ведомость на выплату бюджетных субсидий услугополучателям и направляет на подпись руководителю отдела финансирования и бухгалтерского учета услугодателя – 1 (один) час;

      10) руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета услугодателя подписывает ведомость на выплату бюджетных субсидий услугополучателям и направляет на утверждение руководителю услугодателя – 1 (один) рабочий день;

      11) руководитель услугодателя утверждает ведомость – 30 (тридцать) минут;

      12) ответственный исполнитель услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей – 1 (один) рабочий день.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или)
иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем
в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя:

      1) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявления и полноту пакета документов, предоставленных услугополучателем, на соответствие пункту 4 настоящего регламента – 5 (пять) минут;

      В случае представления услугополучателем неполного пакета документов согласно перечню, предусмотренному пунктом 4 настоящего регламента, работник Государственной корпорации отказывает в приеме заявления и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 4 к стандарту.

      При сдаче услугополучателем всех необходимых документов с подтверждением принятия заявки в Государственной корпорации, услугополучателю выдается расписка о приеме соответствующих документов.

      2) работник Государственной корпорации получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан – 5 (пять) минут;

      3) работник Государственной корпорации идентифицирует личность услугополучателя, вносит соответствующую информацию об услугополучателе и список поданных документов в информационной системе "Интегрированная информационная система для Центров обслуживания населения" (далее – ИИС ЦОН), выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов – 5 (пять) минут;

      4) работник Государственной корпорации подготавливает пакет документов и направляет его услугодателю через курьерскую или иную уполномоченную на это связь – 1 (один) рабочий день;

      5) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет в Государственную корпорацию результат оказания государственной услуги либо письменный мотивированный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления – 37 (тридцать семь) рабочих дней;

      6) работник Государственной корпорации в срок, указанный в расписке о приеме соответствующих документов, выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 15 (пятнадцать) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной)минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения последовательности процедур (действий) услугадателя и услугаполучателя при оказании государсвтенных услуг через веб-портал:

      Государственная услуга через веб-портал "электронного правительства" не оказывается, использование иных информационных систем в процессе оказания государственной услуги не предусмотрено.
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 Регламент государственной услуги
"Субсидирование стоимости гербицидов, биоагентов (энтомофагов)
и биопрепаратов, предназначенных для обработки
сельскохозяйственных культур в целях защиты растений"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Субсидирование стоимости гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов, предназначенных для обработки сельскохозяйственных культур в целях защиты растений" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов, предназначенных для обработки сельскохозяйственных культур в целях защиты растений" (далее – Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 8 июня 2015 года № 15-1/522 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов, предназначенных для обработки сельскохозяйственных культур в целях защиты растений"

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация).

      2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.

      3. Результатом оказания государственной услуги является: предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета сельскохозяйственных товаропроизводителей или отечественных производителей средств защиты растений при приобретении гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов у производителя средств защиты растений по удешевленной стоимости, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 10 настоящего стандарта государственной услуги.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является:

      1) заявка на получение субсидий за приобретенные гербициды по форме, согласно приложению 3 к Стандарту;

      2) заявка на получение субсидий за приобретенные биоагенты (энтомофаги) и биопрепараты по полной стоимости по форме, согласно приложению 4 к Стандарту;

      3) заявка об оплате причитающихся субсидий в пользу производителя средств защиты растений при приобретении гербицидов, биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов у производителя средств защиты растений по удешевленной стоимости по форме, согласно приложению 5 к Стандарту; 

      4) документ, удостоверяющий личность (для идентификации личности).

      Сведения о документе, удостоверяющем личность услугополучателя, о регистрации юридического лица работник Государственной корпорации и услугодателя получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз "электронного правительства" (далее – ШЭП).

      Истребование от услугополучателей документов, которые могут быть получены из информационных систем, не допускается.

      Услугодатель и работник Государственной корпорации получают согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Республики Казахстан.

      При сдаче услугополучателем всех необходимых документов подтверждением принятия заявки:

      1) отметка на копии заявления о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты, времени приема пакета документов, фамилии, имени, отчества ответственного лица, принявшего документы;

      2) при приеме документов через Государственную корпорацию услугополучателю выдается расписка о приеме соответствующих документов.

      В Государственной корпорации выдача готовых документов осуществляется на основании расписки о приеме соответствующих документов, при предъявлении документа удостоверяющий личность (либо его представителя по нотариально заверенной доверенности).

      Государственная корпорация обеспечивает хранение результата в течение одного месяца, после чего передает их услугодателю для дальнейшего хранения. При обращении услугополучателя по истечении одного месяца, по запросу Государственной корпорации услугодатель в течение одного рабочего дня направляет готовые документы в Государственную корпорацию для выдачи услугополучателю.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения: 

      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием и регистрацию документов с последующей передачей руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя рассматривает документы и определяет ответственного руководителя отдела услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный руководитель отдела услугодателя рассмотрев документы, определяет ответственного специалиста и передает документы для дальнейшего проверки на соответствие с требованиями - 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела услугодателя проверяет представленные документы на соответствие требованиям предусмотренные пунктом 9 стандарта, в случае несоответствия требованиям подготавливает мотивированный отказ по основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку к руководителю отдела услугодателя - 3 (три) рабочих дня;

      5) руководитель отдела услугодателя направляет приложенные документы и заявку в предоставлении субсидии на рассмотрение руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы и принимает решение – 30 (тридцать) минут;

      7) в случае положительного решения ответственный специалист отдела услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства платежные документы к оплате для перечисления субсидий на счета сельхозтоваропроизводителей или поставщиков биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов – 1 (один) рабочий день.

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      1) регистрация документов в канцелярии отдела;

      2) руководитель услугодателя рассматривает документы и определяет ответственного руководителя отдела услугодателя;

      3) рассмотрение представленных документов ответственным руководителем отдела услугодателя; 

      4) ответственный специалист отдела услугодателя проверяет представленные документы на соответствие требованиям;

      5) руководитель отдела услугодателя направляет приложенные документы и заявку в предоставлении субсидии на рассмотрение руководителю услугодателя;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы и принимает решение;

      7) представление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) ответственный специалист отдела услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием и регистрацию документов с последующей передачей руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель услугодателя рассматривает документы и определяет ответственного руководителя отдела услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный руководитель отдела услугодателя рассмотрев документы, определяет ответственного специалиста и передает документы для дальнейшего проверки на соответствие с требованиями - 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела услугодателя проверяет представленные документы на соответствие требованиям предусмотренные пунктом 9 стандарта, в случае несоответствия требованиям подготавливает мотивированный отказ по основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку к руководителю отдела услугодателя - 3 (три) рабочих дня;

      5) руководитель отдела услугодателя направляет приложенные документы и заявку в предоставлении субсидии на рассмотрение руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы и принимает решение – 30 (тридцать) минут;

      7) в случае положительного решения ответственный специалист отдела услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства платежные документы к оплате для перечисления субсидий на счета сельхозтоваропроизводителей или поставщиков биоагентов (энтомофагов) и биопрепаратов – 1 (один) рабочий день.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или)
иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем
в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность каждой процедуры (действия):

      1) услугополучатель для получения государственной услуги обращается в Государственную корпорацию;

      2) работник Государственной корпорации проверяет правильность заполнения заявления, полноту представленных документов, получает письменное согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан и выдает услугополучателю соответствующую расписку – 10 (десять) минут;

      3) работник Государственной корпорации идентифицирует личность услугополучателя, вносит соответствующую информацию об услугополучателе и список представленных документов – 5 (пять) минут;

      4) работник Государственной корпорации, выдает услугополучателю расписку о приеме пакета документов с указанием даты выдачи результата оказания государственной услуги – 5 (пять) минут;

      5) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги – 20 (двадцать) рабочих дней;

      6) работник Государственной корпорации в срок, указанный в расписке о приеме пакета документов, выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 10 (десять) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1(одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя– в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной)минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС –в течении 1 (одной)минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронных документов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документах услугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный ответ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначений субсидии, подписанное руководителем услугодателя, по формам, согласно приложениям к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения последовательности процедур (действий) услугадателя и услугаполучателя при оказании государсвтенных услуг через веб-портал:

      Государственная услуга через веб-портал "электронного правительства" не оказывается, использование иных информационных систем в процессе оказания государственной услуги не предусмотрено.
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	Утвержден
постановлением акимата
города Алматы
от 11 ноября 2015 года
№ 4/620


 Регламент государственной услуги "Субсидирование стоимости удобрений (за исключением органических)"

      Сноска. Регламент в редакции постановлением акимата города Алматы от 21.11.2017 № 4/483 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Государственная услуга "Субсидирование стоимости удобрений (за исключением органических)" (далее – государственная услуга) оказывается коммунальным государственным учреждением "Управление сельского хозяйства и ветеринарии города Алматы" (далее – услугодатель) на основании стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости удобрений (за исключением органических)" (далее – Стандарт), утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 21 июля 2015 года № 4-4/679 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости удобрений (за исключением органических)".

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее - портал).

      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги: предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей. 

      1) сельскохозяйственных товаропроизводителей (далее – СХТП) для возмещения затрат на приобретенные удобрения (за исключением органических) в текущем году и в 4 (четвертом) квартале предыдущего года у поставщиков удобрений и (или) непосредственно у иностранных производителей удобрений;

      2) отечественных производителей удобрений для удешевления стоимости удобрений (за исключением органических), реализованных СХТП в текущем году и в 4 (четвертом) квартале предыдущего года.

      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная и (или) бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги являются: 

      - документы, предоставленные услугополучателем (либо уполномоченный представитель: юридического лица – по документу, подтверждающему полномочия; физического лица – по нотариально заверенной доверенности) представляет услугодателю и в Государственную корпорацию заявку по форме, согласно приложению 3 к Стандарту, на портал – заявку в форме электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) услугополучателя, по форме, согласно приложению 3 к Стандарту.

      Услугодатель и работник Государственной корпорации получают согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Республики Казахстан.

      При сдаче услугополучателем всех необходимых документов подтверждением принятия заявки:

      1) услугополучателю - на бумажном носителе является отметка на копии его заявления о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты, времени приема пакета документов, фамилии, имени, отчества ответственного лица, принявшего документы;

      2) в Государственную корпорацию – услугополучателю выдается расписка о приеме соответствующих документов;

      3) на портал - в "личном кабинете" услугополучателя отображается статус о принятии запроса для оказания государственной услуги.

      В Государственной корпорации выдача готовых документов услугополучателю осуществляется его работником на основании расписки, при предъявлении документа, удостоверяющего личность (либо его представителя по нотариальной доверенности, юридическому лицу – по документу, подтверждающему полномочия).

      Государственная корпорация обеспечивает хранение результата в течение одного месяца, после чего передает их услугодателю для дальнейшего хранения. При обращении услугополучателя по истечении одного месяца, по запросу Государственной корпорации услугодатель в течение одного рабочего дня направляет готовые документы в Государственную корпорацию для выдачи услугополучателю.

      В случае обращения через портал услугополучателю в "личный кабинет" направляется статус о принятии запроса на государственную услугу, а также уведомление с указанием даты и времени (если выдача на бумажном носителе необходимо указать место получения) получения результата государственной услуги.

      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги и результат:

      1) сотрудник канцелярии отдела осуществляет прием и регистрацию документов с последующей передачей руководителю отдела – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель отдела рассматривает документы и определяет ответственного руководителя отдела – 30 (тридцать) минут;

      3) руководитель ответственного отдела рассматривает документы и направляет ответственному специалисту отдела – 30 (тридцать) минут;

      4) ответственный специалист отдела проверяет представленные документы на предмет соответствия условиям, указанные в пункте 7 Правил субсидирования стоимости удобрений (за исключением органических) (далее – правила), утвержденных Приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 апреля 2015 года № 4-4/305 "Об утверждении Правил субсидирования стоимости удобрений (за исключением органических)", в случае несоответствия условиям – письменно уведомляет услугополучателя с указанием причин непредоставления субсидий, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку руководителю отдела услугодателя – 4 (четыре) рабочих дня;

      5) руководитель отдела услугодателя рассматрев приложенные документы направялет на рассмотрение руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      6) руководитель услугодателя рассматривает документы, принимает решение – 30 (тридцать) минут;

      7) в случае положительного решения ответственный специалист услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета сельхозтоваропроизводителей и отечественных производителей удобрений – 1 (один) рабочий день.

      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

      1) регистрация документов в канцелярии отдела;

      2) рассмотрение и наложение резолюции руководителем отдела;

      3) руководитель ответственного отдела рассматривает документы и направляет ответственному специалисту отдела

      6) предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета сельскохозяйственных товаропроизводителей и отечественных производителей удобрений ответственным специалистом услугодателя.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников)
услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии отдела;

      2) руководитель отдела;

      3) ответственный специалист отдела;

      4) руководитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):

      1) сотрудник канцелярии отдела осуществляет прием и регистрацию документов с последующей передачей руководителю отдела – 15 (пятнадцать) минут;

      2) руководитель отдела рассматривает документы и определяет ответственного исполнителя отдела – 30 (тридцать) минут;

      3) ответственный специалист отдела проверяет представленные документы на предмет соответствия условиям, указанные в пункте 7 Правил, в случае несоотсветствия условиям – письменно увемдомляет услугополучателя с указанием причин непредоставления субсидий, в случае положительного решения в предоставлении субсидии направляет заявку руководителю отдела услугодателя – 4 (четыре) рабочих дня;

      4) руководитель отдела услугодателя рассматрев приложенные документы направялет на рассмотрение руководителю услугодателя – 30 (тридцать) минут;

      5) руководитель услугодателя рассматривает документы, принимает решение – 30 (тридцать) минут;

      6) в случае положительного решения ответственный специалист услугодателя представляет в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета сельхозтоваропроизводителей и отечественных производителей удобрений – 1 (один) рабочий день.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией
и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных
систем в процессе оказания государственной услуги

      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя.

      1) работник Государственной корпорации проверяет представленные документы, принимает и регистрирует заявку услугополучателя по форме согласно приложению 3 к Стандарту, выдает расписку о приеме документов с указанием даты и времени приема документов – 10 (десять) минут. 

      В случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов, указанных в пункте 9 Стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме заявки;

      2) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет в Государственную корпорацию – 5 (пять) рабочих дней;

      3) работник Государственной корпорации в срок, указанный в расписке о приеме соответствующих документов, выдает услугополучателю готовый результат оказания государственной услуги – 10 (десять) минут.

      10. Описание процесса получения результата оказания государственной услуги через государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель подает необходимые документы и заявление работнику Государственной корпорации, которое осуществляется в операционном зале посредством "безбарьерного" обслуживания путем электронной очереди – в течении 2 (двух) минут;

      2) ввод работника Государственной корпорации в автоматизированное рабочее место Интегрированной информационной системы Государственной корпорации (далее – АРМ ИИС ГК) логина и пароля (процесс авторизации) для оказания государственной услуги – в течение 1 (одной) минуты;

      3) выбор работником Государственной корпорации государственной услуги, вывод на экран формы запроса для оказания государственной услуги и ввод работником Государственной корпорации данных услугополучателя или данных по доверенности представителя услугополучателя (при нотариально удостоверенной доверенности, при ином удостоверении доверенности данные доверенности не заполняются) - в течении 2 (двух) минут;

      4) направление запроса через шлюз электронного правительства (далее – ШЭП) в государственную базу данных физических (далее – ГБД ФЛ) о данных услугополучателя, а также в Единой нотариальной информационной системе (далее – ЕНИС) – о данных доверенности представителя услугополучателя – в течении 2 (двух) минут;

      5) проверка наличия данных услугополучателя в ГБД ФЛ и данных доверенности в ЕНИС - в течении 1 (одной) минуты;

      6) формирование сообщения о невозможности получения данных в связи с отсутствием данных услугополучателя в ГБД ФЛ или данных доверенности в ЕНИС – в течении 1 (одной) минуты;

      7) направление электронных документов (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП работника Государственной корпорации через ШЭП в автоматизированном рабочем месте регионального шлюза электронного правительства (далее – АРМ РШЭП) – в течении 1 (одной) минуты;

      8) регистрация электронныхдокументов в АРМ РШЭП – в течении 1 (одной) минуты;

      9) проверка (обработка) услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов – в течении 1 (одной) минуты;

      10) формирование сообщения о мотивированном ответе об отказе в запрашиваемой государственной услуге в связи с имеющимися нарушениями в документахуслугополучателя - в течении 1 (одной) минуты;

      11) получение услугополучателем через работника Государственной корпорации результата государственной услуги (уведомление или мотивированный отказ об отказе), сформированной АРМ РШЭП - в течении 2 (двух) минут.

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю направляется уведомление на бумажном носителе с решением о назначении или не назначении субсидии, подписанное уполномоченным лицом услугодателя, по формам, согласно приложениям 1 и 2 к Стандарту.

      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее – ИИН) и бизнес-идентификационного номера (далее – БИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированных услугополучателей на портале);

      2) процесс 1 – процесс ввода услугополучателем ИИН/БИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения услуги;

      3) условие 1 – проверка на портале подлинности данныхо зарегистрированном услугополучателе через ИИН/БИН и пароль;

      4) процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;

      5) процесс 3 – выбор услугополучателем услуги, указанной в настоящем Регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий документов в электронном виде, указанные в пункте 9 Стандарта, а также выбор услугополучателем регистрационного свидетельства ЭЦП для удостоверения (подписания) запроса;

      6) условие 2 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН/БИН указанным в запросе, и ИИН/БИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) процесс 4 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с неподтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;

      8) процесс 5 – направление электронного документа (запроса услугополучателя) удостоверенного (подписанного) ЭЦП услугополучателя через шлюз "электронного правительства" (далее – ШЭП) в автоматизированном рабочем месте для обработки запроса услугодателем;

      9) условие 3 – для основания оказания услуги, проверка услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов, указанных в пункте 9 Стандарта;

      10) процесс 6 – получение услугополучателем результата услуги (уведомление в форме электронного документа) сформированного порталом. Электронный документ формируется с использованием ЭЦП уполномоченного лица услугодателя;

      11) процесс 7 - получение услугополучателем результата государственной услуги в истории получения государственных услуг личного кабинета услугополучателя в срок не более 15 (пятнадцати) минут.

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении или неназначении субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного ЭЦП уполномоченного лица услугодателя.

      Функциональные взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги через портал приведены диаграммой согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной
услуги
"Субсидирование стоимости
удобрений
(за исключением органических)"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги 
[image: ]


 Условные обозначения: 
[image: ]


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной
услуги
"Субсидирование стоимости
удобрений
(за исключением органических)"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем,
задействованных в оказании государственной услуги через портал 
[image: ]


 Условные обозначения: 
[image: ]





				

					© 2012. РГП на ПХВ «Институт законодательства и правовой информации Республики Казахстан» Министерства юстиции Республики Казахстан
				
document_image_rId10.jpeg
s < Tloprar < HC «E-cobecy
yy x
Tiponece 1 Tiponece 3 Tiponece 5 — Tiponece 7
Verosme1 —
Tlponece 4 Tlponece 6 H
Tiponrece 2 :
1 ;
3 '
I :
v

Peaymstar

Venyrononyuatems





document_image_rId11.jpeg
- pe3yIbTar;
@ - HagaJbHOE COOOIIEHIIE;

- TIPOMEXy TOTHOE COOOIIEHHte;
----- > - TIOTOK YIIPABIEHIS;

—F - IOTOK COOOIIEHHIH.




document_image_rId12.jpeg
Tlomyazer
esysTar,
otser

v

YCTYTONOTSaTe T HOTALT HEOSKOTBIE AOKYMEHTH i
SaBTeRHe PACOTIEY, OCYIIECTEIeTCA B ONepAIHOMHON S216
"HOCPECTBON (GESSEPLEPHOTOD OOCTYABAATLR IYTEX
snexTpormEof otepe - B Tesemin 1 (1Y) VT,
————
ss0n paGormesa » APM HIIC TK norsam & mapoma

(mportece asropisams) 1 oxasames rocyapersemol
enyrs—s Teseme 1 (ommoi) satmyTes,

PR

setGop paoremons rocymapernemod yeyr, smox ma
SKpa GOpBB SaTpoca ATx OXaSAEA TOCY TApCTRRHEDH YeyT!
55307 PAGOTHEEOM JaHE YTy TONONySATed KT TAMESDX
10 ROBepemOCTs MpexCTABHTeAs Yoy TONOTySATeTs (it
OTAPHATIE YIOCTOBepeIEO AOBepeROCTE, T HEON.
VAOCTOBEpesn TOBEeRHOCTS JaEHIe JOBEpEEOCTI He
SANOTAAIOTCS) - B TeeR 2 (THVX) MIEVT,

. -
‘sampasnene sanpoca wepes 91T s T5] &1 o zasmx
Yeayrononyuarens,a e s EHIC - o nasmscx.
20BepeRROCTH TpeACTaEATeTA YCIyTOMOTyTaTe - &
‘e 2 (JBY) YT, TpOBepEa RATINGAR JaRERX
‘yeryrononyarent s [5] @11 m 38 oepemEocTt s
EHIIC -2 revimn | (zmoihcmyTst.
———
Gopuposae CoGIeNEE 0 REBOSMOAIOCTE TOTyEH
R CoASH C OTCYCTEREN TR YCIVTONOTyTATEE
[STETS P — e
1 (om0 anteyret, sampasnese S1EKTPOR
Zoryuemos (sanpoca yenyrononyaters)
‘yaoerosepersioro (aommicasmoro) JLTT pasorisa sepes
"I = APM PILIOI - 5 zesert 1 (oo sazayrst:
perCTpaTs anexTpORL T0syMeToR 5 APM PILIOTT 5
esemsns 1 (om0 hsmnyT;

‘poBepa (06paGOTHS) COOTERTCTRRR TPHTOKERHA.
Frtes e — o p—

orzena

pyosomiens otzena
yeryronarens
‘Ranpasser sazsit ¢
coommercrayiomax
‘poToKomROr
pemesma
pyrosomremo
yeryromarens - 30
(rpremams) oy,

‘xonsccin ¢ gam smecemn
senommTeex orzena
Prep———y
oGcnenosams, mocne
obcrenosam mpemnaeT
‘mpoToRoTRoE pemese o
‘mpexocraners: oo
orxase 5 mpexocrasersn

senomeTes orzera
yenyromarens s cayae

cySea n mpexcrasaer
i omsercTmenEONy
‘senomamem otzena

yenyrozarens— 5 (aars)

‘paou e





document_image_rId13.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId14.jpeg
Tonyuaer

orzer o6

v

yeayrononysarens ocymectatser perscrpanme|

s nopraze ¢ nosomseo IITH, a raxke napo|

(ocymecramserca s wesaperscTpposaEzoro)
‘vemyrononyuarent ma moprane):

S ———— T ———

YeYTOMOTyHaTeTs HOTaET HEOSKOTOSIE TOKYMERTS

Sammexsie PACOTEEY, OCYIECTRTACTCE B OIEPAITHORION

326 ToCpeICTRON «0es0ApbepEOTO O0CTyAHBRIE Ty TEN|
SnexTpoROR Ovepers 5 Tesenss 2 (151%) My

v

v

‘mponece ssoma yeayrononysateen MIH
napoms (porece apropusai) 5a noprane
[rpe———

sa02 pasorma s APMICTK o  maport
(aponece aopusansm) i oxasam rocyapersemod
Yenyri— reveme | oo wmy;

v

v

bopaaposasme mopraron cooGmerx o6 o
[L et ——
APy e 8 TaREX YeTyTOTOTyTeTE;

‘sop paSorsson rocy TapeTsemEf Yy 0z
xpa opust sapoca 1 oxasau foeyAapeTneEOE.
YT oo pRSoTmRON TR yeyTomoTyaeTs

———

sstbop yemyronaysarenen yeryT,
yRasamzoi s pacromme pernaere, 503
i s ops sepoca a8 oxasaran
yeryru i sanomenze yeyTonoyaTene
Gopust (o2 ) ymeronc
CopysTypit & GopuaT pesosasm,
‘pupennese  gopye sapoca
OGBS Korm AOREETOS B
snexspomon ute yasasmme s e 9
Crazaprs, a e miop
yenyronoaymteren perscrpamomRoro
R o —
(qomcamen) sarpocs; /

o 10 zoReperocr rpexcrasaTers
yeTyromoysaTeTs (TP HOT2pEATHE YIoCTOBRperTEOi

‘A0BepeRHOCTE, P HEOA. YAOCTOBepeIE A0BepeIHOCTH
‘Zarmnte AosepemHOCTH e SATOTETOTCS) -5 Tever 2

() oy

‘manpasnense sampoca sepes 13T 5 T5] &1 o aammmex
‘yenyrononyuarens,a racke s EHIIC - o mammsx
A0seperIOCTE MpeACTaBTENA yeTyTOTOTyHaTens B
‘ez 2 (38YY) MIRYT, POBPKa RATHEA JaKEX
‘yenyrononysarens » [5] &1 i narmac osepermocrs s

EHIIC -  resem 1 (oo seyTss.

opuaposasme coobmerns o HesoRCRHOCTE

opamposasme coobmernu o6 omase s
sanpamzaeno yeayre s corm ¢ e
‘noTeepcaermens noxmmocTs LT
enyrononyarens; manpasnerze
SEKTPORRORO JOKVMerTa (sa7poca
yeryronanysatens) yaocrosepermoro.
(Rommacarsoro) SLITycayTonoysarens

‘nonyerm e B Co ¢ orCyTCTEEN R
‘Yenyronayatens s [51] &1 s mamscx
aonepessiocra s EHIIC -5 renem: | (ozmof)
Gy, Fanpaserne STeKTpOFID: ToXyMeRTOE
(sanpoca yemyromonysarem) yaocroseperzoro
(ommcarmoro) T paormma sepes ILISIT 5 APM
PIII3TI ~5 texerun 1 (ommo) myrer,
anexTpomL: 2opserTos b APM PIIISI -2
“zenerz 1 (oo oy

Camtenapin
Jorprotrens sem
sonyueios of
yemyrotamyanens
ponsaciat
percrpis ¢
jr
permerpumormoro
pr e
szt peey o
poesl i}
_—
it nepeer
preosomnenc
yerosarets o
Vemmomren,
oyt reorezce
Jenranammte 52
caexermi,
[
Crpamneo
soropmont s,
Sonepranct§
oo
v, o
[ —
ey, st
Tpeyouorpe>
o P
o)
[y
sonyeraos spect
n dcymecrsnenna

‘Iposepsa (06paSorsa) codesercrai TpTO e
oryerton — zesemm 1 (o) ey,

1o mponexypr —
e Goaee 30

(rpremars) sy,

T

paceorpesmie
‘oxyemon
yenyronorysarens
pyosomeren
yeryrozatens &
‘nepeaana
omercraemmoxy
pyosomeno
orzena
yenyromatens 5
Tmmemmocrs
Gonee
30 (rpranars)
sy,

pyxosomTens otzexa.
yenyronatens nepezaer
sasBaemie yenyTonoTyTaTeTs
oTBeTCTRERROMY HeROERTeTC
onzena yeayroarens.
Maxcmameo zonyerinioe
speis s ocymecTanemux
‘Zam0i mponeayps — xe Goree

30 (rpruare) sy

otzena yeayrozatens
‘mposepser mpencTasaere
yenyrononysatenex
FoRpenTs: cornacio.
‘mysiry © Tpasn, ssocur 52
‘paccaorperze MBK o
onpeneema cuscxa CXTI 52
nonysense cyOcimi B cayuae
‘peactasnem CXTIT
‘enomoro naxera ZoRyAexToS,
sarmra u ToxeATI
sosspamaores CXTI ma
zopasomsy. Maxcimiarsro
zomyerinioe spexs - 5 (mems)
paSom Taek;

[(—

yeayrozereas gopiapyer
Sekoioem s shsy

eyScumui & mpezcTasIeT 5
reppuTopraTsoe
‘nompaseneme xaswaseicrsa
‘peccrp caeros x omare.
Maxcmamso zonyeroe

pescs - 2 (a52) padowmx s

—

MBK oprammsyer
ez wnenon
MBK 3 xossforsa

cuemto
P —
Soxozon, 3 Tare
coomoaerus
55
cesoscopor,
sapras (xenax)
f—
cesoosopore, 1
rpmes moceser.
jr——
pr—
spesa 3
ocymectanesn
‘o

mponezyps
3 (xpw) pasomex
e,

MBK yreepazaet
yenronoayaaree
Hn paspese
cxTIL
Maxcmanzo
‘omyermnioe
spevaz
ocymectanemu
ok
mporexyps -

3 ape) pasomx





document_image_rId15.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId16.jpeg
ey C Topran < Tlopran C >‘< HC (E-cobecn
-
7y x x
HE ]
Tpouec 1 Tipouece 3 Tiponece 5 Gemommos Tporece 7

Veromne 1 >, p| > .
Toeea Tporece 4 Tporece 6 ;
= i
] 1
v

Pesymstar
Veayrononyuatets





document_image_rId17.jpeg
- pe3yIbTar;
@ - HagaJbHOE COOOIIEHIIE;

- TIPOMEXy TOTHOE COOOIIEHHte;
----- > - TIOTOK YIIPABIEHIS;

—F - IOTOK COOOIIEHHIH.




document_image_rId18.jpeg
Cract

k2

2

CTYTONOTySaTe T HOTACT HeOCKOTIBIE AORYAEHTH i
SaTBTeHHE PACOTHIEY, OCYTIECTSTeTCH B ONepAIHOMHON S21¢

HocpeCTEON «GesSapbepROroy OOCTy A TyTeN:
SaexTpoRRof otepem - Tesemn ) (T5VX) MaVT:

—_—
2502 pasonma s APMUIIC [ rormsa  rapors
(aponece aopmatsan) o oxasamms rocyapersemo
Yoy~ eseme 1 (omrof) ey,

S ———— —

mop paSormmon rocyapersemod Yoy, eox
xpan Gopunt sampoca 7 oxasa rocy TapeTEeEOR Yy
B8O pAoTIIIKCN TABSDS Y TOTOT AT AT TS
0 oBepemocrs peacTasiTe yeyTomonyare (npa
HOTapHATEO Y2OCTOREpeEROR ToBepeHROSTE, TpH EEOM
Yaoctoseperm ToneperocT asmme aopepermocT e
SamomoTes) - Tenernt 2 Gy YT,

Toysaer
rar,

I ———

ranpasaeme sanpoca sepes 1911 » T51 81 0 e
Yonyrononysarens, a acse s EHIIC— o samests.
zonepesmocr mpencrasTens yeayTomory e~ 5
e 2 (%) ey, Tponepra s T
e S P —
EHILC - » renema | (ommoRpamym,

(" dopusponasme coosmensx 0 meposwommocrs morysems

R CoASH C OTCYCTEREN TR YCIVTOROTyTaTEE
[STET P — e
1 (om0 snteyrer; sampasesme snesTpOm
‘oryueEmos (sanpoca yenyrononyaters)
‘yaocrosepersioro (aommicarmoro) JLITT pasormisa sepes
"I & APM PILIOT - 5 zeserst 1 (o) sazayrst:
percTpams anexTpOR T0syeToR 5 APM PILIOTT -5
esemns 1 (om0 hsmnyTH;

e
‘poBepa (06paGOTSS) COOTERTCTRRR TpHIOKERA.

e —— o p—
N s i

corpymmm
P
yenyrozarens
ceymecrsner
mpew
perscrpammzo
aomysseron ¢
‘nocreryomei
‘nepemaneit
pysosommemo
yemyromarens — 15
(wrmmammans)
oy,

pysosomTem: orzera
[ —
‘mompenmz
ompezemzer
cremamicr otzera -
30 (rpremams) oy

pysosomeTems orzera.
yeyronarens
e —
2oy sumocir
‘pemere, ormpanmzer.
a nommics
pyosomTemo
yeryrozarems - 30
(rprtamars) sy,

F comr—

ponepaes pescraneaae
Sonyees s coomercrnne
pecoram, ey
o —
oy Goyese Recaorsem
R
otmeposarani omas o
et s ——
ymaron 1 Cranzapns
rocyaapiamemol yeayTi » cnyeze
Toommemacto pemenian
[
sarpiaaass sy pyRoRoamETo
oTzena - 4 (4eTsipe) paGowx TuA;





document_image_rId19.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId20.jpeg
YeTyTOMOyaTe M, ocymeCTENAST perkCTpaIIEO KA HOpTaTe ¢
‘noomeio WITH, a Tarke napos (ocymecTsnserea
‘BeSaPETECTPHpOBAAKORO YCAYTOROTYSATeNA Ka TOPTae);

2

‘porece s5o7a yeayrononysarenes: HVE  napons (zporecc
aTopHsatE) KA MOpTATe 118 HOTyHeREE YOy,

2

bopaposarme mopraTon cooGmerEx 06 OTxaSe B aBTOpALE
CBESH C IEIOICR RapY e 5 AarE
Yenyrononyaatens;

2

irar,
ozer

B8G0p yeryTononysaTenel ey, yeasasmnoi s HacTomEN,
periaenTe, BMB0T Ha SKpaE $OpABE SATPoca A13 OKsasEn
‘yenyrs i sanomsese yeayrononysatenex gopia (5501
RABI) C YSETON e CTPYRTYPE I GOpNaTIB TpeSoRaE,
‘mpipenense x opie sarpoca BeoCKOG KO
ZOEyMeIOD B STOKTPOREOM BieTe yxaSaIe B IyETe 9
‘Craszapra, 2 Tasoe swop yeryromorysatenex:
perscrpamsomoro carzerenscrsa ST 11 yaocToseperszs
(aommcams) sanpoca;

B J—

opmposame coobmenm o6 orase s sampammaaioi
yenyre 5 camn ¢ ne noTTBepRtemen roxmmocrs ST
et
(sanpoca yemyromonysarens) yaocroneperoro
(mommrcarmoro) ST yeayrononyaten aepes mmcs

SMEKTpOHOTD TpaBHTeTSCTER B HAGOPMAEORECE cHCTeNe (E-

o Anx oOpaGom sampoca yeTyTORTEnEN;

—
otzena yenyrogstens mysaet &
‘nepezzer zoxyemTat
omsercTaemRONY HETOTRTETO
otzena - 30 (rprmars) sy,

orercrsenmu coemacr
oraema yeryrogarens mymet 1
[ —
srecramomEyo sowsccio - 5o
Gonee 30 (prmare) ;.

—

Hf

e
e
Sonyion, o a3
ecto poncan
cocaerosays e
oy o o
socpueaton sumnens
etz a ocacnan
o cocnezost e
1 (omoro) paGogero ama;
[p—
‘st ocaesomams
psmacspemer o8

yeryromoysaremo fef

eyToTarens coraachy
‘mporoxony artecramsommoi
EoMgces noTroTaBTHaer
[ —
‘Ranpaser ero B2
cormacosamse pyosomTeTo
otzena yenyrozarens - |
‘paGom gems; oTmercTserm
pyRosomirens otzena
paccuaTpmaer mpoesT
‘mocranosneR, 5 cayuae
~RoToRTeTBEOrS pemeRs
‘Ranpasser ero 52
cornacosamse pyrosomTeTo
‘yenyrosarens - 30 (spamare)

aamyr,

sssecra madoparop ro
sxcmeprine Ksuecrea e s
2 (amy) paomns e,
e —
pororon omsercrmemoNy
semommemo yeryrozaTens -
e Gonee 6 (tiects) pasomx
p





document_image_rId21.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId22.jpeg
s < Tloprar ( Toprar < HC «E-cobecy
A L A
Tporecc 1 Tporecc 3 Tporecc 5 eoems Tporece 7

Verosme 1 —pl — |
i Tporecc 4 Tporecc 6 i
i :
2 :
v

Peaymstar

Venyrononyuatems





document_image_rId23.jpeg
- pe3yIbTar;
@ - HagaJbHOE COOOIIEHIIE;

- TIPOMEXy TOTHOE COOOIIEHHte;
----- > - TIOTOK YIIPABIEHIS;

—F - IOTOK COOOIIEHHIH.




document_image_rId24.jpeg
IR —————

)
v v
yenyronomyatems ocymecratser perncrpainno ) | YCTYTONOTywaTeTs mD3AST HEOGKOTEIE OKYMERTSI i coemmand
“noprane  nowomaro TVHL a amote mepos || Seaktese pasorsy, ocymecrangerca 5 oneparsiommont sax | | ammeaspi
[t ————— OCPEACTECM (5e352pBEPHOTOD OSCYHERA TyTel yenyrozarens
enyronanytarens a mopransy;, SMEKTDOREOH OHEDE - & e 2 (IEVX) AT oo nozt
—— || senrommar
* szoa paommna s APM HIIC TK rorims  pors e A
‘mponece szo yenyronayarenes HUH (FpoTeC: aBTOpASAILA) TR 2SR FOCY APCTRGHOR o e
‘napon (nporecc asTopwsansE) R NopTane TX VerVTE - 5 Tenerme 1 (omoR) MHHVTE, Eric
‘moysers yeyre; e ————— |
. om
— | — EBIGOp PECOTHIKOM TOCY apCTREREOH YCIYTH, BHIB0A K2 W‘:’;"‘ o
opsceposare mopraon cooGimen o6 orvase: | 35Pa Gopun spoca max s royapersemmot yeayr | | PR,
TOpUSAD eV e TIDMICA apy Hess | % EBOR PASOTIIRON et yeryronoryarent s | | T2 BPCReeR
[m—————— O OBEpEOCTE TpeCTaBTETn YT ORIy aTens (npa s
HOTApHATSRO YAOCTORepeRROH TOREpeSTHOCTH, TP HEON et
e —— T T o
Samommeres) -8 TeueEnt 2 (AEVR) YT, SO
ey )| ey || " aminiy
HacToAmeM pernaee, 0A 5 SKPaE et v
sanpoca 3 oxasamin yenyr n satomseme | Fampasnemiesanpoca sepes MM s [51 &l zammse || | pyrcmomremo sa
yenyrononyaTenea opus (0% ) ¢ yenyrononysarens, 2 Tk » EHIIC— o mammax pesomommo
SeTOM e CTpYETYPN GOpUaTEA peCopa | A0BEpeISIOCTH TpexCTasIe yeyTomony a3 30 (mazmas)
e e sy,
SO TORYMEHTOS B STEKTPORON SIS yemmomonyanens s 151 &l samanc sosepemocras ||\ ")
yrasammnie  mymTe 9 Cramaapa, @ ke EHIIC -5 revem | (ommoihamym,
s e 6
‘ceunerensctsa 3L wmx yaocTosepem /
(uomacarmn) sapocs; o —— cremamer
i s cessu ¢ oreyersen Ty yemononyanens ||| remmepmn
551 1 7 e 2opepersocra & EHIC - Tevemm ||| yemronarens
oppmposamse coobmemx o6 OTEasE B 1 (o:0) 30YTAL, HAABTeRHE STEKTPORRE seazaer
sanpammmaenoi yemyre 5 oA ¢ e J“‘Y“ﬂm: (sampoca wrg’jﬁ'l}':;wu) yoyramymr
nommepacmmex rormmoCT: Yaossosepemoro (sozmcamoro) O padormaxs sepes ||| 0 cizersmcrso
e rmmmmoro |||  LIOT & APM PLTSTT 8 zesem (o) saamymt 06 amecraman
' ORHBIX T0KyMeHTOB 5 APM. e wepes HCTBJ
oo Gapocs yenyoninyarean) || Peerpemn sespomm oryweros s APMPIITST - || sepes IO
Yaocrosepenzoro (zommacaszor) AL esemsns | (om0 hsmyTH; L.
mmessaposasmes
IR —— 20 (o)
s MEEVT.

B ——

20KYMEHTOR — 5 TeReImt | (oTAOMMIRYTSS

— e

pyRosomrens
yenyrozatens
‘pacoarpamaer
‘nocrymmme
s

ompezexser
pyxosomrens
otzena
yenyromarens~20
(amammars) sy,

pyrosommens
Yeryrozaens
wepes IICTE -
mmessaposaey
P
cozeremerso 00
‘amecran B
cayaae oopamersn
yeryrononyateas
2 yuazon.
camerenscrso 06

artecramm
pacnewamamacrcs,

sasepiercs
om0

‘pysosommem; orzena ¢
sovenra monyems
Zonyemton sassierens,
‘poBepaer momRoTy.
‘Zoxyenros, manpaszer
osercrsemmy
cnemmcry
sammeimero
T —
Konmcermo -2 (352)
‘pasoma: . B cayae
‘mpexocrasnenin
‘maxera zoKyesToB 2aet
NoTmposam oTias 3
‘Tamelimen pacooTper

"
y

enomTeno o17era 18
[ ———
‘noctaosTeria - 1 (o)
‘pabowmsi zem B caywae
yenyronoysarens
‘zpecosamon: maer

e

pysosozmem orer
coraacosmizaen Tpoest
sanpaszesero a moamics
Prosoznems
yenyrozaren 3 (apr)
‘Dot zmn:

sywer
mpencasteme
Zompeermine
seston ma et
ompegeaser crenem
guecxoro am
ropizsecoro T
P —
saxcronaTemBCTE2
Pecrytmas
Kasaxcran -9
(aenmrs) paome
e
0 pesymTara
[ S—
oGeneaonamm —

1 (omm) pasoma
nem;
pacesorpesn
Zomyaeos,  Tase
‘axTa obcezosamEx
‘mpmmaGer pemerme
guuecxoro am
ropizsecoro T
‘peSosamun,
xoropoe
ofopmzerca
poToson
nommcsmaercs
Kosmcens - 1 (o)
‘pabom zem;





document_image_rId25.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId26.jpeg
< wsm Tloprar C Topraz »/" HC «E-coecy (
A L 3 A
H 2
Tporecc 1 Tporecc 3 Tporecc 5 g Tporece 7

Vexonne 1 |
Tlponecc 4 Tlponece 6 |
Tiponrece 2 :
o :
3 l :
v

Pesymstar

Venyrononyuatems





document_image_rId27.jpeg
- pe3yIbTar;
@ - HagaJbHOE COOOIIEHIIE;

- TIPOMEXy TOTHOE COOOIIEHHte;
----- > - TIOTOK YIIPABIEHIS;

—F - IOTOK COOOIIEHHIH.




document_image_rId28.jpeg
Caaer
eHTEL

YeTyronaTyaTens HogaeT HEOBXOMDIE FORYNEHTS B
satBTerme paGOTIIY, OCYMECTETAETCA B OTepaTHOREO SaTe
necpeReTon CesGappmoro oGy e

v
507 paorana s APM HHC K orma = maponx
(aponect ssropmsatzm) 27 o rocyspeTReROR
Yoy reseme | (oo aomeym
v

B36op paGoTsamKon rocyapCTREIIOH YeTyTH, BEEOR Ha SKpPa)
opAB SanpPOCa % OK23AHIA TOCYARPCTEERHOR YIYTH H 550
PaBOTIMNON FEHESDS YCIYTONOTy SATENA T FAFIEEDS 1O
A0BpREHOCTH NpeACTABHTENA YCTYTONATywaTens (ApH
~HOTapHATERO YA0CTORRpeRHO AOBEPEHHOCTE, TpH HECM
AOCTOREpeHHI oBEpERAOCTH AAHEE JOBEPERROCTA He
SanomamOTes) - B Tener 2 (8Y%) YT,

£ 2

‘sanpasneste sanpoca wepes ILISMT = TB] &1 o fasmsx.
yeryrononyuaren, a raxe s EHHIC - o gasmmms
AOBEpENTHOCTH EpeACTAEITEA YCYTOTOTy TaTe T Teaermt
2 (qwyx) sy mpoepra maTTR AaRES
yeryrongmyuares » [l 11 Aarmm: zosepermocta 5
‘EHIIC - 3 resermm | (ooRharmyres

. A —

opumposasme coobmernx o memosoRHoCTH maTywErTE
ARRSIY B CBTSH C OTCyTCTEREM AQHHED yCTYTONOTy TN B
TBJ1 1T mom gasms Aozepermmocts = EHHC —= Teeram |
(oo smneyres; ranpasnerme seKTpORELIS AOKyMMEmIOE.
(sampoca yenyronomymarens) ynocroseperoro
(momcarmoro) I paborma aepes IO 5 APM
"PIISII -5 e | (0mpwoR) amayTet, pereTparyax
anexTpommE: AoRyerTOR 5 APM PIIIOI ~ 5 Tenermr 1
[ ——

v

‘nposepra (o6paGora) coormercrama pTORERIEIS
ST S — — p——

e
yeayrogarens
ocymectser
nprext
aosyerTos,
peracrpammo
sz - 15
(wrmmaamars)
samyr

Semprommrens ||| nenommmens crzesa
et yemrosarens
oy ma aposepner
samay spexcrasaemmie
sampaszer || Aomienat ma nemmory
nencmmens ||| paccuorpermie MBK -
omena—30 ||| 1 orwm) pacorat e
(xprmas) B cryae
sy mpezcrasnenm
yeryrononysatenen
Toryuemon,
sesepamer ero
yeryromonysatemo xa
“ooadom:

yeayrogatens
npencrasrer s
TeppiTopraTsRoe
‘moapasaenerme.
FoKyMesToR X OmIETS
13 gamsmelimero

yenyrononyareneit
1 (ozmm) paiowmit
e,

5 cayuae orxasa or
yenyronamyaens
cmcox MBK nstzzer
yeayronomyaremo.
cooserersyomyo crpassy
© yxasasmen: mpm
1 (o) padowmsit zess;
‘mpezcTanTeT
pyrosomemo
yeayrogarens
yreepremmstii MBK
emcor yeryronoywatencit
B2 noTyesme cybcam,
‘s mpmeyn 2 crpassy
‘arxa Broporo yposaz,
P ——
yxasamment ero monepa — 1
(omm) wac:

G

nenomaen orzena
yeryrozareat nposepaer xa
npecramemse
Ry, Goprpyer
Sezonoers ma sty
Gromersam: cybcrmmt
[——
A —
‘pysonomero oraena
pas—
Gysrameperoro yaera
yemyrozarens -

1 (o) wac;

yenyronoryarenet,
mperenzyom 13
o ueme
ey -2 ()
i
[
nporepaer
e sexonon
2 (me)
saseaprne
ek,
s
(omm) acs
MBK yrocpctaer
ax= 1 (o)
‘b zera;
MEK m
[ ——
ii—
f—
yeromomyaarene
1 monyuerme
cyGomam
ompasater x
o ——

(o) paboumi
e

MBK yrocpaer
yenyromamyarenei
- 30 (puauas)

i

yeayrogarens
~ 1 (omm)
paGowm gems;





document_image_rId29.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId3.png
UU:QIICI 14




document_image_rId30.jpeg
v

Caaer
TS

yeyTonoTysaTeTs IOTaET HEOGKOMMBE AOKYMEHTS! i
satBerme paGOTIIY, OCYECTETAEICA B OTepATHOREON SaTe

mocpeaETI GesCapaepnorc obcryamamm e

v
507 paorana s APM HHC TK torma = mposx
(aponee ssropmsatzm) a7 s rocysperaerRoR
Veyrh s reseme | (ooR) T,

v

——————
e
T
e e
I
T
S

‘sanpasteste sanpoca wepes ILISMT = TB] &1 o fasmcx.
yeryrononyuarens, a raxe s EHHIC — o gasmmms
AOBEPENTHOCTH NPEACTAEITENA YCTYTOTOTaTe T B Teuerint
2 (qoyx) smyT; mpoepra Rars AaRES
yeryronomysares » [l 11 Aarmmn osepermocta 5
‘EHIIC - resermm | (omoRharmyTes

2 —

bopsamposasme coobmerm o ReposoxaoCTH moyeEx

AGHRAD B CEASH € OTCY TCTEEM AAHHAD YCYTOMOMIaTnA &
TBJ1 1T rom gasas aozepermmocts & EHHC = Tencram |
[ e —————————
(sampoca yenyrononymarens) ynocrosepermoro
(mommcarmoro) LI paborma aepes IO 5 APM
"PIISI -5 rewems | (0:mwoR) amayTet, permeTpamyax
anexTpomE: AoRyerTOR 5 APM PIIIOI ~ 5 Tenermr 1
[ ——

—

‘BpoRepEa (06pAGOTE) COOTERTCTE MPHIOHCRHED.

[ ERpCI S p—

J—— pysonoamen
Jemyrozsrens oraens
pccumpmaaer yeayrozaens
Soryuenmatn paccarpes
Copenenner |g|  Aomwvems,
omercraemoro ompezenzer
i omercraermoro
psiain J—
- nepezaer
yeryrozaren
55 Somenta
e e
s .
[ —
(e sy,
pysonommems
Jemyrozsrens
peoumpmact || (oo orzen
i yeayronaremt
mpmmmser sanpasaner
‘pemesme —30 rmswe—y
(rprizmars) Fa—
T ‘mpesocTasenmH
cybenmm A
Y | e
e —

yeryrogarenx— 30
(rprars) sy,

‘orsercraermmsi cemamicr
otaena yenyrogaTens
‘mpoBeprer npezcTaBemmse
AomyenTs A
cooTsercrne TpeSoBammAN.
P =——
9 cramzapra, s cysze
prce—
‘moaroTasmamaer
[ ———
pexycaotpermn
ymcront 10 cramzapra, 2
SN —.—
‘pemerma & npezocasnerm
yGerzm manpasner
Pt —
otaena yeryrozatens - 3
(xpm) pabomms Zmz;

e TosyenTst
x ommare amt
nepemcacrn
eyt a ceta
CXTI- 1 (o)
pasom zem.





document_image_rId31.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId32.jpeg
Cract

F—. S—

yeryronanysatems ocymectatser perscrpammo )
moptate ¢ noxomsio M,  Texke napor
(ocymecrammercs 212 ResapermcTprposaTOTD
e e ——

S — —
‘mpouece ssoma yeryrononysaterex HITH i

‘napon (pomect 2ETOpHSAID) KA HOPTaTe 1%
‘monysestus yenyre;

—

k2

CTYTONOTyaTe s HOTACT HeOCKOTIBIE ARy EHTH i
SaTBTeHHE PACOTHIEY, OCYTIECTETeTCH B ONepALHOMHON 216

HocpeCTEON (GesSapbepHOroy OOCTy A MyTeN:
SaexTpoRHOf osepem - B Tesersn ) (T5VX) \VT:

N

50 paGormesa » APM HIIC TK norsm & mapoma
(mporece apropisams) 1 oxasames rocyaperemol
enyrs—5 Teseme 1 (ommo) sammyTas,

opmposase nopraon: coobmesm 06 otsase
asropusam 5 coase ¢ iceomnECs apymemin|
B T yeryromonyaTeTs;

SBiG0p paSOTHEON Focy SapCTRERRQH YT, B0 B
xpam Gopust sampoca 7 ORI Focy TapCTEREOR YAy
B8O paoTHIIKC TS YOO AT AT TS

(‘satop yeyromonywazenex yenyrs, yrasasmofi 1)

BaCToAIeM pernaiene, B0 Ha SKPaE Qopi
sampoca 1x OFasar yeayTi H SaTOHEIE
vy TononysaTesei Gopi (5303 ) ¢
oM e CTPYSTYPSI B OpAaTHS: TpeSoBaE
‘TpEpemIeRe ¥ $OpAE SATPOCA HEOSKOTABK
KO TOKYMMERTOR B SnexTpOION Bille
yeasamisie 5 nycre 9 Crasaapra, 2 Take
B850p yeTONOTySATeAeM perCTPATOMECTO
comzeremscrsa SLIT zux yaocrosepemux

0 20BEPEAHOCTH MpeACTABHTEAR YCTONOAYTe T (pi

HOTAPHATIE YIOCTOBepeIEO3 A0BepeROCTE, i HEON.

VAOCTOREpesn JOBEPEROCTS JaEEMIE JOBEPEHEOCTI He
SANOTROTES) - B TeeR 2 (TBVX) MIEVT,

——— —

‘anpaszere sampoca sepes I3 5 T5] &1 o zarmmex
‘yenyrononyuarens, a raske s EHIC - o masmx
A0seperOCTE MpeACTaBTENA YoMy TOTOTyHaTens - B
zesersta  (RBYX) Gy, TpOBREA BATHIER JaEEK
‘yenyrononysarent s [5] &1 1 narme oseperoc 5.
EHIC - 5 reseman 1 (ommoihanyrar.

—

(noamcarm) sampoc;
——

gopumposase coobmenx o6 oriase s
‘SanpammacoR yoyTe 8 CaAsH ¢ Be
nommepazemzex roxmiamocTs ST

yenyromonysaTens; mapasnene SnexTpoROTO

‘Zoxyaenta sanpoca yemyronoyatens)

yaoeroneperoro (zommacasoro) SLTT

yenyTononyuaTen sepes oS SexTpOEOTD

mpasimenscrsa s mxgopuaIOmHOR CacTele (E-

‘coBecy 13 oGpaGoTIE sanpoca yemTomTeTEN,

Gopuiporae CoGIeNEE 0 REBOSMOAIOCTE TOTy e
RN S CoASH C OTCYCTEREN TARKACK YCIVTOROTyTATEt
[STETS P —— e
1 (om0 anteyret, sampanesRe STEKTPORE
ZoryueEmos (sanpoca yenyrononyaters)
‘yaoerosepersioro (aommicasmioro) JLTT pasormisa sepes
I = APM PILIOI - 5 Teserst 1 (oma0i) sazayTst:
perRcTpatDs anexTpOR 20sy1eToR 5 APM PILIOTT -5
sy a——

i —
‘poBepa (06paGOTHS) CODTERTCTRRA TpHTOKERA.

Ftee—— o p—
i oo

corpyzemm: xemensp
orzena oeymecrtzer
pesc s perscrpamzo
oxyemmos ¢
ocreapomei nepezavek
pysosomremo oraena ~
fLc—p—

oTmetcremli cremgaTcT oTzera
‘mposepser mpexcraneme
HoRyenT 52 Tpemet cooTBeTCTI
yetossn, yrasammse  mymcre 7
Tpasan s ényae mecooTsercraea
yenosR - mHcserED yEeTOwTIET
Yeryrononyatexs ¢ raseme
mpi mempezocTaTernA cyScuTii

ormena yeayromareas 4 (zertpe)
feC——

5 caysae monoRETeTEORO pemernia
ommercTaeRm cemiaTCT
yeryrozaten mpeacrastser 5
reppETopraTBROE MoTpasIENEREE
KaSHISRCTSR IIATeREX TOKYNERTOR &
omtare 173 aTsRefmero nepeTCemE
‘mpTaomECa cySexT KA
asoncre cuera CXTTI - 1 (o)





document_image_rId33.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId34.jpeg
C s < Tloprar Topraz < P( HC «E-cobecy <
“
A L J A
s ]
Tiponece 1 Tiponece 3 Tiponece 5 Venosue) Tiponece 7
Verosme1 S, p| —
l Tlponecc 4 Tlponece 6 H
Tiponece 2 !
I :
2 !
I i i :
v
PesymsTar

Venyrononyuatems





document_image_rId35.jpeg
- pe3yIbTar;
@ - HagaJbHOE COOOIIEHIIE;

- TIPOMEXy TOTHOE COOOIIEHHte;
----- > - TIOTOK YIIPABIEHIS;

—F - IOTOK COOOIIEHHIH.




document_image_rId4.jpeg
Tlomysaer

S ——

yeayromonyatem ocymecrase perscrpamo )
Toprane ¢ noxomso HITE, @ akke mapon
(oeymecrannercs 21 meaperucrpaposasmoro
yenTononyaTens Fa roprate);

——

CTYTONOTyaTe s HOTACT HeOCKOTIBIE AORYAEHTH i

SaBTeRHe PACOTHIEY, OCYIIECTETIeTCH B ONepaIHOMHON 216

HOcpeCTEON (Ges5aPbepROToy OOCTy RS IyTeN:
saexTpomRof osepe - b Tesemn ) (15VX) \anvT:

g S e

v

‘mpouece ssoma yeryrononysaterex HITH i
‘napon (porect 2ETOpHSAID) Ka HOPTaTe 1%
‘monysesmas yenyre;

P Z—

opmposasse nopraton: coobmenm 06 orsase
asropusam 5 coai ¢ iceomIGECs apymemn|

B T yenyromonyaTens;

J——

E8150p YTy TOROTYTaTeneN YOTYTE, YEaSaREOH 1
BacToAIIeM pernaiene, B0 Ha SKPAE Qopis
sanpoca 11 oxasameR yenyri i samoeEe

Yoy Tononysatesei Gopi (5303 ) ¢
JTOM e CTPYKTYPSI B OpAaTHS: TpeSosamE
‘mprkpenene X Gope sarpoca BeoSXOTBX.
KO AOKYBMEETOR B SMeKTpOION Bille
yeasamsse 5 nycre 9 Crasmapra, 2 Taiee
BHI50p Y TONOTySATeAeM PeTHCTAIOMECTO
comteremscrsa SLIT zu yiocrosepemux

(mommucars) sanpocs;

bopumposasme coobmenn 6 omxase s
‘Sanpanmmassof yenyre s com ¢ e
mommepzermzex mozmocrs ST

B e —

‘Zomytera sampoca yeryromonyaten)
YaocTosepemsoro (aomcasmoro) SLTT
yenyrononyaren wepes mos saexTporEoro
npasrenscrsa b mgopamomROR cacrene (-

coBecy 13 oGpaCoTIE sampoca yeTomITeIEN;

507 paGormera » APM HIIC TK noriaa & mapoma
(mportece apTopsamx) 2 oxasames rocyapersemol
‘yenyrs—5 Teseme 1 (ommoi) sammyas,

P — —

B8 paCoTREOM rocyTapCTBeRKO YCYTH, BHBOT A
SKpA QOB SATOCA T8 OKa3aIER TOCY TapCTBERO YeyT
5807 PAGOTHEEON JAE YOIy TONOTySATeA T TARISDS
10 ROBepesOCTs MpeCTABHTeA yCIyTONOTy AT (it
HOTAPHATIE YIOCTOBepeHEO AOBepeROCTE, T HEOM.
VAOCTOBEpesN TOBEPeRHOCTS JaEHIE JOBEPEEOCTH He
Sanomsores) -5 Tevermne 2 (1) MGV,

T — —

‘anpaszerse sampoca sepes I3 5 T5] &1 0 aarmmex
yenyrononyuarens, a raske s EHIC - o mammx
A0seperOCTE MpeACTaBITENA yeTyTOTOTyHaTens B
‘zesernn  (RBYX) Gy, TpOBEEA BATHIER JarEK
‘yenyrononyuarens s [5] &1 namm xoseperocts 5.
EHIIC - 5 resem 1 (ommoihaaymer.

opmposame coobmen o HeBOSORIOCTH MOy )

RN CoASH C OTCYTCTEREN TR YCIVTONOTYTATEE
[STET P — e
1 (om0 snteyrer; sampasesme snesTpOR
‘oryueEmos (sanpoca yenyrononyaters)
‘yaccrosepersioro (aommicasmoro) JLIT pasormisa sepes
"I = APM PILTOT - 5 rescruns 1 (o208 sy ot
PercTpaTs anexTpORS T0syMeRToR 5 APM PILII

esemns | (om0 hsmyTH

e ——

posepia (0GpA0TR) COOTRETCTRRR IPRIO SRR

yeyroten smer
Py otmaran
oyt
yoym (copaniy o
‘moacoBROro XosalicTsa)

e — o p—

5 (uas) oy

poes pesymnara
rocymperaesmoi
Yoy ()

[ —

‘mmoro noRCOGHOrD

‘nepemaer mpoest

‘pesymsrana oxasamms

rocyaapersesmoi
yemyra
pysosommemo
yenyrozatem - 10
(aecars) romyr;





document_image_rId5.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




document_image_rId6.jpeg
o O ]

< 13 < Topraz < Tlopra < >< HIC (E-cobecn C
<
7y x x
T ]
T}
. 2
Tiponece 1 Tponece 3 Tiponece 5 Tponece 7

Tlporece 2

Tlponece 4

Tlpouece 6

Pesymstar

Yeayronotyuares





document_image_rId7.jpeg
- pe3yIbTar;
@ - HagaJbHOE COOOIIEHIIE;

- TIPOMEXy TOTHOE COOOIIEHHte;
----- > - TIOTOK YIIPABIEHIS;

—F - IOTOK COOOIIEHHIH.




document_image_rId8.jpeg
Crpaer

S 2

yenyrononysatems ocymecTatser perscrpammo )
moprate ¢ mosomsto VI,  Taxke apont
(ocymectaamercs 12 ResapermcTpEposaTOTo
[ —————

—_——————————
CTYTONOTyaTe s HOTALT HeOCKOTIBIE ARy EHTH i
SATBTeRHE PACOTIIEY, OCYTIECTETeTCH B ONepALHOMHON 5216
HocpeCTEON (GesSapbepROroy OOCTy A IyTeN:
SMexTpoRHOf Otepem - B Tesemn ) (T5VX) MaVT:

. =

v

‘mpouece ssoma yeryrononysaterex HITH i

‘napon (poect 2ETOpHSAID) Ka HOPraTe 1%
‘monysesas yenyre:

— ¥

opmposase nopraon: coobmesmi 06 orsase

aBTopHSarIn B Ca ¢ EMEOIIAGCE HApy D,
B Tamos yenyromonyaTens;

Tloysaer
mSTar,
orzer

52

( su0p yeayromonysarenes: yeryrs, yrasamoiir

Hacrommen permatete, 5203 52 Spa o
sanpoca 1t oxasamn ey samoEEre
yerononyaTetex: Gopast (5503 T
ieToN e CTpYRTYPat  QopUATHS TpeSopart
ppenene x Gopue sampoca neoSsommO.
Forms zoryeTos » snexTportiow mze
yrasamisie s mymre § Crartapra,  Tacse
mop yeayTononmarenes peracTpamOmROro
exteremsersa SLT aaa yaocrosepemux
(nommcas) sapoce;

( gopmposame cootmensx o6 orxzse’s

sanpanmmmacsof yenyre s comn ¢ e
ommepzermex mozmamocrs ST
Yeryronaaysaten; rampasnemse anexTpoRzoro
‘Zomyterra sanpoca yeryromanyatens)
yaocTosepemmoro (aomcasmoro) ST
yenyrononyaren wepes mmos saexTporEoro

mpasimemscrsa s mpopaIOmOR ChcTele <E-

B0 pagormera » APM HHIC TK norsa & mapoma
(mportece apropusamx) 2 oxasames rocyapersemol
venyrs—5 Teseme 1 (ommoi) samvas:

B5IG0p PACOTESOM FoCy TapCTREHECH YCTyTE, SHBOX K2

SKpa QOB SaTpoca 213 OXaSAEA TOCY TAPCTBRHEDH YeyT!
55O PAGOTHEEOM LA YTy OOy SATed K TAHESSX
0 20BEPEAHOCTH peACTABHTEAR YCTTONOAYTeMs (Api
HOTAPHATHE YIOCTOBepeIEO3 AOBepeROCTE, I HEON.
VAOCTOREpesn IOBEPERTHOCTS JaEHIE JOBEPEHEOCTI He
sanomsores) -5 Tevermns 2 (T5V) MOV

S ———— —

‘sampasnene sanpoca wepes IT9TT s T5] &1 o zasmsx
‘Yeayrononyuarens,a e s EHIIC - o nasscx.
20BepeRROCTH TpeACTaSATeTA YCIyTOMOTy TaTe A &
‘e 2 (8Y) YT, EpOBepEa RATINGcR JaREEX
‘yemyrononyatent s [5] €11 asms osepenzoctt s
T -y p——

S kit e
Gopuposae coGIeNEE 0 AEBOSMOAIOCTE TOTy e
R CoASH C OTCYCTEREN TR YCIVTOROTYTATEE
[STETS P — e
1 (oTR0k) My, BapaBIEERE SUESTPORREX
ZoryueEmos (sanpoca yenyrononyaters)
‘yaoerosepersioro (aommicasoro) JLTT pasormisa sepes
"I = APM PILII - 5 zesest 1 (o0 sazayTst:
perCTpatms anexTpoRIX 20syMeToR 5 APM PILISTT -5
ey a——

e —

yenyromoysatenesc
nomsercas
xamenspmo
yenyromatens,
perscrpipyerca ¢
‘pacsoce
perscrpamomzoro
mowepa x zams, mocre
‘wero nepezaerca
pyrosomremo
yeyrozarens 150 ero

‘Zonyermioe spesct s
ooymecraernus
o mpoeaypst -
e Gonee 30 (rpremars)

pyrosomrens
yenyrozarems

yroepmnaer

1 (omoro)
paSosero ux;

pyosomTens
omaena yeayrozarens
nepezaer sameme
yenyronorysarens
cnemmamCTy oTaEa.
Mascmamio
Zonycrmcoe spescn
2 ocymecratersis
mamol mpoeayp —
B resemse 1 (omzoro)
‘agosero .

‘Zasmto mporeypet -
7 (cens) pasonax e

e 218 oGpatiors sanpoca yeryrozazenens; ‘mposepra (o6paSorse) cooreercrans mpToREET:
b [ — s p— ooy
. I ———{mommary cybemmi

MBE
pacezmpimaer

o,
gopamyer
yeymononysaze
Cyocnm
spraormasates
2 yomepraerne
[l
yenromens
Yintcmiames

Spesa
ocymectanesy
ot
mporeayp -2
Gy pacomx
meic





document_image_rId9.jpeg
ROIBl 4

HAYaNo HIH 3aBePIICHHE OKa3aHHA FOCYapCTBEHHOM YCIyTH;

HAaHMEHOBAaHHe IPOLEAYPHI (AeficTBHA) ycayrononydarent H () COE;

BapHAHT BBIGOPA;

Tepexoj K cleytomeii mporeaype (IeHCTB ).




header_image_rId1.png
Arvo rnredig




