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Об утверждении регламентов государственных услуг

					
			Утративший силу
			
			
		
					
Постановление акимата Кызылординской области от 29 сентября 2015 года № 174. Зарегистрировано Департаментом юстиции Кызылординской области 20 октября 2015 года № 5183. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 6 февраля 2020 года № 163
[bookmark: z4]
      Сноска. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 06.02.2020 № 163 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).

      В соответствии с Законом Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан" и Законом  Республики Казахстан от 15 апреля 2013 года "О государственных услугах" акимат Кызылординской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить прилагаемые: 

      1) регламент государственной услуги "Выдача удостоверений на право управления тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости";

      2) исключен постановлением акимата Кызылординской области от 26.05.2017 № 795 (вводится в действие со дня первого официального опубликования).

      3) регламент государственной услуги "Выдача регистрационного документа (дубликата) и государственного номерного знака для тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также специальных машин повышенной проходимости";

      4) регламент государственной услуги "Государственная регистрация залога тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных, сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости";

      5) регламент государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости";

      6) регламент государственной услуги "Предоставление информации об отсутствии (наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости".

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя акима Кызылординской области Кожаниязова С.С.

      3. Настоящее постановление вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования. 
	
      Аким Кызылординской области

	
К. Кушербаев



	 
	Утвержден
постановлением акимата Кызылординской области
от "29" сентября 2015 года № 174


 Регламент государственной услуги "Выдача удостоверений на право управления тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: местные исполнительные органы районов, города областного значения (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - удостоверение, дубликат удостоверения при замене (обмене) удостоверения старого образца на новое удостоверение на право управления тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости (далее – удостоверение тракториста-машиниста).

      При обращении через портал результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – электронная или бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем услугодателю заявления по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги "Выдача удостоверений на право управления тракторами и изготовленными на их базе самоходными шасси и механизмами, самоходными сельскохозяйственными, мелиоративными и дорожно-строительными машинами и механизмами, а также специальными машинами повышенной проходимости", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года за №4-3/421 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11766) (далее - стандарт) либо направление через портал заявления в форме электронного документа.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю (нарочно или посредством почтовой связи) документы согласно пункту 9 стандарта:

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с указанием даты и времени приема пакета документов или отметкой в документации почтовой организации, осуществляющей выдачу почтовых отправлений (далее – копия заявления) и предоставляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) исполнитель услугодателя проверяет полноту представленных документов, в случае предоставления неполного пакета документов подготавливает, регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю письменный мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления (далее – мотивированный отказ), в случае предоставления полного пакета документов подготавливает, регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю удостоверение тракториста-машиниста (в течение двух рабочих дней).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через веб-портал "электронного правительства":

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет заявление в форме электронного документа по форме согласно приложению к стандарту, удостоверенное ЭЦП услугополучателя (далее – электронный запрос) и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, направляет в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя уведомление о принятии электронного запроса, в случае предоставления неполного пакета документов подготавливает мотивированный отказ, в случае предоставления полного пакета документов подготавливает удостоверение тракториста-машиниста, регистрирует и направляет мотивированный отказ либо результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугодателя либо его представителя (в течение двух рабочих дней).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту. 
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги
"Выдача удостоверений на право управления тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя
	
Исполнитель услугодателя

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю

копию заявления

 
	
проверяет полноту представленных документов, в случае предоставления неполного пакета документов подготавливает мотивированный отказ, в случае предоставления полного пакета документов подготавливает удостоверение тракториста-машиниста

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы исполнителю услугодателя
	
регистрирует и выдает мотивированный отказ либо удостоверение тракториста-машиниста услугополучателю

 либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 30 минут
	
в течение 2 рабочих дней


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Выдача удостоверений на право управления тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3
к регламенту государственной услуги
"Выдача удостоверений на право управления тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси
и механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги 
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	Приложение 4
к регламенту государственной услуги
"Выдача удостоверений на право управления тракторами
и изготовленными на их базе самоходными шасси и
механизмами, самоходными сельскохозяйственными,
мелиоративными и дорожно-строительными машинами
и механизмами, а также специальными машинами
повышенной проходимости"


 Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги
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 Условные обозначения:
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	Утвержден

	 
	 постановлением акимата Кызылординской области

	 
	 от "29" сентября 2015 года № 174


 Регламент государственной услуги "Выдача регистрационного документа (дубликата) и государственного номерного знака для тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также специальных машин повышенной проходимости"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: местные исполнительные органы районов, города областного значения (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - выдача регистрационного документа (дубликата) и государственного номерного знака для тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также специальных машин повышенной проходимости.

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем услугодателю заявления по форме согласно приложениям 1 или 2 к стандарту государственной услуги "Выдача регистрационного документа (дубликата) и государственного номерного знака для тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также специальных машин повышенной проходимости", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года за №4-3/421 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11766) (далее - стандарт) либо направление заявления в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявления) и предоставляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) исполнитель услугодателя проверяет документы, в случае предоставления неполного пакета документов подготавливает, регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю мотивированный письменный отказ в приеме документов (далее – мотивированный отказ) (в день приема документов), в случае предоставления полного пакета документов проводит осмотр машин, подготавливает, регистрирует и выдает регистрационный документ (дубликат) и государственный номерной знак для тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также специальных машин повышенной проходимости (далее – результат) услугополучателю либо его представителю (в течение десяти рабочих дней).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственных услуги через веб-портал "электронного правительства":

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет заявление в форме электронного документа по форме согласно приложениям 1 или 2 к стандарту, удостоверенное электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) услугополучателя (далее – электронный запрос) и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, направляет в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя уведомление о принятии электронного запроса, проверяет документы, в случае предоставления неполного пакета документов подготавливает, регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю мотивированный отказ (в день приема документов), в случае предоставления полного пакета документов проводит осмотр машин, подготавливает, регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя (в течение десяти рабочих дней).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту. 
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача регистрационного документа (дубликата)

	 
	и государственного номерного знака для тракторов 

	 
	 и изготовленных на их базе самоходных шасси 

	 
	 и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, 

	 
	мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также

	 
	 специальных машин повышенной проходимости"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя
	
Исполнитель услугодателя

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
регистрирует документы и 

выдает услугополучателю либо 

его представителю копию заявления

 
	
проверяет документы, в случае предоставления неполного пакета документов подготавливает, регистрирует и выдает мотивированный отказ услугополучателю либо его представителю, в случае предоставления полного пакета документов проводит осмотр машин, подготавливает, регистрирует и выдает результат услугополучателю либо его представителю

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы

 исполнителю услугодателя
	

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 30 минут
	
при выдаче мотивированного отказа - в день приема документов;

при выдаче результата – в течение 10 рабочих дней


	 
	Приложение 2

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача регистрационного документа (дубликата)

	 
	и государственного номерного знака для тракторов 

	 
	 и изготовленных на их базе самоходных шасси 

	 
	 и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, 

	 
	мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также

	 
	 специальных машин повышенной проходимости"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача регистрационного документа (дубликата)

	 
	и государственного номерного знака для тракторов 

	 
	 и изготовленных на их базе самоходных шасси 

	 
	 и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, 

	 
	мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также

	 
	 специальных машин повышенной проходимости"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги
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	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача регистрационного документа (дубликата)

	 
	и государственного номерного знака для тракторов 

	 
	 и изготовленных на их базе самоходных шасси 

	 
	 и механизмов, самоходных сельскохозяйственных, 

	 
	мелиоративных и дорожно-строительных машин, а также

	 
	 специальных машин повышенной проходимости"


 Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги
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 Условные обозначения:
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	Утвержден

	 
	 постановлением акимата Кызылординской области

	 
	 от "29" сентября 2015 года № 174


 Регламент государственной услуги "Государственная регистрация залога тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных, сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: местные исполнительные органы районов, города областного значения (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www. egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги – регистрация и выдача свидетельства о государственной регистрации залога (дубликата) тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных, сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости (далее – свидетельство).

      При обращении через портал результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, удостоверенного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – электронная или бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем услугодателю заявления по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги "Государственная регистрация залога тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных, сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года за №4-3/421 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11766) (далее - стандарт) либо направление заявления в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю (нарочно или посредством почтовой связи) документы согласно пункту 9 стандарта:

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с указанием даты и времени приема пакета документов или отметкой в документации почтовой организации, осуществляющей выдачу почтовых отправлений (далее – копия заявления) и предоставляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) исполнитель услугодателя проверяет представленные документы на полноту, в случае установления факта неполноты представленных документов, а также несоответствия договора о залоге или иного договора, содержащего условия залога требованиям статьи 307 Гражданского кодекса Республики Казахстан от 27 декабря 1994 года подготавливает, регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю письменный мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления (далее – мотивированный отказ), в случае предоставления полного пакета документов подготавливает, регистрирует и выдает свидетельство услугополучателю либо его представителю (в течение двух рабочих дней).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через веб-портал "электронного правительства":

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет заявление в форме электронного документа по форме согласно приложению к стандарту, удостоверенное ЭЦП услугополучателя (далее – электронный запрос) и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, направляет в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя уведомление о принятии электронного запроса, проверяет представленные документы на полноту, в случае установления факта неполноты представленных документов, подготавливает мотивированный отказ, в случае предоставления полного пакета документов подготавливает свидетельство, регистрирует и направляет мотивированный отказ либо результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя (в течение двух рабочих дней).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту. 
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Государственная регистрация залога тракторов и

	 
	 изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, 

	 
	прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным

	 
	 специальным оборудованием, самоходных, сельскохозяйственных, 

	 
	мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, 

	 
	а также специальных машин повышенной проходимости"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя
	
Исполнитель услугодателя

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
регистрирует документы и 

 выдает услугополучателю

 либо его представителю

копию заявления

 
	
проверяет представленные документы на полноту,

 в случае установления факта неполноты представленных документов подготавливает, регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю мотивированный отказ,

 в случае предоставления полного пакета документов 

подготавливает, регистрирует и выдает свидетельство услугополучателю либо его представителю

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы 

исполнителю услугодателя
	

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 30 минут
	
в течение 2 рабочих дней


	 
	Приложение 2

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Государственная регистрация залога тракторов и

	 
	 изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, 

	 
	прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным

	 
	 специальным оборудованием, самоходных, сельскохозяйственных, 

	 
	мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, 

	 
	а также специальных машин повышенной проходимости"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Государственная регистрация залога тракторов 

	 
	 и изготовленных на их базе самоходных шасси 

	 
	и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со 

	 
	смонтированным специальным оборудованием, 

	 
	самоходных, сельскохозяйственных, мелиоративных и 

	 
	дорожно-строительных машин и механизмов,а также 

	 
	специальных машин повышенной проходимости"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги
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	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Государственная регистрация залога тракторов 
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 Условные обозначения:
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	Утвержден

	 
	 постановлением акимата Кызылординской области

	 
	 от "29" сентября 2015 года № 174


 Регламент государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: местные исполнительные органы районов, города областного значения (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - внесение записи "Исправен" либо "Неисправен" в регистрационном документе (техническом паспорте) заверенная подписью инженера-инспектора и штампом услугодателя (далее – запись).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем услугодателю заявления по форме согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года за №4-3/421 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11766) (далее - стандарт) либо направление заявления в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает копию заявления с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявления) услугополучателю либо его представителю и предоставляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) исполнитель услугодателя проверяет документы, проводит технический осмотр машин, регистрирует и вносит запись в регистрационном документе услугополучателя (в течение пятнадцати рабочих дней).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственных услуги через веб-портал "электронного правительства":

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет заявление в форме электронного документа по форме согласно приложению 1 к стандарту, удостоверенное электронной цифровой подписью услугополучателя (далее – электронный запрос), и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, направляет в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя уведомление о принятии электронного запроса, далее направляет уведомление о готовности инженера-инспектора к проведению ежегодного государственного технического осмотра с указанием даты, места и времени проведения технического осмотра машины (в течение пятнадцати рабочих дней). 

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Проведение ежегодного государственного 

	 
	технического осмотра тракторов и изготовленных

	 
	 на их базе самоходных шасси и механизмов,

	 
	 прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным

	 
	 специальным оборудованием, самоходных 

	 
	сельскохозяйственных, мелиоративных и

	 
	 дорожно-строительных машин и механизмов, 

	 
	а также специальных машин повышенной проходимости"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя
	
Исполнитель услугодателя

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает

 копию заявления

услугополучателю либо его представителю

 
	
проверяет документы, проводит технический осмотр машин, регистрирует и вносит запись в регистрационном документе услугополучателя

 либо его представителя

 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы

 исполнителю услугодателя
	

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 30 минут
	
в течение 15 рабочих дней


	 
	Приложение 2

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Проведение ежегодного государственного 

	 
	технического осмотра тракторов и изготовленных

	 
	 на их базе самоходных шасси и механизмов,

	 
	 прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным

	 
	 специальным оборудованием, самоходных 

	 
	сельскохозяйственных, мелиоративных и

	 
	 дорожно-строительных машин и механизмов, 

	 
	а также специальных машин повышенной проходимости"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)

      
[image: ]



	 
	Приложение 3
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 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги
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	к регламенту государственной услуги

	 
	"Проведение ежегодного государственного 

	 
	технического осмотра тракторов и изготовленных

	 
	 на их базе самоходных шасси и механизмов,

	 
	 прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным

	 
	 специальным оборудованием, самоходных 

	 
	сельскохозяйственных, мелиоративных и

	 
	 дорожно-строительных машин и механизмов, 

	 
	а также специальных машин повышенной проходимости"


 Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги
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	Утвержден

	 
	постановлением акимата Кызылординской области

	 
	от "29" сентября 2015 года № 174


 Регламент государственной услуги "Предоставление информации об отсутствии (наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости" 1. Общие положения

      Сноска. Регламент – в редакции постановления акимата Кызылординской области от 29.02.2016 № 362 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).

      1. Наименование услугодателя: местные исполнительные органы районов, города областного значения (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал). 

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (полностью автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги – выписка из реестра регистрации залога движимого имущества (далее – выписка).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная.
 2. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и Государственной корпорации в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем в Государственную корпорацию заявления по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги "Предоставление информации об отсутствии (наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года за №4-3/421 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11766) (далее - стандарт) либо направление заявления в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

      заявление по форме согласно приложению к стандарту;

      документ, удостоверяющий личность, а представитель – документ, подтверждающий его полномочия и документ, удостоверяющий его личность (для идентификации);

      2) работник Государственной корпорации регистрирует и направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      3) исполнитель услугодателя регистрирует документы, подготавливает и направляет выписку в Государственную корпорацию (в течение одного рабочего дня);

      4) работник Государственной корпорации регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю выписку (не более двадцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) работник Государственной корпорации;

      2) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал: 

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН) и пароля (осуществляется для незарегистрированных услугополучателей на портале);

      2) услугодатель вводит ИИН и пароль (процесс авторизации) на портале для получения электронной государственной услуги;

      3) после введения ИИН и пароля на портале производится проверка подлинности данных о регистрированном услугополучателе через ИИН и пароль;

      4) услугополучатель выбирает услугу "Предоставление информации об отсутствии (наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости", в это время на экран выводится форма электронного запроса для оказания услуги и услугополучатель заполняет данную форму (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований;

      5) услугополучатель подписывает посредством своего ЭЦП заполненную форму запроса на оказание электронной государственной услуги;

      6) на портале производится проверка срока действия и отсутствие в списке отозванных (аннулированных) регистрационного свидетельства ЭЦП, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН, указанным в запросе и ИИН, указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) электронный документ (запрос услугополучателя), подписанный ЭЦП, направляется через "шлюз электронного правительства"/"региональный шлюз электронного правительства" в электронный реестр;

      8) формируется ответ результата оказания государственной услуги - выписка либо ответ об отсутствии данных в электронном реестре с просьбой обратиться к услугодателю и направляется "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя.

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги
"Предоставление информации об отсутствии
(наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе
самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая
прицепы со смонтированным специальным оборудованием,
самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и
дорожно-строительных машин и механизмов,
а также специальных машин повышенной проходимости"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Работник Государственной корпорации
	
Исполнитель услугодателя
	
Работник Государственной корпорации 

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы 
	
регистрирует документы, подготавливает

 и направляет выписку в Государственную корпорацию
	
регистрирует и выдает выписку услугополучателю либо его представителю 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей

 процедуры (действия)
	
направляет документы услугодателю
	
	

	
5
	
Срок исполнения
	
в течение 1 рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги 
	
в течение 

1 рабочего дня 
	
не более 20 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Предоставление информации об отсутствии
(наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе
самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая
прицепы со смонтированным специальным оборудованием,
самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и
дорожно-строительных машин и механизмов,
а также специальных машин повышенной проходимости"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)


[image: ]
 


	 
	Приложение 3
к регламенту государственной услуги
"Предоставление информации об отсутствии
(наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе
самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая
прицепы со смонтированным специальным оборудованием,
самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и
дорожно-строительных машин и механизмов,
а также специальных машин повышенной проходимости"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги
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	Приложение 4
к регламенту государственной услуги
"Предоставление информации об отсутствии
(наличии) обременений тракторов и изготовленных на их базе
самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая
прицепы со смонтированным специальным оборудованием,
самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и
дорожно-строительных машин и механизмов,
а также специальных машин повышенной проходимости"


 Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги
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NpeaocTasaseT : PETHCTPUDPYET AOKYMEHTBI, TIPOBEPAET JOKYMCHTBI, B CITyyae
JIOKYMEHTEL BBLIACT yCAyronoayyatemo ]
yeayronareso G0 ero MpeACTaBUIENIO

KOIMIO 3asBISHAS H
NpeNocTasJiseT NOKYMEHThI
MCHIOJIHUTENIO YCIYTOATENsT

He Gosee 30 MuHyT

JIA

PESIOCTABIICH s HCIOJTHOTO TaKeTa
JOKYMEHTOR 1I0/IrOTABNIABAET,
PETHCTPHPYET U BBIIACT
yenyrononysarenio mbo ero
TIPEACTABUTEIIO MOTHBIPOBAHHbI OTKA3,
B Cllydae TPefioCTaBNeHUs OHOTO NaKeTa
JIOKYMEHTOB [POBOAMT OCMOTD MAIIINH,
[OArOTABNMBACT, PETHCTPHPYCT U BEIAACT
Pe3YJIBTAT YCAYTONONy aTeio
160 ero MpencTaBHTENO

B JIcHb NPHEMA IOKYMEHTOB;
B TeweHHe 2 paGouux nHed





document_image_rId11.jpeg
- - HAYayio WK 3aBeplIEHYE OKA3aHHA TOCY JAPCTBEHHOM YCIyTH;

- HAUMEHOBaHME NPOLEMYPHI (IEHCTBHA) YCIyrononyyaTens U (Kik) CTPYKTYPHBIX NOApa3AeneHuii
(pabOTHHKOB) YCIIYrORaTess;

- BapUaHT BHIOOpA;

———p - TIepexo k ceyrouei npoueaype (AelcTBHIO).




document_image_rId12.jpeg
Venyrononmyuarens
UG ero NpeCTABUTENb!
NnpelocTaRjIeHNne T0KYMEHTOB
yenyroaarenmo

Hcnonnutens yemyronarens:
TIPOBEPKa MPEICTABICHHBIX I0KYMEHTOB Ha MONHOTY,
B CIIyHae YCTAHORJCHHS (haKkTa HEMOIHOTE MPEACTABICHHBIX
JIOKYMEHTOB MO/ArOTOBKA, PETHCTPAIIHS | BbIAAYA

CoTpynHUK KaHIEAAPHH YCITyroaaTes: YCITYTOTOTYHaTeNo NGO eTo NPeACTaBHTeN0
perucTpanus JOKyMeHTOB, Bblaya KOMHK MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a,
3aBCHHA YCTYTOTIONTYHATENO MG ero B CIIy4ae NIPESIOCTABICHHS TIONHOTO TAKeTa J0KYMEHTOB
TpeCTaBHTE/O U NPEIOCTABICHHE JOKYMEHTOB TOArOTOBKA, PETUCTPALMA U BhlJaya CBHACTENLCTBA
HCTIOTHUTENIO YCIyTOAaTeNs YCTYTOTOIYYaTento H60 €ro NpeicTaBuTemno

(ne Gonee 30 MuHyT) (B Tevenne 2 paGounx 1HeH)





document_image_rId13.jpeg
Venyrononyuaress 1u60 ero npeicTaBuTeNns:
PErHCTPUHPYETCA Ha NOpTalic H HAlPaBIAeT
3NEKTPOHHBIH 3aAPOC H AOKYMEHTBI

HcnonauTens ycnyrojarens:
PUHIMAET HIeKTPOHLIH 3aPOC K AOKYMEHTL,

B /IM9HBI KaOMHET» YCIOyromonyyaresns 1ubo ero mpeacTaBuTens
HanpasAeT yBEAOMIEHNE O NPUHATUY JIEKTPOHHOTO 3a1poca,
TPOBEPSAET NPEACTABIICHHBIE JOKYMEHTH! Ha TOJHOTY, B Cllyyae

yeTaHoB/eHAA QaKTa HENOJNHOTH! MPE/ICTABNEHHBIX IOKYMEHTOR,
ToAroTaBnuBaeT MOTHBHpDBﬂBHMﬁ OTKa3, B clly4yae npeaoCTaBlCHHA
TI0JIHOTO [1aKeTa JIOKYMEHTOB I0/IFOTaBIIMBAET CBUAECTENBCTRO,
PErUCTPUPYET M HaNPaBNAET MOTmMpOBaH.H'Hﬁ oTka3 6o
Ppe3y/IbTaT OKa3aHHsA roCyIapCTBEHHOM YCIYTH B (IHYHBLH KaGHHET»
ycnyrononyuatens nubo ero npeacTaBuTeis

\ (B Teuenue 2 pabounx nHeit)
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[penocTaBIAET
IOKYMEHTBI
yeryronateno

[P PernCTPHPYET JIOKYMEHTEL,

BBIAET KOIMIO 3a5BNIEHHS

yCayronony4aresno 1o
€ro NpPeCTaBUTEIO

U TIPEOCTABILICT JOKYMEHTHI
HCTIONHUTENO YCAYrOAaTeNst

He Gonee 30 MunyT

MpOBEPSET NPECTaBISHHBIC HOKYMEHTBI Ha
TIONHOTY, B CJlyyae ycTaHOBNeHUs (akra
'HENOJIHOTHI NPECTaBIEHHBIX JIOKYMEHTOB
TIOArOTaBAMBACT, PEIHCTPHPYET U BhLIAET
yeyronomnyyareno 6o ero
NPEACTABUTENO MOTUBHPOBAMIBIL OTKa3, B
ClIyuae PEIOCTABJICHHA MI0JTHOTO NAKeTa
JIOXYMEHTOB [0ATOTaBIKBAET, PErUCTPUPYeT
¥ BBIJIAET CBUAETENLCTRO YCIYTONONYYATENIO.
1160 €N MpEICTABUTENIO

B TeyeHue 2 pabouux anel
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- - HAYAJIO WM 3aBepIIEHIIe OKA3AHMS TOCYNAPCTBEHHOMN Yy,

- HaHMeHOBaHHE NpoueAypE! (feficTeus) yeayronoayyarens u (M) CTPYKTYPHBIX TOApasaeneHuiH
(paGoTHHKOB) ycyroaaTens;

- BapuanT BHIOOpA;

————» - mepexo K clie/lylomeii npouenype (reficTeuio).
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Venyrononyuarens
B0 ero NpeICcTaBUTeb:
TIPE/IOCTABICHHE HOKYMEHTOB
ycayromatemo

COTpyIHUK KaHUENAPUH YCIYTOAATeNs:

PerucTpanms IOKyMeHTOB, BbIAa4a KO Henommurens yonyronarens:
3JafBNEHIS YCYTONONYUaTeso G0 ero MpoBepKa Npe/ICTABAEHHBIX IOKYMEHTOB, MPOBEICHHE
NIPESICTABHTEINEO U NPE/IOCTABICHHE JOKYMEHTOR TEXHHYECKOTO OCMOTpa MallHH, PerucTpanua ¥ BHeCeHHE
HCTIONHHTENIO YCIYFONATeNs 3AMHCH B PETHCTPALHOHHOM JOKYMEHTE YCIyronosyyaTens

(ue Goxee 30 MuHYT) (B Teucnne 15 pabounx aneif)
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Veayrononyuarens 160 ero npecTaBuTelb;:
PErHCTPUpYeETCs Ha TopTalle U HanpasJsieT
ANEKTPOHHBIH 3aNPOC H IOKYMEHTBI

HicnonHuTens yCnyronaTens:
NpHHUMaET :\nen‘poﬂnuﬁ 3a1poc U AOKYMEHTSI,

B WIHYHBIH KaOHHeT yCIyrononydaTesis AuGo ero npecTasuTens
HaNpasJIACT YBeJAOMJICHHE O IPUHATHH 3JICKTPOHHOrO 3anpoca,
Jlaiee HANPABJIACT B IHYHBIE KabUHETY yciyrononyyarens oo
€r0 Mpe/ICTaBHTEIs YBEIOMIICHHE O FOTOBHOCTH MHKEHEpa-
MHCIIEKTOPA K NIPOBENIEHHIO eXEroHOro rocyIpCTBEHHOTO
TEXHHYECKOro OCMOTPA € yKa3aHHEM JIaThl, MECTa U BPCMEHH
MPOBE/ICHIA TEXHHYECKOTO OCMOTPA MALIKHEL
(8 Teuenue 15 paGounx nuel)
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npenccTaBSeT
OKYMEHTbI

1( PETHCTPHPYET TOKYMEHTEL, 1

BbIJAET YCIYroNONyHaTe o
G0 ero NPeACTABHTENO
KOMHIO 3aRB/ICHHA
H PE/IOCTABASET A0KYMEHTB!

MPOBEPSAET JIOKYMEHTbi, POBONHT
TEXHHUECKHIT 0CMOTP MALUKH,
PErHCTPUPYET U BHOCHT 3aMHCh
B PErUCTPALIMOHHOM JIOKYMEHTE
yeayronomysatens

HCHOTHUTEIIO YCyrofaTens

ne Gonee 30 MubyT l

JA

B Teyenne 15 pabounx nueil
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- - HAYAIO0 HIH 3aBEPUICHIE OKA3AHHA FOCY1aPCTBEHHON YCIyrH;

- HaUMEHOBalye NpoleAyps! (AeHCTBUA) YCiyrononyyaTens u (si) CTPYKTYPHBIX N0/Ipase/IeH il
(paboTHHKOB) ycayroaatens;

- BapHantT BuiGopa;

- epexoL K ciiemyromelt npoueaype (1eHcTsmio).
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Veryronomyuarems
1HGO ero MpeACTABHTENS:
TIpEIOCTABIEHHE OKYMEHTOB B
TocyapCTBeHHYI0 KOPIIOPAITHIO

PaGoTHHK ['0CyIapCTBEHHOH KOPIOpAIHH:
PeTHCTpAIHs H HANPaBICHHE
JZIOKYMEHTOB yCITyTOATeNio

(B Tevenne 1 paGodero [Hs, TeHb IPHEMa TOKYMEHTOR
He BROTHT B COK OKA3AHAA TOCYJaPCTEEHHOH YCTyTH)

VicnonmuTens yeryroaatens:
PETHCTpAIIEs JOKYMEHTOE, OATOTOBKa
H HanpaBTeHHe BHIHCKH B [0CYIapCTBHAYIO
KOPIIOPAITHIO
(8 Tewenne 1 paSouero mx)

PaGotruK [0Cy1apCTBEHHOH KOPIOpAITHEH:
PETHCTPAITHS H BBIIaTa BHIIHCKH YCIYTONOTYIaTeio THG0
€ro IPeICTaBHTEO
(e Goree 20 MmmyT)
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PerucTpanus Ha mopTate ‘

Beexcrne HIH 1 mapors

TIpoBepka IIOITHHHOCTH JAHHEIX ‘

v

BuiGop ycIyrH yeTyronoTysarenen
1 3arioHerHe hopMs1 sanpoca

TIpoBepka COOTEETCTEHA
HICHTHOHKAIHOHHBIX TAHHBIX
ma nonTane
h

®opmupoBante H
HalpAB/TeHHE STEKTPOHHOTO
JOKyMeHTa,

B CIHIHBIH KaGHHET)

yeayronomysarens m6o
€ro IpeCTABHTENS

)

'Hanpas/ieHHe SICKTPORROr0 TOKyMEHTa
B SICKTPOHHBIH PeecTp
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Veayronoaysarems PaGorsmk ocyapcTeenHol Vicnomsmrems PaGoTaEK

6o ero KOPTIOpAITHHE yemyrogarens TocynapcTeenHoH
TIPEIICTABHTEh KOPIIOpaIHE
OpEOCTABNAST  —h  PETHCTPHPYeT H HANPABIIET || PETHCIPHPYET | perperpmpyeT B

JIOKyMEHTHI B JOKYMEHTHI yCIIyTrofaTelo JOKYMEHTBI, BELIA€T BEIIHCKY
TocymapcTBeHHyIO THOATOTABIHEACT H YCIyrOIONTy4aTeNto
KopriopamHio B Tewenne 1 paSouero s, HAIDARIGCE H60 ero
JIeHb PHEMa JTOKYMEHTOB BHIIHCKY B IIpeJICTABHTEI0
He BXOJIHT B CPOK OKa3aHHA TocynapetsenHyto
ToCyIapCTBEHHOMH YCIyTH XOpHOpaIo; He Goree 20 MHHYT

A B TeTenHe
1 pabouero mHsa
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‘VernosHEIe 0603HATCHHAA:

- HAYATO KTH 3aBepIIIeHHE OKA3AHAA TOCYIAPCTBEHHOM YCTyTH;

-  HaHMeHOBaHHe IpoueIypsl (AeHCTBHA) yCIyronomy4arTens H (HIH) CTPYKTYpPHBIX OApasieNeHHi
(paBOTHHKOB) YCITyTOAATeIs, HEBIX OpraHH3aIkE THGO KOMHCCHE;

- BapuanT BEIGO:

- IIepexo K crefyiomeit nponenype (1eHCTBHIO).
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Yenyronony4atens
160 1o NMPeICTaBUTENb:
TNpefOoCTaBICHUE IOKYMEHTOB
YCIYrONaTemo

Vcnosmurens ycnyroparens:
NpOBepKa NPeCTaBIeHHbIX JOKYMEHTOB,
B Cllydae TIPEAOCTABICHHS HETIONTHOTO NAKETa
JIOKYMCHTOB MOATOTOBKA MOTHBHPOBAHHOTO
OTKasa, B CITy4ae MPENOCTABICHUA MOJHOTO NaKeTa

COTpyIHHK KaHIENAPHH YCIyrofaTess: JIOKYMEHTOB MOATOTOBKA YIOCTOBEPEHHA
PerncTpaums 1oKyMEHTOB, BelAaYa TPAaKTOPHCTA-MAIIMHACTA, PETHCTPALHSA H BB
YCAYronoydaTeno iubo ero NpeacTaBuTeNo MOTHBMPOBAHEOTO OTKa3a MO0 yIOCTOBEPEHHS
KOTIHH 3asBlleus H NPeoCTaBNeHIe TPaKTOPHCTA-MAUIMHICTA YCIYTONONY aTemo
TIOKYMEHTOB HCTIOMTHATENIO YCIyroaarens MB0 €ro NPE/ICTABHTENO

(ue Gonee 30 MunyT) (B Teuenue 2 paGouux nHeit)
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Venyronosysatesis 1460 ero NpencTaBuTeNb:
PETHCTpHpYETCs Ha IOPTANE H HANpaBIseT
3NEKTPOHHbLH 3a1POC U IOKYMEHTEI

McTionuuTes yenyronaTens:
TIPHHUMAET SJIEKTPOHHBII 3aNPOC W AOKYMEHTSI,

B IM4HBLT KAGUHETY YCIYroNoyyaTeis THGO0 ero NpeACTaBuTeNs
HaNpPARJIAET YBEIOMICHHE O IPHHATHU JISKTPOHHOTO 3aNpoca, B
Clyvae peoCTaBIeHNs HEMOMHOTO TAKETa JOKYMEHTOB
TIOAFOTABIMBACT MOTHBHPOBAHHbIIT 0TKa3, B C/ly4ae NPeOCTaBIeHUA
TONHOTO TMaKeTa JOKyMEHTOR OArOTABIHBACT YIOCTOBEPCHIE
TPAKTOPUCTA-MANIMHNCTA, PETHCTPUPYET U HAIDABIET
MOTHBHPOBAHHBIIi OTKa3 MO0 Pe3yNMbTaT OKA3aHUA TOCYAAPCTBEHHOM
YCIYPH B (THURbLE KaGUHETy yCIyrojatens mbo ero npeCcTaBuTeNns
(8 Teuenue 2 pabounx nueil)
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NpeNoCTABNSeT [P  PETHCTPHPYET AOKYMEHTEI, NPOBEPACT TIOMHOTY TPCACTABICHHBIX
AOKYMEHTbI BBIJIAET YCIYTONONYYaTesnio JZIOKYMEHTOB, B CITy4a¢ NPeOCTaBICHUs
yenyroaatemo uBO ero NpeJICTABMTENO HETIOJHOTO [1AKETa JIOKYMEHTOB
KONHIO 3asBIICHHA U TOArOTaBIMBAET MOTMBHPOBGHBLIﬁ OTKas,
TIPEOCTABIIAET AOKYMEHTHI B CITy¥ae NPeIOCTABICHHA TIOTHONO
WCTIONHUTENNIO YCIYTORATENSE TaKeTa /IOKyMEHTOB MO/INOTaBAUBACT
YIOCTOBEPEHHE TPAKTOPHCTA-MAIIHIHCTA,
He Gonee 30 MuiyT PErUCTPUDPYET U BBIAAET
MOTHBHPOBAHEKLI OTKa3 1160
YAOCTOBEPEHNE TPAKTOPHCTA-MAIIHHUCTA
yenyrononysaremno subo ero
TIPE/ICTABATENO
IA
B Teuenne 2 pabounx qHeit
Y AL A
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- - 11a4ano UM 3aBepIIeHHe 0Ka3aHUs TOCYAAPCTBEHHON YCIyru;

HAUMEHOBAHHC NPOLCAYPbI (IeHCTBHA) yCayrononyyaTesis u (M) CTPYKTYPHSIX NOApasaeenit
(paGOTHUKOB) yCIyroaTens;

- BapHUaHT BHIOOPaA;

—_— - mepexofi K Cieaylonel npoueype (1efcTmio).
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Venyromonyuarens
16O ero npeacTaBuTENb:
NPEeOCTaBNEHHE IOKYMEHTOB
yelyrofatemo

HcnonnuTens yenyroaaresns:
NpoBepKa JOKYMEHTOB, B Cllyyae NPeAoCTaBeHIs HeNOTHOTO NaKeTa

CoTpy/HHK KaHLENAPHH YCITyrOBaTes: ZIOKYMEHTOB TO/IrOTOBKA, PETHCTPALIA M BBIIaYa YCAYTONOIy aTeslio Jibo ero
PETHCTpALMs IOKYMEHTOB, BbIAAYA TIpEICTABHTENO MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a, B CIy4ae NMPeOCTABNEHHS IOTHOrO
YCAYronosyuateno 6o ero npeacTaBnTemo TiaKeTa J0KyMEHTOB IPOBE/ICHAE OCMOTPA MAIIHH, OIFOTOBKA, PErHCTPALINA
KOIIHI 3asIBCHNA 1 [IPEI0CTABNEHNE I0KYMEHTOB M BBLIAY2 Pe3y/IbTaTa yCayronofy aTeno 6o ero NpeACcTaBuTeNio
HCTIONHUTENIO YCTYTO/IaTeNs (NP Bbizate MOTHBHPOBAHHOIO OTKA3a ~ B /ICHb NPHEMA I0KYMEHTOB;

(ne Gonee 30 MuHyT) TIPH BBITAUC Pe3ysibTaTa - B Teuenue 10 paGounx gueif)
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Venyrononydaresns 1160 ero NpeACTaBUTENb:
PerHCTPUPYETCs Ha TopTale
1 HaMpABIIseT HIEKTPOHHBIHN 3aPOC U JOKYMEHTE!

/ Hcnonnurens yemyroareis:

TNpHHUMAaET 'BHEKFPOHHMFI 3anpoc ¥ A0KYMCHTBI,
HAIpaBIseT B THYHBIH KaOHHET» YCIyronoydaTens
1160 ero TIpEJ/ICTaBUTeNIs YBEAOMJICHHE O NPHHATUH
3JICKTPOHHOTO 3anpoca, NPoBePAET AOKYMEHTDI,

B Cl1y4ac Npe/loCcTaBIeHus HEMOMHOro NaxeTa JOKYMEHTOB
HOATOTABINBACT, PETHCTPUPYET 1 HAMPABJIACT B «IMYHbIH KaOULeT»
YCIAYTonoayyaTens 60 ero npeacTaBuTeNs MOTUBHPOBAHHLII 0TKAs,
B CJTy4ae NPe/I0CTaBeHNs NONIHOTO MaKeTa TOKYMEHTOB IPOBOAUT
OCMOTp MallUKH, HOArOTABINBAET, PETHCTPHPYET M HANPABIACT
B (WIHIHBLH KaGHHET? YCIyrOOMydaTess M0 €ro MpeACTABUTENA
Ppe3yJIbTaT 0Ka3aHus roCyAapCTBEHHOM yCmyru
(Tpu BhIAAYe MOTHBHPOBAHHOIO OTKA3a - B JleHb NPUEMa IOKYMCHTOB;
MpH BbLIAYE Pe3yNbTaTa FOCYAaPCTBEHHOM yCIyru —

\ & Tevenue 10 paGounx aueif) /
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