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Об утверждении регламентов государственных услуг в сфере природоохраны

					
			Утративший силу
			
			
		
					
Постановление акимата Кызылординской области от 09 сентября 2015 года № 155. Зарегистрировано Департаментом юстиции Кызылординской области 30 сентября 2015 года № 5155. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 6 февраля 2020 года № 163
[bookmark: z1]
      Сноска. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 06.02.2020 № 163 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).

      В соответствии с Законом Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан" и Законом Республики Казахстан от 15 апреля 2013 года "О государственных услугах" акимат Кызылординской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить прилагаемые:

      1) регламент государственной услуги "Выдача разрешения на пользование животным миром"; 

      2) регламент государственной услуги "Принятие местными исполнительными органами области решения по закреплению охотничьих угодий и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков за пользователями животным миром и установлению сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства";

      3) регламент государственной услуги "Выдача лесорубочного и лесного билета";

      4) регламент государственной услуги "Выдача разрешения на использование участков под объекты строительства на землях государственного лесного фонда, где лесные ресурсы предоставлены в долгосрочное лесопользование для оздоровительных, рекреационных, историко-культурных, туристских и спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства; побочного лесного пользования";

      5) регламент государственной услуги "Государственная регистрация договора долгосрочного лесопользования на участках государственного лесного фонда".

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя акима Кызылординской области Кожаниязова С.С.

      3. Настоящее постановление вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования, но не ранее введения в действие приказа исполняющего обязанности Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 30 апреля 2015 года № 18-03/390 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области животного мира" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных провавых актов за номером 11774).
	
      Аким Кызылординской области

	
К. Кушербаев



	 
	Утвержден
постановлением акимата Кызылординской области
от "9" сентября 2015 года № 155


 Регламент государственной услуги "Выдача разрешения на пользование животным миром"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: государственное учреждение "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области" (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через: 

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - разрешение на пользование животным миром (далее – разрешение) либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги, в случаях и по основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта государственной услуги "Выдача разрешения на пользование животным миром" (далее – стандарт), утвержденного приказом исполняющего обязанности Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 30 апреля 2015 года № 18-03/390 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области животного мира" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных провавых актов за № 11774).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная.

      В случае обращения услугополучателя либо его представителя к услугодателю результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается и заверяется печатью и подписью руководителя услугодателя.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется и хранится в "личном кабинете" услугополучателя либо его представителя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем услугодателю заявки согласно приложению 1 либо 2 к стандарту либо направление запроса в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявки с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявки) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, в случае предоставления неполного пакета документов, подготавливает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявки (далее – отказ в рассмотрении заявки), либо в случае предоставления полного пакета документов, подготавливает разрешение, в случае соответствия представленных документов основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта, подготавливает мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги (далее – мотивированный отказ) и предоставляет отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ руководителю услугодателя (при выдаче отказа в рассмотрении заявки – в течение двух рабочих дней, при выдаче разрешения либо мотивированного отказа – в течение четырех рабочих дней);

      5) руководитель услугодателя подписывает и направляет отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      6) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ услугополучателю либо его представителю (не более тридцати минут). 

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги 

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги 

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), удостоверенный ЭЦП услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта:

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы и в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя направляется уведомление о приеме электронного запроса (не более тридцати минут);

      3) после принятия документов, действия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-5) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги
"Выдача разрешения на пользование животным миром"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Сотрудник

канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявки 
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы, при предоставлении неполного пакета документов подготавливает отказ в рассмотрении заявки, при предоставлении полного пакета документов подготавливает разрешение либо мотивированный отказ
	
подписывает отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ
	
регистрирует

отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)

 
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы 

исполнителю услугодателя
	
предоставляет отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ

 руководителю услугодателя
	
направляет отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ

сотруднику канцелярии

услугодателя
	
выдает отказ в рассмотрении заявки либо разрешение либо мотивированный отказ услугополучателю либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более 30 минут
	
не более 30 минут
	
при выдаче отказа в рассмотрении заявки – в течение 2 рабочих дней;

при выдаче разрешения либо мотивированного отказа – в течение 4 рабочих дней

 
	
не более 30 минут
	
не более 30 минут





	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Выдача разрешения на пользование животным миром"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3
к регламенту государственной услуги
"Выдача разрешения на пользование 

	 
	животным миром" 


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме
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	Приложение 4
к регламенту государственной услуги
"Выдача разрешения на пользование
животным миром" 


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги 
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 Условные обозначения:
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	Утвержден
постановлением акимата Кызылординской области
от "9" сентября 2015 года № 155


 Регламент государственной услуги "Принятие местными исполнительными органами области решения по закреплению охотничьих угодий и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков за пользователями животным миром и установлению сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства"

      Сноска. Регламент - в редакции постановления акимата Кызылординской области от 28.12.2015 № 279 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: при закреплении охотничьих угодий и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков международного и республиканского значения, расположенных на территории одной области - государственное учреждение "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области", при закреплении рыбохозяйственных водоемов и (или) участков местного значения - Кызылординский городской и районные отделы сельского хозяйства (далее – услугодатель).

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через канцелярию услугодателя.

      2. Форма оказания государственной услуги - бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - постановление акимата области по закреплению охотничьих угодий и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков международного и республиканского значения, расположенных на территории одной области и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков за пользователями животным миром и установлению сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства и постановление акимата города Кызылорды и районов по закреплению рыбохозяйственных водоемов и (или) участков местного значения и установлению сервитутов для нужд рыбного хозяйства (далее - постановление). 

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги 

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем услугодателю заявления по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги "Принятие местными исполнительными органами области решения по закреплению охотничьих угодий и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков за пользователями животным миром и установлению сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства", утвержденного приказом исполняющего обязанности Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 30 апреля 2015 года № 18-03/390 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области животного мира" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номерам 11774) (далее – стандарт).

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) после вынесения протокольного решения конкурсной комиссии (далее – комиссия) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта; 

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявления) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более двадцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более двадцати минут);

      4) исполнитель услугодателя на основании протокола комиссии обеспечивает принятие постановления и направляет копию постановления сотруднику канцелярии услугодателя (в течение пяти рабочих дней);

      5) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю копию постановления (не более двадцати минут). 

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и комиссии в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и комиссии, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя;

      4) комиссия.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 3 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги
"Принятие местными исполнительными органами
области решения по закреплению охотничьих угодий
и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков
за пользователями животным миром и установлению
сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления
	
рассматривает документы
	
на основании протокола комиссии обеспечивает принятие постановления 
	
регистрирует копию постановления

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)

 
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы 

исполнителю услугодателя
	
направляет копию постановления сотруднику канцелярии услугодателя
	
выдает услугополучателю либо его представителю копию постановления

	
5
	
Срок исполнения
	
не более

 20 минут
	
не более

 20 минут
	
в течение 

5 рабочих дней
	
не более 

20 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Принятие местными исполнительными органами
области решения по закреплению охотничьих угодий
и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков
за пользователями животным миром и установлению
сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)


[image: ]



	 
	Приложение 3
к регламенту государственной услуги
"Принятие местными исполнительными органами
области решения по закреплению охотничьих угодий
и рыбохозяйственных водоемов и (или) участков
за пользователями животным миром и установлению
сервитутов для нужд охотничьего и рыбного хозяйства"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги


[image: ]



 Условные обозначения:
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	Утвержден
постановлением акимата Кызылординской области
от "9" сентября 2015 года № 155


 Регламент государственной услуги "Выдача лесорубочного и лесного билета"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: государственные лесовладельцы (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через канцелярию услугодателя. 

      2. Форма оказания государственной услуги - бумажная. 

      3. Результат оказания государственной услуги - выдача лесорубочного и (или) лесного билета в бумажной форме (далее - билет).

      Сведения о выданных разрешениях вносятся в информационную систему "Государственная база данных "Е-лицензирование".

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - бумажная. 
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем (либо его представителем доверенности) (далее - его представитель) услугодателю заявления в произвольной форме. 

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно приложению 9 к стандарту государственной услуги "Выдача лесорубочного и лесного билета", утвержденного приказом исполняющего обязанности Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 18-1/415 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области лесного хозяйства и особо охраняемых природных территорий" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11662) (далее - стандарт);

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявления) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, подготавливает и предоставляет билет руководителю услугодателя (в течение трех рабочих дней);

      5) руководитель услугодателя подписывает и направляет билет сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут); 

      6) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает билет услугополучателю либо его представителю (не более тридцати минут). 

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 3 к настоящему регламенту. 

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды. 
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги
"Выдача лесорубочного и лесного билета"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
 

1
	
2
	
3
	
4
	
5

	
2
	
Наименование

структурных 

подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель

услугодателя
	
Исполнитель услугодателя 
	
Руководитель

услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание 
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы и подготавливает билет

 
	
подписывает билет
	
регистрирует билет

	
4
	
Результат процедуры (действия) 

по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы руководителю

услугодателя

 
	
направляет документы исполнителю услугодателя 
	
предоставляет билет руководителю

услугодателя

 
	
направляет билет сотруднику канцелярии услугодателя
	
выдает билет услугополучателю либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

30 минут
	
не более 

30 минут
	
в течение 3 рабочих 

дней

 
	
не более

 30 минут
	
не более

 30 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Выдача лесорубочного и лесного билета"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) 

      
[image: ]



	 
	Приложение 3
к регламенту государственной услуги
"Выдача лесорубочного и лесного билета"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги 

      
[image: ]



 Условные обозначения:

      
[image: ]



	 
	Утвержден
постановлением акимата Кызылординской области
от "9" сентября 2015 года № 155


 Регламент государственной услуги "Выдача разрешения на использование участков под объекты строительства на землях государственного лесного фонда, где лесные ресурсы предоставлены в долгосрочное лесопользование для оздоровительных, рекреационных, историко-культурных, туристских и спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства; побочного лесного пользования"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя - государственные лесовладельцы (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги – разрешение на использование участков под объекты строительства на землях государственного лесного фонда, где лесные ресурсы предоставлены в долгосрочное лесопользование для оздоровительных, рекреационных, историко-культурных, туристских и спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства; побочного лесного пользования (далее - разрешение).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее-ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.

      В случае обращения услугополучателя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе, результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается и заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги - предоставление услугополучателем (либо его представителем по доверенности) (далее - его представитель) услугодателю заявления по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги "Выдача разрешения на использование участков под объекты строительства на землях государственного лесного фонда, где лесные ресурсы предоставлены в долгосрочное лесопользование для оздоровительных, рекреационных, историко-культурных, туристских и спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства; побочного лесного пользования", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 18-1/415 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области лесного хозяйства и особо охраняемых природных территорий" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11662) (далее - стандарт) либо направление запроса в форме электронного документа через портал. 

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      услугодатель получает письменное согласие услугополучателя либо его представителя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявления) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя проверяет полноту документов, при предоставлении неполного пакета документов подготавливает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления (далее – мотивированный отказ), при предоставлении полного пакета документов, подготавливает разрешение и предоставляет мотивированный отказ либо разрешение руководителю услугодателя (в течение двух рабочих дней);

      5) руководитель услугодателя подписывает и направляет мотивированный отказ либо разрешение сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут); 

      6) сотрудник канцелярии регистрирует и выдает мотивированный отказ либо разрешение услугополучателю либо его представителю (не более тридцати минут). 

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги 

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги 

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), удостоверенный ЭЦП услугополучателя и следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы и в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя направляется уведомление о приеме электронного запроса (не более тридцати минут);

      3) после принятия документов, действия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-5) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги "Выдача
разрешения на использование участков под объекты
строительства на землях государственного лесного
фонда, где лесные ресурсы предоставлены в
долгосрочное лесопользование для оздоровительных,
рекреационных, историко-культурных, туристских
и спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства;
побочного лесного пользования"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата) процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5

	
2
	
Наименование

структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель

услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель

услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления
	
рассматривает документы
	
проверяет полноту документов, при предоставлении неполного пакета документов подготавливает мотивированный отказ, при предоставлении полного пакета документов подготавливает разрешение 
	
подписывает мотивированный отказ либо разрешение 
	
регистрирует мотивированный отказ

либо разрешение 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) 
	
предоставляет документы руководителю

услугодателя

 
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет мотивированный отказ либо разрешение 

 руководителю услугодателя 
	
направляет мотивированный отказ либо разрешение 

сотруднику канцелярии

услугодателя
	
выдает мотивированный отказ либо разрешение услугополучателю либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

30 минут
	
не более 

30 минут
	
в течение

2 рабочих дней
	
не более

 30 минут
	
не более

30 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги "Выдача
разрешения на использование участков под объекты
строительства на землях государственного лесного фонда,
где лесные ресурсы предоставлены в долгосрочное
лесопользование для оздоровительных, рекреационных,
историко-культурных, туристских и спортивных целей;
нужд охотничьего хозяйства; побочного лесного пользования"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) 

      
[image: ]



	 
	Приложение 3
к регламенту государственной услуги 
"Выдача разрешения на использование участков под
объекты строительства на землях государственного
лесного фонда, где лесные ресурсы предоставлены в
долгосрочное лесопользование для оздоровительных,
рекреационных, историко-культурных, туристских и
спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства;
побочного лесного пользования"


 Диаграмма функционального взаимодействия информацинных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме

      
[image: ]



	 
	Приложение 4
к регламенту государственной услуги "Выдача разрешения
на использование участков под объекты строительства на
землях государственного лесного фонда, где лесные ресурсы
предоставлены в долгосрочное лесопользование для
оздоровительных, рекреационных, историко-культурных,
туристских и спортивных целей; нужд охотничьего хозяйства;
побочного лесного пользования"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги 
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 Условные обозначения:
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	Утвержден
постановлением акимата Кызылординской области
от "9" сентября 2015 года № 155


 Регламент государственной услуги "Государственная регистрация договора долгосрочного лесопользования на участках государственного лесного фонда"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: государственные лесовладельцы (далее – услугодатель). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) или бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - государственная регистрация договора долгосрочного лесопользования на участках государственного лесного фонда (далее - договор).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя в форме уведомления о государственной регистрации договора долгосрочного лесопользования на участках государственного лесного фонда, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя, с указанием места и даты для проставления печати на договоре.

      В случае обращения услугополучателя либо его представителя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе, результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается и заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем (либо его представителем по доверенности) (далее - его представитель) услугодателю заявления по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги "Государственная регистрация договора долгосрочного лесопользования на участках государственного лесного фонда", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года № 18-1/415 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области лесного хозяйства и особо охраняемых природных территорий" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11662) (далее - стандарт) либо направление запроса в форме электронного документа через портал. 

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      услугодатель получает письменное согласие услугополучателя либо его представителя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов (далее – копия заявления) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более десяти минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, подготавливает и предоставляет проект договора руководителю услугодателя (в течение двух рабочих дней);

      5) руководитель услугодателя подписывает и направляет договор сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут); 

      6) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает договор услугополучателю либо его представителю (не более десяти минут). 

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту.
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги 

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление природных ресурсов и регулирования природопользования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги 

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), удостоверенный ЭЦП услугополучателя и следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы и в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя направляется уведомление о приеме электронного запроса (не более тридцати минут);

      3) после принятия документов, действия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-5) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1
к регламенту государственной услуги "Государственная
регистрация договора долгосрочного лесопользования
на участках государственного лесного фонда"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата) процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5

	
2
	
Наименование

структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель

услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель

услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявления
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы и подготавливает проект договора 
	
подписывает договор
	
регистрирует договор

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы руководителю

услугодателя

 
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет проект договора руководителю

услугодателя

 
	
направляет договор сотруднику канцелярии услугодателя
	
выдает договор услугополучателю либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

10 минут
	
не более 

30 минут
	
в течение

2 рабочих дней
	
не более

 30 минут
	
не более

 10 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги "Государственная
регистрация договора долгосрочного лесопользования
на участках государственного лесного фонда"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) 

      
[image: ]



	 
	Приложение 3
к регламенту государственной услуги "Государственная
регистрация договора долгосрочного лесопользования
на участках государственного лесного фонда"


 Диаграмма функционального взаимодействия информацинных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме

      
[image: ]



	 
	Приложение 4
к регламенту государственной услуги
"Государственная регистрация договора долгосрочного
лесопользования на участках государственного лесного фонда"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги 

      
[image: ]



 Условные обозначения:

      
[image: ]
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- HaYaslo WM 3aBepLIeHHEe 0Ka3aHUs roCyJapCTBEHHOH yCIyru;

- HauMEHOBaHWE MPOLELYPhI (ACHCTBHSA) yCTYronoyyaress u (WiK) CTPYKTYPHBIX MojpasaeneHuii (paboTHUKOB) yCyroaTesis, HHbIX OpraHu3anuii 116o
KOMMCCHIA;

- BapuaHT BHIOOpA;

B — - mepexoll K Clieyiollel npoueaype (aeicTBmio).
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Venyrononyyartens 160 ero
TIPE/ICTABHTENb:
TIPENIOCTAB/ICHHE IOKYMEHTOB
yenyroparento

I

CoTpyIHHK KaHUENAPHA
yenyronarens:
PErUCTpaLHs IOKyMEHTOB, BhIaYa
yeIyronosyyareo 1460 ero
TIPECTABHTENIO KONHH 3AABICHAA H
TIPEsIOCTaBNIeHHE TOKYMEHTOB
PYKOBOIWTETIO YCIIYTONATENs
(ne Gonee 30 MuHYT)

|

PykoBomuTens ycayronarens:
PACCMOTDEHHE H HATPABIICHHE
JIOKyMEHTOB HCHIONHUTENIO
yenyromatens
(=e 6onee 30 MunyT)

HICnonHuTeN ycayroaaress:
paccMOTpeHHE IOKYMEHTOB,
TIOArOTOBKE H NPEOCTABACHHE
GuneTa pykoBOIHTEMO
ycrmyronarensa
(B Teuenue 3 paGounx aHei)

PyKkoBoAHMTENh YCTYTONATENS:
TIOANHCAHHE H IPENOCTaBCHHE
GHileTa COTPYHHKY KAHUESAPHH
yecnyronatens
(He Gonee 30 MunyT)

|

CoTpyasuK KaHUeAPIH
yeayronatrens:
perucTpals ¥ Bhifaya Gunera
yeayronoysarenio mu6o ero
TMPENCTABHTENO
(He Gonee 30 MunyT)
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npejocTaBiseT perucTpupyer PaccMaTpHBaeT u TO/IrOTABAKBACT W TIOAMHCHIBACT H PErHCTPHPYET W BhijaeT
JIOKYMEHTBI JIOKyMEHTB, BbIJIaeT HanpaBseT npenocrassier Guner | ’| manpasnser Guner Guner
yesyrosiateno YCITYrONoyHaTemo 60 JIOKYMEHTBL PYKOBOMMTENO COTPYAHUKY YCRYrononysaTeso
€ro NPe/ICTABUTEN0 HCTIONHHTEIO ycnyronarenst KaHLEeJIAPHH 1160 ero NpesCTaBHTeNio
KOIMHIO 3aABJCHHA H yenyroatens yenyronarens
TpelocTaBseT
JIOKYMEHTBI
PYKOBOAHMTEIO He Goree 30 B Teuenue 3 He Gonee 30 30
ycayrojaresis MuHyT pabounx nHeit ‘ MHHYT = &myrnee
He Gonee 30
MHHYT
[
nA
A AL A AL AL J
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- HAYATO WIK 3aBePIICHAE OKAIAHMS TOCY/IAPCTBEHHOR YCITyTrH;

- HAMMEHOBAHUE TPOLCAYPBI (AelCTBHS) yeryronomyyaTens u (i) CIPYKTYpHBIX nopa3/iesenuii (paGoTHUKOB) yCIyro/laTeNs, MHBIX OpraHu3aii
160 KOMHCCHIR;

- Bapuant Bhibopa;

. . - mepexox K cnejyoumeii npouenype (1eicTBHIO).




document_image_rId14.jpeg
Venyronomyuarens 1160 ero
TIPENCTABATENS:
TIDENIOCTABIIEHHE IOKYMEHTOB
yenyroaaremo

CoTpyIHHK KaRUeNAPHH
yenyroxarens:
PersCTpauks IOKYMEHTOB, Bbizaya
Yeryronoysareno 160 ero

TPENCTABUTENIO KOMMK 3aSBNEHUSA H

TIPeIOCTaB/ICHRE NOKYMEHTOR
PYKOBOAMUTENIO yCAYTOAaTeNA
(ne Gonee 30 MunyT)

l

PyxoBoauTens ycnyronarens:
PACCMOTDEHHE ¥ HANPABIEHHE IOKYMEHTOB HCTIONHUTEIO
yenyronatens
(ne Gonee 30 muHyT)

v

HcnonnuTens ycnyronarens:
PaccMOTPEeHHE IOKYMEHTOB, NPH NPENOCTaBICHHH
HETIOJIHONO NaKeTa AOKYMEHTOB NOATroTOBKA
MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a, NPH NPEA0CTABICHHH MONHOIO
MaKeTa IOKYMEHTOB TIOArOTOBKA Pa3pelIeHUs H
TNPefOCTaBIeHHe MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a 1160
paspemenns PyKOBOIUTENIO YCIYronaTe s
(B Teuenne 2 paGoumx nuel)

!

PyKOBOZMTEN YCHYTOAATEN:
TIO/THCARHE W HATIPABJICHHE MOTHBUPOBAHHOTO OTKa3a
w60 paspemenus
COTPYIHHKY KaHLIENAPHHA YCIyrofaTe/ia
(ne Gonee 30 MuHyT)

v

COTpyNHUK KaHIENAPHH YCITyroaTens:
PErUCTPalKs i BIIaYa MOTHBHPOBAHHOTO 0TKa3a 1HGO
paspemeHus
YCIyronoTyHaTe;io b0 ero NpeficTABUTENO
(He Gonee 30 MuuyT)
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Yenyrononyyarenb J160 ero NpeacTaBUTeNb:
PErucCIPUPYeTCs Ha NOpTale ¥ HAaNPaBNIAET IEKTPOHHBII 3aNPOC, yIOCTOBEPEHHBIH
BUIT yemyromonyuaTens U IOKyMEHTb

HcrionuuTens ycmyronarens:
TIPUHEMAET NIEKTPOHHEIH 3aTPOC H NOKYMEHTBI H B (JIMHHBIN KaGuHEeT»
YCIyTOToNydaTesis 1160 ero NPeNCTaBUTENA HaNPABJISETCA YBEIOMIEHHS
0 TIPHeMe 3IeKTPOHHOTO 3anpoca
(ue Gonee 30 MuHYT)

l 54
COTpyIHHK KaHUCAPHH yCIyTONATENS:
PETHCTPHPYET ¥ NPEAOCTABIIACT JOKYMEHT! PYKOBOIMTENIO YCIyTONaTens
(ue Gonee 30 MuHYT)
~

PyKOBOZHTEL yCIYronaTeNs:
PACCMATPHBAET i HAIPARIACT IOKYMERTE! HCIIONHUTENIO YCIYrOfaTeNs
(ue Gonee 30 MHEYT)

¥

Hcronuurens yenyropatens:
paccMaTpuBacT AOKYMCHTB!, NPH NPCIOCTABACHHH HETIONHOTO NAKETa AOKYMCHTOB
TIONrOTABIMBAET MOTHBHPOBAHHBIH OTKA3, NPH MPEOCTAB/ICHHHU TIOTHOTO TIAKeTa
JOKyMEHTOB MOJTOTAB/INBACT Pa3spelIeHHe i NPEAOCTABNALT MOTHBHPOBAHHbIH OTKa3 MG0
Ppa3pelieHue PYKOBOAMTENO yCIyrofarens
(B Teuenue 2 paGounx mueH)

+
PyKoBORHTENL yCayrofaTens: h
TOJNHCHIBAET ¥ HANPABIIAET MOTHBHPOBAHHBIH OTKa3 JHG0 paspelenne
HCTIONHHTEO YCIyTOfaTeNs
(He Gornee 30 MuHyT)

VICTIONHHUTENs YCTyToaTens:
PECUCTPUPYET W HATIPABIAET Pe3yITAT OKa3aHHs TOCY TAPCTBEHHOMN YCIyTH
B IMHBIH KaGHHED) YCITYTOMOMyHaTeNd 60 ero NPEACTaBATENS
(He Gosnee 30 MugyT)
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BTeuenne 2 paGoumnx
nHeif

npeNocTaBseT perucTpHpyer paceMaTpuBaeT u PACCMATPHBACT IOKYMEHTHI, TOANHCHBALT H PeTHCTPHpYeT H BbizACT
JIOKYMEHTBI JNOKYMEHTSI, BbLIAET HANpaBIzeT TIPH PENOCTABICHHM HanpasnseT MOTHBHPORAHHBI OTKES
yenyroaatemo YCNyTOTIONyHaTesio HOKYMEHTbI HEMOJIHOTO NakeTa MOTHBHPOBAHHBIH 160 paspertienie
1160 ero MCTIONHUTENO JIOKYMEHTOB TIOArOTaBIHBAET oTka3 6o yenyrononyuaremo
TIPE/ICTABUTEIIO KOTHIO yeayronatesis MOTHBHPOBaHHBIH OTKA3, NP paspeeHue 160 ero
3afBJCHAA H NPeAOCTaBICHUH MOIHOTO COTPYAHHKY NPEAICTABUTEMO
npenocTaBAeT He Gonee TnakeTa A0KyMEHTOB KaHUEATPHH
ZOKyMEHTHI 30 munyT NOArOTABIMBAET paspelienne yenyrogarens
PYKOBORHTEIO W PEAOCTABASET
yemyronaresi MOTMBHPOBaHHBII OTKa3 NHGO
paspelieHre PyKOBOMHTEO
T e Gortee yenyrozatens > m
30 MunyT He Gonee
30 MunyT
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HAYANO0 WITH 3aBepLICHHE OKAIAHNS T0CYIAPCTBEHHOMN yCIyri;

HAMMEHOBAHHE NPOLE/YPH! (1eHCTBIS) yenyrononysarens u (W) CTpYKTYpHBIX NOIpa3ieNeHuit (paGOTHHKOB) YCIyroAaTeNs, HHBIX OpraHu3aumii 1160

KOMHCCHiT;

BapHaHT BbiGopa;

nepexojl k ciieayoueii npoueaype (neicTuo).
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‘Yenyrononyaatess nubo ero
TIPEICTABHTENb:
TIPEIOCTABIIEHHE IOKYMEHTOR
yeIyrozaTeno

CoTpyRHHK KaHUENAPHH
yeayronatess:

> perucTpaLlis JOKYMEHTOB, Bbiaua

YCIYTONoNy4aTemo 160 ero
TIPEAICTABATEIO KOTHH 3asBICHNA i

TIPEAOCTABICHHE IOKYMEHTOB
PYKOBOIHTENIIO YCIYrONATeNs
(ue Gonee 10 muHyT)

PykosomuTens ycmyroaTens:
PacCMOTPEHHE H HANPAB/ICHHE IOKyMEHTOB
HCTIOTHUTENO YCAYrofaTens
(ue Gonee 30 MuHYT)

VicrionsuTens ycnyroaatens:
PACCMOTpEHHE IOKYMEHTOB, MOATOTOBKA W
TIpeNOCTaBICHHKE IPOEKTa JOTOBOPA PYKOBOLHUTEIO
yemyrozatens
(B Teuenne 2 pabouMX OHEH)

;

Pykosonutens ycmyronarens:
TIOZNKCAHYE K HAIPABICHHE 10r0BOPA COTPYAHHKY
KAHIEJAPHH YCIYrofaTens
(ue Gomee 30 MuHYT)

.

COTpyHUK KaHUENAPHH YCTYroaTes:
PEerucTpalys U BbIIA¥a JOrosopa
YCIYTOTIONyHaTe o HG0 eT0 MPeCTABUTENO
(ne Gonee 10 MunyT)
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Venyrononyyarens 1460 €ro MpeiCTABHTENb:
PETHCTPHPYETCH Ha TIOPTANe H HANPAB/AET HIEKTPOHHLIH 3aNPOC, YAOCTOBEPERHEIN
3T yeyrononydaTesis B IOKyMEHTH

!

HcnonuuTens yCIyromarens:
NPUHAMAET SIEKTPOHHEIN 3aIPOC M JOKYMEHTHI H B (IUYHBIA KaGuHET)
ychayronony4arens uGo ero TIPEACTABUTENS HAMPaB/IAeTCA YBENOMIICHHE
0 TIpHEME 3EKTPOHEOTO 3ampoca
(He Gonee 30 MuHyT)

|

COTPYAHHK KaHLEJAPHE YCITyrORaTeNs:
PErHCTPUPYET H NPEIOoCTaBNAET JOKYMEHTE! PYKOBOMUTENIO YCIyrofaTes
(ne Gonee 10 MunyT)

!

PyKOBOIMTENb YCITYrONaTENs:
PacCMaTpHBAET H HANIABIIACT IOKYMEHTEI HCIIONHHTENO YCIIyToLaTeNs
(e Gonee 30 MuHYT)

¥

VicnonnuTens ycnyrogarens:

paccMaTpHBaeT IOKyMEHTHI, IOATOTABIMBAET U MPENOCTABNAET MPOEKT 10TOBOpa
PYKOBOIUTENIO YCIYTONATeNs
(B Teuenne 2 paGoumx mHeir)

}

PyKkoBOIHTENb YCTyrofaTeNs:
TIO/HCHIBAET U HATIPABJIAET IOTOBOP HCTIONHHUTEIO YCAYrofaTens
(me Gonee 30 MuHyT)

l

Hcrionuurens ycnyropatens:
PErUCTPUPYET W HAIIPABIAET PE3Y IbTAT OKa3aHus TOCY IAPCTBEHHOH yeuyru
B (IHMYHBIA KAGMHET) YCIyronoyydateia b0 ero NpencTaBuTens
(ne Gonee 30 MuHYT)

J
|
1
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MPeOCTABASET

perueTpHpyeT

JIOKYMEHTBI
yenyroaaTesno

paccMaTpuBaeT u

[AOKYMEHTbI, BHIACT
YCIYronoJy4aTeno
6o ero
NPEeACTABHTENNO KONHIO
3aABJICHUA W
NpeNoCTaRNseT
ZOKYMEHTHL
PYKOBOHUTEIO
yeayrojatens

He Gonee
30 mMuHyT

HanpasjseT
JIOKYMEHTHI
HCTIONTHUTENO
yeayrogaress

He Gonee
30 mMunyT

PErHCTPHPYET M BbiXaeT

paccMarpHBaeT JOKyMEHTH H TIOAMUCHIBACT W
NOArOTABNHBACT HANPABJIAET AOrOBOP
TIPOEKT AOTOBOpA ¥ HCTIOMHATENO
NpefiocTaBaseT yenyrogaresis
PYKOBOAMTENO yCyroaatesis
B TeueHue 2 paboumx He Gonee
nHei 30 munyr

IOFOBOP
YCHYronoyareno
nwbo ero
[PEACTABATENO

He Gonee
30 MuHYT
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HAYAIO W 3aBepLIEHHE OKa3aHUs T0CY IaPCTBEHHOI yCayru;

HaMMeHoBaRME NpoLeAypst (aelcTBiT) yeyrononyuatens u (Wiw) CTPYKTYPHBIX NI0OApas/ie/eHHii (paGOTHHKOB) yCIyroaTesNs, HHEIX Opranu3aliii 160

KOMHCCHif;

BapuaHT BbiGopa;

nepexon k ceayromeii npoueaype (aeficTmio).
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Venyronomyuaresns 1160 ero
Npe/CTaBUTE b
TNPEZIOCTABICHHE JOKYMEHTOB
yenyronareno

l

CoTpyaHHK KaHUeAApUU
ycryroparens;
PETHCTPALs IOKYMEHTOB,
BBIZIAYA YCIIY ooy 4areo
160 ero npefcTaRHTEmo
KOMHH 3a5BKH H
NpeZIOCTARNEHHE JIOKYMEHTOR
PYKOBOJHTEINO YCIYroaTe s
(ne Gonee 30 MtyT)

Pyxosonurens
yclyroaaress:
paccMoTpenHe H
HAMpaBJieHue JIOKYMEHTOB
HUCTIOJTHHTEJNIO

yeryroaatens
(ue Gonee 30 MunyT)

i

Pyxosoautens ycryronatens:
TOANHCAHHE H HANDABJICHHE OTKA3a B
PacCMOTPeHHH 3asBKH JHGO
paspemenus IM60 MOTHBHPOBAHHOTO
0TKa3a COTPYAHHKY KAHUENAPHH
yenyronarens
(ue Gonee 30 MuHYT)

i

Hcnonnutens ycayroarens:
PACCMOTPEHHE JIOKYMEHTOB, NIPH NPEIOCTABICHKH
HEMOJIHONO MaKeTa TOKYMEHTOB NOArOTOBKA OTKa3a B
PACCMOTPEHUH 3aABKH, NPH TPEOCTABICHHH NONHOTO
1aKeTa J0KyMEHTOB MOATOTOBKA PaspelieHns JuGo
MOTHBHPOB2HHOTO OTKa34 H NPEAOCTABNEHHE
PYKOBOZMTEINO yCITyroaTe s
(NpH BBIJAYE OTKA3A B PACCMOTPEHHU 3aABKU
— B TeyeHue 2 paGounx jHeil;

NpH BhIZIAYe paspeieHus IGO0 MOTHBHPOBAKHOIO OTKA3A
— B Tedenue 4 paGouux aneil)

CoTpyMHHK KAHUENAPHH YCITyTONATeNS:
PErHCTPALMA U BLIaYa OTKa3a B
PAcCMOTPEHHH 3asBKH JTHOO
paspeuicHus 1160 MOTHBHPOBAHHOIO
0TKa3a ycyronony4aresno 6o ero
MPE/CTABHTEMO
(ne Gonee 30 MuHyT)
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Venyrononysaress 6o ero npeacTaBuTeNb:
PEruCTpUpYETCA Ha OpTaNe U HATPABIET /IeKTPORHBIH 3aNpOC, YAOCTOBEPEHHbI
OUII ycayrononydaTens U JOKyMEHTEl

i

VicnonuuTent ycnyrozarens:
MPHHEMAET IeKTPOHHEIH 32MPOC M JOKYMEHTSL H B (WIHYHEIH KabuxeT
YCAYrOTIOJy4aTesis IHGO €ro NPENICTABUTE/IA HANpABIASTCA yBEAOMEHHE
© TIpUEME ISKTPOHHOTO 3ampoca
(ue Gonee 30 MunyT)

!

COTpyIHHK KaHUEAPHH yCITyTONaTeNs:
PETHCTPHUPYET H NPEAOCTABIIAET NOKYMEHTbl PYKOBOLUTEINIO yCYroatens
(ue Gonee 30 MunyT)

I

PyKOBOAUTENb YCIyrOfaTeNs:
PAaccMaTpHBAET U HANPABIAET JOKYMEHTH HCIONHUTEO YCIyrofaTens

(e Goxee 30 MuHYT)
A l J
/ Hcnonuurens yenyronarens: \
PaccMaTpHBaeT IOKYMEHTSI, DH NPEIOCTABIEHHH HENOIHOTO NaKeTa JAOKYMEHTOB
NOArOTABAHBACT OTKA3 B PACCMOTPEHHH 3a4BKH, NIPH NPEIOCTABICHHH TOJIHOTO NaKeTa
JZICKyMEHTOB TIOATOTABIHBACT Pa3spelenne 60 MOTHBHPOBAHHBIH OTKa3 H
NpeNocCTaBNAeT PyKOBOAUTEIIO YCIYTONaTe s

(npu BIIaue OTKA3a B PACCMOTPEHUM 3aABKY — R TeueHue 2 pabouux nHel;
TIpH BbiZaYe Pa3peeriis G0 MOTHBHPOBAHHOTO 0TKa3a — B TeueHHe 4 pabouux Axei)

!

%

- ™

PyKOBOIHTENb YCTyromaTens:

TMOATIMCHIBACT H HATIABIISET OTKA3 B PACCMOTPEHHH 3a9BKH GO paspeleHue
60 MOTHBHDOBAHHBIH OTKA3 HCIOIHNTEIO YCAYTOAaTens
He Gonee 30 MuHyT)

L ! i & y
—

HenonuuTens ycnyroaatens:

PerucTpHpYeT W HanpaBiAeT pe3yNbTaT OKa3aHHsA rOCYJapCTBEHHOM YCIYIH
B «IHuHLIK KaGuHeT» ycayrononydatens mi6o ero NpencTaBuTe s
(ne Gonee 30 MuHyT)
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NpENOCTaBsET PperucTpHpyeT paccMaTpHBaeT i PacCMaTPHBAET AOKYMEHTEL, NIpH NOANKCHBACT W PerHCTpHpYeT 1
JOKYMEHTHI JOKYMEHTBI, BhUIAET 17| Hanpasnser M?| DPeOCTaBNCHHH HENOMHOTO [ HamNpaB/AeT 0TKa3 B [ BbLIACT OTKA3 B
yenyrojaremo yeayronosnyyaremo mméo HOKYMEHTBI naKera JIOKYMEHTOB PACCMOTPEHHH 3a5BKH PacCMOTPEHKH 3aABKH
©r0 NMPEeACTABHTENIO HCMONHHUTEIO TOArOTABIMBACT OTKA3 B nubo paspeuienne THO60 6o paspeiuenue Moo
KOIHIO 32ABKH H yenyropatesi ACCMOTPEHUH 3aABKH, IPH MOTHBHPOBAHHBII OTKa3 MOTHBHPOBAaHHBIH 0TKA3
npeocTaBseT MPEOCTaBIIEHHH TIONHOTO MlakeTa COTPYAHHKY yenyronosysaremo
JIOKYMEHTb o Bosies 30 JIOKYMEHTOB [OArOTAB/IHBACT KaHUEeNSIPHH 6o ero
PYKOBOIHTEINO paspeieHue 6o yenyroxatess NPEACTABHTENIO
yenyrogarens T MOTHBHPOBAHHbIH OTKa3 1
NPEOCTABISIET PYKOBOIHTENIO He Gonee 30 e Gonee 30
He 6osee 30 I L Ll ey My
MHHYT
NpH BbIAAYE OTKA3A B
\‘ TA PaccMOTPEeHHH 3aiBKH — B
Teuenne 2 paGounx anei;
TIpH BbIAAYE paspeiieHus 6o
MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a — B
Teuenue 4 paGounx aueit
N\ 3 J\ / o i J
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Havaio WK 3aBepIICHHE OKa3aHNsA rOCYAaPCTBEHHOI yCayru;

HaHMEHOBAHHE NPOLeYPhi (nelicTBug) yeayrononyyarens 1 (WiH) CTPYKTypPHBIX NoJpaseneHuii (paboTHHKOB) ycITyrojaTesns, HHBIX Opranu3auuii 160
KOMHCCHi;

BapHaHT BhiG0pa;

Tepexos k crefyouei npouenype (AeHCTBRIO).
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Yemyromnoinydateis Juoo
€r0 TIPe/ICTABUTEIb:
TIPEIOCTABIICHHE JOKYMEHTOB
YCITYyrofaTeso

A4

COTpyAHHK KaHLENAPUH
YCIyrofiaTess:
PErucTpanus 10KyMEHTOB, BblIa4a
YCIyronoayJarteo Jubo ero
TNPEICTABUTEIIO KOTIMHU 3asBJICHUS |
MPeaoCTaBICHUE NOKYMEHTOB
PYKOBOIMTEIIO YCITyTro/aTe s
(ne Gonee 20 MUHYT)

h.

PyKoBOJHTEb YCITyTONATENS:
PACCMOTPEHHE U HAMPABIICHHE
JOKYMEHTOB HCTIONHUTEITIO
ycmyrogaTens
(ne Gonee 20 MURYT)

A 4

Hcnonuurens ycnyroaaTens:

Ha OCHOBaHHH MPOTOKOJIA
KOMHCCHH 0BecredeHne NpHHATHS
TIOCTAHOBJICHHS W HATPABJICHHUE
KOTIHHU MOCTAHOBJICHUs COTPYAHUKY
KaHLUEJSPUH YCIyroaaTens
(B Teuenne 5 paboyux QHEl)

A 4

CoTpyIHUK KaHUEIAPHH
yeIIyronaTens:
PEerucTpauys 1 Bblaaua
YCIYrOmoJTyqaTeso 1160 ero
TIPECTABUTEO KOMHH
TOCTaHOBJIEHH
(ne 6onee 20 MHHYT)
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NpeIoCTaBIACT JOKYMEHTBI
ycmyroaaTeso

PErHCTPUPYET JOKYMEHTBI,
BBIJIAET yCIIyronoyJaTesno
160 €ro NpeJCTaBUTENO
KOTIHIO 3asBICHUS 1
peJOCTaBAeT JOKYMEHThI
PYKOBOJHTEITIO
ycryroxatesns

paccMaTpuBaeT H
HarnpaBJIAeT JOKYMEHTBI
HCTIONHUTEIIO
ycayromatens

He Gosee
20 MHHYT

He Gonee
20 MUHYT

Ha OCHOBaHUH MPOTOKOJIA
KOMHCCHH 00ecrieunBaeT
TPUHATHE TTOCTAHOBJICHUS H

PErHCTPHPYET U BBIAET
yCIyronoy4areno au6o ero
TIPE/ICTABHTEIIO KOTIUIO

HanpasseT KOMHIO TOCTAHOBJICHUS
[OCTAHOBJICHHS COTPYAHHKY
KaHLEeNAPHH
ycnyronarens
B TeYEHHE He Gonee
5 pabounx aHeit 20 MUHYT
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