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Об утверждении регламентов государственных услуг

					
			Утративший силу
			
			
		
					
Постановление Кызылординского областного акимата от 02 сентября 2015 года № 145. Зарегистрировано Департаментом юстиции Кызылординской области 25 сентября 2015 года № 5147. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 6 февраля 2020 года № 163
[bookmark: z1]
      Сноска. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 06.02.2020 № 163 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).

      В соответствии с Законом Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан" и Законом Республики Казахстан от 15 апреля 2013 года "О государственных услугах" акимат Кызылординской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить прилагаемые:

      1) регламент государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда";

      2) регламент государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур".

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя акима Кызылординской области Кожаниязова С.С.

      3. Настоящее постановление вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования.
	
      Аким Кызылординской области

	
К. Кушербаев



	 
	Утвержден

	 
	 постановлением акимата Кызылординской области

	 
	от "2" сентября 2015 года №145


 Регламент государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда"

      Сноска. Регламент – в редакции постановления акимата Кызылординской области от 28.06.2016 № 506 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы сельского хозяйства районов, города областного значения (далее – услугодатель) и государственное учреждение "Управление сельского хозяйства Кызылординской области" (далее – управление). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация).

      2. Форма оказания государственной услуги – бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги – предоставление в территориальное подразделение казначейства платежных документов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся субсидий на банковские счета услугополучателей (далее – платежные документы). 

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю выдается уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначении субсидии, подписанное уполномоченным лицом услугодателя по формам согласно приложениям 1 либо 2 к стандарту государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 28 апреля 2015 года за №4-1/379 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11278) (далее - стандарт) (далее – уведомление).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем по доверенности (далее – его представитель) услугодателю либо в Государственную корпорацию заявки по форме согласно приложениям 3 либо 4 к стандарту.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель для получения субсидий на закладку многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда, произведенную предыдущей осенью и (или) весной текущего года, предоставляет услугодателю заявку на получение субсидий по форме согласно приложению 3 к стандарту (до 15 июня соответствующего года);

      для получения субсидий на выращивание (уход) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда второй вегетации – для заложенных саженцами на карликовом подвое или саженцами книп-баум, второй-третьей вегетаций – для заложенных саженцами на полукарликовом подвое, второй-третьей-четвертой вегетаций – для заложенных саженцами на сильнорослых подвоях, со второй по седьмую вегетацию включительно – по яблоне сорта "Апорт" предоставляет услугодателю заявку на получение субсидий по форме согласно приложению 4 к стандарту (до 1 сентября соответствующего года);

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует заявку, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявки с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов, фамилии, имени, отчества ответственного лица, принявшего документы (далее – копия заявки) и предоставляет заявку руководителю услугодателя (не более двадцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет заявку исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает заявку на соответствие требованиям правил субсидирования стоимости затрат на закладку и выращивание (в том числе восстановление) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда, утвержденных приказом исполняющего обязанности Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 27 февраля 2015 года № 4-1/168 (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11151) (далее – Правила) и в 

      случае несоответствия заявки требованиям Правил возвращает документы на доработку, в случае соответствия 

      заявки предоставляет заявку на рассмотрение межведомственной комиссии, создаваемой решением акима района (города областного значения) для определения субъектов агропромышленного комплекса на получение субсидий (далее – МВК) (в течение трех рабочих дней);

      5) МВК с выездом на место составляет акт обследования закладки многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда и акт обследования выращивания многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда (далее – соответствующий акт) (в течение четырех рабочих дней) и с даты составления соответствующего акта принимает протокольное решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении субсидий (далее – протокольное решение) и направляет протокольное решение услугодателю (в течение одного рабочего дня);

      6) услугодатель в случае принятия МВК решения о предоставлении субсидии направляет заявку вместе с копией соответствующего акта и копией протокольного решения в управление либо письменное уведомление с указанием причин отказа услугополучателю либо его представителю (в течение одного рабочего дня);

      7) управление проверяет представленные документы и предоставляет платежные документы к оплате в территориальное подразделение казначейства (в течение двух рабочих дней).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя;

      4) МВК;

      5) управление;

      6) работник Государственной корпорации;

      7) работник накопительного отдела Государственной корпорации.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 3 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или) иными услугодателями в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя, а также описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель либо его представитель для получения субсидий на закладку многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда, произведенную предыдущей осенью и (или) весной текущего года, предоставляет в Государственную корпорацию заявку на получение субсидий по форме согласно приложению 3 к стандарту (до 15 июня соответствующего года);

      для получения субсидий на выращивание (уход) многолетних насаждений плодово-ягодных культур и винограда второй вегетации – для заложенных саженцами на карликовом подвое или саженцами книп-баум, второй-третьей вегетаций – для заложенных саженцами на полукарликовом подвое, второй-третьей-четвертой вегетаций – для заложенных саженцами на сильнорослых подвоях, со второй по седьмую вегетацию включительно – по яблоне сорта "Апорт" предоставляет услугодателю заявку на получение субсидий по форме согласно приложению 4 к стандарту (до 1 сентября соответствующего года);

      2) работник Государственной корпорации регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю расписку о приеме соответствующих документов, в случае предоставления услугополучателем либо его представителем неполного пакета документов, согласно перечню, предусмотренному пунктом 9 стандарта, отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 5 к стандарту (не более двадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более пятнадцати минут);

      5) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      6) исполнитель услугодателя рассматривает заявку на соответствие требованиям Правил, в случае несоответствия заявки требованиям Правил возвращает документы на доработку через Государственную корпорацию, в случае соответствия заявки предоставляет заявку на рассмотрение МВК (в течение трех рабочих дней);

      7) МВК с выездом на место составляет соответствующий акт (в течение четырех рабочих дней), с даты составления соответствующего акта принимает и направляет протокольное решение услугодателю (в течение одного рабочего дня);

      8) в случае принятия МВК решения о предоставлении субсидии услугодатель направляет в управление заявку вместе с копией соответствующего акта и копией протокольного решения, в Государственную корпорацию - уведомление (в течение одного рабочего дня);

      9) управление проверяет представленные документы и предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства (в течение двух рабочих дней);

      10) работник Государственной корпорации регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю уведомление (не более двадцати минут).

      Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание

	 
	 (в том числе восстановление) многолетних насаждений 

	 
	плодово-ягодных культур и винограда"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник 

канцелярии услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель 

услугодателя 
	
МВК
	
Услугодатель
	
Управление 

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявки
	
рассматривает заявку
	
рассматривает заявку на соответствие требованиям Правил 
	
с выездом на место составляет соответствующий акт и с даты составления соответствующего акта принимает протокольное решение
	
направляет заявку вместе с копией соответствующего акта и копией протокольного решения в управление либо письменное уведомление 

 с указанием причин отказа услугополучателю либо его представителю
	
проверяет представленные документы

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет заявку

 руководителю услугодателя
	
направляет заявку исполнителю услугодателя
	
в случае несоответствия заявки требованиям Правил возвращает документы на доработку, в случае соответствия предоставляет заявку на рассмотрение МВК
	
направляет протокольное решение 

услугодателю
	
	
предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 20 минут

 
	
не более 

30 минут
	
в течение

 3 рабочих дней
	
составление соответствующего акта - в течение 4 рабочих дней, направление протокольного решения – в течение 1 рабочего дня
	
в течение 

1 рабочего дня
	
в течение

2 рабочих дней

 





	 
	Приложение 2

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание

	 
	 (в том числе восстановление) многолетних насаждений 

	 
	плодово-ягодных культур и винограда"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Работник

Государственной корпорации

 
	
Работник накопительного

отдела Государственной корпорации
	
Сотрудник 

канцелярии услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель 

услугодателя 

	
3
	
Наименование процедур (действий)

 и их описание
	
регистрирует

документы
	
направляет документы услугодателю

 
	
регистрирует документы 
	
рассматривает документы
	
рассматривает заявку на соответствие требованиям Правил

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
выдает услугополучателю либо его представителю расписку о приеме соответствующих документов либо

об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы

 руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
в случае несоответствия заявки требованиям Правил возвращает документы на доработку через Государственную корпорацию, в случае соответствия предоставляет заявку на рассмотрение МВК

	
5
	
Срок исполнения
	
 не более 20 минут
	
в течение 1 рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги
	
не более 15 минут

 
	
не более 

30 минут
	
в течение

 3 рабочих дней



      продолжение таблицы
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
6
	
7
	
8
	
9

	
2
	
Наименование

 структурных подразделений
	
МВК
	
Услугодатель
	
Управление 
	
Работник

Государственной корпорации

	
3
	
Наименование 

процедур (действий)

 и их описание
	
с выездом на место составляет соответствующий акт и

 с даты составления соответствующего акта принимает протокольное решение
	
направляет в управление 

заявку вместе с копией соответствующего акта и копией протокольного решения, в Государственную корпорацию уведомление 
	
проверяет представленные документы
	
регистрирует уведомление

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
направляет протокольное решение услугодателю
	
	
предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства
	
выдает уведомление услугополучателю либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения
	
составление соответствующего акта – в течение 4 рабочих дней, направление протокольного решения – в течение 1 рабочего дня
	
в течение 1 рабочего дня
	
в течение 2 рабочих дней

 
	
не более 20 минут 





	 
	Приложение 3

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание

	 
	 (в том числе восстановление) многолетних насаждений 

	 
	плодово-ягодных культур и винограда"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
 При обращении услугополучателя либо его представителя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя либо его представителя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]



	 
	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование стоимости затрат на закладку и выращивание

	 
	 (в том числе восстановление) многолетних насаждений 

	 
	плодово-ягодных культур и винограда"


 Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги
 При обращении услугополучателя либо его представителя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя либо его представителя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]




      продолжение таблицы

      
[image: ]



 Условные обозначения:

      
[image: ]



	 
	Утвержден

	 
	постановлением акимата Кызылординской области

	 
	от "2" сентября 2015 года №145


 Регламент государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур"

      Сноска. Регламент – в редакции постановления акимата Кызылординской области от 28.06.2016 № 506 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы сельского хозяйства районов, города областного значения (далее – услугодатель) и государственное учреждение "Управление сельского хозяйства Кызылординской области" (далее – управление). 

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги – электронная (частично автоматизированная и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги – предоставление в территориальное подразделение казначейства реестра счетов к оплате для дальнейшего перечисления причитающихся бюджетных субсидий на банковские счета услугополучателей (далее – платежные документы). 

      При обращении через Государственную корпорацию услугополучателю выдается уведомление на бумажном носителе с решением о назначении/не назначении субсидии, подписанное уполномоченным лицом услугодателя по формам согласно приложениям 1 либо 2 к стандарту государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 6 мая 2015 года за №4-3/423 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Субсидирование повышения урожайности и качества продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных материалов и других товарно-материальных ценностей, необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ, путем субсидирования производства приоритетных культур" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 11705) (далее - стандарт) (далее – уведомление).

      При обращении через портал услугополучателю направляется уведомление с решением о назначении/не назначении субсидии в "личный кабинет" в форме электронного документа, подписанного элктронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – электронная и (или) бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем либо его представителем по доверенности (далее – его представитель) услугодателю либо в Государственную корпорацию заявки по форме согласно приложению 3 к стандарту либо направление заявки в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель либо его представитель не позднее установленных услугодателем дат начала и окончания приема заявок предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю либо его представителю копию заявки с отметкой о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов, фамилии, имени, отчества ответственного лица, принявшего документы (далее – копия заявки) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более двадцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, в случае предоставления услугополучателем либо его представителем неполного пакета документов возвращает документы на доработку (в течение пяти рабочих дней), в случае предоставления услугополучателем либо его представителем полного пакета документов предоставляет документы на рассмотрение межведомственной комиссии (далее - МВК), создаваемой решением акима района (города областного значения) (далее – аким) для определения списка 

      сельхозтоваропроизводителей (далее – СХТП) на получение субсидий (в течение трех рабочих дней);

      5) МВК рассматривает представленные документы, составляет список СХТП, претендующих на получение субсидий по направлениям субсидирования и распределяет доведенные району (городу областного значения) обьемы субсидирования по приоритетным сельскохозяйственным культурам (в течение трех рабочих дней); 

      6) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю в письменном виде информацию о завершении посевной кампании с указанием фактических площадей и сроков сева по видам культур (после завершения посевной кампании);

      7) услугодатель после завершения установленного оптимального срока сева организует выезд членов МВК в хозяйства СХТП с целью визуальной проверки наличия всходов, а также соблюдения севооборотов, указанных в картах (схемах) размещения полей в севообороте (в течение десяти рабочих дней);

      8) по итогам проверок МВК составляет акт приемки посевов и посадок СХТП, включая озимые культуры (после перезимовки) и многолетние травы прошлого года (далее – акт) и направляет акт для утверждения акиму (в течение трех рабочих дней);

      9) аким утверждает и направляет акт в МВК (в течение трех рабочих дней);

      10) МВК на основании акта и представленнных услугополучателем либо его представителем услугодателю документов после проведения последней приемки посевов составляет список и направляет на утверждение акиму (в течение пяти рабочих дней);

      11) аким утверждает и направляет список услугодателю (в течение двух рабочих дней);

      12) услугодатель в случае отказа от включения в список выдает услугополучателю либо его представителю соответствующую справку с указанием причины отказа (далее – справка с указанием причины отказа) (в течение двух рабочих дней) и направляет список, акт и справку банка второго уровня, национального оператора почты о наличии банковского счета с указанием его номера в одном экземпляре для представления в органы казначейства (далее – справка) в управление (в течение трех рабочих дней);

      13) управление проверяет представленные документы, формирует ведомость на выплату бюджетных субсидий СХТП (далее – ведомость) и счета к оплате и предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства (в течение пяти рабочих дней).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

       2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя;

      4) аким;

      5) МВК;

      6) управление; 

      7) работник Государственной корпорации;

      8) работник накопительного отдела Государственной корпорации.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 3 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 5 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление сельского хозяйства Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или) иными услугодателями в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя, а также описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель либо его представитель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

       заявку на получение субсидий по форме согласно приложению 3 к стандарту;

       копию справки банка второго уровня либо национального о наличии банковского счета с указанием его номера в одном экземпляре; 

      2) работник Государственной корпорации регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов, в случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов, согласно перечню, предусмотренному пунктом 9 стандарта, отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 4 к стандарту (не более двадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более пятнадцати минут);

      5) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      6) исполнитель услугодателя рассматривает документы, в случае предоставления услугополучателем либо его представителем неполного пакета документов возвращает документы на доработку через Государственную корпорацию (в течение пяти рабочих дней), в случае предоставления услугополучателем либо его представителем полного пакета документов предоставляет документы на рассмотрение МВК (в течение трех рабочих дней);

      7) МВК рассматривает представленные документы, составляет список СХТП, претендующих на получение субсидий по направлениям субсидирования и распределяет доведенные району (городу областного значения) обьемы субсидирования по приоритетным сельскохозяйственным культурам (в течение трех рабочих дней);

      8) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю в письменном виде информацию о завершении посевной кампании с указанием фактических площадей и сроков сева по видам культур (после завершения посевной кампании);

      9) услугодатель после завершения установленного оптимального срока сева организует выезд членов МВК в хозяйства СХТП с целью визуальной проверки наличия всходов, а также соблюдения севооборотов, указанных в картах (схемах) размещения полей в севообороте (в течение 10 рабочих дней);

      10) по итогам проверок МВК составляет и направляет акт для утверждения акиму (в течение трех рабочих дней);

      11) аким утверждает и направляет акт в МВК ( в течение трех рабочих дней);

      12) МВК на основании акта и представленнных услугополучателем либо его представителем услугодателю документов, после проведения последней приемки посевов, составляет список и направляет на утверждение акиму (в течение пяти рабочих дней);

      13) аким утверждает и направляет список услугодателю (в течение двух рабочих дней);

      14) услугодатель в управление направляет список, акт и справку, в Государственную корпорацию уведомление (в течение трех рабочих дней);

      15) управление проверяет представленные документы, формирует ведомость и счета к оплате, и предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства (в течение пяти рабочих дней);

      16) работник Государственной корпорации регистрирует и выдает услугополучателю либо его представителю уведомление (не более двадцати минут).

      Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель либо его представитель регистрируется на портале и направляет заявку в виде электронного документа (далее - электронный запрос), удостоверенный ЭЦП услугополучателя согласно пункту 9 стандарта:

      2) исполнитель услугодателя принимает электроный запрос и документы, в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя направляется уведомление о принятии электронного запроса с указанием даты и времени, фамилии и инициалов должностного лица, принявшего заявку и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более двадцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, в случае предоставления услугополучателем либо его представителем неполного пакета документов возвращает документы на доработку (в течение пяти рабочих дней), в случае предоставления услугополучателем либо его представителем полного пакета документов предоставляет документы на рассмотрение МВК (в течение трех рабочих дней);

      5) МВК рассматривает представленные документы, составляет список СХТП, претендующих на получение субсидий по направлениям субсидирования и распределяет доведенные району (городу областного значения) обьемы субсидирования по приоритетным сельскохозяйственным культурам (в течение трех рабочих дней); 

      6) услугополучатель либо его представитель предоставляет услугодателю в письменном виде информацию о завершении посевной кампании с указанием фактических площадей и сроков сева по видам культур (после завершения посевной кампании);

      7) услугодатель после завершения установленного оптимального срока сева организует выезд членов МВК в хозяйства СХТП с целью визуальной проверки наличия всходов, а также соблюдения севооборотов, указанных в картах (схемах) размещения полей в севообороте (в течение 10 рабочих дней);

      8) по итогам проверок МВК составляет и направляет акт для утверждения акиму (в течение трех рабочих дней);

      9) аким утверждает и направляет акт в МВК ( в течение трех рабочих дней);

      10) МВК на основании акта и представленнных услугополучателем либо его представителем услугодателю документов, после проведения последней приемки посевов, составляет список и направляет на утверждение акиму (в течение пяти рабочих дней);

      11) аким утверждает и направляет список услугодателю (в течение двух рабочих дней);

      12) услугодатель в случае отказа от включения в список в "личный кабинет" услугополучателя либо его представителя направляет справку с указанием причины отказа (в течение двух рабочих дней), в управление - список, акт и справку (в течение трех рабочих дней);

      13) управление проверяет представленные документы, формирует ведомость и счета к оплате, и предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства (в течение пяти рабочих дней).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 4 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование повышения урожайности и качества

	 
	 продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных

	 
	 материалов и других товарно-материальных ценностей,

	 
	 необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ,

	 
	путем субсидирования производства приоритетных культур"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Сотрудник 

канцелярии услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель 

услугодателя 
	
МВК
	
Услугополучатель либо его представитель 
	
Услугодатель 

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю либо его представителю копию заявки
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы 

 
	
рассматривает представлен

ные документы
	
предоставляет услугодателю в письменном виде информацию о завершении посевной кампании с указанием фактических площадей и сроков сева по видам культур
	
после завершения установленного оптимального срока сева организует выезд

членов МВК

в хозяйства СХТП

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы

 руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
в случае предоставления услугополучателем 

либо его представителем неполного пакета документов возвращает документы на доработку, в случае предоставления услугополучателем либо его представителем полного пакета документов предоставляет документы на рассмотрение МВК 
	
составляет список СХТП на получение субсидий
	
	

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 20 минут

 
	
не более 

30 минут
	
возвращение документов на доработку – в течение 5 рабочих дней;

 предоставление документов на рассмотрение МВК – в течение 3 рабочих дней
	
в течение 3 рабочих дней
	
после завершения посевной кампании
	
в течение

10 рабочих дней






      продолжение таблицы
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
7
	
8
	
9
	
10
	
11
	
12

	
2
	
Наименование

 структурных подразделений

 
	
МВК
	
Аким 
	
МВК
	
Аким
	
Услугодатель 
	
Управление 

	
3
	
Наименование 

процедур (действий)

 и их описание
	
по итогам проверок составляет акт
	
утверждает акт
	
на основании акта и представленных документов составляет список
	
утверждает список
	
в случае отказа от включения СХТП в список, выдает услугополучателю либо его представителю справку с указанием причины отказа и направляет список,

акт и справку в управление
	
проверяет представленные документы и формирует ведомость и счета к оплате

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
направляет акт для утверждения акиму
	
направляет акт в МВК
	
направляет список на утверждение акиму
	
направляет список услугодателю
	
	
предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства

	
5
	
Срок исполнения
	
в течение

3 рабочих дней
	
в течение

3 рабочих дней
	
в течение

5 рабочих дней
	
в течение 2 рабочих дней
	
 выдача справки с указанием причины отказа – в течение

 2 рабочих дней;

направление списка, акта и справки - в течение 3 рабочих дней
	
в течение

5 рабочих дней


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование повышения урожайности и качества

	 
	 продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных

	 
	 материалов и других товарно-материальных ценностей,

	 
	 необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ,

	 
	путем субсидирования производства приоритетных культур"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7

	
2
	
Наименование структурных подразделений

 
	
Работник

Государственной корпорации

 
	
Работник накопительного

отдела Государственной корпорации
	
Сотрудник 

канцелярии услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель 

услугодателя 
	
МВК
	
Услугополучатель либо его представитель

	
3
	
Наименование процедур (действий)

 и их описание
	
регистрирует

документы
	
направляет документы услугодателю

 
	
регистрирует документы 
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы

 
	
рассматривает представленные документы
	
предоставляет услугодателю в письменном виде информацию о завершении посевной кампании с указанием фактических площадей и сроков сева по видам культур

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
выдает услугополучателю либо его представителю расписку о приеме соответствующихдокументов либо

об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы

 руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
в случае предоставления услугополучателем 

либо его представителем неполного пакета документов возвращает документы на доработку через Государственную корпорацию, в случае предоставления услугополучателем либо его представителем полного пакета документов предоставляет документы на рассмотрение МВК 
	
составляет список СХТП на получение субсидий
	

	
5
	
Срок исполнения
	
 не более 20 минут
	
в течение 1 рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги
	
не более 15 минут

 
	
не более 

30 минут
	
возвращение документов на доработку – в течение 5 рабочих дней; предоставление документов на рассмотрение МВК – в течение 3 рабочих дней
	
в течение 3 рабочих днй
	
после завершения посевной кампании



      продолжение таблицы
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
8
	
9
	
10
	
11
	
12
	
13
	
14
	
15

	
2
	
Наименование

 структурных подразделений

 
	
Услугодатель 
	
МВК
	
Аким 
	
МВК
	
Аким
	
Услугодатель 
	
Управление 
	
Работник

Государственной корпорации

 

	
3
	
Наименование 

процедур (действий)

 и их описание
	
после завершения установленного оптимального срока сева организует выезд

членов МВК

в хозяйства СХТП
	
по итогам проверок составляет акт
	
утверждает акт
	
на основании акта и представленных документов составляет список
	
утверждает список
	
в управление направляет список, акт и справку, в Государственную корпорацию - уведомление
	
проверяет представленные документы и формирует ведомость и счета к оплате
	
регистрирует уведомление

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
	
направляет акт для утверждения акиму
	
направляет акт в МВК
	
направляет список на утверждение акиму
	
направляет список услугодателю
	
	
предоставляет платежные документы в территориальное подразделение казначейства
	
выдает уведомление услугополучателю либо его представителю

	
5
	
Срок исполнения
	
в течение

10 рабочих дней
	
в течение

3 рабочих дней
	
в течение

3 рабочих дней
	
в течение

5 рабочих дней
	
в течение 2 рабочих дней
	
 в течение 3 рабочих дней

 
	
в течение

5 рабочих дней
	
не более 20 минут 





	 
	Приложение 3

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование повышения урожайности и качества

	 
	 продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных

	 
	 материалов и других товарно-материальных ценностей,

	 
	 необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ,

	 
	путем субсидирования производства приоритетных культур"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
 При обращении услугополучателя либо его представителя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя либо его представителя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]



	 
	Приложение 4

	 
	"Субсидирование повышения урожайности и качества

	 
	 продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных

	 
	 материалов и других товарно-материальных ценностей,

	 
	 необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ,

	 
	путем субсидирования производства приоритетных культур"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме

      
[image: ]




      
[image: ]



	 
	Приложение 5

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Субсидирование повышения урожайности и качества

	 
	 продукции растениеводства, стоимости горюче-смазочных

	 
	 материалов и других товарно-материальных ценностей,

	 
	 необходимых для проведения весенне-полевых и уборочных работ,

	 
	путем субсидирования производства приоритетных культур"


 Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги
 При обращении услугополучателя либо его представителя к услугодателю:

      
[image: ]




      продолжение таблицы

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя либо его представителя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]




      продолжение таблицы

      
[image: ]



 Условные обозначения:

      
[image: ]
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(paKTHeCKHX IIOIazel 1 CPOKOE CeBa 10 BHARM KYIBTYp
(Hoc1e 3aBepIIeRMs NOCRBHO KaMMAHIH)

v

Axmi;
yTBepiIeHNe H HANpaBTeHKe akTa B MBK
(5 Tewerme 3 pagowix mei)

Vrpasrerue:
TIpOBepKa PEACTABICHHBIX AOKYMEHTOE,
(OpMHPOBAKITe BeTOMOCTH H COTOR K OILIATe K
NIPeAOCTABIeHTe IIATEAHBIX AOKYMEHTOE B
TeppHTOpHATEHOE TIOApasIeNeH e KasHaTeCTE
(5 TesterTe 5 pabowirX THei)





document_image_rId11.jpeg
Veayrononysaters miGo ero
npexcTaBHTeNs:

IIpeOCTABTeHHE JOKYMEHTOB B

TocyAapCTEeHHYIO KOpIOpaIITio

!

PaGormux TocyaapeTsertolt
KoprIopamHH:

DETHCTpAINS ZOKYMERTOE 1 BELIATa
yeayrononysatemio mi6o ero
IIpEACTABHTEIO PACIHCKH O TIpHeMe
COOTESTCTEYIOIIIX JOKYMEHTOE JHG0 06
OTKase B IpHeMe ZOKYMEHTOB
(ste Gomee 20 MryT)

1

Henomsmrens yeayrozarens
PACCMOTpeHHe JOKYMEHTOE, B Cy9ae NPeXOCTARTEHHS YCIyTONOTy aTeneM
60 ero IPEACTABATE e HEMO/HOTO NakeTa JOKYMEHTOR BOSBpAIlieHe
IIOKYMEHTOB Ha 0paboTKy, B CTydae NpeIoCTaBIeHHs YCIyToNoTydaTenen
160 ero IPeACTABHTeTEM IOTHOrO NIAKETa AOKYMEHTOE, NpEAOCTABIeHHS

IOKYMEHTOB Ha paccyoTperme MBK
(BO3BpAIIIEHHE JOKYMEHTOE Ha JOpaGOTKY — B TedeRHe 5 paGoTHX THelt;
TIpeXOCTaBTeHKe IOKYMEHTOB Ha paccyoTperte MBK —

B Tewterme 3 paGowix ARel)

Axam:
YTBepkemne i HanpaseHe
crcka yeayrozatemo
(5 Testerte 2 paBowrx THei)

v

PaBOTHEK RAKOHTETBHOTO OTACTA
TocyAapeTBeHHOf KOprOpamHH
HATIpABTRHHE JOKYMEHTOE YCIYTOATeTi0
(5 Tewerme 1 paGOero i, AeHs IpHEMA
IOKYMEHTOB He BXOZIHT B CPOK OKA3aHHS
ToCyAapCTBEHHO yeIyTH)

MBK:
PACCMOTpEHHe IPeCTABIEHHBIX
OKYMEHTOB W COCTaBIeHHe
cricka CXTII Ra nonyserie
cyGermit
(5 TeserTe 3 pabowiTx THei)

110 HTOraM MPOEEPOK COCTABTeHHe

MBK:

I HATpaB e aKTa A1t
T p—
(5 TesterTe 3 paGowinx wei)

!

]

l

Veryrogatems
oprammsams Bsiesta MBK
B xo3siicTBa CXTIT

Axam:
YTBepKAeHHE H RaNpaBIeHHe
axTa B MBK
(5 Tewerte 3 pabowiTx THei)

(5 Tewertze 10 paboumnx aref)

COTpYAHK KAHIETAPHH YCIYTOAATE S
PeTHCTPALHA K NpEXOCTaBIeRHE
JOKYMEHTOB PYKOBOJHTEIO YCIyTOaTes
(ste Gomee 15 MumyT)

Veayronatems :
HaNpaBTeHHe CIHCKa, AKTA I CIPABKH B
yTIpaBieRHe 1 yBeXOMICHIS B
TocyAapCTEeHRYIO KOPIOpALio
(5 TewerTe 3 pabowirx THeit)

!

Vpaserie:
NIpOBepKa MPEACTABICHHBIX AOKYMEHTOE,
OpMHPOBaHTIe BETOMOCTH H CHETOB K
OIITaTe i PEAOCTABTeHHe IIATEAKHbIX
JOKYMEHTOB B TeppHTOpHATHHOS
IoTpasIenerHe KasHaueficTEa
(5 Tewerte 5 pabowix THel)

MBK:

:

PYKOBOZHTETb YCIYTORATENS
PACCMOTPeHHe i HANpABITeHHE IOKYMEHTOR
HCTOTHHTETiO YCIyToRaTe R
(ste Gomee 30 mmyT)

Veayrononyuatens mGo ero
npencTasuTens
TMpeOCTABTe e YCIYTORATemO B
MHCHMeHHON BiTe HEGOpMAIIH O
3aBepUIeHNH NOCRBHOM KaMIARMH
YKa3aKHeM GaKTHYECKIX WIoma%elt i
CPOKOB CeBa 110 BHIAM KYTHTYp
(moc1e 3aBepIIeHNs IOCEBHOH KAMIAHHH)

Ha OCHOBAHIH aKTa 1
[IpeACTABICHHBIX AOKYMEHTOR
cocTapneRHe cmicKa &
~HATIpaBeHHe Ha YTBePAICHNE
axinty
(5 Testerme 5 paGowix AHei)

|

PaGormux TocyaapeTsemtofi
KOprIopaIHH:
PETHCTPAINIS i BELTAYA YBeTOMTeHTS
yeayrononyaremo TG0 ero
npexcrasiTemo
(ste Gomee 20 My
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VeayronomyuaTems 160 ero MpeACTABATETS,
PeTHCTpHpYeTCS Ha TIOpTATe M HATIPABIAT SIeKTPOHHBIH 3ampoc, yAOCToBeperHsi SLITT yenyromonysarens

v

HICHoMHATeNs yeyrofaTens
IPHHIMACT 5IeKTPORMBIT 3AIIPOC, HAIPABISET B (CIIHBI KAOHHET) YCIYTONOTyHATe s THG0 ero NPEACTABHTEIs YERIOMISHHE O IPHATHN
SIeKTPORKOIO 3AMPOCa, PErHCTPHPYT i PEAOCTABTALT AOKYMEHTH PYKOBOAHTETIO YCIyTOAATeT
(ste Gomee 15 MuAYT )

12

PYKOBOTHTETs YCIyrOaTerns:
PACCMATPHBAST H HANPABICTAOKY MeHTH HCTIONKHTETO YCTYTOaTenst
(ste Gomee 30 MuryT)

I

Henomsmrens yeayrogarems
PACCMATDHEAST JOKYMEHTEL, B CTy4a NPEIOCTABIRHAS YCIYTONOTYATEIeM TH0 Er0 IpeICTABATE eM HEIIOMHOTO NAKETA JOKYMEHTOB
BO3BPAIACT JOKYMEHTEI Ka Z0paGOTKY, B CIydae IPEOCTABTEHHS YCIYTONOMYHATEEM TGO €r0 NPEACTABHTENeM MOTHOTO IAKETa
IOKYMEHTOB IpEZIOCTAB ST JOKYMEHTE! Ha paceMoTperne MBK
(B03EpAITIeRHE JOKYMEHTOE Ha A0PaGOTKY — B TeHeRHe 5 pabowmx amelt;

IIpeZoCTABIeHAE JOKYMEHTOE Ha paccMoTperne MBK — B Tewerme 3 paown Juef)

v

MBK:
10 HTOTaM TIPOBEPOK COCTABIART H HANPABISET aKT 1
(5 Tewerte 3 pabowTx THel)

YTBepIeHns akmMy

!

Axmy;
yIBepiaaeT u Hanpasiset axt 5 MBK
(5 Tewerme 3 pagoumX AHel)
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'

MBK:
Ha OCHOBAHMH GKTa 1 IPeACTABTEHKBIX JOKYMEHTOR COCTABISeT i HAMPABIALT CIIHCOK Ka YTBRPAICHIS akiMy
(5 Testerze 5 paGowimx weit)

)

AKHM;
YTBepAIaeT H HANPABILET CIHCOK YCAYTOAATEMO
(6 Testerme 2 paGowmix AHel)

!

Veayronares
B ClIy"ae oTKasa oT BKmowenns CXTII B CIHCOK, B «THIHEL KAGHHET) YCIYTONONyIaTe s 1160
€70 NPEAICTABHTRNE HANPABIAET CTIPABKY C YKA3AHAEM IPHHH OTKA34, B YIABIEHHe HANDABIIET CIHCOK, aKT H CIIPABKY
(HATIpABIIEHHE CIDABKH ¢ YKA3AHHEM TIPHWHH OTKA3A - B TeveHMe 2 PAGOMHX JHCH;
‘HATIDABIeHHE CITHCKA, AKTA H CTIDABK - B TeUeHHe 5 pabowix Aei)

l

Vnpasnene:
NpOBepAeT IPeACTABTEHRbIe AOKYMEHTSL, OPMHPYST BeAOMOCTS H CHeTa K OIIIaTe, H NPEAOCTABIAeT IIATEAHEIE JOKYMEHTEL
B TePPHTOPHATBHOE OApA3eIeHHe KasHaTeHCTEa
(5 Teerme 5 paGowix ARel)
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Veryronoysatems Cotpymsu PyKoBozHTeTs VicmomHHTe S yeTyroaTens MBK Veryronoysarems Veayrogares
160 ero KaROeMApHI yeayrozatens 10 ero NpeAcTaBHTeNs
npencTaBuTeTs yeayrogatens
wponocrasrer [p| peracrpupyer || pacoarpusact | [§ pacewarpsaer zomarenet e (R E——— woone
ZOKyMeRTE! TOKYMeHTH, BITaeT T HanpasseT B CIy9ae npexoCTaBTeHms TpenoTaBTeRHse nperocTasser sapepmermit
yeayrozatemo yeayromoygaremo TOKyMeRTE yeTyromoTyaTeen TG0 ero ‘HOKyMeHTE B yeayrogaremo [ —
60 ero HeroTHATETIO TIpeACTABATEeM HEMOTHOTO NaKeTa coctaBseT HEGopMamHIO 0 RS
TpescTaBATeTIO yeayrogarenst TOKYMeHTOB Bo3BpamaeT AoKyMerTs! | || crmicox CXTIL 3aBepIIeRHT TIOCEBHOK cpoxa cesa
KOTIHIO 3a%BKH Ha A0paboTKy, B cTydae Ha oy werme KAMIAHHH © yKa3aHHeM e
T nperocTaBseT He Goree 30 ‘ IPeSOCTABIGHIS YCIYTONOTy ATeTeN cy6enamit (aKTHIeCKHX MIomaTel o —"
FOXyMeRTSI mEyT THGO ero TpeTCTABATENeM TIOTHOTO T CPOKOB CeBa 10 BHAAM MBK 5
pyKoBOAmTETIO TIaKeTa JOKYMEHTOB MpeTIocTaBseT S KyTsTYP xossficrea CXTII
- moxymemTst xa pacenorpertie MBK || 3 pagoan
He Gomee 20 Imeit TocTe 3aBepImeHL
MEHYT BOSBpAIlIeHHe AOKYMEHTOE Ha TIOCEEHO KaMIIAHHH B Teverme 10
0paboTKY — B TedeHHe 5 padouHX paGounx Helt
JA ZHel;
TIpeioCTaBIeHIe JOKYMEHTOB Ha
pacemoTpere MBK — 5 Tewerte
3 paSoumx mmeit
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MBK Axme MBK Axme Veayrozatems Vnpasrenme
10 HTOraM yIBepiTaet 1 Ha OcHOBaHUH yTBepHzaeT B B cIyHae OTKa3 OT BRTOYHNS ‘posepser
TIpoBepoK ™| manpasmser axT B aKTa ® [”|  manpasmser CXTII B CIIHCOK E5IIaeT npecTaBenmse
cocTanseT MBK IPeACTABICHHEX cmHcox CHIPABKY ¢ YKA3aHHeM IPHIHHEL HOKyMeHTSI,

W HanpaBIzeT JOKYMeHTOE OTKa3a yCIyTonoyaTemo dopmpyet BezoMoCTE
axT g1n B Tewerme COCTABIAET CIHCOK B B Tenemme 2 mG0 ero mpexcTaBHTemO H ceTa K omTaTe 1
yTBepanenns PN~ [E——— ‘pabowmx ameit H HAIABIAET CITHCOK, aKT i mpenocTaszer
axmy YTBepAIeRHe aKInTy CHIpaBKy B YIpasIerte mTaTeRHBIe
IOKYMeHTHI B
B Tevenme B Teverme 5 BELAY CIIPABKH C TeppHTOpHATEHOR
3 paGowmx aseit pabounx aeit IPUHHBL OTKa3a — B TedeHHe nonpaszenerse
2 pabownx mHeit; KasHaveiicTEa
"HATIpABIeHHE CITNCKA, 2KT K
cnpaBk: - B TewerHe 3 pabownx
ameit B Teverme 5

padomx mmeit
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Veayrononysarers

6o ero

TIpeCTaBHTEND.

npezocTasszeT
JAOKYMEHTHI B
Tocymapetsen
Yo
Kopropamo

oTpyHHK
PaGotamx - Cotpymrmx Pyxosomurens | HcmomHHTems yeryrogatens MBK Veayrononysareas o
Tocyaapersensoit e KammeTApHH yeayrozarens ero npeicTasHTeTs
xopropattm | rocyzaperpermo | YCAVTosaTens
‘Kopropamm
perucTpupyer opnce
oKy MeHTEL peructpupyer u | [ pacematpusaer PaCCMATDHEAET TOKYMEHTSI, pacevarprBaer B THCHMEHHOM BiTe
‘BBITaeT Hanpasiser TpedocTaBIseT nmanpasaser | ||| B cnyuae npenoctaserns |l mpercrapiermmie TpexocTaBIzeT
yeayrononyua JOKYMeHTS | L|  ZOKyMeHTSI ZOKYMeHTEI yeayromonyuarenen S yeryrogatemo
TEJTEO TGO ero yeayrozaremo PYKOBOJHTETIO HCTIOTHHTETO 00 ero mpesicTaBHTeTeM cocTaBseT EHQOpMALHIO O
npencrasaTemo yoryrogatens yeayrogatens | ||| Hemommoro naketa oKyMeHTOE ermmcox CXTIT 3aBepIIeHHH NOCeBHOH
pacmmexy o B Tewerme BOSEpAINaeT AOKYMeHTE Ha A% monywermg ||| KAMURHHH C yKasaHHeM
npuene 1 pabogero - He Gomee 10paboTKy, B cTydae cy6enmit tbaxmf!ecmx nnomaneft
(11, TeHD 30 TpesocTaBIeHHs 1 CPOKOB ceBa IIo BHAAM
cooTserersyrom | | AHA A 15 MumyT MEHYT KyTBTYP
X TOKyMeFTOB npuena yeayrononysatees Brevenne ¥
OKyMeRTOB TG0 ero mpefcTaBuTeTEM 3 pabounx ameit
TOTHOTO TaKeTa IOKYMEHTOB
He Gonee HE'PXO/IET B 2 mocite saBeperns
cpox oxasarma TIpe7loCTaBAET AOKYMEHTE Ha p
20 yuyT I0CeBHOM KaMIaHHK
Tocynapetsen pacemotperne MBK
Holt yeryrn

OTKA3HIEGET B
mpuene
HOKYMeHTOE 1
BEaeT
pactmexy 06
oTxaze 5 IpueMe
ZOKyMeHTOB,

He Gonee
15 MmmyT

¢l

BOIEpAITeRHe TOKYMEHTOB
Ha 10paBoOTKy — B Tederme
5 paGowmx AHel;
TIpefOCTABTeHHeE JOKYMEHTOB
Ha paceyotperie MBK —
B Tewerme 3 paownx Heit
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PaboTHEK

ameit

Veayropatems MBK Axmy MBK A Venyrozatems Vnpasienye
TocyaapeTseHHOH
e Kxopmopamm
moene nomora N I ccnonamn 1 yroepraaera [} mampmmmers [F|  mposepaer
. o Tiposepor Hanpasaser axTan Hanpasaser ynpasenue cmcox, npenicTaBTeHHsIe el bkl
bt focrannaey axT 5 MBK TpeniCTaBIeHHBIX cmHcox KT H CIpaBKy, B || | AOKyMeHTSL, Gopyipyet BLAACT YBEAOMIISHHE
ommpuaasoro ||| nanpasiser s | | |:semsronmmems || |:Eocsmapomamie | | adnommcri v eora yeyronoytazero
Cpoka copa ST AT cocTapaseT KOpropamo - K onmate 1 vo ero
OpramHsyer YIBEPRACHRT ; "Ze“e, crmmcox 1 yBesloMTeH e nmpenoctasnseT RSACTARmISmD
BEIE3 TWICHOR axkmMy PavorRx HanpasseT Ha B Tetenne IUIaTeKHbIe TOKYMEHTHI
MBK B xo3siicTEa Aweit gl 2 pabounx B Tewerne B TeppHTOpHATHOE e Gortee 20 MHHYT
s B Tegerme axmy Aueit 3 paGoumx arelt ‘mozpasfenenye
3 pabowmx KasHaveficTEa
& Teserme 10 ameit B Teuerne
L 5 pabowmx B Tewerme

5 paGowmx Aseit
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- Ha¥ATO WIH 3aBepIIeRHE OKA3AHHA TOCY AapCTERHROM YCIYTH;

- HAHMeHOBAHHe IPOLeAY Pl (AeHCTES) YCIyTONOTyHaTe s i (ITH) CTPYKTYPHEIX O3t
(pAGOTHIKOR) yCIyToRATe N, HHBIX OPraHH3ALNi THGO KOMICCH

- sapuast BBIGOpa;

- Iepexox K cleayiomei mpomeaype (AeficTemo).
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Veayrononyuaters
6o ero mpencTaHTeTS
IIPEIOCTABICHHE OKYMEHTOB
yemyronatemo

)

Cotpyammx
~KaHIEIAPHH YCayTozaTens
PETHCTAIHs AOKYMEHTOB,
BHLaTa YCAYTONONYHaTemo

MG ero IpeACTEHTEMO KOmH

3a%BKH 1 MpeTlocTaBTeTe
JOKYMEHTOB PYKOBOJHTETIO
yenyrozatens
(ste Gotee 20 MuryT)

MBK:
COCTABIIeHNE COOTERTCTBYIOMIETO aKTa,
 AATBI COCTABTEHHS COOTBTCTBYIOMEro akTa IPHEATHE
H HaTpaBTeHHe NPOTOKOTBHOTO PEIICHHS YCIYTOAATEo
(COCTaBIeRHe COOTERTCTBYIOMEro aKTa —
B Tetierre 4 paGoumX AHei,
HalpaBeHe TPOTOKOTBHOTO PEMeHH —
B Tewerte 1 paBotero Tis)

|

PYKOBOMTENb yeayroaTens
PpaccMOTperTe i Hampaserie
JOKYMEHTOB HCTIOTHHTETIO
yeayrozatens
(ste Gotee 30 MuryT)

Veayrozatems

HATIpABTEHHE 3ASBKH BMECTe ¢ KOmelt
COOTEETCTEYIOIero aKTa i Komielt
IIPOTOKOMBHOTO EIISHAS B YIpABTeH e TG0
ITHCEMEHHOTO YBeOMICHI C YKa3AHHeN
YN OTKA3a YCAYTOMOTYIATEMO

TGO ero npeACTaBuTETIO
(& Tewenme 1 paGowero amx)

VCromHHTe s yeayrosaTemn:
PACCMOTPeHHe 3aBKH Ha COOTERTCTEHE TPeGOBaRMAM
TIpasix, & CIyHae HeCOOTESTCTBHS SAABKI
‘TpeGosaray TIpaBAI BOIEPAIEHHE JOKYMEHTOB Ha
ZOpaGoTKY, B CIyHae COOTESTCTRHS SATBKI
IIpexoCTaBIeRHe 38K Ha pacesoTperie MBK
(5 Testerme 3 paGowmix AHel)

Vnpasnere:

TIPOBepKA IPe/ICTABIHHBIX IOKYMEHTOB

H PeAOCTABIeHIe IIATERHBX
OKYMEHTOE B TeppHTOPHATBHOE
onpasTenee KasHaTeHcTEL
(5 Tevterte 2 pabowinx Ate)
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Veayrononyuatens mGo ero
npexcTaBHTeNs:

TIpeAOCTABTeHHeE JOKYMEHTOB B

TocyAapeTEeHHYIO Kopropamtio

l

PaoTHrK TocyTapeTBemHoit
KoprIopamHH:

PETHCTpAINS ZOKYMEHTOE H BELIATa
yeayrononyareo TG0 ero
IEICTABHTENIO PACTIHCKH O IpHEME
COOTBETCTBYIOMIIX TOKYMEHTOB TG0 06

OTKase B IpHeMe AOKYMEHTOB
(ste Gomee 20 MuryT)

l

PaGOTHIK HAKOTHTETSHOTO OTAeTa
ToCyaapeTEeHHOM KOpIopamms:
HalpaBTeRHe AOKYMEHTOB
yeryronatemo
(8 Tevtenme 1 paoero ams, ZeHs npHeMa
JOKYMEHTOB He BXOJHT B CPOK OKa3aHHS
TOCYAPCTBEHHOM yCIyTH)

!

MBK:
COCTABIIeHNE COOTBRTCTBYIOMIETO aKTa,

C AaTBI COCTABTEHIS COOTBTCTBYIOMEro akTa IPHAATHE
¥ HATpABTeHHe NPOTOKOTBHOTO PeIICHHS YCIYTOAATETo
(COCTaBIeRHe COOTERTCTBYIOMEro aKTa —

B Teerie 4 paGowiX AKei;

HalpaBTeRHe IPOTOKOTBHOTO PEMeHH —

B Tewerte 1 paBotero Tis)

Veayronatems
‘HaNpaBTeHKe 3aTEKA BMECTe C KomHel
COOTBeTCTBYIOMIEr0 aKTa K KomHelt
TIOTOKOTBHOrO PEMEHNS B YIpasTemne
W yBezoMIerts 5 [0CY AapCTBEHRYIO
Kopropammio
(B Tewenne 1 pabouero aus)

i

B ——
PACCMOTpeHIe 32ABKH Ha COOTBRTCTEHE
TpeGoparmay IIpaBHT, B CIy4ae HECOOTBRTCTBHAL
sasBKi TpeGobanmm [Tpasin
BO3BpAILICHTE JOKYMHTOB Ka A0PaBOTKY Tepes
ToCyAapCTBSHRYIO KOPIOpAMio,

B CIy4ae COOTBETCTENA 3aBKI IPEAOCTABISHNE
3a5KH Ha paccyoTpertie MBK
(5 Testerme 3 paGowinx AHei)

Vnpasnere:
IIpOBepKa MPeACTABICHHBIX AOKYMEHTOR
I NPeZOCTABIeHTe IIATERHBX
JOKYMEHTOB B TeppHTOpHATBHOE
ToTpasIenerHe KasHaueficTEa
(5 Testerte 2 paGowinx Amek)

|

COTPYAHUK KaHIeTAPHI YCTYTOJATes:
perucTpaImIi B MpefocTaBIeHIe
FOKYMeHTOB PYKOBOJHTeIIO YCIYTOAaTe 1
(me 60ee 15 MuHYT)

PyKoBomuTems yeayronarers
PACCMOTPEHHE H HANpABICHHE JOKYMEHTOR

—> HCIIOTHETemO YeayToRaTens

(ste Goee 30 ym

)

PaGormmk T0Cy1apCTEeHROH KOpIOpaIHH
PeTHCTPAIIHA K BBLIAYA YEEIOMISHNS
yenyrononysatemo mi6o ero
npecTaBHTETIO
(ste Gotee 20 MuryT)
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Veayrononyuarens Corpyammx PyxopozuTeTs Venomsures MBK Veayroparems Vnpasnerme

1m0 ero KaHIeTspHH yeryrozaremns yeryrogatens
npezcTaruTens yeayrozarens
TpeocTaBaseT I perncTpupyet paccumpmmr paccMaTpHBaeT I © BEIESTOM HA MeCTO 5, ||y HAMPABIieT 3afBKy | | TpoBepseT
JOKYMEHTHI JIOKYMeHTEL, ¥ HAMIPABIIeT 3asiBKY Ha cocTaBaseT FUTETCE R TpesCTaBIeRHbIe
yeryrozatemo BBITaeT HOKyMeHTHI cooTBeTCTEHE COOTBeTCTEYHOIH aKT, CODTRETCIRYIOMENy, TOKyMeHTH
yeayromonyuaremo| | | memommTemo TPe0OBaHI © AaTE coCTaBTeHHE AT A KOTHH npenocTasser
m6o ero yeayroparemns ||| [Ipasii, 5 caydae cooTBeTCTBYIOMIer0 aKTA TIPOTOKOBHOTO pR—
nmpencTasuTeTO HECOOTBeTCTBHA npHHIMAET 1 HampaBaser pemeHis B TOKyMeHTHI
& rroisamnE —— ‘Bosspamaer MpoToKoBHOE pemerme ympaserie mGo B TeppHTOpHATSHOE
H mpeocTaBIzeT 30 MumHyT AOKYMEHTEL Ha yeayrozaremo ARCEHSHEOS noapaszenenue
JOKYMeHTEI Z0paboTxy, B cayuae yEezoMTeHHe ¢ adiamaliornn
pyKoEOMHTETO cooTseTeTBHA cocaBrenHe YKasaHHeM npHE
S — npegocTaBseT COOTBeTCTBYIOmero akTa otxasa B Teverme 2
sasEKy Ha — B Tegennte 4 paGowmx pabounx nmeit
He Goee paceotpenne MBK || anedi;
20 MuHyT ‘Hanpasenye mpencTasuTeTIO
B Tedenme 3 IIPOTOKOTBHOTO pemeHHs
517N ‘pabowmx ameit — B Tewemme 1 paGogero B Teverme
ams 1 pabowero ans
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OTKAsEIEAET B
TIpueMe TOKYMeHTOB
H BBIIaeT pactmeKy
06 oxase & mpueMe
ZOKyMeHTOB

He Goree 20 MuHyT

Veayronoyuaters PaboTam COTpYAHHK HAKONHTEIHOTO OTAeTa. Cotpyarux PYKOBOZHTIS VICTIOTHHTes yeTyrofaTels
7mS0 ero TocyAapcTsermOf TocyAapCTBERROF KOpHOpaIHH KanUenspHI yeayrogaremst
TpeacTaBHTeTS KopriopamiE yeayrogaremnst
perucpupyer o X
npetocTaszeT L S —— PperHCTpHpYeT 1 paccwarpueaetn  |[  paccmarpupaer saspxy
HOKYMEHTEI B ve mm’mm yeayrozaremo . HANpaBseT Ha COOTBETCTBHE
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