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OO0 yrBepxkneaNu IIpaBri 3aKpeIUICHAs HACTABHUKOB 33 JIMIIAMH, BIICPBHIC
OPUHATEIMEA Ha aIMHHHACTPATHBHEIE TOCYJAPCTBEHHEIE JOJDKHOCTH

Y1paTuBmmi caty
[lpuka3z Ilpencenatrenss ArentrctBa Pecnybnukum Kaszaxcran mno pgenam
rocyiapcTBeHHoM ciryk0b1 oT 18 okTa0ps 2013 roma Ne 06-7/148. 3apeructpupoBaH B
MunuctepcrBe toctuiiuu PecnyOnuku Kazaxcran 20 HosiOpst 2013 roma Ne 8914.
YTparui cuiny npukazoM MUHHUCTpa 1O esiaM rocyAapCTBEHHOU ciyk0bl PecyOnmku
Kazaxcran ot 29 nexabps 2015 roga Ne 11
CHocka. YTpaTtuil cuity npukazoM MHUHHCTpa 1O JieJIaM TOCYAapCTBEHHON CITYKOBbI
PK ot 29.12.2015 Ne 11 (BBoaUTCS B ACHCTBUE CO JHS €0 MEPBOro OhUIIMATBHOTO
Oy OJIMKOBAHUA).
B cooTtBerctBum ¢ myHkToMm 1 ctateu 19 3akona Pecnyonuku Kazaxcran ot 23
urons 1999 roma «O rocyaapctBenHou  cayxb6e», IIPUKA3BIBAIO:
1. YTBepauTh npunaraemble IIpaBuna 3akpersieHUs HACTABHUKOB 3a JULAMU,
BIIEPBBIE MPUHATBIMM Ha aJMHHUCTPAaTHUBHBIE TOCYJAPCTBEHHBIE JIOJKHOCTH.
2. Otneny npaBoBoro odecneuenust ArenrcrBa Pecyonuku Kazaxcran no genam
rocynapctBeHHou cayx0nl (XakmapoB A.Ill.) obGecreuynTh TroCyaapCTBEHHYIO
pPErucCTpalfio HACTOSIIEro Mpukaza B MwuHuctepcTBe roctunuu PecnyOnuku
Kazaxcran u ero nmocnemytouiee oduinaibHOe OMyOJIMKOBaHNE B CPECTBAX MAaCCOBOU
uH(pOpMaIK B IOPSAJIKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOAaTenbcTBOM PecnyOnuku Kazaxcran

3. HacTosimuii mprkas BBOAUTCS B ACHCTBHE MO UCTEYECHUM JECITH KaJCHIapHBIX
JTHEH TOocJIe AHS €ro MepBoro oPuIMaIbHOrO OMyOJIMKOBAHMUS.

IIpencenareinp A. baiimeHoB
Y TBEepXKITEH bI
NPpUKa30OM [Tpencenmartens
AreHTCTBA PecnyOnukmu Kazaxcran
mno nenaMm FrOCYJAapCTBEHHOM CIIy XK 0Bl

ot 18 okTsa6ps 2013 roma Ne 06-7/148

ITpaBuia 3aKpeIUieENs HACTABHUKOB 3a JIMIIAMH, BIIEPBHIC IIPUHATHIMUA Ha
a/IMMHACTPAaTHBHEIEC T'OCYAaPCTBEHHEIE JOJDKHOCTH

1. OOmue mosoxeHus



1. Hacrosimue IlpaBuia 3akperieHUss HAaCTaBHUKOB 3a JIMLAMH, BIIEPBBIE
OPUHATHIMU Ha aAMUHUCTPATUBHBIE IOCYIapCTBEHHBIE AOJKHOCTH (nanee - [IpaBuna),
pa3paboTaHbl B COOTBETCTBUU ¢ MyHKTOM | ctaThu 19 3akona PecyOmuku Kazaxcran
oT 23 UI0JIs 1999 rojaa «O roCyJAapCTBEHHOM CIIyK0e».

2. B Hacroamux IlpaBuimax HCIONB3YIOTCA CIEAYIOIIUE IOHATHUS:
1) HacTaBHUYECTBO - afanTanus 1 NpopeccuoHaIbHasi IOArOTOBKA JIUL], BIEPBbIC
OPUHATBIX HAa AJMUHHUCTPATHUBHBIE T'OCYJAapCTBEHHBIE JOJDKHOCTH, K
CaMOCTOSITEIbHOMY BBITIOJIHEHU IO CIyKEOHBIX 00s13aHHOCTE;
2) HACTaBHUK - FTOCYJAPCTBEHHBIIN CIIyXallHil, 3aKpeIIsieMbIi 3a JIULIOM, BIIEPBbIE
OPUHATHIM Ha TOCYJAPCTBEHHYIO CIIYkOy, OKa3bIBAIOIIMM €My MPAKTHUECKYIO TOMOIIb
B ero npodpeccuoHalbHOM NOJATOTOBKE;
3) cayXamuid - JWIO, BIEpPBbIE NPUHATOE HAa AJIMUHUCTPATHUBHYIO
roCyJapCTBEHHYIO TOJKHOCTD.

2. Ilemm u 33129y HACTABHUIECTBA

3. Llenbto HacTaBHUYECTBA SIBJIAETCS 00ECIEUEHHUE NMPEEMCTBEHHOCTH B padoTe
rOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB U aIalTalluy CIYXKallUX, OKa3aHUE MOMOIIU CITyKaIluM B
U X npodpeccuoHanbHOM NOJATOTOBKE.

4. OCHOBHBIMH 3aJladyaMH HACTAaBHUYECTBA SBJISIOTCH:

1) dbopmupoBaHue OTBETCTBEHHOT'O U CO3HATEILHOTO OTHOIICHUS CITYKAIIeTro K
rocylapcTBeHHOH cnyx0e;

2) oka3aHWE TIOMOINM B aJaNTallUH CITYXKaIIEeTrO0 K YCIOBHUSM OCYIIECTBICHUS
rocyaiapcCTBEHHOM CIYXOBHI;

3) yckopeHue mpoiecca NpodeccuoHanbHON MOATOTOBKHU CIYyXKaIIUX;
4) pa3BUTHE CIOCOOHOCTH CIYXKaIIUX CAMOCTOSTEIbHO, KaueCTBEHHO U
OTBETCTBEHHO BBITIOJIHATH BO3JIOKCHHBIE HAa HUX (YyHKIIMOHAJIBHBIE O0S3aHHOCTH B
COOTBETCTBUHM C 3aHMMAEMOW JOJDKHOCTBIO, 3aKpEIUICHHbIE B JOJDKHOCTHOM
MHCTPYKIMH (J1aj1ee - JOJKHOCTHbIE 00SI3aHHOCTH).

3. Opraam3anya HaCTaBHUIECCTBA

5. HacTaBHMYECTBO OCYIIECTBIISIETCS B OTHOIIEHUM CIIY>KAIIUX, MPUHATHIX HA
aJIMUHHUCTPATUBHBIE TOCY/IapCTBEHHBIE JOJIKHOCTHU Kopiryca «by kareropuit B-5, C-5,
C-0-6, C-R-5, D-5, D-0O-5, D-0-6, E-5, E-R-5, E-G-4.

HactaBHMYECTBO B OTHONIIEHUM CIIY>KAIIMX, IPUHATHIX HA aAMUHHUCTPATUBHBIC
rOCy/1apCTBEHHBIE JOJKHOCTH HMHBIX KaTErOpUi, OCYIIECTBIISIETCS IO PEUICHHIO
PYKOBOJIHUTEIS rTOCYIapCTBEHHOTO opraHa.

6. Cpok HacTaBHMYECTBAa coOCTaBisgeT OT | 10 2 Mecsues.

B cpok ocymiecTBiIeHUsI HACTABHUYECTBA HE 3aCUUTHIBAIOTCS MEPUOJBI, KOTa



CIAyXalluid  OTCYTCTBOBaJ Ha paboTe MO YBAXKUTEIHHBIM TPUYHHAM.
7. OCHOBaHMEM [Jis 3aKpEIUIeHWs HACTaBHUKA SIBIISIETCS MpPEACTaBICHUE
HEIMOCPEJICTBEHHOTO PYKOBOJMTENS CIYXAalIEro MPU COTJACUM MPEAIonaraeMoro
HAaCTaBHUKA, BHOCUMOE Ha MM JIUIAa, UMEIOIIEr0 B COOTBETCTBUU C JOJKHOCTHBIMHU
MOJITHOMOYMSIMU TIPABO HA3HAYEHUS HA JIOJPKHOCTU UM OCBOOOXKJICHHS OT JTOJXKHOCTEH
PabOTHUKOB rOCYIapCTBEHHOI'0 OpraHa, MO0 WHOTO JIMIIA, KOTOPOMY JIEJIErMPOBaHbI
3T H NMOJHOMOYH A .
8. HactaBHMK M0OJKEH COOTBETCTBOBATH CIEAYIOIMHUM TpPEeOOBAHUSIM:
1) Hanmuyue cTaxka TOCYIapCTBEHHOW CHNYyXObl HE MEHee JABYX JIET;
2) mony4yeHue OUEHKU «3(PGPEKTUBHO» MO pe3yibTaTaM MOCIETHEH OLECHKU
NEeSATeIbHOCTU T'OCYIapCTBEHHBIX ClIyKalux. Eciii Ha MOMEHT 1moj0opa KaHauAaTyphl
HACTaBHUKA, €XKEroJHas OLEHKa JEATEJIbHOCTH MPEANOIaraéMoro HacTaBHUKA HE
NpOBOJMJIACHE, TO HEOOXOIMMO HAJIMYUE TMOJOXKHUTEIBHOTO 3aKJIIOYEHUS
aTTEeCTAllMOHHOW KOMHCCHM TIO pe3yjibTaTaM INOCJIEJAHEeH aTTecTaluu
AJIMUHUCTPATUBHBIX rocyJapCTBEHHBIX CIyKaluX;
3) OTCyTCTBHE  JUCHUIJIMHAPHBIX  B3BICKAHUH.
[Ipu oTCYyTCTBMU KaHIUIATypbl HACTABHUKA, COOTBETCTBYIOIIEIO YKa3aHHBIM
TpeOOBaHUAM, B KayeCTBE HACTAaBHHMKA 3aKPEIUISIETCS HENMOCPEACTBEHHBIN
PYKOBOJAHUTEIID CIyXalero.
9. 3akpernieHre TOCYIapCTBEHHOTO CIyKallero B KayeCTBE HACTaBHMKA
MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHUHU MpHUKa3a JIMIA, UMEIONIEro MpaBO Ha3HAUCHHS HaA
JOJDKHOCTh, HE TO3[HEE MSATH pabouux JHEH cO JHA NPUHATHS CIyXKaIlero B
TOCYyAAapCTBEHHBIHU opras.
10. 3a ogHMM HACTaBHUKOM 3aKperieHue 0osiee ABYX CIIyKallluX HEeIOMyCKaeTCs.
11. B cny4asix HEBO3MOXKHOCTH OCYIIECTBJICHUSI HACTABHUKOM HacCTaBHUYECTBA (
YBOJIbHEHUE, MEPEeBOJ Ha JPYryl TOCYJAapCTBEHHYIO TOJXKHOCTb, OTCYTCTBUE Ha
pabote OoJiee HemeNW MO YBAXKUTEIbHBIM IPUUYMHAM), 3aMEHa HacTaBHUKA
OCYIIIECTBIIAETCS JIMIIOM, YKa3aHHbIM B MyHKTe 9 HacTosmux IIpaBui, He mo3aHee
naTu pabounx JHEH co AHA OCBOOOXJEHHUS HACTaBHMKA C 3aHUMaeMOU
aIMUHUCTPATUBHOMN JOJIKHOCTHU WJIU HE MO3/IHEE IECITH PabOUuuX AHEHN C IEPBOIo JTHS
OTCYTCTBHUS HacTaBHUKA Ha paborTe.
[Ipy »TOM, CpPOK OCYIIECTBJICHHUS HACTAaBHUYECTBA HE H3MEHSIETCH.
12. HactaBHUK B TeuyeHHE TpeX pabouyux AHEW MOocie 3aKperIeHUs €ro
HACTaBHUKOM  pa3pabaThiBaeT HMHAWBUJYaJIbHBIA IUIAH  ajanTalud |
npo(eCCUOHANBHONW TMOJATOTOBKHM Ciykamiero. IlmaH corjacoBeIBaeTcs ¢
PYKOBOJUTEIEM CTPYKTYPHOT'O MOJApA3ACICHUsI, B KOTOPOM pabOTaeT CIiyKaliui.
1 3. HacrtaBHUK:
1) conmeiicTByeT ciyxkaleMy B O3HAKOMJIEHUH C €ro JOJDKHOCTHBIMU
00513aHHOCTSIMU, OCHOBHBIMU HAINpPaBICHUSMHU JEATECIHHOCTU, TMOJHOMOUYUSIMU H



opraHu3zaiuei paboTsl TOCYJapCTBEHHOTO OpraHa, HCTIOJHUTEIbCKON AUCITUTUTMHOM,
npaBaMu, OOS3aHHOCTSIMHM, OTPAHUUYCHUSIMHM, CBSI3aHHBIMHU C TOCYJAapCTBEHHOMU
cnyk0o0#, TpeOOBaHMAMU K  CIyXKEeOHOMY  TIOBEIEHHUIO  CIIyXalllero;
2) O3HAKaMJIMBAET CIY>XKalllero C HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMU H
NPAaBOBBIMU AaKTaMHU, HCIOJb3YEMbIMU TPU MCIOJHEHUU €ro JOJKHOCTHBIX
oO0OsT3aHHOCTECH,;
3) oOyuaet ciyKamniero MpakTUYECKUM IMpUeMaM M Croco0aM KayeCTBEHHOTO
BBITIOJTHEHU ST JOJI’KHOCTHBIX 00s13aHHOCTEM u MOPYUYECHUI;
4) oCcylIeCTBIISIET KOHTPOJIb HA/l UCTIOJIHEHUEM TTOPYUYEHUM, TAaHHBIX CIIYKallleMy, U
MEPOTPUATHH, yKa3aHHBIX B WHIUBUIYaJTIbHOM nJiaHe;
5) BBISBISET U COBMECTHO YCTpaHSET OIIMOKH, TOMYIICHHBIE CIIy>KaIlluM,
OKa3bIBAa€T IMOMOIIb CIYyXalleMy B MPEOJOJCHUU HUMEIOIMNXCS HEIO0CTAaTKOB;
6) ¢popMHpyeT OTBETCTBEHHOE OTHOILIEHHE CIY’KAIETO K MCIOIHEHUIO CBOUX
JOJDKHOCTHBIX O00SI3aHHOCTEHM, a TaK)K€ BHUMATEIbHOE OTHOIICHUE K TpakaaHaM,
Koljgerawm mo paborTe;
7) npeacTaBiaseT  OT3bIB  Ha  CIYyXallero.
1 4. Cnyxamui:
1) ucnoyHSEeT JaHHBIE €My IOPYUYEHUE, OCYIIECTBIISIET MEPOINPUSITHS,
IPEAYCMOTPEHHBIC WHAWBUIYAIBHBIM IUIAHOM ajanTallud U MpodecCHoHaIbHOM
O0O0OJTOTOBEKMH ,;
2) ciuenyeT peKOMEHAAlUsIM HAaCTaBHUKA MPU BBIMOJIHEHUHU JOJKHOCTHBIX
oO0OsT3aHHOCTEH,;
3) oOpamjaeTrcs 3a MOMOIIBIO K CBOEMY HAaCTaBHUKY;
4) mpunaraeT Mepbl K IOBBIIICHUIO YPOBHsS CBOEH mNpodeccruoHaIbHOM
KOMIIETEHIIMH, PAa3BUTHI0 HAaBBIKOB W CHOCOOHOCTEW, TOJYYCHUIO 3HaHUU;
5) 1o 3aBEPILICHUI0 CPOKA HACTABHUYECTBA TOTOBUT OTYET.

4. 3aKIIIO9ATEHHBIC ITOIOKCHHU

15. Cnoyxamuili mocjae OKOHYaHUSI CPOKAa HACTAaBHUYECTBA FOTOBHUT OTYET O
BBIMIOJIHEHUM WHJAWBUAYAJIbHOTO IUIAaHA, JPYIrUX HCHOJHEHHBIX MOPYUYECHUSIX,
NpUOOPETCHHBIX 3HAHUSAX W HABBIKaX B IMEPHOJI HACTABHUYECTBA, 3aMCUAHHSAX H

OpeaATOKEHUAX no OopraHu3alnuu HacTaBHUYECTBA.
OT4er cmy’Kalero NpeACcTaBIsIeTCs] PYKOBOJUTENIO CTPYKTYPHOTO MOApa3AeIeHHUs,
B KOTOPOM paboTaer CHyXalmui.

16. ITo 3aBepHICHUIO HACTABHUYECTBA HACTABHUK TOTOBUT OT3bIB HA CITYKaIlIEro, B
KOTOPOM OTPKAIOTCA pEe3yJIbTaThl BBIMIOJHEHUS JOJDKHOCTHBIX O00S3aHHOCTEH
CITY’KalIlleTo, YPOBEHb €ro MpodeCCUOHANIBHBIX 3HAHUM, Pa3BUTHS HABBIKOB U YMEHUH,
CIIOCOOHOCTh CaMOCTOSITEILHO HMCIOJHSITh CIYy)KEOHbIE OO0S3aHHOCTH, KAadeCTBO



NOATOTOBKHU cayxeOHOMU JOKYMEHTAIUH.
OT3bIB NPEACTABISIETCS PYKOBOJUTENIO CTPYKTYPHOTO TIOJIpa3ieieHus], B KOTOPOM
paboTaerT CIyXalmui.
17. B Teyenue niaTu pabouux AHEH co JHS 3aBEpUICHUS HACTABHUYECTBA, OTYET
CIIy’Kalllero U OT3bIB HACTaBHUKA IMPEJCTABIIAIOTCS JIMIYy, YKa3aHHOMY B IyHKTE 9
HacTosiuux IlpaBui, u B ciayxOy ympaBieHHs HEPCOHAIOM (KaJpOBYHO CIIyXkOy).
18. OT3bIB HACTABHUKA, OTYET CIYKALIETO C MPUIOKEHUEM IPYTUX HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB  XpaHATCA B JIMYHOM JI€J€ CJyXallero W HacTaBHUKA.
19. Pe3ynbTathl AeTEIBHOCTH TOCYAAPCTBEHHBIX CIYKAUIUX MO OCYIIECTBICHUIO
HAaCTAaBHUYECTBA SIBJISIFOTCSI OCHOBAHUEM ISl IPUHATHUS PELIEHUH 110 UX MOOUIPEHMIO,

ONPOABHUXKEHHUIO mo canyxo0e.
20. Opranuzaius HaCTAaBHUYECTBA B FOCYJAapCTBEHHOM OpraHe BO3Jlaraercsl Ha
CIIy X0y yHOpaBJICHUS NEpPCOHAIOM (kanxpoByIO CIIyXk0Y).

Cnyx0a ynpaBieHus NEPCOHAIOM (KaJpoBas cliyx0a) uzydaer u 0000IIaeT ONbIT
OpraHu3alid HaCTaBHUYECTBA, BHOCHUT JIMIlYy, YKa3aHHOMY B IYHKTE 9 HACTOSIIUX
[IpaBun, TpemIOKEHUS O COBEPIICHCTBOBAHWUW pabOThI MO HACTaBHUYECTBY B
rocyJapCTBEHHOM OpTraHe.
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