i
<0/71€ill

O IlpaBmnax opraEW3anyy KOHTPOJIA 332 HCIOMHCHHAEM aKTOB aKMMaTa M aKuMa ropoja,
JOKyMEHTOB, IOPYYEHUMN, PE30IIOIUH akuMa ropoAa, €ro 3aMeCTUTENIEH U
PYKOBOIHTEIIA aliapaTa akuMa ropoaa

YTparuBmmii caoy
Pemenue akuma ropona IlaBmomapa ot 29 nexabps 2003 roma N 561.
3apeructpupoBano JlemapramentoMm roctuiiuu IlaBmomapckoit obmactu 5 ¢eBpans
2004 roma 3a N 2249. Vrpatuno cuily - peuieHueM akuma ropoja IlaBmomapa
[TaBnomapckoii obmactu ot 23 ssaBaps 2008 roga N 1

CHocka. YTpatuiio cuily - pemeHueM akuma ropoja Ilasnonapa IlaBinomapckoit
obsactu ot 23 ssuBaps 2008 roga N 1.

B cootBercTBuu ¢ 3akonamu Pecny6nuku Kazaxcran ot 23 ssuBaps 2001 roma "

O mecTHOM rocyaapcTBeHHOM ynpaBienun PecnyOnuku Kazaxcran", ot 27 Hos0ps
2000 roma "OO aAMUHUCTPATHUBHBIX Tpoleaypax", B LEIAX YIOPSTOYSHUS
OpraHU3allid KOHTPOJIS 3a UCTIOJTHEHUEM aKTOB aKuMaTa U akMuMa ropojia, T0KyMeHTOB
, TOPYYEHHM, pE30JIOIHIN aKuMa TOPOJia, yCTAHOBJICHUS €AMHOOOPAa3HBIX TPEOOBaHUI
K MX HMCIOJHEHHMIO B TOCYJIapCTBEHHBIX OpraHax ropoja IlaBiomapa mpuHHUMalO
PEII EHMHWE

1. YtBepauth npunaraemsie [IpaBuna opraHu3anny KOHTPOJIS 332 UCIOJHEHUEM
aKTOB aKMMaTa U akuMa ropojia, JOKyMEHTOB, IOPYUYECHUH, PE30TIOLHIN aKkuMa Topo/a,
ero 3aMecTUTelell W pyKoBoauTeNs ammaparta akuma ropojaa (Hamnee IlpaBuna),
COTJTAacCHO NPUITOXKEHHUIO.

2. KoHTposb 32 UCHIOJIHEHUEM JIAaHHOTO PEMIEHUS BO3JI0KUTh Ha PYKOBOJIMTEINS
arnmapara akuma ropoaa Ilasnonapa bouaposa C.H.

AKHM ropoja b. Jlemeyos
YTBEepKAECHO peUIeHUuEM aKuMma roponaa
oT 29 nexKaops 2003 r N 561
"O npaBujIax OpraHu3aluu KOHTPOJIS
3a HCTOJHEHUEM AaKTOB akumarta u
aKkuMma ropoja, JTOKYMEHTOB, NOpYYEHUH,
pe3onmuui aKkuma ropojaa, ero
3aMecTUTEeNnEen u PYKOBOOHUTENS

arnmapara akuma ropojaa"

ITPABHJIA
OpraHM3aIMK KOHTPOILA 33 HCIIOTHEHUEM aKTOB aKMMaTa



¥ aK“Ma ropojia, JOKyMeHTOB, IOPyI€HHI{, PE30IIOLHi aKuMa
ropojia, ero 3aMeCTUTENEH U PyKOBOJUTEIA aNnmapaTa akuMa Topoza

Hactosimue IlpaBuna pa3paboTaHbl B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOM PecryGiauku
Kazaxcran ot 27 Hos6ps 2000 roga "OO6 aAMUHHCTPATUBHBIX Mpoleaypax', B Iesx
YHOPSAOYEHUs OPTraHU3alMU KOHTPOJIS 3a MCIIOJHEHUEM aKTOB aKMMara U aKkuma
ropoja, JTOKyMEHTOB, MMOPYYEHHH, PE3OIIONHUN aKuMa ropo/ia, €ro 3aMECTUTEIIEN U
PYKOBOJUTES anmapara akuMa ropo/Jia, yCTaHOBJIEHUSI €IMHOO0Pa3HBIX TPeOOBaHUI K
UX HWCIIOJHEHHWIO B TOCYAApCTBEHHBIX OpraHax ympasiieHus ropona llaBmopapa.

1. O0mue moyoXeHus

1. B Hactosmux IlpaBuiiax MCHONB3YIOTCS CIENYIOIIME OCHOBHBIE MOHSTHUS:

1) "pe3omrorua" - BuU3a akuMa ropoja, €ro 3aMecTUTENe U PYKOBOJIUTENS
ammapara akuma C TOPYYCHHEM, HallOKEHHAash MPU PACCMOTPEHUM CIIyKEeOHOU
KOPPECIOHJICHITUN U3 OO0JACTHBIX, TOPOJCKUX TOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB U HHBIX
oOprasHnmumsainmmuiw,

2) "mopyudeHue akuma'" - KOHKPETHOE 3aJ[aHue MPEICTaBUTENSIM IOCYy1apCTBEHHBIX
OpraHoB ropojia, BEICKA3aHHOE aKUMOM Topojia B YCTHOUM (popMe B X0ji€ MPOBEICHUS
anmapaTHbIX M HHBIX COBEUIAHHWI, Ha 3acelaHUsIX aKumara ropoja, BCTpedYax,
MEPONPUSATUSIX, B XOJIe MOE3A0K, 0hOPMIIEHHOE COOTBETCTBYIOIIUM OOpPa3oM B BHJIE
OpPOTOKOJIAa C TOPYYECHUSIMH WM T[EPeYHs MNOPYYEHUW aKuma ropojaa Io
YyCTAaHOBJIEHHOMH bopwme;

3) "opraH-UCHOJHUTENL" - TOCYIAPCTBEHHBI OpPraH ropoja, OTBETCTBEHHBIN 3a
UCIOJIHEHUE JOKYMEHTOB, NOpYYEHUH, PE30TIOIHA.

2. KoHTpoJib 3a UCTIOJIHEHUEM aKTOB aKMMara W akuMma ropoja, T0KyMEHTOB,
NOPYYEHHH, PE30JIIOIMI aKiMa Tropo/ia, €ro 3aMEeCTUTENIed U PYKOBOJIUTEIS arrapara
aKruMa ropojia B roCyJapCTBEHHBIX OpraHax ropojia Mpou3BOAUTCS MyTEeM MPUHSTHUS
OpraHU3alMOHHBIX MEp U COOJIIOICHUSI OTIPEACIICHHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX TPOIIETYP
no CBOEBPEMEHHOMY u HCUYEPNBIBAOIIEMY ux UCIOJHEHUIO.

2. 'ocynapCTBEHHBIC OpPraHbl U CTPYKTYPHBIC

mofipa3JieJIcHH alapara akuMa ropojia, OCymIeCTBIIAIONINE KOHTPOJIb 32
FICTIOJTHCHUEM aKTOB aKMMaTa M aKMMa ropojia, JOKyMEHTOB, IOPyICHHAN U
PE30IOMUI aKiMa ropoja, €ro 3aMeCTUTEICH U PyKOBOIUTENSA

amnmapara akaMa ropoza



3. KoHTpoib 3a cpoKkaMu 1 TTOJIHOTOM MCTIOTHEHUS! aKTOB aKMMaTa 1 akuMma ropoJia,
JOKYMEHTOB, IOPYYEHUM, PE30JIOUMKA aKuMma TropoJa, €ro 3aMECTUTEIIEH W
PYKOBOJMTEJNS almapara akuMa ropojia OCyUIECTBIISIIOT OTJIeNT KOHTPOJIA amnmnapara
akuMa Tropoja, WHbIE CTPYKTYpPHBIE TMOJIpa3felicHus armnapara akdama ropoja,
UCIIOJTHUTEJIbHBIC  OpTaHbl, (QUHAHCHpYEMBIE ¥3 TOPOJCKOTO  OI0JKETa.

4. Ornen KOHTpoOJS ammapatra akKuma ropoja:

1) ocymiecTBiseT BHyTpEeHHUH (B Mpeieliax anmnapara akuMma ropojia), BHEIIHUH (B
nmpejiesiax roCyJlapCTBEHHBIX OPraHOB ropojia) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH M TOJHOTOMN
WCIIOJTHEHUsI aKTOB aKUMaTa U akuMa ropojia, JOKyMEHTOB, TOPYUECHUM, pEe30TIOIIUMA
aKuMa ropoana;

2) opraHu3yeTr KOHTPOJIb 3a CPOKaMU M MOJHOTON MCIOJIHEHUSI aKTOB aKuMara u
aKuMa ropojia, JOKyMEHTOB, TOPYUYEHUN, PE3OTIOLUNN Ha YPOBHE NIEPBOU PE30IIIOLINH,
HAJOXKEHHOM aKMMOM TOpOJa IpPH PACCMOTPEHUHU CIYKEOHOM KOPPECHOHICHIINY;

3) mpeacTaBIIeT COrNIACHO KOMIIETEHLIMN aKUMY FOpo/a, PyKOBOJUTEIIO armapara
aKuUMa roponma

€XEHEJICIbHO 0 YCTaHOBJIEHHOU (popme MH(OpMAIUIO O XOJ€ MCIOJHEHUS
NOPYYEHHM, TAHHBIX AKUMOM T'OpOJia - CO CPOKOM HCIIOJTHEHHSI Ha OTYETHBIN MEPHO/I;
JBa pa3a B MecCsIl M0 YCTaHOBJIEHHOU (hopme nHbOpMaIi0 00 HCIOJIHEHUU
MOpYYCHUH, JaHHBIX aKKMOM TOpOJia Ha allapaTHBIX COBEIIAHUSX W COBEIIAHUAX C
3aMECTUTEISIMU aKMMa TOopoJa CO CPOKaMH HCIOJHEHUs Ha JaTy COBEIIAHUS;
€XKEMECSTYHO aHalu3 COCTOSIHUS KOHTPOJS U UCIOJTHUTEIbCKON JUCIUIUIMHBI C
NPUJIOKEHUEM TIepEeYHs HEHUCIOJHEHHBIX, HECBOEBPEMEHHO, HEKaYeCTBEHHO
UCIIOJTHEHHBIX aKTOB aKMMaTa M akuma ropojia, T0KyMEeHTOB, TOPYUYEHUM, pe30TIOLIUMA
aKuUMa ropoana;
4) no (dakTaM HapyIIEHUS] UCTIOJIHUTEIHCKOW TUCIMUIUIMHBI, HECBOEBPEMEHHOTO,
HEKaUYeCTBEHHOTO HCIOJHEHUS JIOKYMEHTOB, MOPYYEHUI, pE30JIOUud mpu
HEOOXOJIMMOCTH BHOCUT Ha PacCMOTPEHHUE aKuMa Topojia, pyKOBOJMUTENS ammapara
aKkuMa ropojia MpeaoXKeHUuss 0 PaCCMOTPEHUU TUCHUIUIMHAPHONW OTBETCTBEHHOCTH
JOJDKHOCTHBIX JIMI[ OPraHOB HCHOJIHUTENEH, (UHAHCUPYEMBIX M3 TOPOACKOTO
0 o O X € T a
5. HNuble cTpyKTypHBIE TOJpa3JelieHUs ammnapara akuma ropoja u
UCTIOJHUTENIbHBIE  OpraHbl, (UHAHCUpPyEeMble U3 TOPOJCKOTO  OHJIKeTa:

1) opranu3yroT KOHTPOJIb, CBOEBPEMEHHOE U UCUEPIIBIBAIOIIEE UCIIOJITHEHUE aKTOB
aKkuMaTa U aKMMa ropoja, JIOKyMEHTOB, MOPYyUYEHUH, PE30IOIUN aKuMa ropojia, ero
3aMeCTHUTEeNIel U PyKOBOJMUTEIS arlapaTa akuMa ropojia - B moJipasieJICHUsIX anmnapara
, OCYIIECTBJISIIOT B MIpe/iesiax CBOEH KOMIETEHIIMH, IO TOPYUYEHHUIO aKuMa Iropojia, ero
3aMECTUTENIeH, PYKOBOJAMUTEINS ammnapara akuma Tropoja, KOHTPOJb 3a UX
CBOCBPEMEHHBIM U KA4YECTBEHHBIM HCIOJHEHHEM B COOTBETCTBYIOIIHNX
TOCYJIapCTBEHHBIX OpraHax yIpaBJIEHHUs rOpojia COTjiacHO Hactosamum [IpaBunam u



YTBEPKJICHHOW B JAHHOM IIOJPA3JCIIEHUU CXEME NPOXOKIACHUSA TOKYMEHTOB M
OpraHu3amnuu KOHTPOJSA WCHOJIHEHUS;

2) aHATM3UPYIOT MOCTYMAOIIYI0 WH(POPMAIIUIO HAa TIPEIMET CTEIeHU U KayecTBa
VCMOJIHEHUS, BHECEHUS MPEIJIOKEHUN PYKOBOJICTBY WM JOJDKHOCTHOMY JIMILY, Ha
KOTOPBIX BO3JIOKEH KOHTPOJIb HMCIIOJHEHUS KOHKPETHOIO JITOKYMEHTAa, MOPYYEHHS,
pPE30JIIOLIMU aKUMa Topoja, O BO3MOXKHOCTU CHATHUSL C KOHTPOJISI WIIM MPOIJICHUS
CPOKOB UCIIOJIHEHUS, OTBETCTBEHHOCTH JIOJKHOCTHBIX JIUL] OPTaHOB-UCIIOJIHUTENEH 32
HEIIOJIHOE, HECBOEBPEMEHHOE, HEKAYECTBEHHOE MCITOJTHEHUE JOKYMEHTA, ITIOPYyYECHUs,
pes3o0aKwIIumHu

6. Borpochl HCNIOTHEHUSI JOKYMEHTOB, OPYUYEHHH, PE30JIIOLINUN 3a MCTEKILIUMA
MeECSI] Ha OCHOBE €XEMECAYHBIX aHAIU30B, MPEIACTABISIEMBIX OTAEIOM KOHTPOJIS,
paccMaTpUBAIOTCA 3aMECTUTENSIMUA AKMMa TOpoJa COrJIaCHO KOMIETEHLIMU Ha
IPOBOAUMBIX MUMH allapaTHBIX COBEUIAHUAX C PYKOBOAUTEISMH IOCYAapCTBEHHBIX
OpPraHoOB yNIPaBJIECHHS IOpOJa, a TAKKE PYKOBOAUTEIEM ammapara akuMma ropoja - ¢
PYKOBOJIMUTEISIMA  CTPYKTYPHBIX TMOJpPA3[EJI€HUIl amnmapara akMma Tropoja.

3. AKTHI aKkmMaTa B aKuMa ropojia, JOKyMEHTEL,
NOPY4CHHUs, PE30IONHNN aKNMa F'OpoJia, €r0 3aMEeCTUTENCH
M PyKOBOJHUTEJIA aIlIapaTa akuMa ropoja,

MOJ|JIEKAIIHE KOHTPOIIIO

7. OTaen KOHTpOJIS amnmapara akuma Tropojia OCYILIECTBISIET KOHTPOJIb 3a

UCHNOITHEHUUECM

1) pe3ononuii akuMa ropojia, €ro 3aMeCTUTEIIEH C TOPYUYEHUSIMU 10 UCTIOTHEHUIO
aKTOB aKkMMaTa W akuMma OoOJIACTH, JOKYMEHTOB, IMOCTYNHUBIIUX M3 OOJACTHBIX
MCMOJHUTEJIbHBIX OpTraHoOB;

2) aKTOB aKMMaTa U aKMMa ropojia ¢ KOHKPETHbIMU MOPYUYEHUSIMU U CPOKAMU

UCIIOJIHEHUS mno KOMILIEKCHBIM u MEPCIEKTUBHBIM BOIIpPOCAM;

3) pe3onronuii akuma ropojia pu pacCCMOTPEHUH CITYKEOHOU KOPPECTIOHICHIINH C
KOHKPETHBIMH TOPYYEHHUSIMU U CPOKAaMU HCIOJHEHHUS CBOUM 3aMECTUTENISIM,
PYKOBOJIUTEIIO anmnapaTa akuMma ropojia, pyKoBOAUTENSIM TOCYJapCTBEHHBIX OPTraHOB
r o p o 1n a ;

4) mopyudeHui, JaHHBIX aKMMOM TrOpojia Ha 3aceJaHusX akuMara ropoja,
anmapaTHbIX M MHBIX COBEIIAHUAX, BCTPEUYAX, MEPOINPHUATHIX, B XOJE MOE3/I0K IO
ropoay, M TMPEACTABICHHBIX B OTAEI KOHTPOJISI B YCTAaHOBJICHHOM TMOpSIIKE.

8. JlIokyMeHTHI 00JIACTHBIX MCIOJHHUTEIBHBIX OPTaHOB O3HAKOMHTEIIBHOTO WIIH
MH()OPMAIIMOHHOTO XapaKTepa, He TpeOyIoIre OpraHu3aluy uX UCIIOJTHEHUS, a TAKKe
pesomrornuu akuma ropoaa "K ceeaenuto”, " [ paboTel" He TpeOyIOT mpecTaBIeHUS



uHpopMaIuu oTHeny KOHTPOJIS 00 ux HUCIIOJIHEHUHU.
9. UcnonmauTenbHbIE OpraHbl, (UHAHCUPYEMBIE M3 TOPOJCKOTO Or0KETa,
OCYIIECTBJISIOT KOHTPOJIb M OPTaHU3YIOT UCIIOJTHEHUE aKTOB aKUMaTa U aKuMa ropojia,
JOKYMEHTOB, TOPYUYEHHH, pPE30JIONHA akuMa TOopoja, €ro 3aMecTUTeNed W
PYKOBOJHMTEIIS amiapara akuMa ropojia B COOTBETCTBUH ¢ HacTosumu [IpaBunamu u
BHYTPEHHUM permaMeHTOM paboTHI.

4. TpeboBaHMA K OpraHA3aIUH KOHTPOJIA U NCIIOTHEHAS
aKTOB aKMMaTa M aKuMa ropoja, JOKYMEHTOB, IOPY9ICHHIH,
PE30IIOMUI aKIMa Iropoza, ero 3aMeCTUTEIICH

¥ PYKOBOJMTEIA allllapaTa akuMa ropoja

10. AkTbl akuMaTa U akuMa ropoja, JOKYMEHTbI, IOPYUYEHUsI, PE3OTIOLNU aAKUMa
ropojia, €ro 3aMecTuTeNied U PyKOBOJUTENS amnmnapara akuma ropoja, mojajiexaniie
KOHTPOJIIO U UCIIOJIHEHUIO, B YCTAHOBJIIEHHOM IOPSIIKE PACCHUIAIOTCS UCIIOJIHUTEISAM, a
TaK)X€ OTHAEJIYy KOHTPOJS COIJIaCHO KOMIETEHIMM ¢ OoTMeTkod "baOrbimay".

I1. Ecam wucnojsiHEHUWE JOKYMEHTa, IMOPYYCHHS, PE3OJIOLUN:

1) mopy4eHO HECKOJIbKUM JIMIIaM W HE OMPENIeNIeHO, 3a KEM CBOJI, 9Ta paboTa
BO3JIAraeTcs Ha PYKOBOAMTEINS MM JOJKHOCTHOE JIUIO, 3alIMCAHHOE B JOKYMEHTE,
NOPYYEHHUH, PE3OJIIOIMN aKMMa IOpoJia, €ro 3aMECTUTENIEH U PYKOBOJIUTENS arapara
aKuUMa roponua NEePBBIM,;

2) HOCUT KOMIUJIEKCHBIN XapakTep, CBOJ MaTepUaJIOB JICJIA€T TOT OpPraH, KOTOPHI
rOTOBWJI MaTepHUajbl WIM aKT akuMmaTa U aKMMa Topoja Mo AaHHOMY BOIPOCY.

12. MaTtepnansl i CBOJA NPEAOCTABIAIOTCA 3a 3 AHSA IO YKa3aHHOTO CpOKa
JOJKHOCTHOMY JIMILY, KOTOPOMY MOpYyY€Ha MOATOTOBKA CBOJIA, IIPU 3TOM Ha UTOTOBOM
JOKYMEHTE JOJDKHA OBITh €ro MOJNUCHh U MOJNUCH BCEX HMCHOJHUTENIEH COIIACHO
PE30I0LMN aKMMa TOPOJIa, €ro 3aMECTUTENIEH, PYKOBOJUTES allapaTa akuMa ropoaa
WIM K€ TEKCT OTBETa JOJIKEH OTpa)KaTh MHEHUS, MPEIJIOKEHUS BCEX UCIOIHUTEIEH.

[Ipu Hamuuy pasHOrIACUM KaXIbIM UCIIOJHUTENb MUCBMEHHO U3JIAracT CBOIO
TOYKY 3pE€HHS MO JaHHOMY BOIPOCY aKHUMYy TOpOAA, €ro 3aMEeCTUTEIAM WU
PYKOBOIUTEIIO amnmapara aKkuMma roponaa.

13. B ciny4asix, He NPEeayCMOTPEHHBIX HacTosmumu [IlpaBunamu, cxemou
Opra’u3alyy KOHTPOJIS 3@ UCIIOJIHEHUEM aKTOB aKMMara U akuMa ropoja, JOKyMEeHTOB
, TOPYYEHUH, PE3OIIOLMH, WK TPU BOZHUKHOBEHUH PA3HOTJIACUH MO UX UCIIOJHEHUIO
JOJDKHOCTHOE JIMIO WJIM TOCYIApCTBEHHBIM OpraH ropojia, OTBETCTBEHHBIN 3a
NOATOTOBKY CBOJA MJIM MAaTEPHUAJIOB IO UCIOJIHEHUIO aKTOB aKUMaTa U aKuMa ropoja,
JOKYMEHTOB, NOPYYEHHUU, PE30JIOIUKA aKuma TropojJa, €ro 3aMECTUTEICH W



PYKOBOJMTEINS ammapara akuMma ropojaa, OIpelenseTcss PYKOBOAWTENIEM armapara
aKHUMa roponga
14. B akrax akumaTa M akMMa ropoja, KOHTPOJb 32 MCIOJHEHUEM KOTOPBIX
BO3JIOKEH Ha OJHOr0 M3 €ro 3aMecTuTesned, uHdopMauus akumy Tropoja
IPENOCTABISIETCS OPTAaHOM-UCIIOJHUTENEM IOCJIE COIVIAaCOBAHUSA C 3aMECTUTEIIEM
aKHUMa roponga
KoHTposib 3a CBOEBPEMEHHBIM NPEACTABICHUEM MATEPUAIIOB ISl MOATOTOBKH
CBOJIa OCYLIECTBIIAECTCS COOTBETCTBYIOIIMUM IIOAPA3ACICHUEM allapaTa akuMma ropoja.
KoHTponp 3a CBOEBPEMEHHBIM MPEIACTABICHUEM AKMMY rOpoJa CBOIHOU
UH(POPMALIMM IO HUCTIOTHEHHUIO JOKYMEHTA, MOPYYEHUs, PEe30JIOLUN aKuMa ropojaa
OCYULIECTBISET OTHel KOHTPOJIA amnmapara aKuMa ropoja.
15. B ciyyasix, Korja B akTe akuMara M akhuMa ropojia KOHTPOJIb OCTAaBJIEH 3a
aKuUMOM ropoja, uHpopManus JJIsI CHATHUA C  KOHTPOJS TOTOBUTCS:
1) 3a moanmMcChpI0 3aMECTUTENS aKuMa Iopoja COrJAaCHO KOMIIETEHIIWH;
2) ecny JOKYMEHT HOCHT KOMIUIEKCHBIA XapakTep, CBOJ OCYILECTBISAECT TOT OpraH,
KOTOpBI TOTOBHWJI aKT aKMMaTra M akuMa IropoJa WM BHOCHJ IPEIIIOKEHHUE IO
JAaHHOMY BONpPOCY.
16. IIoaAroTOBIEHHBIE U COTJIACOBAHHBIE C COOTBETCTBYIOIIMMHU JTOJKHOCTHBIMU
JULAMHA MaTEPUAIIBI O XOJE peanu3aluu, CHITUN C KOHTPOJISA WIA IPOJJICHUU CPOKOB
UCIIOJIHEHMS aKTOB aKMMaTa M akMMa ropoja, JOKYMEHTOB, IIOPYUYEHUN, PE3OIIOLNN
aK“Ma ropoja CHATCS B OTHAEN KOHTPOJIS Uit (OpPMUPOBAHUS MaTEPUAIOB aKUMY
r o p o 1 a
17. K annmapaTHOMY COBEHIAHUIO KOHTPOJIBHBIM OTIEI MPEACTABISAECT AKUMY Iropoja
MHGOPMAIUIO 110 YCTAaHOBJIEHHOHN (opMe 0 XO/€ UCTIONHEHUS TOPYUSHHH, TaHHBIX Ha
IPEABIIYLIEM aNapaTHOM COBEIIAHHMH, a TAKXKE MMOPYUYECHHUM CO CPOKAMH UCITOTHEHUS
Ha IIPEACTOAIIYI0 HENEI0 HAa OCHOBAHMM MAaTEpHUalioB, IIPEIACTaBICHHBIX
NOJpa3eJICHUsIMU  almapara akuMa TropoJia, OpraHaMHu-HCIOJHUTEISIMH.
18. B ciy4asx, eciu coiepKaHue NOKYMEHTa, MOPYYEHHUs, PE3OJIOLUU,
NOCTYIHBIIMX JTODKHOCTHOMY JIMILYy, HE BXOJUT B €r0 KOMIIETCHIIUIO, OHU TOJJIEXKAT
BO3BpAaTy B YCTAHOBIIEHHOM IIOPSAJNKE, B TPEXIHEBHBIM CPOK JIHIY, JABHIEMY
0 Opy Y€ HHE
19. UcnionHeHHbIE U IPEACTABICHHBIE AKUMY TOPOJAa OPUTHHAJIBI MATEPUATIOB I10
VCIIOJIHEHUIO KOHTPOJIBHBIX JTOKYMEHTOB aKMMa Iropoja I0CiIe UX pacCMOTPEHUS U
BU3UPOBAaHUS IEPENAOTCSI M HAXOOATCA B OTAEIE KOHTPOJSA, HCIOJIHUTEISAM
HANpPaBIAKWTCSH KONMUMU .
20. IlepconanbpHas OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOCBPEMEHHOE M KauyE€CTBEHHOE
VCIIOJITHEHHWE aKTOB aKMMaTa M aKuMa ropojia, JOKyMEHTOB, IOPYUYEHHM, PE30JIFOLIAN
aKMMa ropoja, €ro 3aMeCTUTENIEH U PyKOBOJUTEINS alllapaTa akuMa ropojia, a TaKxKe
OpEACTaBICHUE HEOOXOJUMMBIX MATEPHAIIOB BO3JIAraeTcsi Ha AOJKHOCTHBIX JIHII,



IIEPBBIX PYKOBOIAUTEIIEH TOCYIAPCTBEHHBIX OPTraHOB IrOpO/ia, OpraHU3alui U BEIOMCTB
, KOTOPBIM NMOPYUYEHO UCTOJHEHHUE.

21. 1o dakTam HapylIeHUS UCTIOTHUTEIHLCKOW MUCIUIUIUHBI, TIPEICTABICHHBIM
OT/EJIOM KOHTPOJIA afmapara akuma ropojia, pyKoBOAUTEIN UCTIOJHUTEIbHBIX OPraHOB
ropojia MpeACTABIISIIOT B YCTAHOBICHHOM NOPSJAKE HAa UMS PYKOBOJMTENS armapara
aKuMa ropojia HHGOPMaIMIO O IPUHITHIX MEpax Mo MPUBJICUCHUIO K TUCHUTIIMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTU KOHKPETHBIX JOJODKHOCTHBIX JIMI, BUHOBHBIX B CPBIBE CpPOKOB
VUCIIOJTHEHHU S JTOKYMEHTOB, MOPYYEHUH, PE30IIOLHUN.

5. TpeboBarms x opopmireHHIO HHPOPMALTHH

00 UCIOJIHEHUY aKTOB aKMMAaTa ¥ akKMMa ropojia, JOKyMEHTOB,
MOPY9ICHMI, PE30JIIONUNA aKMa ropoza, €ro 3aMeCTUTEIICH

H pyKOBOAMTEIIA amIiapaTa akuMa ropoga

22. Undopmanusa o0 UCIIOJHEHUH aKTa akKMMaTa M akuMma ropojia, J10KyMEHTa,
NOPYYEHHUSI, PE3OTIOLNU aKUMa TOpOAa, €ro 3aMECTUTENIEH U PyKOBOJUTEIIA alllapara
aKkuMa ropojia JOJKHa 0053aTeNIbHO COJAEpPKaTh COOTBETCTBYIOIIEE MpEIoKeHHe "
CHATH C KOHTPOJA...", "MPOUTUTH CPOK MCHOJHEHUA...", "B mTopsaake uHdopMammu...".

23. Ecnv 1o OAHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY UMEETCSI OTHOBPEMEHHO TOKYMEHT U WJIU
NOPYYEHHE U PE30IIOLNS aKuMa TOpoJia, €ro 3aMECTUTENIEH U PYKOBOJIUTEIS anmapara
aK“Ma ropojia, BO3MOKHO MPEACTABICHUE €AMHOW HHPOPMALIMKM 00 UX UCIIOTHEHUH C
yKa3aHUEM HCXOJAIINX HOMEPOB JOKYMEHTA, IOPYUYEHHUS, PE3OIOLIMHU U U3JI0KEHUEM
UX CcyTH. B ciaydae mnpoasieHus CpPOKOB HCHOJHEHHUS [TOKyMEHTa, MOpPY4YEHUs,
PE30JIOLMH MPEJIOKEHHS 110 OpraHU3alluy JaJbHEUIIEro KOHTPOJS HCHOJHEHUS
BONpOCa BHOCATCSI MO €JUHOMY JOKYMEHTY.

24. OTBeTHI Ha JOKYMEHTBI, IOPYUYCHUS, PE3OIIOLNH, NIPEICTABICHHBIE HE TI0
¢dopme (0e3 cChUIKM Ha JOKYMEHT, II0 KOTOPOMY JaeTCsl OTBET), HE OTpa)Karoliue CyTH
JNOKYMEHTA, IOPYYEHUS, PE3OJIIOLINH, a TAKKE B CIIy4ae HECOTIIACHS C UX UCIIOJHEHUEM
3aMECTHUTENISI aKuMa TOpojAa WM JOJKHOCTHOIO JIMIA, HAa KOTOPOTO BO3JIOKEH
KOHTPOJIb 32 HCHOJIHEHUEM JOKYMEHTa, NMOPYYEHUS, PE3O0JIIOLMH, BO3BPAILAIOTCA
OTIEI0M KOHTPOJS VU CITOJTHUTEI IO Ha n10paboTKYy.

BosBpar cooTBeTcTByIOMUM 00pazoM opopmIIsieTcss OTACIOM KOHTPOJS U
OTPAXXaeTCsl B aHAJIU3E COCTOSAHUS KOHTPOJS W HUCIOJHUTEIBCKOW AUCHHUIUIMHBI B
roCyJJapCTBEHHBIX opraHax ropojga. Cpok mpeicTaBieHUs JOpaOOTaHHOTO OTBETa
ABIAETCS baKkTUUECKUM CPOKOM UCIIOJHEHUS NOpyYEHHUs.



6. TpeboBaaMs K CpOKaM HCHOJHEHUSA aKTOB aKUMaTa
¥ aKuMa ropoza, JOKyMeHTOB, IOPYICHHIM, P3O0 aKMa ropoAa,
€ro 3aMeCTUTeNIeH M pyKOBOAUTEI alIiapaTa akuMa ropoaa

25. AKTBI akuMaTa U akuma ropoja, JOKyMEHTbI, IOPYUYEHUsI, PE30JIIOLUNA aKhuMa
ropojia, €ro 3aMecTUTENIe U PYKOBOAMTENIA anmapaTa akuMa ropojia UCIOJHSIIOTCS B
YyCTAaHOBJIEHHEBIE CPOKH.

26. B cnyuae, ecnu cpok peanu3aluu JOKYMEHTA, MOPYYEHUs, PE3OTIOLUHN HE
yKa3aH, KaK TMpaBWIO, OH JOJDKEH OBITh WCIOJHEH B MECSYHBIM CPOK.

[Tpu Hanmuum rpuda "cpouHo" JOKYMEHT JOJKEH ObITh UCTIOJIHEH B 10-1HEBHBIN
cC p O K

[Ipu ykazanuum cpoka oT 2 10 5 JHEW oTcueT BKIOYaeT pabouue aHU, Oosee
Heaenu KaJleHOapHBIU CpPOK.

[Tpu HEOOXOAMMOCTH BBIIIECTOSIINI YIIOTHOMOYEHHBIN OpraH WU JOJKHOCTHOE
JUIO YCTAaHABJIMBAIOT KOHKPETHBIE CPOKM HMCIOJHEHHUS 10 MCTEUYEHHUS MECSYHOTO
CpOKa U HE3aMEUIUTENIbHO JOBOJST HMX J0 HENOCPEICTBEHHBIX HWCIOJIHUTEIECH.

27. Cpok HUCHOJHEHMS MOPYUYEHUM akuma ropoja, JaHHBIX Ha €KEHEENbHbIX
anmnapaTHbIX COBEIIAHUAX C 3aMECTUTEISIMU, PYKOBOJIUTEIIEM allliapaTa akuMa ropoja
Heaens (ecnm HE yKa3aHBbI UHBbIE CPOKH).

28. CpoK HCHOJHEHHUsI JOKYMEHTa, MOPYYEHHS BKIIOYAET B Ce0s MEpUoA
COTJIACOBAHUS MUCIIOJHEHHOI0 JIOKYMEHTA C COOTBETCTBYIOIIMM 3aMECTUTEIEM aKnuMa
r o p o 1 a

29. Otnen KOHTPOJIS 3a0IarOBPEMEHHO, /10 UCTEYCHUSI YCTAHOBIEHHOTO CPOKa
UCIIOJIHEHUS aKTa akuMara U akuma, ropoja, JOKyMEHTa, MOpPYyYEHHs, PE30JIOLHH,
HampaBJsieT MCIOJHUTENI0 MUCbMEHHOE (3JEKTPOHHOE) HANOMHHAHUE MO
YCTAHOBJIEHHOH bopme B BUIE:

1) exxeHeneNnbHOTO MEpPEUYHs] aKTOB aKUMaTa M aKkuMa ropoja, JOKyYMEHTOB,
NOPYYEHHM, PE30TIOIUN aKuMa ropo/ia, HaXOASIINXCSl Ha KOHTPOJIE U UCIIOJIHEHUU B
OpeacTOsANEM nepuoae.

30. Cpoku UCIIOJIHEHUSI aKTOB aKMMAaTa U aKuMa ropoja, T0KYMEHTOB, IOPYUYEHU,
PE30JI0IMI aKuMa ropojia, €ro 3aMecTUTE]Ied M PYyKOBOJWTENs armapara akuma
ropojia OTCUMTBHIBAIOTCS CO JIHS PETUCTpPAllMd B OTAENE JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecrieyeHus afmapara akuMmMa ropoja 3a HCKJIIOYEHHEM CpPOKOB, yKa3aHHbBIX B
JTOKYMEHTaX OOJIACTHBIX HCIOJHHUTEIHHBIX OPTaHOB, a TaKKe KOHKPETHOW JIaThI,
yKa3aHHOMU B MOpYYEHUH, pE30I0LUHU aKkuMma ropoja.

31. Uadopmanus B 00JIaCTHON HMCIOJHUTENIbHBIA OpraH M0JIKHA OBITh
IpeACTaBIE€HA HAa MOANKUCH aKUMY TOpPOJa, €r0 3aMECTUTEIIIO 3a JIBa JHS U OTIIPaBIICHA
HE TO03JHee, 4YeM 3a OJHMH [JEeHb J0 VYKa3aHHOTO CpoKa.



32. Uudopmarust 0 XoJie¢ HCIOJHEHHS aKTOB aKMMaTa M akKuMa Topoja
JUTUTEIIBHOTO  JIEMCTBUA, 1O KOMIUIEKCHBIM, MEpPCHEKTUBHBIM BOMpPOCaM
NpEICTaBIsACTCS aKuMy Topojia OJAWUH pa3 B IMOJAroJa cO JAHA HUX HPUHSATHA.

33. Mudopmanusa o XoJe HCINOJTHEHHS aKTOB akMMaTa M aKuMa Tropoja o
JESITEIbHOCTU pabouux TPYII, KOMHUCCHH, MTa00B MpPEACTaBISETCS aKUMy ropoja
JNOJKHOCTHBIM JIMIIOM, Ha KOTOPOTO BO3JI0OXKEH KOHTPOJb 3a BBIINOJIHEHUEM
KOHKPETHOIO aKTa, M0 WUTOraM roja, Ipu 3aBEpPUICHUU JESITEIbHOCTH CO3JIaHHBIX
pabouux rpymnn, KOMUCCHI, a Takke, MpU HEOOXOJAMMOCTH, IO YCTHOMY 3aIpocy
aKuUMa roponuaa

34. NUudopmarus 0 X0J€ BBITIOTHEHUS MMOCTAHOBJICHUNM aKkMMara ropoja Io
[TacmopTtaM ropoJcKux OIOKETHBIX MPOrpPaMM, COTJIACOBAHHAs C 3aMECTUTENIEM
aKkMMa TropoJla COrJacHO KOMIIETEHIIMU, NPEACTaBISIETCS aKuMy Tropoja
aIMUHHUCTPATOPAMHU TOPOJCKUX OIOJKETHBIX MPOTpaMM, MpU HEOOXOAUMOCTHU
BHECCHUSI U3MEHEHUM, JOMOJHEHUW WM NPHUHIATUS JPYyrUX MeEp, TPeOyromux
06e30TJIaraTeJbHOTO peleHus BOIIPOCOB no JAHHOMY aKTy.

35. Undopmanus 00 UCIIOJIHEHUHN aKTOB aKMMAaTa U akhuMa ropoja ¢ yKa3aHueM
CPOKOB JICHICTBHSI HA KOHKPETHBIN T'OJ] MPEJICTABISAETCA aKUMY ropoJia JOJIKHOCTHBIM
JUIOM, Ha KOTOPOT'O BO3JIOKEH KOHTPOJb 32 MCIOJHEHHWEM JaHHOIO aKTa, MO0
UCTEUEHUH KAJICHJApPHOI0 rojia, a Takxke, Ipu HE0OXOJUMOCTH, 110 YCTHOMY 3amlpocy
aKkuMa ropona, ero 3aMECTUTEIICH.

36. Ecnu akT akumara 1 akuMa ropojia, TOKyMEHT, [IOPY4YEHUE, PE3OTIONUA aKuMa
ropojia, €ro 3aMeCcTUTENe U PyKOBOAUTEIS allapara akuMma ropojia He MOryT OBbITh
UCIIOJTHEHBI B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKHU (32 HCKIIOUYEHHEM JIOKYMEHTOB OOJACTHBIX
UCIIOJIHUTEILHBIX OPTaHOB), UCTIOJTHUTENb JIOJKEH 3a0J1arOBpEMEHHO, /10 HACTYTUICHUS
yYKa3aHHOTO CPOKa, MMCbMEHHO, 32 MOAMNKCHIO JUIA, KOTOPOMY aJpECOBAH AKT aKUMaTa
U aKMMa ropoja, JOKyMEHT, [IOPYUYEHHUE, PE3OJIIOLMS aKUMa FOpo/ia, €ro 3aMECTUTENIEH
U PYKOBOJUTENS amnmapara akMma Topoja, COOOLIUTh O MpUYMHAX 3aJEPKKU C
apryMEHTUPOBAaHHOM  mpocbOOl 0  MPOAJIEHMHM  CPOKOB  HCIOJHEHHS.

37. Cpoku UCTIOTHEHUS! JOKYMEHTOB MOTYT OBITh MPOJIEHBI TEM PYKOBOJIUTEIIEM,
KOTOPBIA TMOJMUCHIBAI JOKYMEHT, PE30JIIOLUI0, JlaBajl MOPYyYEHHUE, B OTAEIbHBIX
ClIydasix 3aMECTUTENIEM aKMMa TropoJia COIVIACHO KOMIIETEHUHH, PYKOBOJAHUTEIEM
amnmapara akuma ropojia (He 6osiee AByX pa3 Mo OJTHOMY aKTy, TOKYMEHTY, IOPYUYECHUIO
, PE30JIIOLIUH ), TI0 OTJEIbHBIM BOMPOCAM OTIEJIOM KOHTPOJIS anmnapara akuma ropoja (
710 UCTIOJHEHUs peuleHusl CyAa, MPU 0KUJAAHUM OTBETa Ha MUCHhMO B BBIIIECTOSIIHNMA
opras, B cllyyae MOJTrOTOBKU WJIM COTJIACOBaHUA aKTa akMMaTa M akuMa ropoja Io
JaHHOMY BOIIPOCY, B CHUTyaluiX, HE 3aBUCAUIUX OT HCIOJHUTEIS).



7. IlopamoK CHATHA C KOHTPOJIA aKTOB aKMMAaTa M aKuMa
ropoza, JOKyMEHTOB, IOPYICHHI, P300[N aKAMa ropoza, €ro
3aMECTHTENCH U PYKOBOAMTENA alIiapara akuMa ropoaa

38. AKTbl akuMaTa U akuMa ropoja, JOKYMEHTbI, IOPYUYEHHUSI, PE3OTIOLNN AKUMA
ropojia, €ro 3aMecTUTEIeH U PyKOBOAUTEINS ammapaTa akuma ropoja, CHUMAaKTCS C
KOHTpPOJISL [OCJ€ TMOJHOTO pEUIeHUs TMOCTaBJICHHBIX B HHUX BOIPOCOB.

39. AkuM ropoja CHUMAET C KOHTPOJs (MPOJJIEBAET CPOK MX HUCHOJHEHUS):

1) akThl aKMMaTa U aKMMa TOpoJjia Ha OCHOBaHWUU WH(POPMAITMU 00 MCTIOTHEHUH,
NOANUCAHHON PYKOBOJUTEIEM COOTBETCTBYIOIIETO OpraHa-HUCIOJTHUTENS U
COrJJAaCOBAaHHOM C 3aMECTHUTENIEM aKMMa ropojia, Ha KOTOPOIro BO3JIOKEH KOHTPOJIb 3a
UCTIOJIHEHUEM Uiu UCIIOJIHEHHE JTaHHOTO aKTa;

2) IOKYMEHTBI C PE3OJIOIUIMHU aKuMa ropoja Mpu pacCMOTPEHUU CIIyKEOHOU
KOPpPECMOHACHIIMU: "moJiokuTe...", "MTUYHBIA KOHTpOJb...", "mpeacrasbre...", "
npouHdpopmupyiite...", "coobuute...", "cpok -...1HeH" Ha ocHOBaHUU UH(oOpMaIK 00
UCIIOJTHEHUH, TTOINMUCAHHON PYKOBOJAUTEIEM COOTBETCTBYIOIIETO OpraHa-uCIOJIHUTENS
, Ha KOTOPOTO BO3JIOKEH KOHTPOJb 3a MCHOJHEHHUEM JaHHOTO JOKYMEHTa, U
COrJJaCOBAHHOM C 3aMEeCTUTE]eM akKuMa TopojJa COrJIACHO KOMIIETEHIIUY;

3) mopyueHusi akuma ropojia, JaHHbIe Ha anmnapaTHbIX, HHBIX COBEIIAHUSIX, B XO/I€
MOE3/10K, BCTPEY, MEPONPUITUA HA OCHOBaHUM HHGOpPMAIMU 00 HCIOJHEHUH 3a
MOAMUCHIO JTIOJHKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 3a HCIIOJHEHHUE MOpPYUYCHHS,
COTJIACOBAHHOW C 3aMECTUTEJIEM aKMMa T'OpOJia COTJACHO KOMIETEHUUU WIH C TEM
JOJ>KHOCTHBIM JIUIIOM, Ha KOTOPOI'O BO3JIOKEHBI KOHTPOJb, MOATOTOBKA CBOJA
MaTepualoB no HUCIIOJIHEHUIO JaHHOTO NOpYy4YEHHUS;

4) aKThl aKMMaTa U aKuMa ropojia, KOHTPOJIb 32 MCIOJHEHUEM KOTOPBIX aKUM
ropojia OCTaBJsIeT 3a COOOM, - Ha OCHOBAHUM WH(OPMAIMU COOTBETCTBYIOLIETO
3aMECTHUTENs aKuma roponaa 00 UCIOJHEHUH.

40. AKTBI akuMaTa U aKMuMa TopoJia, TOKYMEHTHI, PE30JIIOIUH, IOPYUYEHUS aKuMa
ropoja, €ro 3aMeCTUTENe U pyKOBOJAUTENS ammnapara akuma ropoja CHHUMAaroTcs C
KOHTPOJISI TIOCJIE TIPEJIOCTABJICHUSI COOTBETCTBYIOMIEH HMHGPOPMAIMU IO JaHHOMY
JTOKYMEHTY, NOPYUYEHHUIO, PE30TIOLUH.

41. AKTBI akMMaTa ¥ aKuMa Topo/Jia, MpU3HAHHBIE YTPATUBIINMH CHITY, CHUMAIOTCS
C KOHTpOJIS Ha OCHOBAHMHM aKTa aKkMMaTa ropoja O MPU3HAHUM COOTBETCTBYIOIIUX
JOKYMEHTOB YyTPaTUBIIUMHU CUIY.

42. B cnydasx, korjia 00 UCTIOTHEHUH MOPYUYEHHUS JTOKIAAbIBAIOT aKUMY TOPOJIa €ro
3aMECTUTENb WU PYKOBOJAUTEIh OPTraHa-UCIOJHUTENS JUYHO, B (OPME YCTHOTO



COOOIIEHUs, COOOIICHUSI Ha allapaTHOM M JIPYTOM COBEIIAaHWH, OCHOBaHUEM [IJIs
CHSITUS C KOHTPOJS SIBJISIETCS COOTBETCTBYIOIIUMIA OTBET OTAEIY KOHTPOJIS ammapara
aK“Ma ropoja 1o yCTaHOBJIEHHOH dopMme.
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