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О внесении изменений в приказ Министра культуры и спорта Республики Казахстан от 27 июня 2016 года № 177 "Об утверждении Типовых квалификационных характеристик должностей руководителей и специалистов государственных архивов Республики Казахстан
Приказ Заместителя Премьер-Министра - Министра культуры и информации Республики Казахстан от 24 июня 2026 года № 301-НҚ

      Примечание ИЗПИ!
Введение в действие см. п. 4.

      ПРИКАЗЫВАЮ:

      1. Внести в приказ Министра культуры и спорта Республики Казахстан от 27 июня 2016 года № 177 "Об утверждении Типовых квалификационных характеристик должностей руководителей и специалистов государственных архивов Республики Казахстан" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов под № 13943) следующие изменения:

      в Типовых квалификационных характеристиках должностей руководителей и специалистов государственных архивов Республики Казахстан, утвержденных указанным приказом:



      пункт 5 изложить в следующей редакции:

      "5. Должен знать:



      Конституцию Республики Казахстан (далее – Конституция);



      Бюджетный кодекс Республики Казахстан (далее – Бюджетный кодекс);



      Трудовой кодекс Республики Казахстан (далее – Трудовой кодекс);



      Административный процедурно-процессуальный кодекс Республики Казахстан (далее – АППК);



      Цифровой кодекс Республики Казахстан (далее – Цифровой кодекс);

      законы Республики Казахстан "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О противодействии коррупции", "О кибербезопасности", "О государственных закупках";



      постановление Правительства Республики Казахстан от 31 декабря 2015 года № 1193 "О системе оплаты труда гражданских служащих, работников организаций, содержащихся за счет средств государственного бюджета, работников казенных предприятий" (далее – постановление Правительства № 1193);

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      основы организации труда и управления;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 8 изложить в следующей редакции:

      "8. Должен знать:



      Конституцию;



      Бюджетный кодекс;

       Трудовой кодекс;

       АППК;

       Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О противодействии коррупции", "О кибербезопасности", "О государственных закупках";



      постановление Правительства № 1193;

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      основы организации труда и управления;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 11 изложить в следующей редакции:

      "11. Должен знать:

      Конституцию;

      Трудовой кодекс;

      АППК;

      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

      "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 14 изложить в следующей редакции:

      "14. Должен знать:

       Конституцию;

       Трудовой кодекс;

       АППК;

       Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 17 изложить в следующей редакции:

      "17. Должен знать:

      Конституцию;

      Трудовой кодекс;

      АППК;

      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

      "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 20 изложить в следующей редакции:

      "20. Должен знать:

       Конституцию;

       Трудовой кодекс;

       АППК;

       Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 23 изложить в следующей редакции:

      "23. Должен знать:

      Конституцию;

      Трудовой кодекс;

      АППК;

      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

      "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 26 изложить в следующей редакции:

      "26. Должен знать:



      Конституцию;



      Трудовой кодекс;



      АППК;



      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 29 изложить в следующей редакции:

      "29. Должен знать:



      Конституцию;



      Трудовой кодекс;



      АППК;



      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 32 изложить в следующей редакции:

      "32. Должен знать:

      Конституцию;

      Трудовой кодекс;

      АППК;

      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

      "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 35 изложить в следующей редакции:

      "35. Должен знать:



      Конституцию;



      Трудовой кодекс;



      АППК;



      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 38 изложить в следующей редакции:

      "38. Должен знать:



      Конституцию;



      Трудовой кодекс;



      АППК;



      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных секретах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 41 изложить в следующей редакции:

      "41. Должен знать:

      Конституцию;

      Трудовой кодекс;

      АППК;

      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

      "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 44 изложить в следующей редакции:

      "44. Должен знать:



      Конституцию;



      Трудовой кодекс;



      АППК;



      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в сфере архивного дела;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.";



      пункт 47 изложить в следующей редакции:

      "47. Должен знать:



      Конституцию;



      Трудовой кодекс;



      АППК;



      Цифровой кодекс;

      законы Республики Казахстан 

       "О Национальном архивном фонде и архивах", "О государственных и социально ответственных услугах", "О кибербезопасности";

      подзаконные нормативные правовые акты в сфере архивного дела и документационного обеспечения управления;

      технику, технологию, основные методы реставрации архивных документов и способы их применения;

      стилистические особенности документальных памятников;

      виды материалов и способы их применения для ведения реставрационных работ с учетом особенностей архивных документов;

      принципы датировки и атрибуции;

      причины, вызывающие разрушение документов;

      отечественный и зарубежный опыт, современные цифровые технологии в области реставрации архивных документов;

      методы проведения научно-исследовательских работ;

      порядок внутреннего трудового распорядка, требования безопасности и охраны труда, правила пожарной безопасности, санитарные правила.".

      2. Комитету архивов, документации и книжного дела Министерства культуры и информации Республики Казахстан в установленном законодательством Республики Казахстан порядке обеспечить:

      1) в течение пяти рабочих дней со дня подписания настоящего приказа направление его копии в электронном виде на казахском и русском языках в Республиканское государственное предприятие на праве хозяйственного ведения "Институт законодательства и правовой информации Республики Казахстан" Министерства юстиции Республики Казахстан для официального опубликования и включения в Эталонный контрольный банк нормативных правовых актов Республики Казахстан;

      2) размещение настоящего приказа на интернет-ресурсе Министерства культуры и информации Республики Казахстан после его официального опубликования.

      3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на курирующего вице-министра культуры и информации Республики Казахстан.

      4. Настоящий приказ вводится в действие с 1 июля 2026 года и подлежит официальному опубликованию.
	
      Заместитель Премьер-Министра –  

Министр культуры и информации 

Республики Казахстан 

	
А. Балаева
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