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Жер қатынастары саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтер регламенттерін бекіту туралы

					
			Күшін жойған
			
			
		
					
Қызылорда облысы әкімдігінің 2015 жылғы 02 қазандағы № 180 қаулысы. Қызылорда облысының Әділет департаментінде 2015 жылғы 05 қарашада № 5213 болып тіркелді. Күші жойылды - Қызылорда облысы әкімдігінің 2020 жылғы 6 ақпандағы № 163 қаулысымен
[bookmark: z4]
      Ескерту. Күші жойылды - Қызылорда облысы әкімдігінің 06.02.2020 № 163 қаулысымен (алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі).

      "Қазақстан Республикасындағы жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы" Қазақстан Республикасының 2001 жылғы 23 қаңтардағы Заңына және "Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер туралы" Қазақстан Республикасының 2013 жылғы 15 сәуірдегі Заңына сәйкес Қызылорда облысының әкімдігі ҚАУЛЫ ЕТЕДІ:

      1. Қоса беріліп отырған:

      1) "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті;

      2) "Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде жерге орналастыру жобаларын бекiту" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті;

      3) "Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер учаскесін пайдалануға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті;

      4) "Мемлекет жеке меншікке сататын нақты жер учаскелерінің кадастрлық (бағалау) құнын бекіту" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті;

      5) "Жер учаскесінің нысаналы мақсатын өзгертуге шешім беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті;

      6) "Суарылатын егiстiктi алқаптардың суарылмайтын түріне ауыстыруға шешім беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті бекітілсін.

      2. Осы қаулының орындалуын бақылау Қызылорда облысы әкімінің орынбасары С.С. Қожаниязовқа жүктелсін.

      3. Осы қаулы алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі.
	
      Қызылорда облысының әкімі

	
Қ. Көшербаев



	 
	Қызылорда облысы әкімдігінің

	 
	2015 жылғы "2" қазандағы

	 
	№ 180 қаулысымен бекітілген


 "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
 1. Жалпы ережелер

      1. Көрсетілетін қызметті берушінің атауы: аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдары (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші).

      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады. 

      2. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нысаны: қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі - ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыру туралы рұқсат (бұдан әрі – шешім).

      4. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін ұсыну нысаны: қағаз түрінде.
 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не оның уәкілетті өкілі: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлға; нотариалды куәландырылған сенімхат бойынша жеке тұлға) (бұдан әрі - оның өкілі) көрсетілетін қызметті берушіге "Жер қатынастары саласында мемлекеттік көрсетілетін қызметтер стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 271 бұйрығымен (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Тізілімінде № 11052 болып тіркелген) бекітілген "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі - стандарт) 1-қосымшасына сәйкес өтініш ұсынуы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттар топтамасын қабылдау күні мен уақыты, құжаттарды қабылдаған тұлғаның тегі мен аты-жөні, нәтижені алу мерзімі мен орны көрсетілген талон (бұдан әрі – талон) береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (жиырма минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және жер қатынастары саласындағы функцияларды жүзеге асыратын ауданның және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдарының құрылымдық бөлімшесіне (бұдан әрі - уәкілетті орган) жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы жазбаша дәлелді бас тартуды (бұдан әрі - өтінішті қараудан бас тарту) дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган шешім жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он төрт жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы шешімге қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері шешімді тіркейді және шешімнің көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (бір жұмыс күні ішінде).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 1-қосымшасында келтірілген.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      3) уәкілетті орган.

      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, көрсетілетін қызметті беруші мен құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасында келтірілген.

      9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде рәсімдердің (іс-қимылдардың) реттілігі, көрсетілетін қызметті беруші мен құрылымдық бөлімшенің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимылдарының толық сипаттамасы осы регламенттің 3-қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетілген.

      Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесінің, Қызылорда облысы әкімдігінің, Қызылорда қаласы және аудан әкімдіктерінің ресми интернет-ресурстарында орналастырылады.
	 
	"Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден

	 
	 екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	1-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
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Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
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3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Уәкілетті 

орган
	
Уәкілетті 

орган
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
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Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне талон береді
	
құжаттарды

қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды 
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда шешім жобасын дайындайды
	
шешімге 

қол қояды
	
шешімді 

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды уәкілетті органға жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді 
	
шешім жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады 
	
шешімді көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
шешімінің көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді
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Орындалу 

мерзімі
	
20 минуттан аспайды
	
1 жұмыс

 күні ішінде
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
14 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде


	 
	"Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден

	 
	 екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	2-қосымша


 Әрбір рәсімің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, көрсетілетін қызметті беруші мен құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы
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	 "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден

	 
	 екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	3-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы 
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 Шартты белгілемелер:

      
[image: ]



	 
	Қызылорда облысы әкімдігінің

	 
	2015 жылғы "2" қазандағы
№ 180 қаулысымен бекітілген


 "Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде жерге орналастыру жобаларын бекiту" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті

      Ескерту. Регламент жаңа редакцияда - Қызылорда облысы әкімдігінің 29.02.2016 № 375 қаулысымен (алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі).
 1. Жалпы ережелер

      1. Көрсетілетін қызметті берушінің атауы: "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесі, аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жер қатынастары бөлімдері (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші).

      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

      2) "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы" коммерциялық емес акционерлік қоғамы (бұдан әрі – Мемлекеттік корпорация);

      3) www.e.gov.kz "электрондық үкімет" веб-порталы (бұдан әрі – портал) арқылы жүзеге асырылады. 

      2. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нысаны: электрондық (ішінара автоматтандырылған) және (немесе) қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі – бекітілген жер учаскесін қалыптастыру жөніндегі жерге орналастыру жобасы (бұдан әрі - бұйрық).

      4.Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін ұсыну нысаны - электрондық және (немесе) қағаз түрінде.

      Көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін қағаз жеткізгіште алуға жүгінген жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі электрондық форматта ресімделеді, басып шығарылады, мөрмен және көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының қолымен куәландырылады. 

      Порталда мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі көрсетілетін қызметті алушының "жеке кабинетіне" көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының электрондық цифрлық қолтаңбасы (бұдан әрі - ЭЦҚ) қойылған электрондық құжат нысанында жіберіледі.
 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметі берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не оның уәкілетті өкілі: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлға; нотариалды куәландырылған сенімхат бойынша жеке тұлға) (бұдан әрі - оның өкілі) көрсетілетін қызметті берушіге немесе Мемлекеттік корпорацияға "Жер қатынастары, геодезия және картография саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 272 бұйрығымен (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Тізілімінде № 11050 болып тіркелген) бекітілген "Жер учаскелерін қалыптастыру жөніндегі жерге орналастыру жобаларын бекiту" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі - стандарт) 1-қосымшасына сәйкес өтініш ұсынуы немесе портал арқылы электрондық құжат нысанындағы өтінім жолдауы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттар топтамасын қабылдау күні мен уақыты көрсетілген көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесінде тіркеу туралы белгісі бар өтініштің көшірмесін (бұдан әрі – өтініштің көшірмесі) береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысына жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы жазбаша дәлелді бас тартуды (бұдан әрі - өтінішті қараудан бас тарту) дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (екі жұмыс күні ішінде);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы өтінішті қараудан бас тартуға қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды);

      7) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы бұйрық жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (төрт жұмыс күні ішінде);

      8) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы бұйрыққа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      9) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері бұйрықты тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 1-қосымшасында келтірілген.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың тізбесі:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      3) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы;

      4) Мемлекеттік корпорация қызметкері;

      5) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері.

      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 3-қосымшасында келтірілген. 

      9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) рәсімдері (іс-қимылдары), өзара іс-қимыл тәртібі реттілігінің толық сипаттамасы, сондай-ақ Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы осы регламенттің 5-қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетілген. 

      Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесінің, Қызылорда облысы әкімдігінің, Қызылорда қаласы және аудан әкімдіктерінің ресми интернет-ресурстарында орналастырылады.
 4. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің, сондай-ақ ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібінің сипаттамасы

      10. Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілерге жүгіну тәртібінің сипаттамасы, көрсетілетін қызметті алушының өтінішін өңдеу ұзақтығы, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін Мемлекеттік корпорация арқылы алу процесінің, оның ұзақтығының сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға стандарттың 9-тармағына сәйкес келесі құжаттарды ұсынады:

      жеке басын куәландыратын құжат және (немесе) заңды тұлғаның сенімхаты немесе нотариалды куәландырылған сенімхат (жеке тұлғаға) – көрсетілетін қызметті алушының өкiлi жүгінген кезде (жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі);

      стандарттың 1-қосымшасына сәйкес нысан бойынша өтініш;

      жерге орналастыру жобасы;

      мұнай және газды магистральды мұнай құбырларымен тасымалдауға, одан кейiнгі сақтау және көлiктiң басқа түрлеріне тиеуге байланысты мұнай-газ тасымалы инфрақұрылымы объектiлерiнің құрылысы үшiн жер учаскесі сұралған кезде Қазақстан Республикасының мұнай-газ тасымалы инфрақұрылымы саласындағы уәкiлеттi мемлекеттiк органымен келiсу туралы құжаты;

      жеке басты куәландыратын құжаттар туралы, заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы мәліметтерді Мемлекеттік корпорацияның қызметкерi "электрондық үкімет" шлюзі арқылы тиiстi мемлекеттiк ақпараттық жүйелерден алады;

      Мемлекеттік корпорация қызметкерi, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, мемлекеттік қызметтер көрсету кезінде ақпараттық жүйелерде қамтылған заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға көрсетілетін қызметті алушының келісімін алады;

      2) Мемлекеттік корпорация қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді немесе көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі стандарттың 9-тармағында көзделген тізбеге сәйкес құжаттардың толық емес топтамасын ұсынған жағдайда құжаттарды қабылдаудан бас тартады және стандарттың 2-қосымшасына сәйкес нысан бойынша құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді (он бес минуттан аспайды); 

      3) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды (бір жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысына жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (екі жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы өтінішті қараудан бас тартуға қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      8) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (бір сағат ішінде);

      9) Мемлекеттік корпорация қызметкері өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды); 

      10) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы бұйрық жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (төрт жұмыс күні ішінде);

      11) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы бұйрыққа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      12) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері бұйрықты тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (бір сағат ішінде);

      13) Мемлекеттік корпорация қызметкері бұйрықты тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасында келтірілген.

      11. Қызметті портал арқылы көрсету кезіндегі көрсетілетін қызметті беруші мен көрсетілетін қызметті алушы рәсімдерінің (іс-қимылдарының) кезектілігі мен жүгіну тәртібінің сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі порталда тіркеледі және көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ куәландырылған электрондық құжат нысанындағы өтінім (бұдан әрі – электрондық сұраныс) мен стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды жолдайды;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері электрондық сұраныс пен құжаттарды қабылдайды, көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін алу күні мен уақыты көрсетіле отырып, құжаттардың қабылданғаны туралы хабарлама жолдайды және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысына жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (екі жұмыс күні ішінде);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы өтінішті қараудан бас тартуға қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      7) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы бұйрық жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (төрт жұмыс күні ішінде);

      8) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы бұйрыққа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      9) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (он бес минуттан аспайды).

      Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы осы регламенттің 4-қосымшасында келтірілген. 
	 
	"Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде

	 
	жерге орналастыру жобаларын бекiту"

	 
	 мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	1-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7
	
8

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін 

қызметті берушінің орындаушысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы 
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін 

қызметті берушінің орындаушысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне өтініштің көшірмесін береді
	
құжаттарды қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды
	
өтінішті қараудан бас тартуға қол қояды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда бұйрық

жобасын дайындайды
	
бұйрыққа қол қояды
	
бұйрықты тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді 

(іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды көрсетілетін 

қызметті берушінің орындаушы

сына жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
өтінішті қараудан бас тартуды көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді
	
бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
бұйрықты көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды 
	
бұйрықты көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді

	
5
	
Орындалу 

мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
15 минуттан аспайды
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан аспайды
	
15 минуттан аспайды
	
4 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс күні ішінде
	
15 минуттан аспайды


	 
	"Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде

	 
	жерге орналастыру жобаларын бекiту"

	 
	 мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	2-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

 
	
7

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері
	
Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін 

қызметті берушінің орындаушысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы 
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді 

 
	
 

құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды
	
құжаттарды тіркейді
	
құжаттарды қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды
	
өтінішті қараудан бас тартуға қол қояды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді 

(іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттардың қабылданғаны не құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді
	
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды көрсетілетін 

қызметті берушінің орындаушысына жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
өтінішті қараудан бас тартуды көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды Мемлекеттік корпорацияға жолдайды

	
5
	
Орындалу 

мерзімі
	
15 минуттан 

аспайды
	
1 жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді
	
15 минуттан аспайды
	
15 минуттан аспайды
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан аспайды
	
1 сағат

 ішінде



      кестенің жалғасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
8
	
9
	
10
	
11
	
12

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері
	
Көрсетілетін 

қызметті берушінің орындаушысы 
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
 өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда бұйрық жобасын дайындайды
	
бұйрыққа 

қол қояды
	
бұйрықты тіркейді
	
бұйрықты 

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді 

(іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
өтінішті қараудан 

бас тартуды

көрсетілетін қызметті алушыға не оның 

өкіліне береді 
	
бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады 
	
бұйрықты көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
бұйрықты Мемлекеттік корпорацияға 

жолдайды
	
бұйрықты көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне 

 береді

	
5
	
Орындалу

мерзімі
	
15 минуттан 

аспайды
	
4 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
1 сағат 

ішінде
	
15 минуттан 

аспайды


	 
	"Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде

	 
	жерге орналастыру жобаларын бекiту"

	 
	 мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	3-қосымша


 Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:
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 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:
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	"Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде

	 
	жерге орналастыру жобаларын бекiту"

	 
	 мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	4-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы
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	"Жер учаскелерін қалыптастыру жөнінде 

	 
	жерге орналастыру жобаларын бекiту" мемлекеттік 

	 
	көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	5-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсету бизнес-процестерінің анықтамалығы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:

      
[image: ]




      
[image: ]



 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:
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      кестенің жалғасы
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 Шартты белгілемелер:
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	Қызылорда облысы әкімдігінің

	 
	2015 жылғы "2" қазандағы
№ 180 қаулысымен бекітілген


 "Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер учаскесін пайдалануға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті

      Ескерту. Регламент жаңа редакцияда - Қызылорда облысы әкімдігінің 29.02.2016 № 375 қаулысымен (алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі).
 1. Жалпы ережелер

      1. Көрсетілетін қызметті берушінің атауы: облыстың, аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдары (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші).

      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

      2) "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы" коммерциялық емес акционерлік қоғамы (бұдан әрі – Мемлекеттік корпорация);

      3) www.e.gov.kz "электрондық үкімет" веб-порталы (бұдан әрі – портал) арқылы жүзеге асырылады. 

      2. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нысаны: электрондық (ішінара автоматтандырылған) және (немесе) қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі - іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер учаскесін пайдалануға рұқсат беру туралы қаулы (бұдан әрі - рұқсат).

      4. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін ұсыну нысаны - электрондық және (немесе) қағаз түрінде.

      Көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін қағаз жеткізгіште алуға жүгінген жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі электрондық форматта ресімделеді, басып шығарылады, мөрмен және көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының қолымен куәландырылады. 

      Порталда мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі көрсетілетін қызметті алушының "жеке кабинетіне" көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының электрондық цифрлық қолтаңбасы (бұдан әрі - ЭЦҚ) қойылған электрондық құжат нысанында жіберіледі.
 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметі берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не оның уәкілетті өкілі: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлға; нотариалды куәландырылған сенімхат бойынша жеке тұлға) (бұдан әрі - оның өкілі) көрсетілетін қызметті берушіге немесе Мемлекеттік корпорацияға "Жер қатынастары, геодезия және картография саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 272 бұйрығымен (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Тізілімінде № 11050 болып тіркелген) бекітілген "Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер учаскесін пайдалануға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі - стандарт) 1-қосымшасына сәйкес өтініш ұсынуы немесе портал арқылы электрондық құжат нысанындағы өтінім жолдауы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттар топтамасын қабылдау күні мен уақыты көрсетілген көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесінде тіркеу туралы белгісі бар өтініштің көшірмесін (бұдан әрі – өтініштің көшірмесі) береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және жер қатынастары саласындағы функцияларды жүзеге асыратын облыстың, ауданның және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдарының құрылымдық бөлімшесіне (бұдан әрі - уәкілетті орган) жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы жазбаша дәлелді бас тартуды (бұдан әрі - өтінішті қараудан бас тарту) дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган рұқсат жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (бес жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы рұқсатқа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері рұқсатты тіркейді және рұқсаттың көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (бір жұмыс күні ішінде).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 1-қосымшасында келтірілген.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың тізбесі:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      3) уәкілетті орган;

      4) Мемлекеттік корпорация қызметкері;

      5) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері.

      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 3-қосымшасында келтірілген. 

      9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) рәсімдері (іс-қимылдары), өзара іс-қимыл тәртібі реттілігінің толық сипаттамасы, сондай-ақ Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы осы регламенттің 5-қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетілген. 

      Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесінің, Қызылорда облысы әкімдігінің, Қызылорда қаласы және аудан әкімдіктерінің ресми интернет-ресурстарында орналастырылады.
 4. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің, сондай-ақ ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібінің сипаттамасы

      10. Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілерге жүгіну тәртібінің сипаттамасы, көрсетілетін қызметті алушының өтінішін өңдеу ұзақтығы, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін Мемлекеттік корпорация арқылы алу процесінің, оның ұзақтығының сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға стандарттың 9-тармағына сәйкес келесі құжаттарды ұсынады:

      жеке басын куәландыратын құжат және (немесе) заңды тұлғаның сенімхаты немесе нотариалды куәландырылған сенімхат (жеке тұлғаға) – көрсетілетін қызметті алушының өкiлi жүгінген кезде (жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі);

      стандарттың 1-қосымшасына сәйкес өтiнiш;

      іздестіру жұмыстарын жүргізу ауданының жоспары (схемасы);

      іздестіру жұмыстарын орындауға тапсырманың көшірмесі;

      Мемлекеттік корпорация қызметкерi, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, мемлекеттік қызметтер көрсету кезінде ақпараттық жүйелерде қамтылған заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға көрсетілетін қызметті алушының келісімін алады;

      2) Мемлекеттік корпорация қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді немесе көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі стандарттың 9-тармағында көзделген тізбеге сәйкес құжаттардың толық емес топтамасын ұсынған жағдайда құжаттарды қабылдаудан бас тартады және стандарттың 2-қосымшасына сәйкес нысан бойынша құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді (он бес минуттан аспайды); 

      3) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды (бір жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және уәкілетті органға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      6) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды, тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (екі жұмыс күні ішінде);

      7) Мемлекеттік корпорация қызметкері өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды); 

      8) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган рұқсат жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (бес жұмыс күні ішінде);

      9) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы рұқсатқа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      10) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері рұқсатты тіркейді және рұқсаттың көшірмесін Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      11) Мемлекеттік корпорация қызметкері рұқсаттың көшірмесін тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасында келтірілген.

      11. Қызметті портал арқылы көрсету кезіндегі көрсетілетін қызметті беруші мен көрсетілетін қызметті алушы рәсімдерінің (іс-қимылдарының) кезектілігі мен жүгіну тәртібінің сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі порталда тіркеледі және көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ куәландырылған электрондық құжат нысанындағы өтінім (бұдан әрі – электрондық сұраныс) пен стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды жолдайды;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері электрондық сұраныс пен құжаттарды қабылдайды, көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін алу күні мен уақыты көрсетіле отырып, құжаттардың қабылданғаны туралы хабарлама жолдайды және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және уәкілетті органға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган рұқсат жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (бес жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы рұқсатқа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (бір жұмыс күні ішінде).

      Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы осы регламенттің 4-қосымшасында келтірілген. 
	 
	"Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер 

	 
	учаскелерін пайдалануға рұқсат беру"

	 
	 мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	1-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Уәкілетті 

орган
	
Уәкілетті 

орган
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне өтініштің көшірмесін береді
	
құжаттарды қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды 
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда рұқсат жобасын дайындайды
	
рұқсатқа 

қол қояды
	
рұқсатты 

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды уәкілетті органға жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді
	
рұқсат жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
рұқсатты көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
рұқсаттың көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді

	
5
	
Орындалу

мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс күні ішінде
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
5 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде


	 
	"Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер 

	 
	учаскелерін пайдалануға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	2-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

 

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері
	
Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Уәкілетті орган
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді 

 
	
 

құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды
	
құжаттарды 

тіркейді
	
құжаттарды қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды 
	
 өтінішті қараудан

 бас тартуды

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттардың қабылданғаны не құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді
	
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды уәкілетті органға жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды 
	
өтінішті қараудан

 бас тартуды

көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді 

	
5
	
Орындалу

 мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан 

аспайды



      кестенің жалғасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
7
	
8
	
9

 
	
10

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Уәкілетті 

орган
	
Көрсетілетін қызметті 

берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда рұқсат жобасын дайындайды
	
рұқсатқа қол 

қояды
	
рұқсатты 

тіркейді
	
рұқсаттың көшірмесін

 тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
рұқсат жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады 
	
рұқсатты көрсетілетін 

қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
рұқсаттың көшірмесін Мемлекеттік корпорацияға жолдайды
	
рұқсаттың көшірмесін 

көрсетілетін қызметті 

алушыға не оның өкіліне 

 береді

	
5
	
Орындалу 

мерзімі
	
5 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан 

аспайды


	 
	"Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер 

	 
	учаскелерін пайдалануға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	3-қосымша


 Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:

      
[image: ]



 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:

      
[image: ]



	 
	"Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер 

	 
	учаскелерін пайдалануға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	4-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы

      
[image: ]



	 
	"Іздестіру жұмыстарын жүргізу үшін жер

	 
	учаскелерін пайдалануға рұқсат беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	5-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсету бизнес - процестерінің анықтамалығы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:

      
[image: ]




      
[image: ]




      кестенің жалғасы

      
[image: ]



 Шартты белгілемелер:
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	Қызылорда облысы әкімдігінің
2015 жылғы "2" қазандағы
№ 180 қаулысымен бекітілген


 "Мемлекет жеке меншікке сататын нақты жер учаскелерінің кадастрлық (бағалау) құнын бекіту" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті

      Ескерту. Регламент жаңа редакцияда - Қызылорда облысы әкімдігінің 29.02.2016 № 375 қаулысымен (алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі).
 1. Жалпы ережелер

      1. Көрсетілетін қызметті берушінің атауы: "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесі, аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жер қатынастары бөлімдері (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші).

      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

      2) "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы" коммерциялық емес акционерлік қоғамы (бұдан әрі – Мемлекеттік корпорация);

      2. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нысаны: қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі - жер учаскесінің кадастрлық (бағалау) құнының бекітілген актісі (бұдан әрі - акті).

      4. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін ұсыну нысаны - қағаз түрінде.

      2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не оның уәкілетті өкілі: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлға; нотариалды куәландырылған сенімхат бойынша жеке тұлға) (бұдан әрі - оның өкілі) көрсетілетін қызметті берушіге немесе Мемлекеттік корпорацияға "Жер қатынастары, геодезия және картография саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 272 бұйрығымен (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Тізілімінде № 11050 болып тіркелген) бекітілген "Мемлекет жеке меншікке сататын нақты жер учаскелерінің кадастрлық (бағалау) құнын бекіту" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі - стандарт) 1-қосымшасына сәйкес өтініш ұсынуы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады:

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттар топтамасын қабылдау күні мен уақыты көрсетілген көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесінде тіркеу туралы белгісі бар өтініштің көшірмесін (бұдан әрі – өтініштің көшірмесі) береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысына жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы құжаттарды қарайды және акті жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (екі жұмыс күні ішінде);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы актіге қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері актіні тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 1-қосымшасында келтірілген.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың тізбесі:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      3) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы;

      4) Мемлекеттік корпорация қызметкері;

      5) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері.

      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 3-қосымшасында келтірілген. 

      9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) рәсімдері (іс-қимылдары), өзара іс-қимылдары реттілігінің толық сипаттамасы, сондай-ақ Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы осы регламенттің 4-қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетілген. 

      Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесінің, Қызылорда облысы әкімдігінің, Қызылорда қаласы және аудан әкімдіктерінің ресми интернет-ресурстарында орналастырылады.
 4. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде Мемлекеттік корпорациямен өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      10. Мемлекеттік корпорацияға жүгіну тәртібінің сипаттамасы, көрсетілетін қызметті алушының өтінішін өңдеу ұзақтығы, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін Мемлекеттік корпорация арқылы алу процесінің, оның ұзақтығының сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға стандарттың 9-тармағына сәйкес келесі құжаттарды ұсынады:

      жеке басын куәландыратын құжат және (немесе) заңды тұлғаның сенімхаты немесе нотариалды куәландырылған сенімхат (жеке тұлғаға) – көрсетілетін қызметті алушының өкiлi жүгінген кезде;

      стандарттың 1-қосымшасына сәйкес нысан бойынша толтырылған өтініш;

      стандарттың 2-қосымшасына сәйкес нысан бойынша мемлекеттік жер кадастрын жүргізетін мемлекеттік кәсіпорын есептеген жер учаскесінің бағалау құнын айқындау актісі;

      жеке басты куәландыратын құжаттар туралы, заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы мәліметтерді Мемлекеттік корпорацияның қызметкерi "электрондық үкімет" шлюзі арқылы тиiстi мемлекеттiк ақпараттық жүйелерден алады;

      Мемлекеттік корпорация қызметкерi, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, мемлекеттік қызметтер көрсету кезінде ақпараттық жүйелерде қамтылған заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға көрсетілетін қызметті алушының келісімін алады;

      2) Мемлекеттік корпорация қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді немесе көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі стандарттың 9-тармағында көзделген тізбеге сәйкес құжаттардың толық емес топтамасын ұсынған жағдайда құжаттарды қабылдаудан бас тартады және стандарттың 3-қосымшасына сәйкес нысан бойынша қолхат береді (он бес минуттан аспайды); 

      3) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды (бір жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысына жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы құжаттарды қарайды және акті жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (екі жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы актіге қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      8) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері актіні тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (бір сағат ішінде);

      9) Мемлекеттік корпорация қызметкері актіні тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасында келтірілген.
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актіні көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
актіні көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді 

	
5
	
Орындалу 

мерзімі
	
15 минуттан 

аспайды
	
15 минуттан 

аспайды
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан 

аспайды


	 
	"Мемлекет жеке меншікке сататын нақты

	 
	жер учаскелерінің кадастрлық (бағалау) құнын бекіту"

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	2-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7

 
	
8

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері
	
Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің

орындаушысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері 
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді 

 
	
 

құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды
	
құжаттарды тіркейді
	
құжаттарды қарайды
	
құжаттарды қарайды 
	
актіге 

қол қояды
	
актіні тіркейді
	
актіні

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді 

(іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттардың қабылданғаны не құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді
	
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің орындаушы

сына жолдайды
	
акті жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
актіні көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
актіні Мемлекеттік корпорацияға жолдайды
	
актіні көрсетілетін қызметті алушыға 

не оның өкіліне береді

	
5
	
Орындалу 

мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді
	
15 минуттан аспайды
	
15 минуттан аспайды
	
2 жұмыс күні ішінде
	
1 жұмыс күні ішінде
	
1 сағат 

ішінде
	
15 минуттан аспайды


	 
	"Мемлекет жеке меншікке сататын нақты

	 
	жер учаскелерінің кадастрлық (бағалау) құнын бекіту"

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	3-қосымша


 Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:

      
[image: ]



 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:

      
[image: ]



	 
	"Мемлекет жеке меншікке сататын нақты

	 
	жер учаскелерінің кадастрлық (бағалау) құнын бекіту"

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	4-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсету бизнес- процестерінің анықтамалығы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:

      
[image: ]



 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:

      
[image: ]



 Шартты белгілемелер:

      
[image: ]



	 
	Қызылорда облысы әкімдігінің
2015 жылғы "2" қазандағы
№ 180 қаулысымен бекітілген


 "Жер учаскесінің нысаналы мақсатын өзгертуге шешім беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
 1. Жалпы ережелер

      1. Көрсетілетін қызметті берушінің атауы: облыстың, аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдары, аудандық маңызы бар қалалардың, кенттердің, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші).

      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

      2) "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы" коммерциялық емес акционерлік қоғамы (бұдан әрі – Мемлекеттік корпорация);

      3) www.e.gov.kz "электрондық үкімет" веб-порталы (бұдан әрі – портал) арқылы жүзеге асырылады. 

      2. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нысаны: электрондық (ішінара автоматтандырылған) және (немесе) қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі - жер учаскесінің нысаналы мақсатын өзгерту туралы не өзгертуден бас тарту туралы қаулы (бұдан әрі - қаулы).

      4. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін ұсыну нысаны - электрондық және (немесе) қағаз түрінде.

      Көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін қағаз жеткізгіште алуға жүгінген жағдайда мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі электрондық форматта ресімделеді, басып шығарылады, мөрмен және көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының қолымен куәландырылады.

      Порталда мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі көрсетілетін қызметті алушының "жеке кабинетіне" көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының электрондық цифрлық қолтаңбасы (бұдан әрі - ЭЦҚ) қойылған электрондық құжат нысанында жіберіледі.
 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметі берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не оның уәкілетті өкілі: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлға; нотариалды куәландырылған сенімхат бойынша жеке тұлға) (бұдан әрі - оның өкілі) көрсетілетін қызметті берушіге немесе Мемлекеттік корпорацияға "Жер қатынастары, геодезия және картография саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 272 бұйрығымен (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Тізілімінде № 11050 болып тіркелген) бекітілген "Жер учаскесінің нысаналы мақсатын өзгертуге шешім беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі - стандарт) 1-қосымшасына сәйкес өтініш ұсынуы немесе портал арқылы электрондық құжат нысанындағы өтінім жолдауы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттар топтамасын қабылдау күні мен уақыты көрсетілген көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесінде тіркеу туралы белгісі бар өтініштің көшірмесін (бұдан әрі – өтініштің көшірмесі) береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және құзыреті шегінде облыстың, ауданның және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органының жер қатынастары саласындағы не сәулет және қала құрылысы саласындағы функцияларды жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшесіне (бұдан әрі – уәкілетті орган) жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы жазбаша дәлелді бас тартуды (бұдан әрі - өтінішті қараудан бас тарту) дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган қаулы жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он төрт жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы қаулыға қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері қаулыны тіркейді және қаулының көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (бір жұмыс күні ішінде).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 1-қосымшасында келтірілген.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың тізбесі:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      3) уәкілетті орган;

      4) Мемлекеттік корпорация қызметкері;

      5) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері.

      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 3-қосымшасында келтірілген. 

      9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) рәсімдері (іс-қимылдары), өзара іс-қимыл тәртібі реттілігінің толық сипаттамасы, сондай-ақ Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы осы регламенттің 5-қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетілген. 

      Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесінің, Қызылорда облысы әкімдігінің, Қызылорда қаласы және аудан әкімдіктерінің ресми интернет-ресурстарында орналастырылады.
 4. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің, сондай-ақ ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібінің сипаттамасы

      10. Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызметті берушілерге жүгіну тәртібінің сипаттамасы, көрсетілетін қызметті алушының өтінішін өңдеу ұзақтығы, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін Мемлекеттік корпорация арқылы алу процесінің, оның ұзақтығының сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға стандарттың 9-тармағына сәйкес келесі құжаттарды ұсынады:

      жеке басын куәландыратын құжат және (немесе) заңды тұлғаның сенімхаты немесе нотариалды куәландырылған сенімхат (жеке тұлғаға) – көрсетілетін қызметті алушының өкiлi жүгінген кезде (жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі);

      стандарттың 1-қосымшасына сәйкес нысан бойынша өтiнiш;

      жер учаскесін сатып алу қажет болған жағдайда, жер учаскесінің кадастрлық (бағалау) құнының актісі;

      жеке басты куәландыратын құжаттар туралы, заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы, жер учаскесіне ауыртпалықтың жоқтығы, жер учаскесіне құқық белгілейтін және сәйкетендіру құжаты туралы мәліметтерді Мемлекеттік корпорация қызметкері "электрондық үкімет" шлюзі арқылы тиiстi мемлекеттiк ақпараттық жүйелерден алады;

      Мемлекеттік корпорация қызметкерi, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, мемлекеттік қызметтер көрсету кезінде ақпараттық жүйелерде қамтылған заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға көрсетілетін қызметті алушының келісімін алады;

      2) Мемлекеттік корпорация қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді немесе көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі стандарттың 9-тармағында көзделген тізбеге сәйкес құжаттардың толық емес топтамасын ұсынған жағдайда құжаттарды қабылдаудан бас тартады және стандарттың 2-қосымшасына сәйкес нысан бойынша құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді (он бес минуттан аспайды); 

      3) Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды (бір жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және уәкілетті органға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      6) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды, тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (екі жұмыс күні ішінде);

      7) Мемлекеттік корпорация қызметкері өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды); 

      8) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган қаулы жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он төрт жұмыс күні ішінде);

      9) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы қаулыға қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      10) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері қаулыны тіркейді және қаулының көшірмесін Мемлекеттік корпорацияға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      11) Мемлекеттік корпорация қызметкері қаулының көшірмесін тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (он бес минуттан аспайды).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасында келтірілген.

      11. Қызметті портал арқылы көрсету кезіндегі көрсетілетін қызметті беруші мен көрсетілетін қызметті алушы рәсімдерінің (іс-қимылдарының) кезектілігі мен жүгіну тәртібінің сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі порталда тіркеледі және көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ куәландырылған электрондық құжат нысанындағы өтінім (бұдан әрі – электрондық сұраныс) мен стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды жолдайды;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері электрондық сұраныс пен құжаттарды қабылдайды, көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін алу күні мен уақыты көрсетіле отырып, құжаттардың қабылданғаны туралы хабарлама жолдайды және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және уәкілетті органға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган қаулы жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он төрт жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы қаулыға қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (бір жұмыс күні ішінде).

      Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы осы регламенттің 4-қосымшасында келтірілген.
	 
	"Жер учаскесінің нысаналы 

	 
	мақсатын өзгертуге шешім беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	1-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Уәкілетті 

орган
	
Уәкілетті 

орган
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне өтініштің көшірмесін береді
	
құжаттарды қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды 
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда қаулы жобасын дайындайды
	
қаулыға 

қол қояды
	
қаулыны 

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды уәкілетті органға жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді
	
қаулы жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
қаулыны көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
қаулының көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді

	
5
	
Орындалу 

мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
14 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде


	 
	"Жер учаскесінің нысаналы 

	 
	мақсатын өзгертуге шешім беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	2-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

 

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері
	
Мемлекеттік корпорацияның жинақтау бөлімінің қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Уәкілетті орган
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді 

 
	
 

құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге жолдайды
	
құжаттарды 

тіркейді
	
құжаттарды қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды 
	
 өтінішті қараудан

 бас тартуды

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттардың қабылданғаны не құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді
	
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды уәкілетті органға жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және Мемлекеттік корпорацияға жолдайды 
	
өтінішті қараудан 

бас тартуды

көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді 

	
5
	
Орындалу мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс күні ішінде
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан 

аспайды



      кестенің жалғасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
7
	
8
	
9

 
	
10

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Уәкілетті 

орган
	
Көрсетілетін қызметті 

берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері
	
Мемлекеттік корпорация қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда қаулы жобасын дайындайды
	
қаулыға 

қол қояды
	
қаулыны 

тіркейді
	
қаулының көшірмесін 

тіркейді

	
4
	
Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
қаулы жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады 
	
қаулыны көрсетілетін 

қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
қаулының көшірмесін Мемлекеттік корпорацияға жолдайды
	
қаулының көшірмесін 

көрсетілетін қызметті 

алушыға не оның өкіліне 

 береді

	
5
	
Орындалу

 мерзімі
	
14 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс 

күні ішінде
	
15 минуттан 

аспайды


	 
	"Жер учаскесінің нысаналы 

	 
	мақсатын өзгертуге шешім беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	3-қосымша


 Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде:
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 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:
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	"Жер учаскесінің нысаналы 

	 
	мақсатын өзгертуге шешім беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	4-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы
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	"Жер учаскесінің нысаналы 

	 
	мақсатын өзгертуге шешім беру" 

	 
	мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	5-қосымша


 Мемлекеттік қызмет көрсету бизнес-процестерінің анықтамалығы
 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде
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 Көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде:
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 Шартты белгілемелер:
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	Қызылорда облысы әкімдігінің
2015 жылғы "2" қазандағы
№ 180 қаулысымен бекітілген


 "Суарылатын егiстiктi алқаптардың суарылмайтын түріне ауыстыруға шешім беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
 1. Жалпы ережелер

      1. Көрсетілетін қызметті берушінің атауы: облыстың жергілікті атқарушы органы (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші).

      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

      2) www.e.gov.kz "электрондық үкімет" веб-порталы (бұдан әрі – портал) арқылы жүзеге асырылады. 

      Сондай-ақ, мемлекеттік көрсетілетін қызмет бойынша өтініштер аудандардың жергілікті атқарушы органдарының кеңсесі (бұдан әрі - әкімдік) арқылы жүзеге асырылады, бұл ретте мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижелерін беру көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады.

      2. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нысаны – электрондық (ішінара автоматтандырылған) және (немесе) қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі - суарылатын егiстiктi алқаптардың суарылмайтын түріне ауыстыру туралы қаулы (бұдан әрі - рұқсат).

      4. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін ұсыну нысаны: электрондық және (немесе) қағаз түрінде.

      Көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін қағаз жеткізгіште алуға жүгінген жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі электрондық форматта ресімделеді және басылып шығарылады. 

      Порталда мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі көрсетілетін қызметті алушының "жеке кабинетіне" көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті адамының электрондық цифрлық қолтаңбасы (бұдан әрі - ЭЦҚ) қойылған электрондық құжат нысанында жіберіледі.
 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметі берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не оның уәкілетті өкілі: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлға; нотариалды куәландырылған сенімхат бойынша жеке тұлға) (бұдан әрі - оның өкілі) көрсетілетін қызметті берушіге "Жер қатынастары, геодезия және картография саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 272 бұйрығымен (нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Тізілімінде № 11050 болып тіркелген) бекітілген "Суармалы егiстiктi суарылмайтын алқап түрлерiне ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі - стандарт) 1-қосымшасына сәйкес өтініш ұсынуы немесе портал арқылы электрондық құжат нысанындағы өтінім жолдауы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі көрсетілетін қызметті берушіге және (немесе) әкімдікке стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің немесе әкімдіктің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне құжаттардың топтамасын қабылдаудың күні мен уақыты көрсетілген көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесінде тіркеу туралы белгісі бар өтініштің көшірмесін (бұдан әрі – өтініштің көшірмесі) береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және жер қатынастары саласындағы функцияларды жүзеге асыратын облыстың жергілікті атқарушы органының құрылымдық бөлімшесіне (бұдан әрі - уәкілетті орган) жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы жазбаша дәлелді бас тартуды (бұдан әрі - өтінішті қараудан бас тарту) дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган рұқсат жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он төрт жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы рұқсатқа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері рұқсатты тіркейді және рұқсаттың көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді (бір жұмыс күні ішінде).

      Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы осы регламенттің 1-қосымшасында келтірілген.
 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы

      7. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен өзге ұйымдардың тізбесі:

      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      3) уәкілетті орган;

      4) әкімдіктің кеңсе қызметкері. 

      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасында келтірілген. 

      9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) рәсімдері (іс-қимылдары), өзара іс-қимылдары реттілігінің толық сипаттамасы, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді қолдану тәртібінің сипаттамасы осы регламенттің 4-қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында көрсетілген.

      Мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығы "Қызылорда облысының жер қатынастары басқармасы" мемлекеттік мекемесінің, Қызылорда облысы әкімдігінің, Қызылорда қаласы және аудан әкімдіктерінің ресми интернет-ресурстарында орналастырылады.
 4. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібінің сипаттамасы

      10. Қызметті портал арқылы көрсету кезіндегі көрсетілетін қызметті беруші мен көрсетілетін қызметті алушы рәсімдерінің (іс-қимылдарының) кезектілігі мен жүгіну тәртібінің сипаттамасы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы не оның өкілі порталда тіркеледі және көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ куәландырылған электрондық құжат нысанындағы өтінім (бұдан әрі – электрондық сұраныс) пен стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды жолдайды;

      2) көрсетілетін қызметті берушінің немесе әкімдіктің кеңсе қызметкері электрондық сұраныс пен құжаттарды қабылдайды, көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін алу күні мен уақыты көрсетіле отырып, құжаттардың қабылданғаны туралы хабарлама жолдайды және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және уәкілетті органға жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      4) уәкілетті орган ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды, тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (екі жұмыс күні ішінде);

      5) құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда, уәкілетті орган рұқсат жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он төрт жұмыс күні ішінде);

      6) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы рұқсатқа қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      7) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесін тіркейді және көрсетілетін қызметті алушының не оның өкілінің "жеке кабинетіне" жолдайды (бір жұмыс күні ішінде).

      Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған графикалық нысандағы ақпараттық жүйелердің функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы осы регламенттің 3-қосымшасында келтірілген. 
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	 мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне

	 
	1-қосымша


 Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесінің (рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі және оның басқа құрылымдық бөлімшеге берілу тәртібі көрсетіле отырып) сипаттамасы
	
1
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) 

нөмірі
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Құрылымдық бөлімшелердің

 атауы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің немесе әкімдіктің кеңсе қызметкері
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Уәкілетті 

орган
	
Уәкілетті 

орган
	
Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы
	
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері

	
3
	
Рәсімнің 

(іс-қимылдың) атауы және олардың сипаттамасы
	
құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне өтініштің көшірмесін береді
	
құжаттарды 

қарайды
	
ұсынылған құжаттардың толықтығын тексереді, құжаттардың толық емес топтамасы ұсынылған жағдайда, өтінішті қараудан бас тартуды дайындайды 
	
құжаттардың толық топтамасы ұсынылған жағдайда рұқсат жобасын дайындайды
	
рұқсатқа 

қол қояды
	
рұқсатты тіркейді
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Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсім (іс-қимыл) нәтижесі
	
құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады
	
құжаттарды уәкілетті органға жолдайды
	
өтінішті қараудан бас тартуды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді 
	
рұқсат жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады 
	
рұқсатты көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкеріне жолдайды
	
рұқсаттың көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға не оның өкіліне береді

	
5
	
Орындалу

мерзімі
	
15 минуттан аспайды
	
1 жұмыс

 күні ішінде
	
2 жұмыс 

күні ішінде
	
14 жұмыс 

күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде
	
1 жұмыс

 күні ішінде
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 Әрбір рәсімің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетіле отырып, көрсетілетін қызметті беруші мен құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы
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Kepcerinerin KuiamerTi anyis
He OHbIH OKi
Ky/RaTTapibl KepeetineTin
KbIIMETTi Gepyusire yeuiuy

l

Kepcerinerin kuiamerri
Gepyuinin Gacuibics::
PYKCATKa KO/l KOIO XK 3HE KopeeTineTin
KbI3MeTTi Oepyuiinik Kence
Kbi3VeTKepiKe woanay
(1 yMbic KYHI iinae)

A

Kepeerizerin kniamerri Gepyutinin KeHee Kbismerepi:
PYKCATThi TIPKEY KIHE PYKCATTHIH KOWIPMECTH
KOPCETLIETIH KbI3METT] aTyuibiFa
He OMbIH eKinine Gepy
(1 wymbic Kyni fwinae)

Kepcerinetin kpismerri
Bepywinin KeHee Kbi3MeTkepi:
Ky/KaTTapAst Tiprey.
KOpCeTieTin KuisMeTTi anywsira
He OHBIH OKisTiHe oTiHiuTin
Kewipmecin Gepy wane
KysKaTTapas kepeerinerin
Kbi3MeTTi Oepy iuinii
6aciubIChIHA YCbIHY
(15 munyTTan acnaiias)

1

Voxinerti opras:
Ky/KaTTapibiil TOABIK TONTAMACH!
YChIHbLITaH AKaraaiina
PYKeat KoGachin Tailbinaay KoHe
KepeeTineTin KnsmeTTi fepywinin
GaclubIckIHa YChIHy
(13 mymbic KyHi iuninge)

l

T

Kepcertinetin kpiamerti
Oepyinin Gaciubics:
KYZKATTapAbl Kapay AaHe
YOKINCTTI OPranFa K013y
(1 mwympic Kyni iwinae)

Vaxinerri opras;
YOBIHBLIFAH KYIKATTAPBIH TONbIKTHIFbIH
TeKcepy, KyKaTTapabiH TOABIK eMec
TONTAMACH YCHHBLFAH Kariaiiaa
oTiniwTi Kapayaax 6ac TapTyas
JailbiHaay, TipKey HKaKe KepeeTineTin
KBIBMETTI ayUihiFa He OHbIH OKifiHe Gepy
(2 Kymblc KYHI ilinge)
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KyJKarTapis! Kepeetiierin
Kbi3MeTTi Gepyuuire Konay
(1 KymbiC KyHi itinae)
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YChiHbIIFAH 7Kafaiiia
pyKeaT K00ACKH daiibiniay Kae
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BaclubIChIHA YChIHY
(13 symbic KyHi ilinne)
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Kepcertinerin kbamerti
Bepywinin Gactbics:
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(1 kymbic KyHi iwrinne)

|
|

!

B!

VakinerTi opram:
YCHIHBIFAH KYKATTapPIbIK TONBIKTbIFbIH
TeKCepy. KYKaTTapabii TOALIK eMec
TONTAMACK! YChIHbIIFAH JKaFAalila
OTINiWIT KapayxaH Gac TapTyant
aaitbinaay, Tipkey Wake Kepeetinerin
KbI3METTI AYUIBIFA HE OHbIH OKLTiHe Gepy
(2 srymbic Kywi iwinae)

i

Kepcerinetin kei3merTi Sepyurinin kence
Kei3MeTKepi:

PYKCATTBl TipKey AaHe PYKCaTThil
Kewipmecin kepceTineTin Kbismerti
anyuibira He OHbIH eKinile Gepy
(1 ymbie KyHi iwinme)

i
|

'

t

Kepcerinetin kpiamerti
GepyiHin KeHee KbisMeTKepi:
KYKATTap/b! TIpReY #ane
KepeeTiaeTin Ku3merTi
GepyLinin Gacuibichina yChiity
(15 munyTTan acnaiian)

Kepeertinerin kuiamerti
Gepyiinin Gactubichi:
RYAATTAPAB! KApay #3He YaKieTTi
opranFa wonay
(1 symbic KyHi iminae)
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Kepcetinerin Kpi3MeTTi adyuisl He OHBIR OKiNi:
nopranna Tipkesieai KaHe KopeeTineTin Khi3MeTTi any WhiHLIH
DLK-MeH Ky2naHabPIFaH ITeKTPOHIbIK CYPAHBIC HeH
Ky/KaTTapabl )Konaaiiabt

¥

Kopeetinetin KsismeTTi Gepyurinin KeHce Kbi3MeTKepi:

INEKTPOHIbIK CYPAHBIC MEH KyKaTTapabl Kabbuinaii/ibl, kepeetinetii
KBI3METTI ayIlibliibIH HE OHBIH OKIIIHIH «KCKe KaOMHETIHE) MEMIICKETTiK
KOPCETIACTIH KbISMCT HATIKECIH any KYHI MEH YAKBITSI KOPCCTINE OTHIPBIN,

Ky/KaTTapsiiy KaGbinaanyatbl Typans: xa0ap/iama konaaiiasi

JK3NE KY/KaTTapibl KOPCeTIeTiH KbI3MeTT
GepyLuinin Gaclubicsia yChlnab!
(15 munyrTan acnaiiast)

4

Kepcerinerin keamerTi Gepywirin 6aciubicsi:
KYIKaTTapilbl Kapaiisl %aHe YaKineTTi opranra xoinainst
(1 KymbIC K

Vokineri oprai:

YCBIHBIIFaH KYKaTTapiiblH TONLIKTbIFbIH TBKCCPEHL KYIKaTTapasiil TOJNbIK
eMec TONTaMachl YChIHbLIFAH Karaaiia, eTiniwTi kapayaax Gac TapTyas
naibiHaaitab, TIpKeiii kaHe KOPCETineTiH KbI3METTi allyuIbiHbIH
He OMbIIL oK1 ©xeke KaBHReTiHe) Konaaiib
(2 ymbic Kyui iminne)

Yokinerri opran:
Ky/KaTTAPABIH TONBIK TOMTAMACH YChIHBIFaH JKaFaaliia, pyKeaT KoDackH
JaiibHAARab! KIHE KOPCCTINCTIH Khi3MeTTi Gepyulinii GacuibichiHa YCbIHA/b!
(13 sympic KyHi iminne)

Kepcerinerin kpi3merti Gepyminin Gacuisicnl:
PYKCATKA KOt KOALbI HKAHE KOpCeTineTin KuiamerTi Gepyiuitin
KEHCE Kbi3MCTKepiHe oaaiib
(1 ymbiC KyHi iminae)

Kepcerinetit Kp3MeTTi Gepy wIiHiH KEICe Kbi3MeTKepi:
MEMIEKETTIK KOPCETIIETIH KbI3MET HATIKeC i TipKeTii Kate KopeeTineTin
KbI3MCTTi aJIyLIbIHBIH HE OHbIH OKLITIIH @Kkeke KabuReTiHey KoMl
(1 ®ymeic syHi insine)
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Bacwbicsiia KOpCeTineTiH Kbi3MeTTi Dacusicsina KyHi iminze !
YChiHabt IYILIBITA HE OHBIH YCbIHAbL
okinie Gepeni
13 ®ymbic
T HO 15 munyTran 2 ypbic KyHi iwinae
\\4 acnaian KyHi iwinne
AL ), A A A N J





document_image_rId38.jpeg
== . T R o ey ineti \
Kopeerinerin e BKiMaix By Kepeerinetin N Kepeerinerin Yoxinerri Vakinerri Kepcerisierin Kepcetinerin
Knpasert KbigMerT RBIIMETT aprug oprus KprsMerTi KnaMerTi Gepynrinin
YIS Gepyiuinin Bepywinii Oepyuiinin KEMCE KniameTRepl
HE OB ORI Kenee Bacumich Dacubicnt
J RECMETKepi
, A = 4 A e A -4
N Y N == N\ Y N\
KyAarrapast KyzKarTaps KyzkaTTapnl KyzKaTTapiibt YChIHBLATAH KYAKaTTapabIH pyKcarka Kos pykearTst Tipkeiiai
AKiMLIKKES TipKeiiai. Tipkeiiai kane Kapaiibl KYAKATTAPALIH TOABIK TONTAMACK! KOAbI KaHE KOHE PYKCaTThiH
YehlHab! KBpCETinc'l:ilQ xepce'rineT.m L HaHe Hb TOALIKTHIFbIH sl yeomwuean |4 Kepcg’rij]g'r.iﬂ N Kemip:}neciiﬂ
KbI3MeTTi KBISMETTH Yakinerti Tekcepent, Karaii1a. pykear KbI3MeTTi Kepeerinetin
anyuibifa he Bepyuinin opratra KYIRaTTapAbIH TOABIK KoBackiH OepymiiHin Ketce Kbi3METTi anylisbira
OHBIH OKiTiHE Dacubichina wozaaiiasl eMec TonTamMacs! aiibHAAR AL Kbi3MeTRepite HE OHBIH OKiTiHe
eTiHimTiH YChiHaLb! YCBIHBUTFAH Karaaiiza Kaue onaafiast Bepeai
Kewipmecin oTiniwTi Kapayaan ac KepeerineTin
Gepeni Kate | wymbic TapTy bl AafibiHAAIbI, KbIaMeTTi
KyKQTTAPAb! 15 mumyTran RIS Tipkeiai Kaie Gepyminin
KepeeTinetin acnaiian Kopeerinerin Kuiamerri Bacuibichita
KbI3METTi ANYIILIFA HEe OHbIIL YChIHAB! [{"-\'MH‘
Gepywire axitine Gepeni | skymbic BRIIERED
KoL KYHi ilminae
Ho 13‘ AYMBIC
\T 2 ymbic KyHi iminge
KyHi iinae
1 Kymbic
KyHi iwinne
A





document_image_rId39.jpeg
MEMJIEKETTIK Kbi3MET KOpeeTy/1i GacTanybl HeMece asKTatybl:

KOPCETLACTIH KbI3METT] aTyuibl paciMiniH (iC-KUMBLILIHBIH) KOHE (HEMECe) KOPCETIIeTIH KbI3METTI Gepy iHiH KypblibiMAbK GoniMuienepiHit
(KbI3METKEPAEPIHIN), O3re YiThIMAAP/bIH HEMECE KOMUCCHATAPIIbLIN aTaybl:

TaHjay HyCKachi:

Kesteci pacimre (ic-Kumbiiara) eTy.
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KepcetineTin Kbi3MeTTi anyuisl
HE OHbIH OKii:
KyZKaTTapabl KepeeTineTin
KbI3MeTTi Bepyluire yeoiHy

Kepcerizetin KbizmeTTi
DepyLuiHin KeHee Kbi3MeTKepi:
Ky apJbl TipKs
KOPCETINETIH Kbi3MeTT]
ATYIIbIFA HE OHbIH OKiNiHE
TanoH Gepy KaHe KyIKaTTapibl
KOpPCETINeTiH Kbl3MeTTi
| Gepyuinin Gacuubicbina yehiHy
(20 murHyTTan acnaiasl)

|

Kopeerinerin kbismerTi
Sepywrinin Gacuwbichi:
wieliMre Kojl KOK JKoHE KOpeeTiieTiH
Kbi3MeTTi Oepyluinii Keuce
KLI‘SMCTKEPiHE Koaaay
(1 KyMmbIC KYHI {wiHne)

Kepcerinetin kbisMeTTi Gepyiinii keHce KeisMeTkepi:
wetimii TipKey KoHe WeliMHiH Kewipmecin
KOPCETINEeTiH Kbi3MeTTi aayLubira
He OHbIH OKiniHe Gepy
(1 symbic KyHi iwinne)

Vakinerti oprau:
KYIKaTTapbiH TOJIbIK TONTamMachl
YChIHbIIFAH Hsaraatina
uiewiM oBackiH naibiHaay kaue
KepeeTiaeTin KeisMeTTi GepyuiHin
GaciibichiHa YChIHY
(14 symbic KyHi iwiHae)

KepcerineTin kpiameTTi
Gepyiinin Gacibichi:
ATTAp/Ibl KApay woHe
yakinerTi oprasra xosaay
(1 kymbic kyHi iuinae)

Vakinerti oprau:
YCBIHBUIFAH KY7KATTAP/AbIH TONBIKTHIFbIH
TeKCEPY. KY/KATTAPIbIH TOAbIK eMeC
TONTAaMAChl YChIHBLIFAH JKaFaiija.
eTiniwTi Kapaysas Gac Tapryisi
Aaiibinaay, Tipkey KaHe KepeeTineTin
KBI3METT 2Ty LLbIFa HE OHbIH OKiliHe Gepy
(2 &ymbic KyH iWwinae)
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Kbi3MeTTi Bepyiire KepeeTifeTin ke TONBIKTHIFBIH YCbIHBLIFRH N KepeeTiieTiH KeuipMeciH
YChIHa/Lb KBIBMETTI afyuibiFa yakierTi Tekeepeai, Kar1aiina wewiv KBIIMETTI KepceTineTin
HE OHbiH oKiiHe oprasfa KYZKATTapAbiH TOABIK woBackiH Oepyiniy KeHee Kbi3MeTTi anyisira
‘Tanou Gepeai maue KO AL! emec ronTamachl AaiibiHAAH b KbI3METKepiHe He OHBIH OKiNiHe
KysKarTap.isl YCBIHbLIFaAH JaFaaiiia HIHE Ko aaiiabl Gepeni
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MEMIEKETTIK Kbi3MeT KopeeTy ik facTanyb Hemece ankranysl:

KOPCETLNeTIH KbI3METTI a1yl PaciMitiH (ic-KUMBIIBIHBIH) aHe (Hemece) KOpeeTineTin Kui3MeTTi GepyILiHiH KyphUIbIMABIK GoaiMuienepinin
(KbI3MeTKepACPiHiH), 03re YIlBIMAAPABIH HEMECE KOMHCCHATAP:IbIH aTAYbi:

TaHAAY HYCKACHI:

Kkeneci pacimre (ic-Kimbira) oTy.
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woazay
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Kepeeriterin sarmuerti
Gepymiing Gacusicsr:
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(15 somyrran acmaiis)

Kepeerizerin samierti
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epeeTiTerist KBIsMeTTi Gepymining
[Rysn———

(4 mpasic xy imeze)

]

Kepeerizerin samierti,
Gepymiiey opsmzaymsices:
YCBIBLTFAN KPEATTAD NN TOTHKTHESE

‘TeKCepy, KEAATTAPINA TOTHIK exec
TomTauacH yesmmFaR KarAAHR,
risini xapayzan Gac Tapryas aafimaay
xome KepCeTiTeTin KRBT Gepymiin
6acumicaima yesmy

(@ aposc ryst iminze)

Kepeeriterin sarmierti
‘Gepyminin Sacumsics:
Gyipsna Ko7 Ko Fane KepeetireTin
ersyeTri Gepymiin xerce
eseTRepine Foazay
(1 apoic sy indaze)

]

Kepeerinerin sisuerri Gepymising
[ —
Spscust iprey mane Kepeetizerin
et anymsiea e omsn sxiie Gepy
(15 somryTran acmadis)
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Kepeerizerin samierti
aymst e omsn oxi
pxarrapas Mesrererrix
opropammara ey

Kepeerizerin smierti,
Gepymiin xence spseTEepi
ymaTTapas Tipkey Fome
‘epeetieria merti,
‘Gepyminin Sacunicsna yesimy
(15 romyrran acmaiis)

Messzexerix xopropas
emteTREp:
symaTTapas Tipkey Fome
‘epeerizeria mmerti
aymsiea e omsin oxitine
pmarrapasm
xaGmTzanrams ne
yraTTapan raGmIzayAAR
6ac Tapry Typans
omxar bepy
(15 somryrran acnaiias)

!

Kepeerinerin ssimerti.
Gepyminin Gacumica:
evintui xapayaas 6ac
Tapryra o xom wame
xopeerizerin raseTri
Gepymiin xesce
eseTRepine Xoazay
(15 somryrran acmadizs)

Messrexerix sopropas
‘emteTREp:
Gyfpruxrs: Tiprey ome
Kepeerieria xuneTTi aTyImRFa He

(15 romryrran acmats)

T

Kepeerizerin mamierti
‘Gepyminin Gacusics:
pxaTrapas xapay wome
epeerizeria et
Gepymisis; opemaymsicia
woazay
(15 romyrran acmais)

!

Kepeerinerin ssmerti.
Gepymiin xence sseTxepi
‘orinini rapayaan Gac
‘rapryzs: Tiprey wome
Messzexerix xopropammsra
woazay
(1 carar ininze)

Kepeerinerin spisuerri Gepymising
serce xEeTREpE
GyBpsuxrs: Tipsey xone
Messzexerrix xopropamera K03y
(1 cara imtieze)

T

!

Mexzexerzix
‘opropanms xmARTaY
Geninin xEeTEEpE
spxaTTapas sepeeriterin
xeseTTi Gepymire xoTzay
(1 apustc sy iz,
Kepeery yepaiuise
sipaeiizi)

Kepeerinerin et
Sepymiti opstzaymstcs:
yostmuaran spxaTTapas
[r————
P ———
omasacH yesmTan
xarzaina orisursi xapayaan
Gac Tapryas xainmay Fone
xopeerizerin semeTri
Gepymisin Sacmmicama yesmy
@ e sy imnze)

I

Messzexerix xopropaus
pmteTRepE:
rinini rapayaan Gac
‘rapryan Tiprey Fame
sepeetieriat et
aymsiea e oz
‘exiine Sepy
(15 smyTram acnafias)

Kepeerizerin sarmeerti
Gepymiieg Gacumsicar:
GyBpeixsa xoa Kom xone
epeerieria KumterTi Sepyiin
e
(Unposc syt imize)

T

Kepeerizerin mamierti
Gepymiig opsmzaymsica:
spEATTAp RN TOTHE TOmTaMACS
yosmsiaran xasaaiiza Gyipa
woSacsms Aaiisay wome
epeetieris KemyerTTi Gepymining
‘Sacmmsicana yesmy
(4 apastc ys imeze)
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Kepeeriteri KBSMETT] a7TyIIs! He OBIR oxi:
‘opraTaa Tipkenexi xome KopeeriteTin sBIeTT: anymsnmny LK Men KysTaRIMpEIFA
TEKTpO I, CYPANBIC MeH KRATTAPAH KOTAAATE

i

Kepeeriterin ssisuerti Gepymisin xerice KEMETREE
SCKTPONIBI CYPAMBC el KATTAp AN KAGHITaMIH, KopCeTiTerint RAIseTTi
TYIISMHBIH e OHBIH GXLTIAIN (CKeKe KaOHHETiNe) MOMTCKETTIK KepCeTITeTia KReT HaTIERecH
Ty Ky Mest YAKGITE KSpCeTiTe OTHPHIN, KAATTAPASA KAGHITIANFANS TYPATH Xa03pTANA
KO7ATTSE HoHE KRATTAPAS KEPCETITeTIN KBISMETT] Gepy s 6 CHINCHIHA YCHRATEL
(15 somyrran acnaiins:)

v

Kepeerinerin ssisuerti Gepymiin Gacusicsr:
KPRATTAP S KAPATITBl KSHe RSPCeTITeTiN KBTI OEpYIIiRiR OPBINIAYINCHNA HOTTARIN
(15 samyTran acmadizs)

¥

Kepeerineris ssrsuerti Gepymisin opsmzaymsics:
CHIBLTFAN KPEATTAD SN TOTSIKTFSIN TeXCep e, KpFATTAPABIA TOTSIK eMec TOMTAMACE
‘yesnmiran xaraaiia STRIITI KApAyaH GAC TAPTYAS AQHHIANTS Kot KSpeeTiTeTin
esheT Gepymiin Gacumicena yemmans
)

1]

Kepeerinerin rsuerti Gepymiin Gacusicsr:
risinrTi Kapayzan Gac TapTyFa Ko7 KON KaHe KepCeTITeTiH KEETT
‘Gepyminin xesce xaseTrepine HoTTakIH
(15 somryrran acmadizs)

)

Kepeerinerin ssisuerti Gepymisin xerce KEMeTREE
eisizri Kapayaan 6ac TapTyas! Tipkefai AaHe KpCOTITeTIA KRMETT] ATy IIHHAR
e omsix exiTinis (cxexe xaGumeTie) KoARAHA
(15 somryrran acmaizs)

)

Kepeerierin ssrsuerti Gepymisin opsimzaymsica:
KPRATTAD S TOTH TOMTAMACH YCHHAITFAR ¥AFAAHAa PSR K05 Cai AMBITANTE
o KopCeTiTeTiR KASMETT Gepymiin GacuICAIA FCHHAAS
(4 o sy ininze)

¥

Kepeerinerin sarsuerti Gepymisin Gacusicsr:
yHpEIKA KO KORTS! Hote KSPCETLIeTIN KESMETT] GepyMIiN KeHCe KSMETRepie HOTTANIS
(1 Ao sy indaze)

¥

Kepeerinerin ssisuerti Gepyminin xerce KEMeTREPE
MeATexeTTiE ¥SpCeTiIeTiN KEISMeT HOTDeCkH TIpKeial AoHe KepCeTTeTiH KBIETT
aymsss He omen sxiTi (oxere KaGMNeTie) HOTIAIE
(15 somyrran acmais)
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