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Мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің регламенттерін бекіту туралы

					
			Күшін жойған
			
			
		
					
Қызылорда облысы әкімдігінің 2014 жылғы 07 наурыздағы N 516 қаулысы. Қызылорда облысының Әділет департаментінде 2014 жылғы 17 сәуірде N 4637 тіркелді. Күші жойылды - Қызылорда облыстық әкімдігінің 2014 жылғы 13 қарашадағы N 759 қаулысымен
      Ескерту. Күші жойылды - Қызылорда облыстық әкімдігінің 13.11.2014 N 759 қаулысымен (қол қойылған күнінен бастап қолданысқа енгізіледі).

      "Қазақстан Республикасындағы жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы" Қазақстан Республикасының 2001 жылғы 23 қаңтардағы Заңына және "Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер туралы" Қазақстан Республикасының 2013 жылғы 15 сәуірдегі Заңына сәйкес Қызылорда облысының әкімдігі ҚАУЛЫ ЕТЕДІ:

      1. Қоса беріліп отырған:

      "Спорт шеберіне кандидат, бірінші спорттық разряд, біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші санатты жаттықтырушы, біліктілігі жоғары деңгейдегі бірінші санатты нұсқаушы-спортшы, біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші санатты әдіскер, бірінші санатты спорт төрешісі" спорттық разрядтары мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті;

      "Екiншi және үшiншi разрядтар, бiрiншi, екiншi және үшiншi жасөспiрiмдiк разрядтар, бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты жаттықтырушы, бiлiктiлiгi жоғары деңгейдегi екiншi санатты нұсқаушы-спортшы, бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты әдiскер, спорт төрешiсi спорттық разрядтары мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті бекітілсін.

      2. Осы қаулының орындалуын бақылау Қызылорда облысы әкімінің орынбасары А.Ш.Әлназароваға жүктелсін.

      3. Осы қаулы алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі, бірақ "Қазақстан Республикасы Спорт және дене шынықтыру істері агенттігі, жергілікті атқарушы органдар дене шынықтыру және спорт саласында көрсететін мемлекеттік көрсетілетін қызметтер стандарттарын бекіту және Қазақстан Республикасы Үкiметiнiң кейбiр шешiмдерiне өзгерiстер енгiзу туралы" Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2014 жылғы 19 ақпандағы N 118 қаулысы қолданысқа енгізілгеннен бұрын емес.


	Қызылорда облысының әкімі


	Қ. Көшербаев




      


	 
	Қызылорда облысы әкімдігінің
2014 жылғы "7" наурыздағы
N 516 қаулысымен бекітілген


 "Спорт шеберіне кандидат, бірінші спорттық разряд, біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші санатты жаттықтырушы, біліктілігі жоғары деңгейдегі бірінші санатты нұсқаушы-спортшы, біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші санатты әдіскер, бірінші санатты спорт төрешісі" спорттық разрядтары мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
1. Жалпы ережелер
      1. Қызмет берушiнің атауы: облыстың дене шынықтыру және спорт мәселелері жөніндегі жергілікті атқарушы органы ("Қызылорда облысының дене шынықтыру және спорт басқармасы" мемлекеттік мекемесі (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті беруші)).

      Мемлекеттік қызметті көрсетуге өтініштерді қабылдау және қызмет нәтижелерін беру:

      1) Қызылорда облысы бойынша "Халыққа қызмет көрсету орталығы" Республикалық мемлекеттік кәсіпорнының филиалы, оның бөлімдері мен бөлімшелері (бұдан әрі – Орталық) арқылы жүзеге асырылады.

      2. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі – спорттық атақ беру туралы, жаттықтырушыларға, әдіскерлерге, нұсқаушы-спортшыларға санаттар беру туралы, спорттан төреші санатын беру туралы бұйрықтан үзінді көшірме (бұдан әрі - үзінді көшірме).

      4. Мемлекетітк қызмет тегін көрсетіледі.


 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызмет берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен халыққа қызмет көрсету орталығымен іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы
      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не сенімхат бойынша оның өкілінің) Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2014 жылғы 19 ақпандағы N 118 қаулысымен бекітілген "Спорт шеберіне кандидат, бірінші спорттық разряд, біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші санатты жаттықтырушы, біліктілігі жоғары деңгейдегі бірінші санатты нұсқаушы-спортшы, біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші санатты әдіскер, бірінші санатты спорт төрешісі" спорттық разрядтары мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі – стандарт) 1-қосымшасына сәйкес Орталыққа өтініш ұсынуы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процессінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оларды орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы (не сенімхат бойынша оның өкілі) Орталыққа стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) Орталық қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді, қолхатта:

      сұранысты қабылдау нөмірі мен күні;

      сұраныстағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтің түрі;

      қоса берілген құжаттардың саны мен атауы;

      құжаттарды беру күні (уақыты) және орны;

      құжаттарды ресімдеуге өтініш қабылдаған Орталық қызметкерінің тегі, аты, әкесінің аты;

      көрсетілетін қызметті алушының тегі, аты, әкесінің аты (бар болса), көрсетілетін қызметті алушы өкілінің тегі, аты, әкесінің аты (бар болса) және олардың байланыс телефондары көрсетіледі немесе көрсетілетін қызметті алушы (не сенімхат бойынша оның өкілі) стандарттың 9-тармағында көзделген тізбеге сәйкес құжаттардың топтамасын толық ұсынбаған жағдайда стандарттың 5-қосымшасына сәйкес нысан бойынша құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді (он бес минуттан аспайды);

      Орталық қызметкері мемлекеттік қызмет көрсету кезінде көрсетілетін қызметті алушыдан ақпараттық жүйелердегі заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жазбаша келісім алады;

      3) Орталықтың жинақтау бөлімінің қызметкері құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге қайта жолдайды (бір жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және орындаушыға жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      6) орындаушы құжаттарды қарайды және комиссияның қарауына ұсынады (он күнтізбелік күн ішінде);

      7) комиссия құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушіге разрядтар мен санаттар беру туралы ұсыным жасайды (он бес күнтізбелік күн ішінде);

      8) орындаушы комиссияның хаттамасы негізінде бұйрық жобасы мен үзінді көшірмені дайындап, көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (бір жұмыс күні ішінде);

      9) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы бұйрыққа және үзінді көшірмеге қол қояды және кеңсе қызметкеріне жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      10) кеңсе қызметкері үзінді көшірмені тіркейді және Орталыққа жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      11) Орталық қызметкері үзінді көшірмені тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) береді (он бес минуттан аспайды).


 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызмет берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы
      7. Мемлекеттік қызмет көрсету жүйесіне қатысатын құрылымдық бөлімшелердің (қызметкерлердің) тізбесі:

      1) Орталық қызметкері;

      2) Орталықтың жинақтау бөлімінің қызметкері;

      3) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      5) орындаушы;

      6) комиссия.

      8. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) реттілігі мен ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) сипаттамасы осы регламенттің 1–қосымшасында келтірілген.

      9. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасына сәйкес әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) өту блок-схемасында келтірілген.


 4. Мемлекеттік қызмет көрсететін лауазымды тұлғалардың жауапкершілігі
      10. Көрсетілетін қызметті беруші мен Орталық басшылары (бұдан әрі – лауазымды тұлғалар) мемлекеттік көрсетілетін қызметті көрсетуге жауапты тұлғалар болып табылады.

      Лауазымды тұлғалар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес белгіленген мерзімде мемлекеттік қызмет көрсетуге жауапкершілікте болады.

      11. Мемлекеттік қызмет көрсету мәселелері бойынша әрекеттерге (әрекетсіздікке) шағымдану стандарттың 3-бөліміне сәйкес жүргізіледі.

      12. Қызмет көрсету жөнінде ақпарат алуға, сондай-ақ, оның сапасын бағалау (оның ішінде шағымдану) қажет болған жағдайда ақпарат алу үшін байланыс телефондарының нөмірі: 8 (7242) 23-05-71, бірыңғай байланыс орталығы (1414).


	 
	"Спорт шеберіне кандидат, бірінші спорттық разряд,
біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші
санатты жаттықтырушы, біліктілігі жоғары деңгейдегі
бірінші санатты нұсқаушы-спортшы, біліктілігі жоғары
және орта деңгейдегі бірінші санатты әдіскер,
бірінші санатты спорт төрешісі" мемлекеттік
көрсетілетін қызмет регламентіне 1-қосымша


 Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) реттілігі мен ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) сипаттамасы
	1


	Іс-әрекеттің (барысы, жұмыстар ағымы)
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	Құрылымдық бөлімшелердің атауы


	Орталық

қызметкері


	Орталықтың жинақтау бөлімінің қызметкері


	Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері


	Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы


	Орындаушы


	Комиссия


	Орындаушы


	Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы


	Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері


	Орталық қызметкері
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	Іс-әрекеттердің (үдерістің, рәсімінің, операция) атауы және олардың сипаттамасы


	құжаттарды тіркейді


	құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге қайта жолдайды


	құжаттарды тіркейді


	құжаттарды қарайды


	құжаттарды

қарайды


	құжаттарды қарайды


	хаттама негізінде бұйрық жобасы мен үзінді көшірмені дайындайды


	бұйрыққа және үзінді көшірмеге қол қояды


	үзінді көшірмені тіркейді


	үзінді көшірмені тіркейді



	4


	Аяқталу нысаны (деректер, құжат, ұйымдастыру-өкімдік шешім)


	көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) құжаттардың қабылданғаны немесе құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді


	
	құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады


	орындаушыға жолдайды


	құжаттарды комиссияның қарауына ұсынады


	көрсетілетін қызметті берушіге разрядтар мен санаттар беру туралы ұсыным жасайды


	көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдайды


	кеңсе қызметкеріне жолдайды


	үзінді көшірмені Орталыққа жолдайды


	үзінді көшірмені көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) береді



	5


	Орындалу мерзімі


	15 минуттан аспайды


	1 жұмыс күні ішінде (мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді)


	15 минуттан аспайды


	15 минуттан аспайды


	10 күнтізбелік күн ішінде


	15 күнтізбелік күн ішінде


	1 жұмыс күні ішінде 


	15 минуттан аспайды


	1 жұмыс күні ішінде 


	15 минуттан аспайды




	 
	"Спорт шеберіне кандидат, бірінші спорттық разряд,
біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі бірінші
санатты жаттықтырушы, біліктілігі жоғары
деңгейдегі бірінші санатты нұсқаушы-спортшы,
біліктілігі жоғары және орта деңгейдегі
бірінші санатты әдіскер, бірінші санатты
спорт төрешісі" мемлекеттік көрсетілетін
қызмет регламентіне 2-қосымша


 Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігі сипаттамасының өту блок-схемасы  
[image: ]


	 
	Қызылорда облысы әкімдігінің
2014 жылғы "7" наурыздағы
N 516 қаулысымен бекітілген


 "Екiншi және үшiншi разрядтар, бiрiншi, екiншi және үшiншi жасөспiрiмдiк разрядтар, бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты жаттықтырушы, бiлiктiлiгi жоғары деңгейдегi екiншi санатты нұсқаушы-спортшы, бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты әдiскер, спорт төрешiсi спорттық разрядтары мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
1. Жалпы ережелер
      1. Қызмет берушiнің атауы: ауданның, облыстық маңызы бар қаланың дене шынықтыру және спорт мәселелері жөніндегі жергілікті атқарушы органдары (ауданның, облыстық маңызы бар қаланың дене шынықтыру және спорт бөлімдері (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті беруші)).

      Мемлекеттік қызметті көрсетуге өтініштерді қабылдау және қызмет нәтижелерін беру:

      1) Қызылорда облысы бойынша "Халыққа қызмет көрсету орталығы" Республикалық мемлекеттік кәсіпорнының филиалы, оның бөлімдері мен бөлімшелері (бұдан әрі – Орталық) арқылы жүзеге асырылады.

      2. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: қағаз түрінде.

      3. Мемлекеттік көрсетілетін қызмет нәтижесі – спорттық атақ беру туралы, жаттықтырушыларға, әдіскерлерге, нұсқаушы-спортшыларға санаттар беру туралы, спорттан төреші санатын беру туралы бұйрықтан үзінді көшірме (бұдан әрі – үзінді көшірме).

      4. Мемлекеттік қызмет тегін көрсетіледі.


 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызмет берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) мен халыққа қызмет көрсету орталығымен іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы
      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме: көрсетілетін қызметті алушының (не сенімхат бойынша оның өкілінің) Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2014 жылғы 19 ақпандағы N 118 қаулысымен бекітілген "Екiншi және үшiншi разрядтар, бiрiншi, екiншi және үшiншi жасөспiрiмдiк разрядтар, бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты жаттықтырушы, бiлiктiлiгi жоғары деңгейдегi екiншi санатты нұсқаушы-спортшы, бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты әдiскер, спорт төрешiсi спорттық разрядтары мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының (бұдан әрі – стандарт) 1-қосымшасына сәйкес Орталыққа өтініш ұсынуы.

      6. Мемлекеттік қызмет көрсету процессінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оларды орындаудың ұзақтығы:

      1) көрсетілетін қызметті алушы (не сенімхат бойынша оның өкілі) Орталыққа стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды ұсынады;

      2) Орталық қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді, қолхатта:

      сұранысты қабылдау нөмірі мен күні;

      сұраныстағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтің түрі;

      қоса берілген құжаттардың саны мен атауы;

      құжаттарды беру күні (уақыты) және орны;

      құжаттарды ресімдеуге өтініш қабылдаған Орталық қызметкерінің тегі, аты, әкесінің аты (бар болса);

      көрсетілетін қызметті алушының тегі, аты, әкесінің аты (бар болса), көрсетілетін қызметті алушы өкілінің тегі, аты, әкесінің аты (бар болса) және олардың байланыс телефондары көрсетіледі немесе көрсетілетін қызметті алушы стандарттың 9-тармағында көзделген тізбеге сәйкес құжаттар топтамасын толық ұсынбаған жағдайда стандарттың 4-қосымшасына сәйкес нысан бойынша құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді (он бес минуттан аспайды);

      Орталық қызметкері мемлекеттік қызмет көрсету кезінде көрсетілетін қызметті алушыдан ақпараттық жүйелердегі заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жазбаша келісім алады;

      3) Орталықтың жинақтау бөлімінің қызметкері құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге қайта жолдайды (бір жұмыс күні ішінде, мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді);

      4) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері құжаттарды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (он бес минуттан аспайды);

      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және орындаушыға жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      6) орындаушы құжаттарды қарайды және комиссияның қарауына ұсынады (он күнтізбелік күн ішінде);

      7) комиссия құжаттарды қарайды және көрсетілетін қызметті берушіге разрядтар мен санаттар беру туралы ұсыным жасайды (он бес күнтізбелік күн ішінде);

      8) орындаушы комиссияның хаттамасы негізінде бұйрық жобасы мен үзінді көшірмені дайындап, көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады (бір жұмыс күні ішінде);

      9) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы бұйрыққа және үзінді көшірмеге қол қойып, кеңсе қызметкеріне жолдайды (он бес минуттан аспайды);

      10) кеңсе қызметкері үзінді көшірмені тіркейді және Орталыққа жолдайды (бір жұмыс күні ішінде);

      11) Орталық қызметкері үзінді көшірмені тіркейді және көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) береді (он бес минуттан аспайды).


 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызмет берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы
      7. Мемлекеттік қызмет көрсету жүйесіне қатысатын құрылымдық бөлімшелердің (қызметкерлердің) тізбесі:

      1) Орталық қызметкері;

      2) Орталықтың жинақтау бөлімінің қызметкері;

      3) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;

      4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;

      5) орындаушы;

      6) комиссия.

      8. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) реттілігі мен ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) сипаттамасы осы регламенттің 1–қосымшасында келтірілген.

      9. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігінің сипаттамасы осы регламенттің 2-қосымшасына сәйкес әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) өту блок-схемасында келтірілген.


 4. Мемлекеттік қызмет көрсететін лауазымды тұлғалардың жауапкершілігі
      10. Көрсетілетін қызметті беруші мен Орталық басшылары (бұдан әрі – лауазымды тұлғалар) мемлекеттік көрсетілетін қызметті көрсетуге жауапты тұлғалар болып табылады.

      Лауазымды тұлғалар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес белгіленген мерзімде мемлекеттік қызмет көрсетуге жауапкершілікте болады.

      11. Мемлекеттік қызмет көрсету мәселелері бойынша әрекеттерге (әрекетсіздікке) шағымдану стандарттың 3-бөліміне сәйкес жүргізіледі.

      12. Қызмет көрсету жөнінде ақпарат алуға, сондай-ақ, оның сапасын бағалау (оның ішінде шағымдану) қажет болған жағдайда ақпарат алу үшін байланыс телефондарының нөмірі: 8 (7242) 23-05-71, бірыңғай байланыс орталығы (1414).


	 
	Екiншi және үшiншi разрядтар, бiрiншi,
екiншi және үшiншi жасөспiрiмдiк разрядтар,
бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi екiншi
санатты жаттықтырушы, бiлiктiлiгi жоғары деңгейдегi
екiншi санатты нұсқаушы-спортшы, бiлiктiлiгi
жоғары және орта деңгейдегi екiншi санатты
әдiскер, спорт төрешiсi спорттық разрядтары
мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін
қызмет регламентіне 1-қосымша


 Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) реттілігі мен ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) сипаттамасы
	1


	Іс-әрекеттің (барысы, жұмыстар ағымы)


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10



	2


	Құрылымдық бөлімшелердің атауы


	Орталық

қызметкері


	Орталықтың жинақтау бөлімінің қызметкері


	Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері


	Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы


	Орындаушы


	Комиссия


	Орындаушы


	Көрсетілетін қызметті берушінің басшысы


	Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметке

рі


	Орталық қызметкері



	3


	Іс-әрекеттердің (үдерістің, рәсімінің, операция) атауы және олардың сипаттамасы


	құжаттарды тіркейді


	құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге қайта жолдайды


	құжаттарды тіркейді


	құжаттарды қарайды


	құжаттарды қарайды


	құжаттарды қарайды


	хаттама негізінде бұйрық жобасы мен үзінді көшірмені дайындайды


	бұйрыққа және үзінді көшірмеге қол қояды


	үзінді көшірмені тіркейді


	үзінді көшірмені тіркейді



	4


	Аяқталу нысаны (деректер, құжат, ұйымдастыру-өкімдік шешім)


	көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) құжаттардың қабылданғаны немесе құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді


	
	құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына ұсынады


	орындаушыға жолдайды


	құжаттарды комиссияның карауына ұсынады


	көрсетілетін қызметті берушіге разрядтар мен санаттар беру туралы ұсыным жасайды


	көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдайды


	кеңсе қызметкеріне жолдайды


	үзінді көшірмені Орталыққа жолдайды


	үзінді көшірмені көрсетілетін қызметті алушыға (не сенімхат бойынша оның өкіліне) береді



	5


	Орындалу мерзімі


	15 минуттан аспайды


	1 жұмыс күні ішінде (мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді)


	15 минуттан аспайды


	15 минуттан аспайды


	10 күнтізбелік күн ішінде


	15 күнтізбелік күн ішінде


	1 жұмыс күні ішінде


	15 минуттан аспайды


	1 жұмыс күні ішінде


	15 минуттан аспайды




	 
	Екiншi және үшiншi разрядтар, бiрiншi,
екiншi және үшiншi жасөспiрiмдiк разрядтар,
бiлiктiлiгi жоғары және орта деңгейдегi
екiншi санатты жаттықтырушы, бiлiктiлiгi
жоғары деңгейдегi екiншi санатты
нұсқаушы-спортшы, бiлiктiлiгi жоғары
және орта деңгейдегi екiншi санатты
әдiскер, спорт төрешiсi спорттық разрядтары
мен санаттарын беру" мемлекеттік көрсетілетін
қызмет регламентіне 2-қосымша


 Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы көрсетілген рәсімдер (іс-қимылдар) реттілігі сипаттамасының өту блок-схемасы        
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KepcerineTiH KpI3MeTTi
anmymwsl (He ceHiMxar
GOMBIHIIIA OHBIH OKILi):
KyKarTapasl OpTanslkka
YCHIHY

A 4

OpTaJbIK KbI3METKePi:
KYKaTTapasl Tipkey XoHe
KOPCETLIeTiH KbI3METTI
aTynisiFa (He ceHiMxaT
GobIHIIA OHBIH OKiJliHEe)
KYKaTTapablH KaOblJIaHFaHbI
HeMece KyKaTTapAbl
KabpuinaynaH 6ac TapTy
TypaJbl Kosxat 6epy
(15 MuHyTTaH acmakpl)

A

OpTamnbIKThIH )KUHAKTAY
6emniMiHiH KbI3METKeDi:
KYKaTTapIbl KOpCeTineTiH
KpI3MeTTi Oepyluire Kaiita
xKojgay
(1 xyMBIC KYHI iiHze,
MEMIIEKETTiK KbI3MET KOpPCeTy
Mep3imine Kipmeii)

y

KepcetineTiH KpI3MeTTi
6epymuiHiH KeHCe KbI3MEeTKepi:
KYKaTTapAsl TipKey KoHe
KOPCETLIeTiH KbI3METTi
6epymiHiH 6acHIbICHIHA YChIHY
(15 MuHYTTaH acmainsl)

Kepcerinerin KbI3MeTTi
Oepywiniy 6acIubICHL:
KY)KaTTapsl Kapay
JKOHE OBIH/AYIIBIFA
Komgay
(15 MunyTTaH
acraiisl)

A

OpBIHayIIbL:
KyKaTTap/bl Kapay *oHe
KOMHUCCHSIHBIH KapayblHa

YCBHIHY
(10 xyHTi36enik KyH inriHme)

Y

Komuccus:
KYKaTTapIbl Kapay jKoHe
KOpCEeTiNeTiH KpI3MeTTi
Oepy1ire paspsarap MeH
caHatTap 6epy Typajbl
YCBIHBIM jKacay
(15 xyHTi36enik KyH iminae)
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OyHpHIK x06ackl MeH Y3iHmi
KeLIipMeHi naiibIHzay,
KOPCETLIeTiH KbI3METTi
OepyiHiH OacIIbIChIHA YCHIHY
(1 >xymseIc KYHI immiHzAe)

Kepcerinerin
KBI3METTi GepymiHig
6acIbIChI:
OyipBIKKa XKoHE
y3iHzni kemipmere
KOJI KOKO, KeHCe
KBI3METKepiHe

xonpay

(15 MuHyTTaH
acrmaisl)

A 4

KepceTineTiH KbI3MeTTi
OepyILiHiH KeHce
KbI3METKepi:
Y3iHzi kemipMeHi Tipkey
#oHe OpTaibIKKa
xomnuay
(1 >xymBIC KYHI imiHze)

A 4

OpTabIK KbI3METKepi:
Y3iHzIi kemipMeHi
Tipkey XoHe
KOPCETUIETiH KbI3METTi
amymbiFa (He ceHiMXar
6oifbIHIIIA OHBIH
oKinine) 6epy
(15 MuHyTTaH acmaiip)
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Kepcerinerin kp3merTi
arymsl (He CeHiMXaT
GOMBIHIIIA OHBIH OKiJi):
Kyxkarrapabl Oprasbikka
YCBIHY

A 4

OpTanslK KbI3MeTKepi:
KYKaTTapbl Tipkey KoHe
KOpCEeTLIeTiH KbI3MEeTTi
aymiblFa (He ceHiMxaT
OOMBIHIIIA OHBIH OKIJIIHE)
KYKaTTapIblH KaObl11aHFaHbI
HeMece Ky)KaTTapIbl
Kabpuinaynas 6ac TapTy
TypaJsl Koixar 6epy
(15 MuHYTTaH acmaiisl)

A

OpTabIKTHIH )KHHAKTAY
GeniMiHiH KpI3MeTKepi:
KyKaTTapIbl KOpCeTIeTiH
KbI3MeTTi Oepy1mire Kaiita
xKonmay
(1 xymbic KyHi iwinze,
MEMIIEKETTiK KbI3MET KOpCeTy
Mep3iMiHe Kipmeiini)

y

Kepcerinerin KpI3MeTTi
Gepy1iHiH KeHce KbI3METKepi:
KyXaTTap[pl Tipkey )KoHe
KOpCETLIeTiH KbI3METTI
6epymiHiH 6acIIbICIHA YCBIHY
(15 MuHyTTaH acnaiinel)

KepcerineriH KbI3MeTTi
OepymiHiH 6acIIbICHL:
KyKaTTapIapl Kapay
JK9HE OpbIHAAYIIbIFa
Koy

(15 munyTTaH
acraiipr)

y

OpeIHAayIIBL:
KyKaTTapsl Kapay XKoHe
KOMHCCHUSHBIH KapayblHa

YCBIHY
(10 xyHTi30enik KyH imIiHze)

Komuccus:
KyKaTTapapl Kapay KoHe
KOPCETIIETiH KbI3METTi
Oepyurire paspsarap MeH
caHaTTap Oepy Typaisl
YCBIHBIM Kacay
(15 xyHTiz6emnik KyH iminne)

y

OpBbIHAAYIIIBL:
Oy#phIK xK0bGackl MeH Y3iHai
KeIIipMeHi TalibIHAAY KOHE

KOpCETLIeTiH KbI3METTi
OepyiHiH 6acIIBICEIHA YChIHY
(1 sxy™mbIC KYHI imiHge)

Kepcertinerin
KBI3METTi GepymiHig
GacLIbICHL:
OyipBIKKa XKoHE
Y3iHzi kemipmere Kol

KOO, KeHce
KBI3METKepiHe
xonzay
(15 muryTTaH
acraiipr)

Kepcerinerin
KpI3MeTTi OepymiHiH
KEHCe KbI3METKepi:
y3iHzi KeiipMeHi
TipKey kKoHe
OpTansikka xonjaay
(1 »xymsIc KyHi
iminge)

A 4

Opranbik
KBI3METKepi:
Y3iHzi KemmipMeHi
TipKey XoHe
KepCeTiIeTiH
KBI3METTi aJTyIIbIFa
(He ceHiMxar
60libIHIIA OHBIH
ekinine) 6epy
(15 MuHyTTaH
acrampl)
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