
"Мемлекеттік органдарды материалдық-техникалық қамтамасыз етудің заттай 
нормаларын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 2021 
жылғы 1 шiлдедегі № 633 бұйрығына өзгерістер мен толықтыру енгізу туралы

Күшін жойған
Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 2024 жылғы 14 қазандағы № 694 
бұйрығы. Күші жойылды - Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 2025 
жылғы 28 сәуірдегі № 201 бұйрығымен
      Ескерту. Күші жойылды – ҚР Қаржы министрінің 28.04.2025  (алғашқы№ 201
ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа 
енгізіледі) бұйрығымен.
      БҰЙЫРАМЫН:
      1. "Мемлекеттік органдарды материалдық-техникалық қамтамасыз етудің 
заттай нормаларын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 
2021 жылғы 1 шiлдедегі № 633  (Нормативтік құқықтық актілерді бұйрығына
мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 23445 болып тіркелген) мынадай өзгерістер мен
толықтыру енгізілсін:
      мынадай мазмұндағы 1-1-тармақпен толықтырылсын:
      "1-1. Кеңсе керек-жарақтары мен басқа да шығыс материалдарымен 
қамтамасыз етудің заттай нормалары мемлекеттік органдар үшін жылына 1 (бір) 
қызметкерге 8 (сегіз) айлық есептік көрсеткіш мөлшерінде бекітілсін.
      Ақпаратты қорғау, мемлекеттік органдарды құжаттамамен қамтамасыз ету 
және Республикалық бюджеттік комиссия, ведомстволық бюджеттік комиссия 
қызметін атқаратын құрылымдық бөлімшелердің қызметкерлері үшін кеңсе 
керек-жарақтары мен басқа да шығыс материалдарымен қамтамасыз етудің 
заттай нормалары қолданылмайды.
      Мемлекеттік органдар ақпаратты қорғау, мемлекеттік органдарды 
құжаттамамен қамтамасыз ету және Республикалық бюджеттік комиссия, 
ведомстволық бюджеттік комиссия қызметін атқаратын құрылымдық 
бөлімшелердің қызметінің ерекешелігін ескере отырып, қажет болған жағдайда 
кеңсе керек-жарақтары мен басқа да шығыс материалдарымен қамтамасыз етудің
ішкі тәртібін дербес әзірлейді және бекітеді.";
      осы бұйрықпен бекітілген Мемлекеттік органдарды материалдық-техникалық
қамтамасыз етудің заттай :нормаларында
      1.3.3-реттік номері бойынша:
      "



1.3.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

күнделік 1 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
куагуле 
(
былғары
), картон
, 
бумвини
л ,  
формат: 
А5, ішкі 
блок: 
офсеттік
қағаз

жабысқа
қ жиегі 
б а р  
белгілер
г е  
арналға
н қағаз

4 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м ²  
аспайды
, ені мен
ұзындығ
ы  9  
см-ден 
аспайды
, 
қаптама
да 500 
парақта
н 
аспайды

тығызды
ғы 80 г/
м² артық
емес, 



жазуға 
арналға
н қағаз

3 бума 1 жыл

өлшемі 
9 х 9 х 9 
с м  
артық 
емес, 
тұғыры 
б а р  
немесе 
тұғыры 
жоқ

жүгіртп
е папка

6 дана 1 жыл

материа
л қағаз: 
зығыр 
немесе 
борланғ
а н ,  
тығызды
ғы 300 г/
м² артық
емес

тіркеуші
папка

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
поливин
илхлори
д, ішкі 
мұқаба 
материа
л ы :  
қағаз, 
А 4  
формат
ы ,  
тығызды
ғы: 1500
г / м ²  
артық 
емес, 
түбірше
гінің ені
: 80 мм 
артық 
емес, 
т і г у  
механиз
м і :  
металл 
аркалы

1 3 жыл

корпус 
материа
лы: ағаш
, заттар 
саны; 16



үстел 
жиынты
ғы

жиынты
қ (16 зат
)

данадан 
артық 
емес

"Қол 
қою" 
папкасы
былғары

2 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
бумвини
л немесе
былғары
,  А 4  
пішімі

шарикті 
қалам

4 дана 1 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик

қарында
ш 
қарапай
ым

4 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик 
немесе 
ағаш, 
шиферді
ң 
қаттылы
ғы-НВ

түрлі-тү
с т і  
маркерл
ер

1
жиынты
қ (4 дана
)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
жазу 
сызығы
н ы ң  
қалыңд
ығы: 4 
мм-ден 
аспайды
, ұшы 
пішіні: 
кесілген 
немесе 
сына 
тәрізді

сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 



артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

түрлі-тү
с т і  
стикерл
ер

2
жиынты
қ 1 жыл

материа
л :  
пластик,
түрі: 
тікбұры
ш т ы  
немесе 
жебелер,
өлшемі 
12 х 45 
м м ,  
жиынты
қтағы 
саны 
1 2 5  
данадан 
аспайды

калькул
ятор 1 дана 2 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
дисплей 
1 6  
разрядта
н 
аспайды
, қуат 
түрі: 
батареял
ар және 
к ү н  
батареял
ары, СК 
дисплей

қарында
штарға 
арналға
н 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
пышақ 
материа
лы; тот 



ұштағы
ш

баспайт
ы н  
болат, 
тесіктер 
саны 2-
д е н  
аспайды

науа 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
формат: 
А 4 ,  
бөлім: 
б і р  
секция, 
е к і  
бөлім 
және үш
бөлім, 
көрініс: 
көлдене
ң немесе
тік

кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені -
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 



с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 3 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

тескіште
р

1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
тесілу 
қабілеті 
1-ден 
2 0 0  
параққа 



дейін, 
тесіктер 
саны: 2 
дана, 
сызғыш
т ы ң  
болуы

қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(үлкен)

1
бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
51 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 
2 5 0  
парақта
н 
аспайды

қағаздар
ғ а  
арналға
н 
қысқыш 
(орташа)

2 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бірақ 51 
мм-ден 
аспайды
, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны 
1 5 0  
параққа 
дейін

қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(
кішкент
ай)

4 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 50 
параққа 
дейін

степлерг
е 



арналға
н 
қапсырм
а 
шегелер

4
бума (
1000 
дана)

1 жыл
дене 
материа
л ы :  
мырышт
алған 
металл

кеңсе 
түйреуі
штер

2
бума (
100 дана
)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никельд
енген 
немесе 
мысталғ
а н  
металл / 
винил 
қабық, 
өлшемі 
50 мм 
артық 
емес

урна 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
лы-плас
тик /  
металл, 
көлемі-
1 5  
литрден 
аспайды

      "
      жолдары алып тасталсын;
      2.2.3-реттік номері бойынша:
      "

2.2.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 



сыныбы:
В, В+ С,
С+

күнделік 1 дана
 
1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
куагуле 
(
былғары
), картон
, 
бумвини
л ,  
формат: 
А5, ішкі 
блок: 
офсеттік
қағаз

жабысқа
қ жиегі 
б а р  
белгілер
г е  
арналға
н қағаз

4 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м ²  
аспайды
, ені мен
ұзындығ
ы  9  
см-ден 
аспайды
, 
қаптама
да 500 
парақта
н 
аспайды

жазуға 
арналға
н қағаз

3 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м² артық
емес, 
өлшемі 
9 х 9 х 9 
с м  
артық 
емес, 
тұғыры 
б а р  
немесе 
тұғыры 
жоқ

материа
л қағаз: 
зығыр 
немесе 
борланғ



жүгіртп
е папка

6 дана 1 жыл а н ,  
тығызды
ғы 300 г/
м² артық
емес

тіркеуші
папка

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
поливин
илхлори
д, ішкі 
мұқаба 
материа
л ы :  
қағаз, 
А 4  
формат
ы ,  
тығызды
ғы: 1500
г / м ²  
артық 
емес, 
түбірше
гінің Ені
: 80 мм 
артық 
емес, 
т і г у  
механиз
м і :  
металл 
аркалы

үстел 
жиынты
ғы

1

жиынты
қ (16 
предмет
ов)

3 жыл

корпус 
материа
лы: ағаш
, заттар 
саны; 16
данадан 
артық 
емес

"Қол 
қою" 
папкасы
былғары

2 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
бумвини
л немесе
былғары
,  А 4  
пішімі

4 дана 1 жыл

корпус 
материа



шарикті 
қалам

л ы :  
пластик

қарында
ш 
қарапай
ым

4 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик
алық 
немесе 
ағаш, 
шиферді
ң 
қаттылы
ғы-НВ

түрлі-тү
с т і  
маркерл
ер

1
жиынты
қ  ( 4  
данаи)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
х а т  
сызығы
н ы ң  
қалыңд
ығы: 4 
м м  
артық 
емес, 
ұ ш ы  
пішіні: 
шабылға
н немесе
сына 
тәрізді

сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

материа
л :  



түрлі-тү
с т і  
стикерл
ер

2
жиынты
қ 1 жыл

пластик,
түрі: 
тікбұры
ш т ы  
немесе 
жебелер,
өлшемі 
12 х 45 
м м ,  
жиынты
қтағы 
саны 
1 2 5  
данадан 
аспайды

калькул
ятор 1 дана 2 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
дисплей 
1 6  
разрядта
н 
аспайды
, қуат 
түрі: 
батареял
ар және 
к ү н  
батареял
ары, СК 
дисплей

қарында
штарға 
арналға
н 
ұштағы
ш

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
пышақ 
материа
лы; тот 
баспайт
ы н  
болат, 
тесіктер 
саны 2-
д е н  
аспайды

дене 
материа
л ы :  
пластик,
пішімі: 



науа 1 дана 3 жыл

A 4 ,  
бөлім: 
б і р  
секция, 
е к і  
секция 
және үш
секция, 
көрініс: 
көлдене
ң немесе
тік

кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені - 
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта



рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 3 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

тескіште
р

1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
тесілу 
қабілеті 
1-ден 
2 0 0  
параққа 
дейін, 
тесіктер 
саны: 2 
дана, 
сызғыш
т ы ң  
болуы

қағазға 
арналға

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
51 мм, 
бекітіле



н 
қысқыш 
(үлкен)

1 бума (12
дана)

1 жыл т і н  
парақтар
саны 
2 5 0  
парақта
н 
аспайды

қағаздар
ғ а  
арналға
н 
қысқыш 
(орташа)

2 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бірақ 51 
мм-ден 
аспайды
, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны 
1 5 0  
параққа 
дейін

қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(
кішкент
ай)

4 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 50 
параққа 
дейін

степлерг
е 
арналға
н 
қапсырм
а 
шегелер

4
бума (
1000 
дана)

1 жыл

дене 
материа
л ы :  
мырышт
алған 
металл

кеңсе 
түйреуі
штер

2
бума (
100 дана
)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никельд
енген 
немесе 
мысталғ
а н  
металл / 



винил 
қабық, 
өлшемі 
50 мм 
артық 
емес

урна 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
лы-плас
тик /  
металл, 
көлемі-
1 5  
литрден 
аспайды

      "
      жолдары алып тасталсын;
      3.3-реттік номері бойынша:
      "

3.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

күнделік 1 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
куагуле 
(
былғары
), картон
, 
бумвини
л ,  
формат: 
А5, ішкі 
блок: 



офсеттік
қағаз

жабысқа
қ жиегі 
б а р  
белгілер
г е  
арналға
н қағаз

4 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м ²  
аспайды
, ені мен
ұзындығ
ы  9  
см-ден 
аспайды
, 
қаптама
да 500 
парақта
н 
аспайды

жазуға 
арналға
н қағаз

3 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м² артық
емес, 
өлшемі 
9 х 9 х 9 
с м  
артық 
емес, 
тұғыры 
б а р  
немесе 
тұғыры 
жоқ

жүгіртп
е папка 6 дана 1 жыл

материа
л қағаз: 
зығыр 
немесе 
борланғ
а н ,  
тығызды
ғы 300 
гр/м2 
артық 
емес

корпус 
материа
л ы :  
поливин
илхлори
д, ішкі 
мұқаба 
материа
л ы :  
қағаз, 
А 4  



тіркеуші
папка 1 дана 1 жыл

формат
ы ,  
тығызды
ғы: 1500
г /м2  
артық 
емес, 
түбірше
гінің ені
: 80 мм 
артық 
емес, 
т і г у  
механиз
м і :  
металл 
аркалы

органайз
ер

1
жиынты
қ (10 
бұйым)

3 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
зат саны
: 
кемінде 
10 дана

"Қол 
қою" 
папкасы
былғары

2 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
бумвини
л немесе
былғары
,  А 4  
формат
ы

шарикті 
қалам

4 дана 1 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик

қарында
ш 
қарапай
ым

4 дана 1 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик
алық 
немесе 
ағаш, 
шиферді
ң 
қаттылы
ғы-НВ

дене 
материа
л ы :  



түрлі-тү
с т і  
маркерл
ер

1
жиынты
қ  ( 4  
бұйым)

1 жыл

пластик,
х а т  
сызығы
н ы ң  
қалыңд
ығы: 4 
м м  
артық 
емес, 
ұ ш ы  
пішіні: 
шабылға
н немесе
сына 
тәрізді

сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

түрлі-тү
с т і  
стикерл
ер

2
жиынты
қ

1 жыл

материа
л :  
пластик,
түрі: 
тікбұры
ш т ы  
немесе 
жебелер,
өлшемі 
12 х 45 
м м ,  
жиынты
қтағы 
саны 
1 2 5  
данадан 
аспайды



калькул
ятор 1 дана 2 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
дисплей 
1 6  
разрядта
н 
аспайды
, қуат 
түрі: 
батареял
ар және 
к ү н  
батареял
ары, СК 
дисплей

қарында
штарға 
арналға
н 
ұштағы
ш

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
пышақ 
материа
лы; тот 
баспайт
ы н  
болат, 
тесіктер 
саны 2-
д е н  
аспайды

науа 1 дана 3 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
пішімі: 
A 4 ,  
бөлім: 
б і р  
секция, 
е к і  
секция 
және үш
секция, 
көрініс: 
көлдене
ң немесе
тік

Дене 
материа
л ы :  



кеңсе 
пышағы

1 дана 3 жыл

пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені - 
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 



антисте
плер

1 дана 3 жыл төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

тескіште
р

1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
тесілу 
қабілеті 
1-ден 
2 0 0  
параққа 
дейін, 
тесіктер 
саны: 2 
дана, 
сызғыш
т ы ң  
болуы

қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(үлкен)

1 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
51 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 
2 5 0  
парақта
н 
аспайды

қағаздар
ғ а  

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бірақ 51 
мм-ден 



арналға
н 
қысқыш 
(орташа)

2 бума (12
дана)

1 жыл аспайды
, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны 
1 5 0  
параққа 
дейін

қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(
кішкент
ай)

4 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 50 
параққа 
дейін

степлерг
е 
арналға
н 
қапсырм
а 
шегелер

4
бума (
1000 
дана)

1 жыл

дене 
материа
л ы :  
мырышт
алған 
металл

кеңсе 
түйреуі
штер

2
бума (
100 дана
)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никельд
енген 
немесе 
мысталғ
а н  
металл / 
винил 
қабық, 
өлшемі 
50 мм 
артық 
емес

урна 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
лы-плас
тик /  
металл, 
көлемі-
1 5  



литрден 
аспайды
к

      "
      жолдары алып тасталсын;
      4.2-реттік номері бойынша:
      "

4.2

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

күнделік 1 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
куагуле 
(
былғары
), картон
, 
бумвини
л ,  
формат: 
А5, ішкі 
блок: 
офсеттік
қағаз

жабысқа
қ жиегі 
б а р  
белгілер 4 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м ²  
аспайды
, ені мен
ұзындығ
ы  9  
см-ден 
аспайды
, 



г е  
арналға
н қағаз

қаптама
да 500 
парақта
н 
аспайды

жазуға 
арналға
н қағаз

3 бума 1 жыл

тығызды
ғы 80 г/
м² артық
емес, 
өлшемі 
9 х 9 х 9 
с м  
артық 
емес, 
тұғыры 
б а р  
немесе 
тұғыры 
жоқ

жүгіртп
е папка

6 дана 1 жыл

материа
л қағаз: 
зығыр 
немесе 
борланғ
а н ,  
тығызды
ғы 300 г/
м² артық
емес

тіркеуші
папка

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
поливин
илхлори
д, ішкі 
мұқаба 
материа
л ы :  
қағаз, 
А 4  
формат
ы ,  
тығызды
ғы: 1500
г / м ²  
артық 
емес, 
түбірше
гінің Ені
: 80 мм 
артық 
емес, 
т і г у  



механиз
м і :  
металл 
аркалы

органайз
ер

1
жиынты
қ (10 
бұйым)

3 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
количес
т в о  
предмет
ов: не 
менее 10
дана

"Қол 
қою" 
папкасы
былғары

2 дана 1 жыл

мұқабан
ы ң  
материа
л ы :  
бумвини
л немесе
былғары
,  А 4  
пішімі

шарикті 
қалам

4 дана 1 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик

қарында
ш 
қарапай
ым

4 дана 1 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик
алық 
немесе 
ағаш, 
шиферді
ң 
қаттылы
ғы-НВ

түрлі-тү
с т і  
маркерл
ер

1
жиынты
қ  ( 4  
бұйым)

1 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
х а т  
сызығы
н ы ң  
қалыңд
ығы: 4 
м м  
артық 
емес, 
ұ ш ы  
пішіні: 
шабылға



н немесе
сына 
тәрізді

Сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

түрлі-тү
с т і  
стикерл
ер

2
жиынты
қ

1 жыл

материа
л :  
пластик,
түрі: 
тікбұры
ш т ы  
немесе 
жебелер,
өлшемі 
12 х 45 
м м ,  
жиынты
қтағы 
саны 
1 2 5  
данадан 
аспайды

калькул
ятор

1 дана 2 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
дисплей 
1 6  
разрядта
н 
аспайды
, қуат 
түрі: 
батареял
ар және 



к ү н  
батареял
ары, СК 
дисплей

қарында
штарға 
арналға
н 
ұштағы
ш

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
пышақ 
материа
лы; тот 
баспайт
ы н  
болат, 
тесіктер 
саны 2-
д е н  
аспайды

науа 1 дана 3 жыл

дене 
материа
л ы :  
пластик,
пішімі: 
A 4 ,  
бөлім: 
б і р  
секция, 
е к і  
секция 
және үш
секция, 
көрініс: 
көлдене
ң немесе
тік

кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес



қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 3 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін



тескіште
р 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
тесілу 
қабілеті 
1-ден 
2 0 0  
параққа 
дейін, 
тесіктер 
саны: 2 
дана, 
сызғыш
т ы ң  
болуы

қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(үлкен)

1 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
51 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 
2 5 0  
парақта
н 
аспайды

қағаздар
ғ а  
арналға
н 
қысқыш 
(орташа)

2 бума (12
дана)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бірақ 51 
мм-ден 
аспайды
, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны 
1 5 0  
параққа 
дейін



қағазға 
арналға
н 
қысқыш 
(
кішкент
ай)

4

бума (12
дана) 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
металл, 
өлшемі: 
32 мм, 
бекітіле
т і н  
парақтар
саны 50 
параққа 
дейін

степлерг
е 
арналға
н 
қапсырм
а 
шегелер

4
бума (
1000 
дана)

1 жыл

дене 
материа
л ы :  
мырышт
алған 
металл

кеңсе 
түйреуі
штер

2
бума (
100 дана
)

1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никельд
енген 
немесе 
мысталғ
а н  
металл / 
винил 
қабық, 
өлшемі 
50 мм 
артық 
емес

урна 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
лы-плас
тик /  
металл, 
көлемі-
1 5  
литрден 
аспайды

      "
      жолдары алып тасталсын.
      2. Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің Бюджет заңнамасы 
департаменті Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен:
      1) осы бұйрықтың көшірмесін мемлекеттік және орыс тілдерінде Қазақстан 
Республикасы нормативтік құқықтық актілерінің эталондық бақылау банкіне 
ресми жариялау және енгізу үшін Қазақстан Республикасы Әділет министрлігінің



"Қазақстан Республикасының Заңнама және құқықтық ақпарат институты" 
шаруашылық жүргізу құқығындағы республикалық мемлекеттік кәсіпорнына 
жіберілуін;
      2) осы бұйрықтың Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің 
интернет-ресурсында орналастырылуын қамтамасыз етсін.
      3. Осы бұйрық алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн 
өткен соң қолданысқа енгізіледі.
      Қазақстан Республикасы
Қаржы министрі М. Такиев
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