
"Мемлекеттік органдарды материалдық-техникалық қамтамасыз етудің заттай 
нормаларын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 2021 
жылғы 1 шілдедегі № 633 бұйрығына өзгерістер енгізу туралы

Күшін жойған
Қазақстан Республикасы Премьер-Министрінің орынбасары - Қаржы 
министрінің 2022 жылғы 9 маусымдағы № 571 бұйрығы. Күші жойылды - 
Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 2025 жылғы 28 сәуірдегі № 201 
бұйрығымен
      Ескерту. Күші жойылды – ҚР Қаржы министрінің 28.04.2025  (алғашқы№ 201
ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа 
енгізіледі) бұйрығымен.
      БҰЙЫРАМЫН:
      1. "Мемлекеттік органдарды материалдық-техникалық қамтамасыз етудің 
заттай нормаларын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 
2021 жылғы 1 шілдедегі № 633 (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік 
тіркеу тізілімінде № 23445 болып тіркелген)  мынадай өзгерістер бұйрығына
енгізілсін:
      Аталған бұйрықпен бекітілген Мемлекеттік органдарды 
материалдық-техникалық қамтамасыз етудің заттай :нормаларында
      1.3.3-реттік номері бойынша:
      "

1.3.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 12
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+



кеңсе 
пышағы 1 дана 1 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 2 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 2 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 



антисте
плер 1 дана 2 жыл

материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

сызғыш 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 1 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

жалпы 
дәптер 1 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
борланғ
а н  
картон 
немесе 
бумвини
л

кеңсе 
желімі

1 дана 1 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
құрамы: 
сұйық 
немесе 
қатты

материа
л :  



скотч 1 дана 1 жыл

полипро
пилен, 
ені: 48 
м м  
артық 
емес, 
ұзындығ
ы: 132 м
артық 
емес

кеңсе 
кнопкал
ары

1 орау 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никелде
нген 
металл, 
қалпақт
ы ң  
диаметрі
10 мм 
артық 
емес

коррект
ор

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик
алық 
бөтелке,
с у  
немесе 
химиял
ы қ  
негізде 
щеткаме
н

кеңсе(
қойма) 
кітабы

2 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз

картонн
а н  
тезтікпе

8 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 



офсеттік
қағаз

файл-қо
сымша 
парақ

10 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
А 4  
формат
ы ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы 100 
м к м  
артық 
емес

пластик
т е н  
жасалға
н 
конверт
тер А4 
кнопкал
армен

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
формат 
А 4 ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы: 350
м к м  
артық 
емес

      "
      жолдары мынадай редакцияда жазылсын:
      "

1.3.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

 



кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 



антисте
плер

1 дана 3 жыл

материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

      ";
      2.2.3-реттік номері бойынша:
      "

2.
2.
3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 12 1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 



бума (
5 0 0  
парақ)

қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

кеңсе 
пышағы

1 дана 1 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 2 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 2 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін



антисте
плер 1 дана 2 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

 
сызғыш

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 1 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

жалпы 
дәптер

1 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
борланғ
а н  
картон 
немесе 
бумвини
л

Дене 
материа
л ы :  



кеңсе 
желімі

1 дана 1 жыл пластик,
құрамы: 
сұйық 
немесе 
қатты

скотч 1 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
ені: 48 
м м  
артық 
емес, 
ұзындығ
ы: 132 м
артық 
емес

кеңсе 
кнопкал
ары

1 орау 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никелде
нген 
металл, 
қалпақт
ы ң  
диаметрі
10 мм 
артық 
емес

коррект
ор 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик
алық 
бөтелке,
с у  
немесе 
химиял
ы қ  
негізде 
щеткаме
н

кеңсе(
қойма) 
кітабы

2 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз



картонн
а н  
тезтікпе 8 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз

файл-қо
сымша 
парақ

10 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
А 4  
формат
ы ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы 100 
м к м  
артық 
емес

пластик
т е н  
жасалға
н 
конверт
тер А4 
кнопкал
армен

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
формат 
А 4 ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы: 350
м к м  
артық 
емес

      "
      жолдар мынадай редакцияда жазылсын:
      "

2.
2.
3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 



қағаз А4 4 бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл 210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта



н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 3 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

      ";
      3.3-реттік номері бойынша:
      "

3.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 



материа
лдар

қағаз А4 12
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

кеңсе 
пышағы 1 дана 1 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 2 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 2 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  



парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 2 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

сызғыш 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 1 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

жалпы 
дәптер

1 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
борланғ
а н  
картон 



немесе 
бумвини
л

кеңсе 
желімі

1 дана 1 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
құрамы: 
сұйық 
немесе 
қатты

скотч 1 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
ені: 48 
м м  
артық 
емес, 
ұзындығ
ы: 132 м
артық 
емес

кеңсе 
кнопкал
ары

1 орау 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никелде
нген 
металл, 
қалпақт
ы ң  
диаметрі
10 мм 
артық 
емес

коррект
ор 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик
алық 
бөтелке,
с у  
немесе 
химиял
ы қ  
негізде 
щеткаме
н

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  



кеңсе(
қойма) 
кітабы

2 дана 1 жыл картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз

картонн
а н  
тезтікпе

8
 
дана

1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз

файл-қо
сымша 
парақ

10 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
А 4  
формат
ы ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы 100 
м к м  
артық 
емес

пластик
т е н  
жасалға
н 
конверт
тер А4 
кнопкал
армен

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
формат 
А 4 ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы: 350
м к м  
артық 
емес

      "
      жолдары мынадай редакцияда жазылсын:
      "

3.3

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 



шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

степлер 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг



е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 3 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети
калық 
резеңке

      ";
      4.2-реттік номері бойынша:
      "



4.2

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 12
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

кеңсе 
пышағы

1 дана 1 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 2 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

корпус 
материа
л ы :  
соққыға 



степлер 1 дана 2 жыл

төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 2 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

Сызғыш 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 1 жыл

 
Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 



синтети
калық 
резеңке

жалпы 
дәптер 1 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
борланғ
а н  
картон 
немесе 
бумвини
л

кеңсе 
желімі

1 дана 1 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
құрамы: 
сұйық 
немесе 
қатты

скотч 1 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
ені: 48 
м м  
артық 
емес, 
ұзындығ
ы: 132 м
артық 
емес

кеңсе 
кнопкал
ары

1 орау 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
никелде
нген 
металл, 
қалпақт
ы ң  
диаметрі
10 мм 
артық 
емес

коррект
ор 1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик
алық 
бөтелке,
с у  
немесе 
химиял



ы қ  
негізде 
щеткаме
н

кеңсе(
қойма) 
кітабы

2 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз

картонн
а н  
тезтікпе

8 дана 1 жыл

мұқаба 
материа
л ы :  
бумвини
л ,  
картон, 
ішкі  
блок: 
офсеттік
қағаз

файл-қо
сымша 
парақ

10 дана 1 жыл

материа
л :  
полипро
пилен, 
А 4  
формат
ы ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы 100 
м к м  
артық 
емес

пластик
т е н  
жасалға
н 
конверт
тер А4 
кнопкал
армен

1 дана 1 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
формат 
А 4 ,  
материа
лдың 
қалыңд
ығы: 350
м к м  
артық 
емес

      "



      жолдары мынадай редакцияда жазылсын:
      "

4.2

Кеңсе 
керек-ж
арақтар
ы мен 
басқа да 
шығыс 
материа
лдар

қағаз А4 4
бума (
5 0 0  
парақ)

1 жыл

парақ 
формат
ы: А4, 
өлшемі: 
210 х 
297 мм, 
қағаз 
сыныбы:
В, В+ С,
С+

кеңсе 
пышағы 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
пластик,
пышақ 
материа
л ы :  
баспайт
ы н  
болат, 
пышақт
ың ені-
18 мм 
артық 
емес

қайшы 1 дана 3 жыл

пышақ 
материа
лы: Тот 
баспайт
ы н  
болат, 
қалам 
материа
л ы :  
пластик,
Ұзынды
ғы: 30 
с м  
артық 
емес

корпус 
материа



степлер 1 дана 3 жыл

л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик 
немесе 
металл, 
бекітілг
е н  
парақта
рдың 
саны: 2 
парақта
н 210 
параққа 
дейін

антисте
плер

1 дана 3 жыл

механиз
м 
материа
л ы :  
Металл, 
қалам 
материа
л ы :  
соққыға 
төзімді 
пластик,
қапсырм
алардың
түрі мен
мөлшері
: №10-
д а н  
24x23 
мм-ге 
дейін

Сызғыш 1 дана 3 жыл

корпус 
материа
л ы :  
пластик,
металл 
немесе 
ағаш, 
белгілеу
ұзындығ
ы: 40 см 
артық 
емес

өшіргіш 1 дана 3 жыл

Дене 
материа
л ы :  
Табиғи 
немесе 
синтети



калық 
резеңке

      ".
      2. Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің Бюджет заңнамасы 
департаменті Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен:
      1) Осы бұйрықтың көшірмесін мемлекеттік және орыс тілдерінде Қазақстан 
Республикасы нормативтік құқықтық актілерінің эталондық бақылау банкіне 
ресми жариялау және енгізу үшін Қазақстан Республикасы Әділет министрлігінің
"Қазақстан Республикасының Заңнама және құқықтық ақпарат институты" 
шаруашылық жүргізу құқығындағы республикалық мемлекеттік кәсіпорнына 
жіберілуін;
      2) Осы бұйрықтың Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігінің 
интернет-ресурсында орналастырылуын қамтамасыз етсін.
      3. Осы бұйрық алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн 
өткен соң қолданысқа енгізіледі.
      Қазақстан Республикасы
Премьер-Министрінің орынбасары –
Қаржы министрі 

Е. Жамаубаев
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